Zarzadzenie nr 2 QO]I .....

Starosty Powiatu Rybnickiego

z dnia ’% ..... o= & 2017 r.

W sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla

Starostwa Powiatowego w Rybniku

Na podstawie art. 10 ust. 11 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) i §3, §11, §12 i §13
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.) oraz art.35 ust.2 ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 814 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegdlne

miesiace w roku obrotowym.

§2
Metody wyceny aktywow i pasywoéw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania
wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, stosuje

si¢ w oparciu o Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykaz ksiag rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen zawiera Zalgcznik Nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Powiatu stanowi Zalgcznik Nr 3

do niniejszego zarzadzenia.



N

§5
Wykaz syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Starostwa Powiatowego stanowi

Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§6
Wykaz stosowanych programéw komputerowych stanowi Zatgeznik Nr 5 do niniejszego

zarzgdzenia.

§7
Wykaz o0s6b odpowiedzialnych za weryfikacje poszczegolnych kont na koniec roku

budzetowego stanowi Zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Zasady ochrony danych i zbiorow zostaly okreslone w aktualnym Zarzgdzeniu Starosty w
sprawie: wprowadzenia zasad ochrony danych osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz
bezpieczefistwa systeméw informatycznych w Starostwie Powiatowym w Rybniku oraz
aktualnym Zarzadzeniu Starosty Rybnickiego w sprawie wprowadzenia do stosowania

Polityki bezpieczefistwa informacji i ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym

w Rybniku.

§9
Ustala si¢ pogotowie kasowe w maksymalnej wysokosci 12.000 zI (stownie:

dwanascietysigcyztotych).

§ 10

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg dla operacji

gospodarczych od 01 stycznia 2017 1.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2017
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 23 lutego 2017 r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Umarza si¢ jednorazowo i w calosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do
eksploataciji:
e ksigzki;
e meble i dywany;
e pozostale $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt

przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

2. Ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ dla pozostatych $srodkéw trwalych i wartos$ci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %, ktérych warto$¢ jest nie nizsza niz

1.000 zt (stownie: jedentysigcztotych 00/100).

3. Bez wzgledu na warto$¢, ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastgpujacych
pozostatych srodkéw trwatych:
e meble;

e sprzet RTV, urzadzenia biurowe.

4. Pozostale $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 350 zt

(stownie; trzystapiecdziesigtztotych 00/100) moga nie podlega¢ ewidencji.

5. Dla pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o

warto$ci od 350 zt do 1.000 zt prowadzi si¢ ewidencje co najmniej ilosciowa.

6. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb

prawnych.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne umarza si¢ 1 amortyzuje

jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

Nowoprzyjete Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i
amortyzuje poczawszy od nast¢pnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do

uzywania.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien

bilansowy.

Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie zaptaty naleznos$ci i zobowigzan, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego

dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Srodki trwale stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu,

mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Nalezno$ci 1 zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty.

Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci

wynikajacej z ewidencji.

Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji 1 rozliczania kosztéw: Ponoszone koszty

ujmowane sg na kontach zespotu 4 — ,, Koszty wedtug rodzajoéw 1 ich rozliczenie”.

Przyjmuje si¢ nastgpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
aktywow obrotowych: zakupione materialy (towary) sa bezposrednio po zakupie
zaliczane w ci¢zar wlasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie
inwentaryzacje nieuzytych materialow (towardw) i wprowadza si¢ na stan zapasoOw
korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku. W
nastepnym roku, nie poézniej niz pod data ostatniego dnia roku, odnosi si¢ je

odpowiednio w koszty.
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18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku, gdy ceny zakupu (nabycia) jednakowych albo uznanych za jednakowe,
ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i1 przeznaczenie, s3 rdzne, warto$¢ stanu
koncowego rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych wycenia si¢ przyjmujac, ze
rozchéd sktadnika aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach tych sktadnikow aktywow,

ktore jednostka wczesniej nabyta.

. Paliwo zatankowane w baku samochodu stuzbowego uwaza si¢ za zuzyte.

Nalezno$ci 1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywdw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad

obowigzujacych na dzien bilansowy.

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych. Podstawa sporzadzania sprawozdania RB 27S z dochodéw z
tytutu dotacji, subwencji oraz udzialu w podatkach stanowig ksiegi rachunkowe

organu.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci
oraz z Zarzadzenia Starosty Rybnickiego — ,Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone

mienie”.

Inwentaryzacja nieruchomos$ci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z

ewidencji ksiggowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.

Przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na niepotwierdzaniu sald zerowych z

kontrahentami na koniec roku budzetowego.



23. Za weryfikacje poszczegdlnych kont na koniec roku budzetowego odpowiadaja
pracownicy zgodnie z tabelg w zalaczniku Nr 6.
24. Ustala si¢ przedziaty czasowe okresOw zalegania z ptatnoscia, ktérym to okresom

przypisany jest odpis aktualizujacy wycene naleznosci:

okres zalegania z platnoscig naleznosci stawka odpisu
do 1 roku 0%

od 1 roku do 2 lat 50%
powyzej 2 lat 100%

25. Przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na zastosowaniu zasady istotnos$ci przy
ustalaniu tytulow rozliczen miedzy okresowych kosztow, w zwigzku z czym rezygnuje
si¢ z rozliczen miedzyokresowych kosztow nieistotnych co do wielkos$ci wyniku, jesli
te koszty nie przekraczaja kwoty 5.000 zi. Ponadto nie ujmuje si¢ w rozliczeniach
migdzyokresowych kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z
roku na rok w zblizonej wysokosci.

26. Koszty upomnien oraz rekompensatg za koszty odzyskiwania nalezno$ci wynikajaca z

ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych ujmuje
si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie zaptaty naleznosci, lecz nie p6zniej niz pod

datg 31 grudnia.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 8/2017
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 23 lutego 2017 r.

Wykaz ksigg rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

=

gospodarczych.

. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie jednostki.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatku kazdego roku obrotowego, a zamyka si¢

na koniec kazdego roku obrotowego.

Prowadzi si¢ odrgbng rachunkowo$¢ dla Powiatu (Organ) oraz dla Urzedu jako

jednostki budzetowe;.

Ksiggowos¢ Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej oraz ksiggowosé
organu prowadzona jest komputerowo przy wykorzystaniu Programu Ksiggowego
RATUSZ z zastrzezeniem, ze:
e raporty kasowe sporzadza si¢ recznie,
e ewidencja analityczna dtugoterminowych aktywow finansowych prowadzona
jest recznie,
e ewidencja analityczna srodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych,
warto$ci  niematerialnych 1 prawnych oraz pozostatych  wartosci

niematerialnych i prawnych prowadzona jest w systemie SWISTAK.

System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci. Opisy przeznaczenia programu, Sposobu jego
dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte s3 w
instrukcjach dostarczonych przez dostawce REKORD Systemy Informatyczne —
Bielsko-Biata. Zasady archiwizowania i  ochrony danych, oprocz zabezpieczen
zawartych w programach, uregulowane zostaty aktualnym Zarzadzeniu Starosty w
sprawie: wprowadzenia zasad ochrony danych osobowych, bezpieczenstwa informacji
oraz bezpieczenstwa systemow informatycznych w Starostwie Powiatowym w

Rybniku oraz aktualnym Zarzadzeniu Starosty Rybnickiego w sprawie wprowadzenia



do stosowania Polityki bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych w

Starostwie Powiatowym w Rybniku.

System ten zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. pelng ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek,
umozliwiajac m.in.:
e prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwos$cig jej przegladania,
e przegladanic i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
e przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie — w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,
e wykonanie analizy rozrachunkowej kont,

e sporzadzanie sprawozdan.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na

najnizszym poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych (dowody zrédtowe). Rodzaje
dowodow ksiegowych:
a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
b) zewnetrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
C) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki,
d) zbiorcze - sluzace do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow
zrédtowych, ktére musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
e) korygujace poprzednie zapisy,
f) zastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu
zrodlowego,
g) rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.
Dowdd ksiggowy powinien zawierac:
a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,



8.

10.

C) opis operacji oraz jej wartos$¢, jezeli to mozliwe, okre$long takze w jednostkach
naturalnych,

d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze
dat¢ sporzadzenia dowodu.

Dowod ksiggowy moze nie zawierac:

a) podpisu wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktoérej przyjeto
sktadniki aktywow,

b) stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do uje¢cia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te

wskazania.

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przelicznik ich
wartosci na walute polska wedlug kursu $redniego NBP obowigzujacego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢
bezposrednio na dowodzie.

W przypadku, gdy $rodki pobierane sa z rachunku prowadzonego przez Bank, z
ktorym podpisana jest umowa na obstuge bankowa, bezposrednio w walucie obcej,

jako przelicznik stosuje si¢ kurs obowigzujacy w danym dniu w niniejszym Banku.

W ewidencji ksiegowej ujmuje si¢ kwoty zobowigzan wynikajace z przekazanych
faktur, rachunkoéw 1 innych dokumentow ksiegowych w miesigcu sprawozdawczym.
W  przypadku dowodow ksiegowych przekazanych do Wydzialu Finansowo-
Budzetowego w nastgpnym miesigcu, do ewidencji ksiggowej okresu
sprawozdawczego przyjmuje si¢ te dowody, ktore wptynety nie poézniej niz do 4 dnia
kazdego miesigca. Gdy dzien ten przypada w dzien wolny od pracy — do ostatniego
dnia roboczego przed tym dniem. Po tym terminie dokumenty sa ujmowane w
ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktorym wplynelty do Wydzial Finansowo-
Budzetowego. Zgodnie z zasadg istotno$ci powyzszy zapis ksiggowy nie bedzie miat

znaczacego wplywu na wynik finansowy.

Zapis ksiggowy powinien zawierac:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej;



11.

12.

13.

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji;

3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaé¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow;

4) kwote 1 date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Zapisy ksiegowe powinny posiada¢ automatycznie nadane kolejne numery pozycji

oraz umozliwi¢ ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ tych zapisow.

Konta ksigg pomocniczych (analityka) zawierajg zapisy bedace uszczegotowieniem i
uzupehieniem zapiséw ksiegi gtownej (syntetyki). Konta analityczne sg tworzone w

miar¢ potrzeb.

Kazdy zapis w ksiegach rachunkowych powinien mie¢ przypisany symbol dokumentu
zgodnie z symbolami wymienionymi ponizej:

— BO —dokument BO,

— FK - faktura korygujaca,

— FS —faktura sprzedazy,

- FV-FS VAT,

— FZ —faktura zakupu,

— FAV — faktura zakupu VAT,

— PKV —polecenie ksiggowania korygujace (VAT),

— NK - Noty ksiggowe,

— NO - nota odsetkowa,

— PK —polecenie ksiggowania,

—  WB — wyciag bankowy,

— POZ - inne dokumenty (kwity, pisma itp.),

— RK —raport kasowy,

— UR — dokument planu,

— UZ - dokument planu.

Prowadzi si¢ nastepujace rejestry ksiegowe:
w jednostce:

— 001 — rejestr ksiegowy



— BO — bilans otwarcia,
— BP —plan wydatkow
— NOT - korekta not narastajacych,
— R —przeksiggowanie roczne,
— WYK — rownowarto$¢ wykonania,
—  UWI — uzytkowanie wieczyste Skarb Panstwa,
— RD — przeksiggowanie roczne dochody,
— PKN — przeksiggowanie nadplat,
— OSG - faktury Osrodek — Geobit.
W organie:
— RK —rejestr ksiegowy,
— R —rejestr rocznych przeksiggowan,

— SPR — sprawozdania.

.Kazdy rodzaj operacji ksiegowej (wymagajacy analityki budzetowej zgodnie z
zalacznikiem Nr 3 oraz zalacznikiem Nr 4) powinien mie¢ przypisany jeden z
ponizszych symboli:

w jednostce:

A — zaangazowanie,

K — koszty,

M — mylny symbol 4990,

PD — plan dochody,

PW — plan wydatki,

R —rozliczenia,

U — zobowigzania inne,

W — wydatki,

Z — zobowigzania,

B — rozliczenie dochodow z Wojewoda,

C —rozliczenie dochodéw z organem — St. Pow.,
D — dochody,

E — rozliczenia z organem — Skarb panstwa,
F — naleznos$ci SP (nadptaty w BO),

G — naleznosci dlugoterminowe — SP,

HW — wptaty do wyjasnienia Skarb Panstwa,



HZ — zwrot wptaty do wyjasnienia Skarb Panstwa,
MN — naleznosci naliczenie,

MP — nalezno$ci nadptata,

MS — naleznosci sptata,

MZ — naleznosci zalegloscl,

N — naleznosci,

NA — nadplaty,

O —rozliczenie z organem,

P — przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
PN — plan wydatkéw niewygasajacych,

RD - rozliczenia — dochody,

S — zobowiazania wobec Urzedu Skarbowego,

V —rozrachunki z tytutu VAT,

ZN — zobowigzania (konto nierozliczeniowe),

H — rozliczenia dochodéw z Urzedem Marszatkowskim,
VZ — VAT zakupu,

UD — zobowiazania dochody.

w organie:

A —rozliczenia z tytutu PFRON,

B — rozliczenie dochodow wg jb,

C —rozliczenia z u. skarbowymi — rok ubiegty,
D — wykonane dochody,

E — plan dochodow,

F — plan wydatkow,

G - rozliczenia JST i SI. UW,

H —rozliczenia z tytutu PIT,

| —rozliczenia z tyt. nw,

J —rozliczenia z tyt. odsetek bankowych,

K —rozliczenia z tyt. projektow — poniesi. §r. wi,
L —rozl. z tyt. pod. PDOP — rok biezacy,

M — rozliczenia migdzyokresowe,

MO — migedzyokresowe rozliczenia — odsetki,

N — wydatki niewygasajace - plan,



O — zwrot wydatkow nw — dochody jst,

P — przychody,

R — rozchody,

S —rozl. wydatkow — dot. rozwoj. celowa, ptatnos¢,
SK - dochody Skarbu Panstwa,

T —rozliczenie wydatkow — projekty,

W — wykonanie wydatkow,

WN — wykonane wydatki niewygasajace,
LN — Urzedy Skarbowe Naleznosci,

LD — Urzedy Skarbowe Nadptaty,

LZ — Urzedy Skarbowe Zaleglosci,

DT - otrzymane dochody.

15. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny
by¢:

e trwale oznakowane nazwg jednostki, ktorej dotyczg i zrozumialg nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

e wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty

sporzadzenia,

e powinny mie¢ numerowane strony z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej

(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesigcach i w roku

obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.

16. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny no$nik
danych, a na koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
e zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont

ksiggi gtownej, ktoére powinno zawierac:

* symbole lub nazwy poszczego6lnych kont,

* salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych 1 sume¢ sald,

* obroty Wn 1 Ma miesigcznie oraz sum¢ obrotow,

* obroty Wn 1 Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich
sume,

* salda kont na koniec miesigca i1 tagczng sume sald.



17. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:

e kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej),

e kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).

18. Na dzien zamknig¢cia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont

pomocniczych, zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:

e symbole lub nazwy kont pomocniczych,

e symbole lub nazwy konta ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), ktorej

dotycza poszczegdlne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

e salda kont oraz ich tagczne sumy.

19. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

e dzienniki czastkowe (oddziaty):

STAROSTWO:
o 001 - Wydatki;
o 002 — Dochody Starostwo;

003 — Dochody Skarbu Panstwa;

006 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

007 — Vadium i depozyty

013 — e-Administracja

014 — Ograniczanie niskiej emisji w budynkach uzytecznos$ci
publicznej w PR

017 — Mam zaw6d — mam pracg w regionie

019 — Wigksze kompetencje — szersze perspektywy

020 — Gotowi na zmiany

021 — Inkubator Ekonomii Spotecznej Subregionu Zachodniego
022 — Awans zawodowy nauczycieli

023 — Zintegrowany System Informacji Przestrzennej w

Powiecie Rybnickim

024 — Wspomaganie szkot i przedszkoli w Powiecie

Rybnickim...

025 — Internet w kazdym domu



POWIAT:
o
o)

o

026 — PKZP

027 — Dochody Starostwa inne niz wptywy geodezyjne

028 — Efektywne wyksztaltcenie - satysfakcjonujace zatrudnienie
029 — Program Integracji Spotecznej i Zawodowej — dotacje

030 — Dochody komunikacyjne,

031 — ZSCL — akademia nowoczesnego ksztatcenia,

032 - VAT.

001 — Powiat rybnicki;

002 — Sokrates Comenius;

003 — Wydatki niewygasajace;
004 — PFRON;

025 — Inkubator Ekonomii Spotecznej Subregionu Zachodniego
027 — Zawodowa rodzina zast¢pcza — koszt utrzymania dziecka
028 — Zawodowa rodzina zastgpcza - wynagrodzenie

029 — Zintegrowany System Informacji Przestrzennej w
Powiecie Rybnickim

030 — Wspomaganie szkot 1 przedszkoli w Powiecie

Rybnickim...

031 — Leonardo

032 - Efektywne wyksztalcenie -  satysfakcjonujace
wyksztalcenie
033 - POWERVET 2014-KA102-001178

034 — Erasmus+

035 — Program Integracji Spotecznej i Zawodowej w Powiecie

Rybnickim,
036 - POWERVET-2015-1-PL01-KA102-016124,
037 — ZSCL - akademia nowoczesnego ksztalcenia,

038 — ZSCL - szkota XXI wieku,



o 039 - POWERVET-2016-1-PL01-KA102-025295.
e konta ksiggi gtownej (ewidencja syntetyczna);
e konta ksigg pomocniczych;
e inwentarz;

e zestawienie obrotow 1 sald.

20. Dla potrzeb rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych wykorzystuje si¢

program ,,Platnik”.

21. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim i w walucie polskiej.

22. Zestawienie sald przychodéw Powiatu Rybnickiego ksigguje si¢ raz w roku pod datag

31 grudnia.

23. Odsetki od kredytéw i1 pozyczek koryguje sie raz w roku na caty okres kredytowania
na koncie 909-1.
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Konto 135 — ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym srodkow
klasyfikacji zdarzen |na niewygasajace wydatki.

Na koncie 135 — ,,Rachunek $§rodkéw na niewygasajace wydatki” w szczegolnosci

ujmuje sie:

WN MA
- wptywy $rodkow pienieznych na - wyplaty z rachunku $rodkéw na
rachunek $rodkow na niewygasajace niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatki, w korespondencji z kontem wydatkow niewygasajacych, w
133. korespondencji z kontem 225

Zasady prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

ksiegi glownej

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw migdzy bankiem a jednostkom.

UWAGI

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni¢znych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.




Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Przyjete zasady Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkow pienig¢znych w drodze.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA
- zwigkszenie stanu §rodkow pienieznych |- zmniejszenie stanu srodkéw pieni¢znych
w drodze w drodze
Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich Do konta 140 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

UWAGI Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajace stan srodkdw pienig¢znych w drodze.




Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Przyjete zasady Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacji zdarzen |zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na koncie 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA

- dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych, w

- przelewy dochodow budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe, w korespondencji z

" kontem 133.
korespondencji z kontem 901.
Zasady prowadzenia
kont ksiag Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
pomocniczych i ich oraz poszczegdlnych jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw

powigzanie z kontami  (budzetowych.
ksiegi glownej

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych rocznym sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

UWAGI




Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na koncie 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

- §rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych.

- wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

- zwrot niewykorzystanych s$rodkow przez
jednostki budzetowe.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

nie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych, ktorym
przelano na ich rachunki srodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez

UWAGI

budzetowych.

Konto 223 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkow na
rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow




Konto 224-1 — ,,Rozrachunki budzetu — Wojewoda Skarb Panstwa”

Przyjete zasady Konto 224-1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
Kklasyfikacji zdarzen |szczeg6lnos$ci:

- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na koncie 224-1 — ,,Rozrachunki budzetu” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA
- rozrachunki z budzetem Wojewody - rozrachunki z budzetem Wojewody z
z tyt. m.in. oplat za wieczyste tyt. m.in. optat za wieczyste uzytkowanie
uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa gruntow Skarbu Panstwa

Ewidencja szczegotowa do konta 224-1 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i

Zasad dzeni .
asady prowadzenia zobowiazan dla poszczegdlnych tytutow.

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 224-1 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci budzetu i saldo Ma
UWAGI oznaczajgce stan zobowigzan budzetu.




Konto 224-2 — ,,Rozrachunki budzetu — Starostwo Skarb Panstwa”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224-2 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnosci:

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu Powiatu
Na koncie 224-2 — , Rozrachunki budzetu” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

- rozrachunki z budzetem Powiatu
(25%) z tyt. m.in. optat za wieczyste
uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

- rozrachunki z budzetem Powiatu
(25%) z tyt. m.in. oplat za wieczyste
uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224-2 jest prowadzona wedhug stanu naleznosci i

zobowigzan dla poszczegdlnych tytutow.

UWAGI

Konto 224-2 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci budzetu i saldo Ma

oznaczajace stan zobowiazan budzetu.




Konto 224-3 — ,,Rozrachunki budzetu - rozliczenia z tytl. PIT i CIT”

Przyjete zasady Konto 224-3 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
Kklasyfikacji zdarzen |szczeg6lnos$ci:

- zobowigzan z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu,

- zobowigzan z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow.

Na koncie 224-3 — , Rozrachunki budzetu - rozliczenia z tyt. PIT i CIT” w
szczegolnosci ujmuje sie:

WN MA
- naleznosci z tytutu dochodéw - przekazane przez urzedy
budzetowych realizowanych przez skarbowe na rachunek biezacy
urzedy skarbowe na rzecz budzetu, budzetu naleznosci z tytutu dochodow
wynikajacych z informacji udostegpniane;j budzetowych,

w BIP na stronie podmiotowej urzgdu
obstugujacego ministra wlasciwego do
spraw finansow publicznych,

- udzialy jst we wplywach z podatku - przekazane do jst kwoty udzialow
dochodowego od 0sob fizycznych PIT

Zasady prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224-3 jest prowadzona wedtug stanu zobowiazan dla
poszczegdlnych tytutow.

UWAGI

Konto 224-3 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu lub saldo Wn
oznaczajace stan naleznosci budzetu.




Konto 224-4 — ,,Rozrachunki budzetu - rozliczenie dotacji”

Przyjete zasady Konto 224-4 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
Kklasyfikacji zdarzen |szczeg6lnos$ci:

- naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - dotacji.

Na koncie 224-4 — , Rozrachunki budzetu - rozliczenie dotacji” w szczegolnosci

ujmuje sie:

WN MA
- rozrachunki z innymi budzetami, - rozrachunki z innymi budzetami,
naleznosci z tytulu dotacji budzetowych wptyw srodkow z tytutu dotacji

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224-4 jest prowadzona wedlug stanu naleznos$ci dla
poszczegolnych tytutow.

Konto 224-4 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan budzetu lub saldo Wn

UWAGI ] o &g .
oznaczajace stan naleznosci budzetu.




Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacji zdarzen |zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw

Na koncie 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” w szczegolnosci ujmuje
sie:

WN MA

- $rodki przelane z rachunku budzetu na |- wydatki zrealizowane przez jednostki
pokrycie niewygasajacych wydatkow budzetowe ( w korespondencji z kontem
jednostek budzetowych 904) oraz przelewy srodkow
niewykorzystanych ( w korespondencji z
kontem 135).

Zasady prowadzenia

kont ksiag Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalania stanu
pomocniczych i ich rozliczen z poszczego6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkow
powiazanie z kontami  [na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

ksiegi glownej

UWAGI Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow




Konto 240-0 — ,,Pozostale rozrachunki - odsetki”

Przyjete zasady Konto 240 -0 stuzy do ewidencji odsetek od srodkow gromadzonych na rachunku
klasyfikacji zdarzen [bankowym.
Na koncie 240-0 — ,,Pozostate rozrachunki - odsetki” w szczegdlno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie odsetek - kapitalizacja odsetek przez bank

UWAGI Konto 240-0 moze wykazywac¢ saldo MA oznaczajace stan odsetek na rachunku bankowym




Konto 240-1 — ,,Pozostale rozrachunki - projekty unijne”

Przyjete zasady Konto 240-1 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
klasyfikacji zdarzen |budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260.

Na koncie 240-1 — ,,Pozostate rozrachunki - projekty unijne” w szczeg6lnosci ujmuje

sig:
WN MA

- prefinansowanie wydatkow zwigzanych |- przeniesienie w koncu roku

z realizacjg projektow, na ktdre nie niezrefundowanego wktadu wlasnego,

WPW“?W §rodk1 z budzetu $rodkow - refundacja wydatkéw poniesionych z

europejskich do konca roku wiasnych srodkow na realizacj¢ projektow

budzetowego w czesci podlegajacej finansowaniu ze
srodkoéw budzetu europejskiego.

Konto 240-1 moze wykazywac saldo WN oznaczajace stan srodkow podlegajacych

UWAGI refundacji.




Konto 240-2 — ,,Pozostale rozrachunki - wplaty do wyjasnienia”

Przyjete zasady Konto 240-2 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
klasyfikacji zdarzen |budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260.

Na koncie 240-2 — ,,Pozostate rozrachunki - wptaty do wyjasnienia” w szczeg6lnosci

ujmuje sie:

WN MA
- bledy w wyciggach bankowych - btedy w wyciagach bankowych
(obciazenie), (uznanie),

Konto 240-2 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma

UWAGI g 2
— stan zobowigzan.




Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Przyjete zasady Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych, a
klasyfikacji zdarzen |w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na koncie 250 moga by¢ takze
ujmowane rozliczenia z tytutu gwarancji i por¢czen udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego.

Na koncie 250 — ,,Naleznosci finansowe” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA

- wyplata pozyczek udzielonych; - splate udzielonych pozyczek;

-odsetki zwigkszajgce kwote pozyczek

> i : el h vo3 »
udzielonych; umorzenie udzielonych pozyczek;

-przeksiegowanie odsetek od udzielonych
pozyczek w momencie ich zaptaty lub
umorzenia;

- naleznosci z tytutu sptat za dluznikow
w zwigzku z udzielonymi porgczeniami i
gwarancjami.

- przeksiggowanie kwot wierzytelnosci
odzyskanych od dtuznikow z tytulu
poreczen 1 gwarancji;

- odpisanie naleznosci z tytutu sptat za
dtuznikow w zwiazku z udzielonymi
porgczeniami i gwarancjami.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 250 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalania stanu

Zasady prowadzenia . , . . s
yPp naleznosci finansowych z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutu naleznosci.

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
UWAGI




Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Przyjete zasady Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
klasyfikacji zdarzen |z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnigtych
pozyczek.
Na koncie 260 — ,,Zobowigzania finansowe” w szczeg6lnosci ujmuje sie:
WN MA
- splata zaciggnietych pozyczek, - otrzymane pozyczki,

- zarachowane odsetki od
zaciggnigtych pozyczek w
korespondencji z kontem 909

- umorzenie zaciggnietych
pozyczek,

-umorzenie odsetek,

- odsetki od pozyczek w
korespondencji z kontem 909.

Ewidencje szczegotowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegodlnych tytutdéw zobowigzan,
- poszczegodlnych kontrahentow.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
UWAGI




Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” w szczeg6lnosci ujmuje sie:
WN MA
- zmniejszenia warto$ci odpisow - zwigkszenie warto$¢ odpisow
aktualizujacych aktualizujacych

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

UWAGI




Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Przyjete zasady Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 901 — ,,Dochody budzetu” w szczedlnos$ci ujmuje sig¢:

WN MA

- przeniesienie w koncu roku sumy - dochody budzetu:

dochoddéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego na konto 961. a) na podstawie finansowych
sprawozdan jednostek
budzetowych,
w korespondencji z kontem
222,

b) na podstawie sprawozdan
innych organéw,

w korespondencji z kontem
224,

C) inne tytuly,

w szczegllnosci subwencje 1
dotacje, w korespondencji

z kontem 133,

d) z tytulu rozrachunkow z
innymi budzetami za dany rok
budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

e) wilasne, w korespondencji
z kontem 133,

f) pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacej
zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,

g) pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej w korespondencji
z kontem 133.

Zasady prowadzenia Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi si¢ wedtug podziatek planu finansowego oraz
kont ksiag zgodnie z przyjeta analityka

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany

rok, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
UWAGI




Konto 909-1 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe — odsetki”

Przyjete zasady Konto 909-1 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodow i
klasyfikacji zdarzen |wydatkow przysztych okresow.
Na koncie 909-1 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe — odsetki” w szczegolnosci ujmuje

sig:
WN MA
- zarachowanie odsetek od - przeksieggowanie odsetek od
zaciggnigtych kredytow i pozyczek zaciggnigtych kredytow lub pozyczek
na konto 134 lub 260 w momencie ich zaptaty lub
umorzenia na konto 134 lub 260

Ewidencje szczegotowa do konta 909-1 prowadzi sie wedtug tytutéw rozliczen

Zasad dzeni .
asady prowadzenia miedzyokresowych.

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Saldo Wn oznacza wysokos$¢ rozliczen, ktore w momencie zaptaty stang si¢ wydatkami.

Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow z tytulu odsetek.
UWAGI




Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na koncie 902 — ,,Wydatki budzetu” w szczegélnosci ujmuje sig:

WN

MA

wydatki:

a) jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdan
finansowych, w
korespondencji z kontem
223,

- przeniesienie w koncu roku sumy
dokonanych wydatkow budzetowych na
konto 961.

b) z tytulu rozrachunkow z
innymi budzetami, w
korespondencji z kontem
224,

c) wlasne, w korespondencji
z kontem 133.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 902 prowadzi si¢ wedtug rozdziatéw klasyfikacji
budzetowej oraz poszczegdlnych jednostek budzetowych.

UWAGI

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu na dany rok. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.




Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych.

Na koncie 903 — ,,Niewykonane wydatki” w szczeg6lnosci ujmuje sig:

WN

MA

- warto$¢ niewykonanych wydatkoéw
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem
904.

- pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie salda konta
903 na konto 961.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego organ
stanowiacy (tacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego) ustala plan finansowy tych wydatkow z wyodrgbnieniem wydatkow

majatkowych.

UWAGI

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.




Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 904 — , Niewygasajace wydatki” w szczedlnosci ujmuje sig:

WN MA
- wydatki jednostek budzetowych - wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow.

niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 225;

- przeniesienie niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.
UWAGI




Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

przysztych okresow.

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodow i wydatkow

Na koncie 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

- koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okresow,

- przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow np.
subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego;

- przeksiggowanie w dacie
wplywu refundacji wydatkow ze
srodkow europejskich w
korespondencji z kontem 240 oraz
budzetu panstwa w korespondencji
z kontem 224.

- rownowarto$¢ wydatkow
sfinansowanych ze srodkéw wiasnych
podlegajacych refundacji z budzetu
srodkow europejskich w
korespondencji z kontem 240 oraz z
budzetu panstwa w korespondencji z
kontem 224.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

mig¢dzyokresowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 909 prowadzi si¢ wedtug tytutdw rozliczen

UWAGI

Saldo Wn oznacza wysokos$¢ rozliczen, ktore w momencie zaptaty stang si¢ wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow.




Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Przyjete zasady Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

klasyfikacji zdarzen |nadwyzki.
Na koncie 961 — ,,Niedobdr lub nadwyzka budzetu” w szczeg6lnosci ujmuje si¢:

WN MA
- pod datg ostatniego dnia roku - pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie budzetowego przeniesienie
poniesionych w ciggu roku zrealizowanych w ciggu roku
wydatkow budzetu, w dochodéw budzetu, w korespondencji
korespondencji z kontem 902, 240 z kontem 901, 240
- w roku nastgpnym pod datg - w roku nastepnym pod datg
zatwierdzenia budzetu przeniesienie zatwierdzenia budzetu przeniesienie
salda Ma konta 961 na konto 960. salda Wn konta 961 na konto 960.

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan
UWAGI nadwyzki budzetu.




Konto 962— ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 962 shuzy do ewidencji operacji niekasowych wplywajacych na wykonanie

budzetu

Na koncie 962— ,,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje si¢ w szczegdInosci:

WN

MA

- umorzenie udzielonych pozyczek,

- umorzenie zaciggnietych pozyczek,

- ujemne réznice kursowe od kredytow
zaciggnigtych w walutach obcych, ustalane
od wyptat tych srodkow, ustalane na koniec
kwartatu,

- umorzenie zaciggni¢tych kredytow
bankowych,

- przeksiegowanie, pod datg przyjecia
sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, zrealizowanych w poprzednim
roku przychodéw finansowych (lub
dodatniego wyniku finansowego),

- dodatnie r6znice kursowe od kredytow
zaciagnigtych w walutach obcych, ustalane od
wyplat tych srodkéw, ustalane na koniec
kwartatu,

- odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek

- splata pozyczek do wysokosci
dokonanych odpisow aktualizujacych
naleznosci,

- splata kredytow na przedsiewzigcia
termomodernizacyjne z tytutu uzyskania
premii termomodernizacyjnej

UWAGI

Konto 962 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.




Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 133-01 — ,,Rachunek bankowy Powiatu - PIT”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133-01 stuzy ewidencji operacji pieni¢znych zwigzanych z dochodami z tytutu
PIT dokonywanych na rachunku bankowym budzetu powiatu

WN

MA

- wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek
budzetu z tytulu udziatow we wptywach w
podatku dochodowym - PIT

- zwroty z rachunku budzetu z tytutu
udzialow we wptywach w podatku
dochodowym — PIT

- przeksiegowanie na koniec roku salda
konta na podstawie sprawozdania

UWAGI

W ciagu roku konto 133-01 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow z tytutu
udziatow we wplywach w podatku dochodowym - PIT na rachunku.

Konto 133-02 — ,,Rachunek bankowy Powiatu - CIT”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133-02 stuzy ewidencji operacji pieni¢znych zwigzanych z dochodami z tytulu
CIT dokonywanych na rachunku bankowym budzetu powiatu

WN

MA

- wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek
budzetu z tytutu udziatow we wptywach w
podatku dochodowym - CIT

- zwroty z rachunku budzetu z tytutu
udziatéw we wplywach w podatku
dochodowym — CIT

- przeksiggowanie na koniec roku salda
konta na podstawie sprawozdania

UWAGI

W ciagu roku konto 133-02 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow z tytutu
udziatow we wptywach w podatku dochodowym - CIT na rachunku.




Konto 133-03 — ,,Rachunek bankowy Powiatu - subwencja”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133-03 stuzy ewidencji operacji pieni¢znych zwigzanych z dochodami z tytutu
subwencji dokonywanych na rachunku bankowym budzetu powiatu

WN

MA

- wplywy $rodkoéw pienigznych na rachunek
budzetu z tytulu subwencji

zwroty z rachunku budzetu z tytutu
subwencji

- przeksiegowanie na koniec roku salda
konta na podstawie sprawozdania

UWAGI

W ciagu roku konto 133-03 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow z tytutu

subwencji na rachunku.

Konto 133-04 — ,,Rachunek bankowy Powiatu - dotacje celowe z budzetu panstwa”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133-04 stuzy ewidencji operacji pieni¢znych zwigzanych z dochodami z tytutu
dotacji celowych z budzetu panstwa dokonywanych na rachunku bankowym

budzetu powiatu

WN

MA

- wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek
budzetu z tytutu dotacji celowych z budzetu
panstwa

- zwroty z rachunku budzetu z tytutu
dotacji celowych z budzetu panstwa

- przeksiggowanie na koniec roku salda
konta na podstawie sprawozdania

UWAGI

W ciagu roku konto 133-04 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow z tytutu
dotacji celowych z budzetu panstwa na rachunku.




Konto 133-05 — ,,Rachunek bankowy Powiatu - FOS”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

bankowym budzetu powiatu

Konto 133-05 stuzy ewidencji operacji pieni¢znych zwigzanych z dochodami z tytutu
wplywow z opfat i kar za korzystanie ze srodowiska dokonywanych na rachunku

WN

MA

- wplywy $rodkoéw pienigznych na rachunek
budzetu z tytulu optat i kar za korzystanie ze
srodowiska

zwroty z rachunku budzetu z tytutu
opftat i kar za korzystanie ze srodowiska

- przeksiegowanie na koniec roku salda
konta na podstawie sprawozdania

UWAGI

W ciagu roku konto 133-05 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow z tytutu
opftat i kar za korzystanie ze srodowiska na rachunku.




Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Przyjete zasady Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 991 — ,,Planowane dochody budzetu” w szczeg6lno$ci ujmuje sig:

WN MA
- zmiany budzetu zmniejszajace - planowane dochody budzetu,
plan dochodéw budzetu. - zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych dochodoéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

UWAGI Whn konta 991.




Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Przyjete zasady Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 992 — ,,Planowane wydatki budzetu” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA
- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace
- zmiany budzetu zwigkszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki
planowane wydatki. zablokowane.

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

UWAGI Ma konta 992.




Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Przyjete zasady Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
klasyfikacji zdarzen |roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

., ) ., - zobowiazania wobec innych
- naleznoéci od innych budzetow; 2 o

budzetow;
- splaty zobowigzan wobec - wplaty naleznosci otrzymanych
innych budzetow. od innych budzetow

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych

UWAGI budzetéw, saldo Ma — stan zobowigzan.




Konto 994-1 — ,,Naleznosci z tyt. CIT, PIT”

Przyjete zasady Konto 994-1 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu CIT, PIT.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 994-1 — ,Naleznosci z tyt. CIT, PIT” w szczegdlnosci ujmuje sig¢:

WN MA

- przeksiggowanie na koniec roku salda
konta na podstawie informacji
udostepnionej w BIP na stronie
podmiotowej urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego ds. finansow

- naleznosci z tytutu CIT, PIT

publicznych
Zasady prowadzenia Ewidencje szczegotowa do konta 994-1 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow. Ksiggowanie po
kont ksiag stronie WN na podstawie informacji udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na
pomocniczych i ich stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finansow

powiazanie z kontami  [publicznych.
ksiegi glownej

Konto 994-1 wykazuje saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

UWAGI zobowigzan.




Konto 994-2 — ,,Zaleglosci z tyt. CIT, PIT”

Przyjete zasady Konto 994-2 stuzy do ewidencji zalegtosci z tytutu CIT, PIT.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 994-2 — ,,Zalegtos$ci z tyt. CIT, PIT” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- przeksiggowanie na koniec roku salda
konta na podstawie informacji
udostepnionej w BIP na stronie

- zalegtodci z tytutu CIT, PIT podmiotowej urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego ds. finansow

publicznych
Zasady prowadzenia Ewidencje szczegotowa do konta 994-2 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow. Ksiggowanie po
kont ksiag stronie WN na podstawie informacji udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na
pomocniczych i ich stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finansow
powiazanie z kontami publicznych.
ksiegi glownej

Konto 994-2 wykazuje saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

UWAGI zobowigzan.




Konto 994-3 — ,,Nadplaty z tyt. CIT, PIT”

Przyjete zasady Konto 994-3 stuzy do ewidencji nadptat z tytutu CIT, PIT.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 994-3 —, Nadptaty z tyt. CIT, PIT” w szczeg6lno$ci ujmuje si¢:

WN MA

- przeksiggowanie na koniec roku salda
konta na podstawie informacji
udostepnionej w BIP na stronie

- nadptaty z tytutu CIT, PIT podmiotowej urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego ds. finansow
publicznych

Zasady prowadzenia Ewidencje szczegotowa do konta 994-3 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow. Ksiggowanie po
kont ksiag stronie WN na podstawie informacji udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na
pomocniczych i ich stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finansow
powiazanie z kontami publicznych.

ksiegi glownej

Konto 994-3 wykazuje saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

UWAGI zobowigzan.




Konto 995 - Rozliczenia z instytucjami posredniczacymi w zakresie dofinansowania
projektow unijnych

Przyjete zasady Konto 995 stuzy do ewidencji rozliczen z instytucjami posredniczacymi w zakresie
klasyfikacji zdarzen |dofinansowania projektow unijnych

Na koncie 995— ,,Rozliczenia z instytucjami posredniczacymi w zakresie
dofinansowania projektow unijnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
- $srodki podlegajace refundacji wykazane we |- wptyw Srodkow z instytucji
wniosku o platnos¢ posredniczacej na rachunek powiatu,

zgodnie z wnioskiem o platnosé¢

Konto 995 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan sSrodkow
UWAGI wydatkowanych, wykazanych we wniosku o ptatnosé, ktore podlegaja refundacji przez
instytucje posredniczaca
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Konto 020-01 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 020-01 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
niematerialnych i prawnych umarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 020-01 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” w szczego6lnosci uyjmuje sie:

WN

MA

- zwiekszenie stanu wartosci
poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

a) zakupu,

b) nieodptatnego otrzymania.

- rozchod warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 020-01 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych

UWAGI

prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 020-01 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i




Konto 020-02 — ,,Pozostale wartoSci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady Konto 020-02 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen pozostatych
klasyfikacji zdarzen |wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania
do uzywania.

Na koncie 020-02 — ,,Pozostate warto$ci niematerialne i prawne” w szczegdlnosci

ujmuje si¢:
WN MA
- zwickszenie stanu wartos$ci - rozchod pozostatych wartosci
poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.
niematerialnych i prawnych z tytuhu:
a) zakupu,
b) nieodptatnego otrzymania.

Ewidencja szczegotowa do konta 020-02 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych

Zasady prowadzenia . . .
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 020-02 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan pozostalych wartosci

niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowej.
UWAGI




Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w
szczegolnosci:

- akcji, udziaty z obcych podmiotach gospodarczych

- innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz
rok.

Na koncie 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” w szczego6lnoSci ujmuje si¢:

WN MA
- zakup dlugoterminowych papierow |-  rozchod sprzedanych akcji i udziatow
wartosciowych za $rodki pienigzne, w cenie zakupu/nabycia bez dokonanych
uprzednio odpiséw z tytulu utraty wartosci,
- warto$¢ nominalna objetych - rozchod sprzedanych akcji i udziatow
udziatow, w cenie zakupu / nabycia, dla ktorych

dokonano wczesniej odpisu z tytutu utraty
warto$ci (wyksiggowanie dokonanego
odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci,
rozchéd sktadnika aktywow finansowych
W wartosci netto),

- akcje (udzialy) objete za wkiady - rozchod obligacji wykupionych przez
niepieni¢zne, poprzez przekazanie emitenta lub sprzedanych (warto$¢
sktadnikow majatkowych (Srodkéw ewidencyjna z uwzglednieniem

trwatych) w wartosci rynkowe;j, naliczonych odsetek),

- podwyzszenie warto$ci udziatow - uzyskane w wyniku likwidacji spotki,

(akcji) w wyniku przeznaczenia kapitatu |w ktorej jednostka posiadata udziaty
zapasowego lub rezerwowego na kapitat |(akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub
udziatowy lub akcyjny jednostki, w upadto$ciowej w postaci:

ktorej jednostka posiada udzialy (akcje),

- kapitalizowane odsetki od obligacji |- srodkéw pienieznych,

- Srodkéw trwatych (w wartosci wg
wyceny),

- pozostatych srodkow trwatych,

- materialow,

- przekwalifikowanie obligacji z
dlugoterminowych aktywow finansowych
do krotkoterminowych.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 030 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
dtugoterminowych aktywow finansowych.

UWAGI

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.




Konto 071-01 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych”

Przyjete zasady Konto 071-01 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
klasyfikacji zdarzen |trwalych, ktore podlegaja umorzeniu wedhlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez Starostwo Powiatowe.

Na koncie 071-01 — ,,Umorzenie §rodkow trwatych” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA
- wyksiegowanie wartosci - zwigkszenia umorzenia wartosci
umorzenia $rodkow trwatych poczatkowej srodkow trwatych oraz na
wycofanych z uzywania wskutek ich: skutek naliczenia umorzenia,
- umorzenie dotychczasowe
a) likwidacji z powodu srodkéw trwatych otrzymanych
zniszczenia lub zuzycia, nieodptatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu.
b) sprzedazy,
€) nieodplatnego przekazania,
d) ujawnionych niedobordw.

Zasady prowadzenia Ewidencja umorzenia srodkow trwalych prowadzona jest w szczegotowosci do grup
Kont ksiag klasyfikacji Srodkow trwatych. Ewidencja szczegotowa do konta 071-01 jest prowadzona w
pomocniczych i ich tabelach amortyzacyjnych.

powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 071-01 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow

trwatych.
UWAGI




Konto 071 — 02,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady Konto 071-02 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci
klasyfikacji zdarzen |niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek

ujmuje si¢:

amortyzacyjnych stosowanych przez Starostwo Powiatowe.
Na koncie 071-02,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych” w szczegolno$ci

WN

MA

- wyksiegowanie warto$ci
umorzenia warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania.

- zwigkszenia umorzenia wartos$ci
poczatkowej srodkoéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych na
skutek naliczenia umorzenia,

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 071-02 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

UWAGI

Konto 071-02 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych.




Konto 072-00 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072-00 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej z tytutu
umorzenia §rodkow trwatych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petne;j
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072-00 — ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych” w szczegdlnosci

ujmuje si¢:

WN

MA

- wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia $rodkow
trwatych umarzanych w pelnej
wartosci w miesigcu oddania do
uzywania z tytutu:

- odpisy umorzeniowe naliczone od
nowych wydanych do uzywania
srodkow trwalych,

a) likwidacji z powodu zuzycia
lub zniszczenia,

- odpisy umorzenia dotyczace
nowych srodkéw trwalych
otrzymanych nieodplatnie.

b) sprzedazy,

C) nieodptatnego przekazania,

d) niedoboru lub szkody.

UWAGI

Konto 072-00 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych umorzonych w petnej warto§ci w miesigcu wydania do

uzywania.




Konto 072-01 — ,,Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady Konto 072-01 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu
klasyfikacji zdarzen [umorzenia pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072-01 — ,,Umorzenie pozostatych warto§ci niematerialnych i prawnych” w
szczegolnosci ujmuje sig:

WN MA
- wyksiggowanie - odpisy umorzeniowe naliczone od
dotychczasowego umorzenia nowych wydanych do uzywania
pozostatych warto$ci niematerialnych pozostatych wartosci niematerialnych i
i prawnych umarzanych w petnej prawnych,
wartosci w miesigcu oddania do
uzywania z tytutu:
a) lik.widacj 1 zpowodu zuzycial - odpisy umorzenia dotyczace nowych
lub zniszczenia, pozostatych wartosci niematerialnych i
b) sprzedazy, prawnych otrzymanych nieodptatnie.
€) nieodplatnego przekazania,
d) niedoboru lub szkody.

Konto 072-01 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej
UWAGI wartosci w miesigcu wydania do uzywania.




Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.
Na koncie 073 —,,0Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” w
szczegblnosci ujmuje sig:

WN MA
- przywrdcenie uprzednio - odpis aktualizujagcy warto$¢
utraconej warto$ci dhugotrwalych aktywow

dhlugoterminowych aktywow
finansowych,

- przeniesienie odpisu
aktualizujacego z tytutu trwatlej
utraty warto$ci w przypadku
przekwalifikowania
dlugoterminowych aktywow
finansowych do
krotkoterminowych (w
korespondencji z kontem 140)

finansowych na skutek trwalej
utraty ich warto$ci

UWAGI

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
dlugotrwate aktywa finansowe




Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen |tych kosztow na uzyskane efekty.

- ulepszenia $rodkéw trwatych,

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia

Na koncie 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguje sie:
- koszty dotyczace budowy Srodkow trwatych,

- zakupy $rodkow trwalych wymagajacych montazu.
Na koncie 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

- roboty, dostawy i ushugi zwigzane z
przygotowaniem i realizacjg budowy
srodka trwalego ( inwestycji) wykonane
przez zewngtrznych kontrahentow
(tacznie z niepodlegajacym odliczeniu
VAT),

- przyjecie do uzywania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w wyniku budowy
srodka trwalego (inwestycji),

- zakup od innych jednostek §rodkow
trwatych w budowie lub obiektow
wymagajacych ulepszenia,

- rozliczenie kosztéw ulepszenia
wiasnych §rodkow trwatych,

- nieodplatne otrzymanie srodkow
trwatych w budowie,

- rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych
obiektow,

- rownowartos$¢ pierwotnie odpisane;j,
a nastgpnie wykorzystanej dokumentacji
projektowej wznowionej budowy $rodka
trwatego (inwestycji),

- nieodplatne przekazanie Srodkoéw
trwatych w budowie (na podstawie decyzji
wlasciwego organu),

- zakup maszyn i urzadzen
przekazanych bezposrednio do
budowanych obiektow a wymagajacych
montazu lub stanowigcych ich pierwsze
wyposazenie oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych zwigzanych
z budowg $rodka trwatego (inwestycja),

- niedobory i szkody w rzeczowych
sktadnikach srodkéw trwatych w budowie,

- optaty z tytulu uzyskania lokalizacji
pod budowe oraz sgdowe i notarialne,

- rozliczenie kosztow wspolnej budowy
srodka trwatego (inwestycji) w przypadku
przejgcia czesci efektow przez
wspotinwestora,

- cloiinne optaty zwigzane z
nabyciem sktadnikéw lub praw
zwigzanych z budowa $rodka trwatego
(inwestycja),

- rozliczenie budowy $rodka trwatego
(inwestycji) bez efektow majatkowych,

- wyplacone odszkodowania dla oséb
fizycznych i jednostek gospodarczych
zwigzanych z wykonywang budowa,

- wyksiegowanie kosztow poniesionych
na sprzedane $rodki trwale w budowie,

- koszty likwidacji budynkow oraz
obiektéw inzynierii ladowej i wodnej na
terenie przeznaczonym pod nowa
zabudowg,

- odpisanie kosztéw niepodjetej budowy
srodka trwatego (inwestycji) (np.
niewykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub budowy $rodka trwatego
(inwestycji) zaniechanej,




- naliczone w czasie trwania budowy |-  dodatnie roznice kursowe od

srodka trwalego (inwestycji) ujemne zobowigzan w walutach obcych w okresie
réznice kursowe od zaciagnigtych realizacji budowy (ustalone na koniec
zobowigzan dewizowych zwigzanych z |kwartatu lub na dzien bilansowy),
zakupem lub budowa $rodkow trwalych
oraz odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan naliczone do zakonczenia
zadania inwestycyjnego,

- odpisy aktualizujgce koszty

- naliczone w czasie trwania budowy budowy $rodkéw trwatych

srodka trwatego odsetki od kredytu (jesli
mozna jednoznacznie przypisa¢ kredyt
konkretnej inwestycji) ptacone przez
urzad jst realizujacy zadnie inwestycyjne.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegolnych zadan

Zasady prowadzenia A - o -
inwestycyjnych wedtug Zzrodet finansowania.

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie i

ulepszen.
UWAGI




Zespot 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konto 101 — ,,Kasa”

Przyjete zasady Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sic w
Klasyfikacji zdarzen |kasach jednostki.
Na koncie 101 — ,,Kasa” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA
- wplywy gotowki, - rozchody gotowki,
- nadwyzki kasowe. - niedobory kasowe.

Zasady prowadzenia Ewidencja szczegotowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow kasowych.

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

UWAGI




Konto 130-00 — ,,Rachunek biezacy jednostki - wydatki”

Przyjete zasady Zapisy na koncie 130-00 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych. Na
klasyfikacji zdarzen |koncie 130-00 obowigzuje zachowanie czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotdw nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Konto 130-00 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkoéw i wpltywow
budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130-00 — ,,Rachunek biezacy jednostki-wydatki” w szczegdlnosci ujmuje

sig:
WN MA

- zwroty dotacji przekazanych w - zrealizowane wydatki budzetowe

danym roku; zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, w tym rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje

- wplywy z tytutu refundacji wydatkow w korespondencji z

poniesionych w danym roku wydatkow. wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7lub 8,

Ewidencja analityczna wydatkow budzetowych jest prowadzona wedhug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 2
marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodoéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz.
207 z pézn. zm).

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 130-00 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej.
UWAGI




Konto 130-01 - ,,Rachunek biezacy dochodow Skarbu Panstwa”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 130-01 stuzy do ewidenc;ji stanu §rodkéw oraz obrotéw na wyodrebnionym
rachunku bankowym, na ktory wptywaja dochody Skarbu Panstwa.

Na koncie 130-01 - ,,Rachunek biezacy dochodow Skarbu Panstwa” w szczego6lnosci
ujmuje sig:

WN MA

- wplywy $rodkéw na rachunek - wyplaty srodkéw z rachunku
bankowy, bankowego,

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna dochodoéw budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 2
marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz §rodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz.
207 z p6zn. zm).

UWAGI

Konto 130-01 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunku bankowym.




Konto 130-02 — ,,Rachunek biezacy dochodow"

Przyjete zasady Konto 130-02 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotéw na wyodrebnionym
klasyfikacji zdarzen [rachunku bankowym, na ktoéry wplywaja dochody jednostki.
Na koncie 130-02 — ,,Rachunek biezacy dochodow " w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- wplywy $rodkéw na rachunek - wyplaty $rodkéw z rachunku
bankowy, bankowego,

Ewidencja analityczna dochodéw budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 2
pomocniczych i ich marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
powiazanie z kontami rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz.

ksiegi gléwnej 207 z pdzn. zm).

Zasady prowadzenia
kont ksiag

Konto 130-02 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pienieznych na

rachunku bankowym.
UWAGI




Konto 130-03 — ,,Rachunek biezacy jednostki - pozostale rozliczenia"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Zapisy na koncie 130-03 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych.
Konto 130-03 stuzy do ewidencji stanu wpltywoéw do wyjasnienia oraz rozliczenia

dochodow i wydatkow z organem.

Na koncie 130-03 — ,,Rachunek biezacy jednostki-pozostate rozliczenia" w

szczegolnosci ujmuje sig:

WN

MA

- wplywy $rodkow budzetowych
otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych jednostki zgodnie z
planem finansowym w korespondencji
z kontem 223;

- zwrot niewykorzystanych $rodkow w
danym roku budzetowym, przekaznie
dochodow na rachunek organu,

- uznania z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240,

- obcigzenia z tytutu omytek

1 bledéw bankowych oraz ich korekt w

korespondencji z kontem 240,

- wplywy z tytutu korekt omytek
bankowych;

- zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne

- wplywy do wyjasnienia w
korespondencji z kontem 245

- przekazanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wediug
podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z

2010r. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm).

UWAGI

Konto 130-03 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowe;.




Konto 135-01 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFSS”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 135-01 stuzy do ewidencji $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

Na koncie 135-01 — ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia -

ZFSS” w szczegblnosci ujmuije sie:

WN

MA

- wplywy $rodkow,

- rozchody $rodkow,

- oprocentowanie srodkow na tych
rachunkach,

- uznania z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240.

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

UWAGI

Konto 135-01 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na

rachunku bankowym funduszu.




Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe"*

Przyjete zasady Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
klasyfikacji zdarzen (wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym
rachunki pomocnicze i rachunki specjalnego przeznaczenia

Na koncie 139 — ,,Inne rachunki bankowe” w szczegolnosci ujmuje sie:

WN MA
- wplywy wydzielonych $rodkow - wyplaty srodkdéw pienieznych
pieni¢znych z rachunkéw biezacych dokonane z wydzielonych rachunkow

oraz sum depozytowych i na zlecenie, bankowych,

- oprocentowanie $srodkow na tych - uznania z tytutu omytek i bledow
rachunkach, bankowych oraz ich korekt.

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedow bankowych oraz ich korekt.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pienieznych na

rachunku
UWAGI




Konto 141 — ,,SrodKi pieniezne w drodze”

Przyjete zasady Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienigznych w drodze mi¢dzy kasa i bankiem
klasyfikacji zdarzen |oraz miedzy kontami w ré6znych bankach.
Na koncie 141 — ,,Srodki pienigzne w drodze” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA
- zwickszenie stanu $rodkow - zmniejszenie stanu Srodkow
pienieznych w drodze. pieni¢znych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.
UWAGI




Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konto 201-01 — ,,Rozrachunki z dostawcami”

Przyjete zasady Konto 201-01 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami.
klasyfikacji zdarzen [Na koncie 201-01 — ,,Rozrachunki z dostawcami” w szczeg6lnos$ci ujmuje sig:

WN MA
- zaplatg zobowigzan za dostawy i - zobowigzania z tytutu dostaw
ushugi. towarow, robot i ushug.
Zasady prowadzenia  |Ewidencje szczegdtowa do konta 201-01 prowadzi si¢ wedtug kontrahentoéw ze wskazaniem
kont ksiag podziatek klasyfikacji budzetowej. Stosuje si¢ w ZFSS (bez klasyfikacji) i Jednostka-

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

wydatki.

Konto 201-01 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan.
UWAGI




Konto 201-02 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”

Przyjete zasady Konto 201-02 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 201-02 — ,,Rozrachunki z odbiorcami” w szczegdlnosdci ujmuje sig:

WN MA
- leznosci z tytutu daz . .
naleznosci z tytutu sprzedazy - wplywy nalezno$ci od odbiorcow.
ushug.
Zasady prowadzenia  |Ewidencje szczegdtowa do konta 201-02 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow oraz podziatek
kont ksiag klasyfikacji budzetowe;.

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 201-02 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan.
UWAGI




Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu wymagalnych w danym roku
dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w szczegdInosci
ujmuje sig:

WN MA
- przypisane na dany rok budzetowy |-  wptlaty naleznosci z tytutu dochodoéw
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
budzetowych,
- zwroty nadplat, - odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:
- dtuznikow,

- podzialek klasyfikacji budzetowe;j,

- budzetow, ktorych naleznosci dotycza,

z zastrzezeniem, ze:

- 221-1-KON - naleznosci z tytutu dochodow Starostwa,

- 221-2 —nalezno$ci z tytulu dochodow Skarbu Panstwa,

- 221-3— nalezno$ci za ustugi wykonane przez Wydziat Geodez;ji,
- 221-5 — naleznosci z tytutu optat komunikacyjnych,

- 221-6 — nalezno$ci - karty wedkarskie,

- 221-7 - nalezno$ci - parking i holowanie.

UWAGI

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat tych dochodow.




Konto 222-01 — ,,Rozliczenie dochodéow budzetowych”

Przyjete zasady Konto 222-01 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Starostwo
Klasyfikacji zdarzen |dochodow budzetowych.
Na koncie 222-01 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” w szczegolnosci ujmuje

sie:
WN MA
- przekazanie zrealizowanych - dochody budzetowe przelane na rachunek
dochodow. biezacy budzetu powiatu.

Konto 222-01 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.
UWAGI




Konto 222-02 — ,,Rozliczenie dochodéow Powiatu rybnickiego”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222-02 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Starostwo

dochodéw Powiatu rybnickiego.

Na koncie 222-02 — ,,Rozliczenie dochodéw Powiatu rybnickiego” w szczegdlnosci

ujmuje sig:

WN

MA

- przekazanie zrealizowanych
dochodéw w korespondencji z
kontem 720

- roczne przeksiggowanie dochodow
budzetowych na fundusz jednostki

UWAGI




Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Starostwo wydatkow
budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.
Na koncie 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” w szczegolnosci ujmuje sie:

WN MA
- okresowe lub roczne - okresowe wptywy $srodkow
przeniesienia, zrealizowanych budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych na konto wydatkow budzetowych

800,

- zwrot niewykorzystanych do
konca roku $rodkow na wydatki
budzetowe.

UWAGI

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych.




Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Przyjete zasady Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji
Klasyfikacji zdarzen |budzetowych

Na koncie 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkoéw
europejskich” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA
- wartos¢ dotacji przekazanych - wartos$¢ dotacji uznanych za
przez organ dotujacy. wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810,
- zwroty dotacji,

Zasady prowadzenia Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalania

kont ksiag wartos$ci przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
pomocniczych i ich

powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosci

dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
UWAGI




Konto 225-00 — ,,Podatek dochodowy”

Przyjete zasady Konto 225-00 stuzy do ewidencji rozrachunkow z z tytutu podatku dochodowego od
Klasyfikacji zdarzen |osob fizycznych .
Na koncie 225-00 — ,,Podatek dochodowy” w szczegdInosci ujmuje sie:

WN MA
- wplaty z tytutu zobowiazan - zobowigzania wobec budzetu z
P . 2 tytutu podatku dochodowego od 0s6b
wobec budzetu. !
fizycznych.
Zasady prowadzenia Ewidencje szczegdtowa do konta 225-00 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji
kont ksiag budzetowej. Stosuje si¢ w ZFSS (bez klasyfikacji) i Jednostka-wydatki.

pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 225-00 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.
UWAGI




Konto 225-01 — ,,Podatek VAT”

Przyjete zasady Konto 225-01 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytutu podatku
klasyfikacji zdarzen |VAT.
Na koncie 225-01 — ,,Podatek VAT w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- wplaty z tytulu zobowiazan
wobec budzetu z tytutu podatku
VAT.

- zobowigzania wobec budzetow z
tytulu podatku VAT.

Ewidencje¢ podatku VAT prowadzi si¢ z podzialem na VAT nalezny, naliczony oraz do
rozliczenia ze Starostwem Powiatowym (oddziat 032)

Konto 225-01 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu VAT.

UWAGI




Konto 225-02 — ,,Zobowigzania wobec SUW - Skarb Panstwa"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225-02 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetem panstwa, od optat z
tytulu wieczystego uzytkowania gruntow Skarbu Panstwa
Na koncie 225-02 — ,,Zobowiazania wobec SUW - Skarb Pafistwa” w szczegdlnosci

ujmuje sig:

WN

MA

- wplaty z tytulu zobowigzan
wobec budzetu panstwa,

- zobowigzania wobec budzetow z
tytulu optat za wieczyste uzytkowanie
gruntow Skarbu Panstwa,

- przekazanie dochodow na
rachunek budzetu panstwa,

- naliczenie odsetek od zalegtosci z
tytutu optat za wieczyste uzytkowanie
w korespondencji z kontem 221-2-1

UWAGI

Konto 225-02 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.




Konto 226-1 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady Konto 226-1 shuzy do ewidencji naleznosci dlugoterminowych z tytulu wieczystego
klasyfikacji zdarzen (uzytkowania gruntéw Skarbu Panstwa.
Na koncie 226-1 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” w szczegolnos$ci ujmuje

sig:
WN MA
- przypisanie nalezno$ci budzetowych - przeksiggowanie wymagalnej w
wymagalnych w przysztych latach, danym roku nalezno$ci do naleznosci

krétkoterminowych (np. raty
wymagalne w danym roku)

- przeniesienie nalezno$ci
krétkoterminowych do
dlugoterminowych (np. w zwiazku z
przesunieciem terminu ptatnosci)

Zasady prowadzenia Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 226-1 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 226-1 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych

naleznosci.
UWAGI




Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci
klasyfikacji zdarzen |z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i
PFRON.
Na koncie 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” w szczegolnosci ujmuje
si¢:
WN MA
- splate zobowigzan wobec - zobowigzania z tytutu sktadek oraz
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych PFRON.
oraz PFRON
- naliczone zasitki

Zasady prowadzenia  |Ewidencje rozrachunkéw publiczno-prawnych prowadzi si¢ z podziatem na poszczedlne

kont ksiag sktadki ZUS oraz PFRON. Ewidencje szczegdtows do konta 229 prowadzi si¢ wedtug
pomocniczych iich podziatek klasyfikacji budzetowej

powigzanie z kontami

ksiegi glownej

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

publicznoprawnych, saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.
UWAGI




Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wyptat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen.

Na koncie 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” w szczegdlno$ci ujmuje sie:

WN MA

- wyplaty pieniezne lub przelewy - zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzen.

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika, dokonywane
w liScie ptac na mocy ustawowych
upowaznien, np. podatek dochodowy
od os6b fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- zaliczki na poczet
wynagrodzenia,

- zasitki ZUS naliczone w liScie
wynagrodzen.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzi si¢ z podzialem na typ umowy.
Ewidencje¢ szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczeg6lnych pracownikow.

UWAGI

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.




Konto 234-00 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami - (dochody)”

Przyjete zasady Konto 234-00 stuzy do ewidencji naleznos$ci od pracownikow z innych tytutow niz
Klasyfikacji zdarzen |wynagrodzenia.

Na koncie 234-00 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami (dochody)” w
szczegoblnosci ujmuje sig:

WN MA
- nalezno$ci od prawcownikdéw - sptate naleznosci od pracownika
Zasady prowadzenia Ewidencje szczegotowa do konta 234-00 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych
kont ksiag pracownikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 234-00 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nalezno$ci od pracownikow.

UWAGI




Konto 234-01 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady Konto 234-01 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow z
klasyfikacji zdarzen |innych tytutéw niz wynagrodzenia, w szczegolnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek.

Na koncie 234-01 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami (dochody)” w
szczegolnosci ujmuje sig:

WN MA

- wyplacone pracownikom zaliczki

. - - . - rozliczone zaliczki w zwroty
i sumy do rozliczenia na wydatki

srodkow pienieznych,

obcigzajace jednostke,
- zaplacone zobowigzania wobec - wplywy nalezno$ci od
pracownikow. pracownikow.
Zasady prowadzenia Ewidencje szczegdtowa do konta 234-01 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych
kont ksiag pracownikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 234-01 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan wobec pracownikow.
UWAGI




Konto 240-99 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240-99 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-234, 245 i 240-01 do 240-98.

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 240-99 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN

MA

- powstale naleznos$ci 1 roszczenia,

- powstate zobowigzania,

- splate i zmniejszanie
zobowigzan,

- splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen,

- niesluszne obcigzenia i korekty
pomytkowych uznan bankowych

- niesluszne uznania i korekty
mylnych obcigzen bankowych

UWAGI

Konto 240-99 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan.

Konto 240-01 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-01 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie nowego prawa

jazdy

Na koncie 240-01 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN

MA

- przekazanie srodkow do MSWiA

- wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-01 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na

rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-02 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-02 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wymiane prawa jazdy
Na koncie 240-02— ,,Pozostale rozrachunki” w szczego6lnosci ujmuje sie:

WN

MA

- przekazanie srodkow do MSWiA

- wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-02 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan §rodkow ktore wplynety na

rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA




Konto 240-03 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-03 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie pozwolenia
Czasowego
Na koncie 240-03 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-03 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-04 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-04 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie dowodu
rejestracyjnego
Na koncie 240-04 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-04 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-05 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-05 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie nalepki kontrolnej
Na koncie 240-05— ,,Pozostale rozrachunki” w szczego6lnosci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-05 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wplynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-06 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-06 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie tablic i znakoéw
legalizacyjnych
Na koncie 240-06 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-06 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan $rodkow ktore wplynely na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-07— ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-07 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie karty pojazdu
Na koncie 240-07 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-07 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-12 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-12 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem Powiatu od optat z tytutu
wieczystego uzytkowania gruntu Skarbu Panstwa.
Na koncie 240-12 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA
- wplaty z tytulu zobowigzan wobec - zobowigzania wobec budzetu z
budzetu powiatu - naliczenie odsetek od zaleglo$ci z

tytutu optat za wieczyste uzytkowanie
w korespondencji z kontem 221-2-1

UWAGI

Konto 240-12 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 240-14 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-14 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie pozwolenia do
kierowania tramwajem
Na koncie 240-14 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-14 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan §rodkow ktére wplynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-15 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-15 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za przedtuzenie waznosci
prawa jazdy
Na koncie 240-15 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-15 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-16 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-16 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za przedtuzenie waznosci
pozwolenia na kierowaniem tramwajem
Na koncie 240-16 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-16 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-17 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-17 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wymiang prawa jazdy na
podstawie art. 124 ust. 1 ustawy o kierujacych pojazdami
Na koncie 240-17 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

wplyw optaty ewidencyjne;j

- przekazanie srodkow do MSWiA -

UWAGI

Konto 240-17 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan §rodkow ktére wplynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-18 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-18 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wymian¢ waznego
krajowego prawa jazdy wydanego za granica
Na koncie 240-18 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-18 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan $rodkow ktore wplynely na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-19 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-19 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wymiang prawa jazdy
wydanego przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej
Na koncie 240-19 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczeg6lnos$ci ujmuje si¢

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-19 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-20 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-20 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za zwrot zatrzymanego prawa
jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem
Na koncie 240-20 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnos$ci ujmuje si¢:

WN MA

- przekazanie $srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-20 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wplynety na
rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA

Konto 240-21 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-21 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za przywrocenie uprawnien do
kierowania pojazdami
Na koncie 240-21 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-21 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-22 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-22 stuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wpis w prawie jazdy
potwierdzajacy odbycie kwalifikacji wstepnej albo szkolenia okresowego
Na koncie 240-22 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkéw do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-22 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-23 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-23 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie zezwolenia do
kierowania pojazdem uprzywilejowanym
Na koncie 240-23 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-23 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-24 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-24 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie zezwolenia na
kierowanie pojazdem przewozacym warto$ci pieni¢zne.
Na koncie 240-24 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnos$ci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie $srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-24 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wplynety na
rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA

Konto 240-25 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-25 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za przedtuzenie waznosci
zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym.
Na koncie 240-25 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-25 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-26 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-26 stuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za przedtuzenie waznosci
zezwolenia na kierowanie pojazdem przewozacym wartos$ci pieni¢zne.
Na koncie 240-26 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkéw do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-26 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan §rodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-27 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-27 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za rozszerzenie zakresu
zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym.
Na koncie 240-27 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-27 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-28 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-28 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za rozszerzenie zakresu
zezwolenia na kierowanie pojazdem przewozgcym warto$ci pienigzne.
Na koncie 240-28 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnos$ci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie $srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-28 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wplynety na
rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA

Konto 240-29 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-29 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za skierowanie na kurs
reedukacyjny.
Na koncie 240-29 — ,,Pozostale rozrachunki” w szczegdlnos$ci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-29 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-30 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-30 stuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za skierowanie na badania o
ktérym mowa w art. 99 ust. 1 pkt 2 lub 3 ustawy o kierujacych pojazdami.
Na koncie 240-30 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkéw do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-30 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan §rodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-31 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-31 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wpis w prawie jazdy
informacji o ograniczeniu uprawnienia do kierowania wylacznie pojazdem
wyposazonym w blokade alkoholows.

Na koncie 240-31 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-31 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-32 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-32 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wpis osoby do ewidencji
instruktorow.
Na koncie 240-32 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnos$ci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-32 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wplynety na
rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA

Konto 240-33 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-33 shuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wpis osoby do ewidencji
wyktadowcow.
Na koncie 240-33 — ,,Pozostale rozrachunki” w szczegdlnoséci ujmuje sig:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw oplaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-33 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-34 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-34 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wpis przedsigbiorcy do
rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.
Na koncie 240-34 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie srodkéw do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

UWAGI

Konto 240-34 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na
rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA




Konto 240-35 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady Konto 240-35 stuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wpis do rejestru
klasyfikacji zdarzen |przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia kierowcow informacji o
rozszerzeniu zakresu prowadzonego szkolenia.

Na koncie 240-35 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczego6lnoséci ujmuje si¢:

WN MA

- przekazanie srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

Konto 240-35 moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan srodkow ktore wptynety na
UWAGI rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA

Konto 240-36 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady Konto 240-36 stuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wydanie poswiadczenia o
klasyfikacji zdarzen [spelnieniu dodatkowych wymaganh przez przedsigbiorcg¢ prowadzacego osrodek
szkolenia kierowcow.

Na koncie 240-36 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdIno$ci ujmuje sie:

WN MA

- przekazanie $srodkow do MSWiA - wplyw optaty ewidencyjnej

Konto 240-36 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wplynety na

rachunek a nie zostaty przekazane do MSWiA
UWAGI




Konto 240-08 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-08 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu vadium
Na koncie 240-08 — ,,Pozostate rozrachunki” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

- zwrot wadium

- wptyw wadium

Ewidencj¢ szczegdtowa konta 240-08 prowadzi si¢ do kontrahentow. Konto 240-08 moze
wykazywac¢ saldo MA oznaczajace stan srodkow ktore wptynety na rachunek wadium, a nie

UWAGI
zostaty zwrdécone kontrahentowi.
Konto 240-98 — ,,Pozostale rozrachunki z tytulu VAT”
Przyjete zasady Konto 240-98 stuzy do ewidencji z tytutu VAT naleznego od jednostek Powiatu

klasyfikacji zdarzen

rybnickiego.

Na koncie 240-98 — ,,Pozostate rozrachunki z tytulu VAT” w szczegdInosci ujmuje

si¢:

WN

MA

- przypis VAT naleznego na
podstawie deklaracji czgstkowej

- wplyw VAT naleznego od
jednostki organizacyjnej

- zwrot VAT naliczonego jednostce
organizacyjnej

- przypis VAT naliczonego na
podstawie deklaracji czastkowej

UWAGI

Ewidencj¢ szczegotowa konta 240-98 prowadzi si¢ z doktadnoscig do jednostki
organizacyjnej. Konto 240-98 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznaczajace
zobowiaznie jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego, saldo MA oznacza naleznos¢
wobec jednsotki organizacyjnej z tytutu VAT naliczonego.




Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z

tytutu dochodow budzetowych.

Na koncie 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” w szczegdInosci ujmuje sie:

WN

MA

- zwrot kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne,

- wplyw na rachunek biezacy jednostki
budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci z
tytutu dochodéow budzetowych bez podania

tytutlu wptaty,

- zwrot kwot dotyczacych wptat
naleznosci budzetowych pomytkowo
wptaconych na inne konta niz rachunek
biezacy jednostki,

- wplata na rachunek funduszy
specjalnego przeznaczenia oraz inne
rachunki bankowe kwot dotyczacych
naleznosci budzetowych.

- zwrot pomylkowo wptaconej kwoty,

- zaliczenie wplaty po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajagcym do przychodow
nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako
naleznosc¢,

- uznanie wplaty za sptat¢ naleznosci
po przeprowadzonym postepowaniu

wyjasniajgcym.

UWAGI

Konto 245 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan.




Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
klasyfikacji zdarzen |Na koncie 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA
- zmniejszenie odpisow - odpisy aktualizujace nalezno$ci
aktualizacyjnych z powodu watpliwe.

umorzenia,

- zmniejszenie odpisoOw
aktualizacyjnych w zwigzku z
ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu.

Zasady prowadzenia Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢ odsetek

naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.
UWAGI




Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Przyjete zasady Konto 300 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, robot i ustug

klasyfikacji zdarzen

wszystkich rodzajow dziatalnoSci.

Na koncie 300 — ,,Rozliczenie zakupu” w szczegdlnosci ujmuje sig¢:

WN

MA

- reklamacje i1 korekty podwyzszajace
wartos$¢ fakturowanych dostaw i
ushug (na podstawie faktury
korygujacej VAT lub noty do
rachunku)

- obcigzenia dostawcow z tytutu
uznanych przez nich reklamacji
wynikajace z faktur korygujacych

- zakup towardéw na podstawie
faktury zaliczkowej w korespondencji
z kontem 201.

- rozliczenie faktury zaliczkowej w
korespondencji z kontem 011 lub 013.

UWAGI

Konto 300 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan towar6w w drodze badz

nierozpatrzonych reklamacji

Konto 310 — ,,Materialy”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow. Na koncie tym ujmuje si¢ takze
warto$¢ materiatow ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale niezuzytych do
konca roku obrotowego, w szczegolnosci drukéw komunikacyjnych.

Na koncie 310 — ,,Materialy” w szczegdlnos$ci ujmuje si¢:

WN

MA

- przychod materiatdw z zakupu,

- ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku
warto$¢ materiatow, ktore byty
rozchodowane w momencie ich
zakupu, a nie zostaty do kofica roku
zZuzyte.

- rozchod materiatow.

UWAGI

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow w cenach

zakupu.




Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych
klasyfikacji zdarzen |i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — ,,Amortyzacja” w szczegolnosci ujmuje sie:

WN MA
- naliczona amortyzacja. - zmniejszenie z tytutu korekty
uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacji.

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
amortyzacji na koniec roku obrotowego.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

UWAGI W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.




Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatow i wyposazenia oraz
energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci
pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki.

Na koncie 401 — ,,Zuzycie materiatdéw i energii” w szczegdlno$ci ujmuje sie:

WN MA
- koszty w warto$ci umorzenia - zmniejszenia kosztow z tytutu:
wydanych do uzywania pozostatych — korekty obnizajacej warto$¢ w cenie
srodkéw trwatych, wartosci zakupu (facznie z niepodlegajacymi
niematerialnych i prawnych w cenie odliczeniu VAT) materiatow wydanych
nabycia nie wyzszej niz 3 500 zt bezposrednio do zuzycia (na podstawie
(umarzanych w 100% w miesigcu korygujacych dowodow sprzedazy
oddania do uzywania). otrzymanych od dostawcow),

- materialy wydane do zuzycia w
dziatalnos$ci operacyjne;j:

— bezposrednio z zakupu, — zwrotu materiatléw 1 odpadkow
uzytkowych do magazynu (pobranych do
dziatalnosci),

— Z magazynu. — sprzedazy materiatow, ktorych wartosé
ksiggowano w koszty bezposrednio po
przyjeciu od dostawcy,

- niedobory i szkody materiatow — wartosci odpadkow wydanych do
uznane za niezawinione, zwigkszajace  |sprzedazy bezposrednio z produkcji,
koszty,

- zuzycie energii wedtug faktur: - nadwyzka materiatow uznana za
zmniejszajaca koszty,
— zaplaconych gotowka, - warto$¢ materialow wydanych do

zuzycia, ale niezuzytych (wg spisu z natury
odpowiednio na koniec okresu rozliczania
podatku dochodowego lub roku),

— do rozliczenia bezgotowkowego, - przeniesienie salda konta
wystepujacego na koniec roku obrotowego.

UWAGI

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.




Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Przyjete zasady Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz
klasyfikacji zdarzen |dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 — ,,Ustugi obce” w szczegdInosci ujmuje sie:

WN MA
- odebrane ustugi wedtug faktur lub |-  zmniejszenia kosztow z tytutu korekty
rachunkéw wykonawcow: obnizajacej wartos¢ ushug w cenie zakupu

na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od wykonawcow
(tacznie z niepodlegajacym odliczeniu

— zaptacone gotowka,
— do zaptacenia w formie

b towkowe;.

ezgotowkowej VAT),
- oplaty za udzial w konferencjach, - przeniesienie rocznej sumy kosztow
szkoleniach ustug obcych na koniec roku obrotowego.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje

salda na konie roku obrotowego.
UWAGI




Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Przyjete zasady Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztoéw z tytulu podatku

klasyfikacji zdarzen |akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na koncie 403 — ,,Podatki i optaty” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA
- podatki i optaty — zaptacone lub - zmniejszenie naliczonych
naliczone. uprzednio podatkow i optat,

- przeniesienie na koniec roku
obrotowego rocznej sumy kosztow z
tytutu podatkow i opfat.

W ciagu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

UWAGI Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.




Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu
klasyfikacji zdarzen [wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umow zgodnie z odregbnymi przepisami.

Na koncie 404 — ,,Wynagrodzenia” w szczego6lnosci ujmuje sie:

WN MA
- naliczone wynagrodzenia acznie - zmniejszenia z tytutu korekty
z wartoscig przystugujacych btedu w naliczeniu wynagrodzen.
$wiadczen w naturze zaliczanych do

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow wynagrodzen na koniec roku
obrotowego.

wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong¢ Wn 860

i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.
UWAGI




Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow
wynagrodzen.

ujmuje sig:

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego

1 0s6b fizycznych zatrudnionych na

podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do

Na koncie 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i1 inne §wiadczenia” w szczegdlnosci

WN

MA

- naliczone sktadki na:

- zmniejszenia kosztow uprzednio
ujetych (np. z tytutu bledow w

— ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez
jednostke),

obliczeniach lub z tytutlu zaliczenia ich do
dzialalno$ci finansowanej z funduszy

— Fundusz Pracy,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
na koniec roku obrotowego.

— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

- wartos$¢ przelanych lub naliczonych
odpiséw na ZFSS.

- wydanie materiatow na potrzeby
BHP.

UWAGI

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie
klasyfikacji zdarzen |kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz na kontach dodatkowych 410-411.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowe;j i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe” w szczegbdlno$ci ujmuje sie:

WN MA
- zwroty kosztow za uzywanie - zmniejszenie kosztow uprzednio
samochodéw prywatnych do zadan  |ujetych,
stuzbowych:
— wyplacone, - przeniesienie rocznej sumy kosztow

na koniec roku obrotowego,
— naliczone zobowigzania,

- koszty podrozy stuzbowych

— zaptacone,

— naliczone zobowigzania,

- optlaty za ubezpieczenia
majatkowe 1 osobowe,

- odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy:

— wyplacone,

—naliczone,

- ekwiwalenty za uzywanie przez
pracownikéw wiasnej odziezy
roboczej, srodkow czystosci,
narzedzi, sprzetu,

Saldo konta 409 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn

860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
UWAGI




Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej

klasyfikacji zdarzen |dziatalno$ci operacyjnej jednostek budzetowych i ksigguje si¢ na nim koszty

$wiadczen dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z
budzetu panstwa lub budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego.

Na koncie 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” w szczegdlnosci ujmuje
sig:

WN MA
- $wiadczenia spoteczne - zmniejszenie kosztow uprzednio
ujetych,
- diety, koszty przejazdu radnych,
- nagrody dla oséb niebedacych - przeniesienie rocznej sumy
pracownikami jednostki, kosztow na koniec roku obrotowego,

- dopftaty do biletow dla uczniow,

- sktadki ubezpieczenia
zdrowotnego optacone za osoby
niebedgce pracownikami jednostki,

UWAGI

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Konto 411 — ,,Pozostale obciazenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztow
dziatalno$ci urzedow jednostek samorzadu terytorialnego. Koszty ksiggowane na
koncie nie dotycza bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszg si¢ do
jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. Na koncie 411 nie ksigguje si¢
$wiadczen dla 0sob fizycznych finansowanych z budzetu. Kary i odszkodowania
ksiegowane na koncie 411 nie dotycza jednostki budzetowej je wyptacajacej tylko sg
realizacjg zobowigzan Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz
0s0b prawnych 1 0sob fizycznych.

Na koncie 411 — ,,Pozostate obcigzenia” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

- kary i odszkodowania jako
realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa,

- zmniejszenie kosztow uprzednio
ujetych,

- przeniesienie rocznej sumy

- I jn .
przelewy redystrybucyjne, kosztéw na koniec roku obrotowego,

- wplaty gmin i powiatéw na rzecz
innych jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkow gmin i
zZwigzkow powiatow oraz izb
rolniczych

UWAGI

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Zespol 6 — Produkty gotowe i polfabrykaty

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Przyjete zasady Konto 640 stuzy miedzy innymi do ewidencji kosztéw dzialalnosci operacyjnej juz
klasyfikacji zdarzen |poniesionych, ale dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych,.
Na koncie 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” w szczegdlnosci ujmuje si¢:

WN MA

- koszty poniesione w danym okresie, a |- rozliczenie kosztow w danym okresie
przewidziane do rozliczenia w przysztych|poniesionych w poprzednich okresach
okresach

Konto 640 moze wykazywac¢ saldo Wn wyrazajace stan kosztow przysztych okresow.
UWAGI




Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci
dochodow, do ktorych zalicza si¢: optaty i inne dochody budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub
umow mig¢dzynarodowych.

Na koncie 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” w szczegolnosci
ujmuje si¢:

WN MA
- odpisy naleznosci z tytulu optat i - przychody z tytutu dochodow
innych dochodéw budzetowych budzetowych z dziatalno$ci budzetowe;j:
- przeniesienie na koniec roku — przypisanych jako naleznosci,
osiagnigtych przychodow z tytutu — wptaconych do kasy lub banku
finansowych dochodoéw budzetowych. (nieprzypisanych uprzednio na koncie
221),

- rozliczenie dochodow Powiatu
rybnickiego (organ) w korespondencji z
kontem 222-02,

- zaliczenie do przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wptywow na
rachunek bankowy wczeéniej uznanych za
niewyjasnione

- zwroty wydatkéw budzetowych lat
ubieglych

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy
prowadzi¢, uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowej dochodow.

UWAGI

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.




Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu przychodow finansowych.
Na koncie 750 — ,,Przychody finansowe” w szczegolnosci ujmuje sig:

WN MA
- przeniesienie na koniec roku - przychody ze sprzedazy aktywow
osiagnigtych przychodow finansowych - w cenie sprzedazy,

finansowych. - otrzymane lub przypisane odsetki

- oprocentowanie wlasnych
srodkéw na rachunkach bankowych
(o ile szczegdlne przepisy lub umowy
nie stanowig inaczej)

- przypisanie wymagalnych
odsetek naleznych na koniec

- zmniejszenia odpisow
aktualizujgcych nalezno$ci
dotyczacych przychodow
finansowych,

- zaliczenie do przychodoéw
finansowych wplywow na rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione w korespondencji z
kontem 245

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy
prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

UWAGI

W koncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.




Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Przyjete zasady Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
klasyfikacji zdarzen [Na koncie 751 — ,,Koszty finansowe” w szczegodlno$ci ujmuje si¢:

WN MA
- wartos¢ bilansowa sprzedanych - korekty zmniejszajgce uprzednio
aktywow finansowych, zaksiggowane koszty,
- dyskonto przy sprzedazy weksli i - przeniesienie na koniec roku
czekdéw obceych, poniesionych kosztow finansowych.

- zaptacone odsetki od zobowigzan,

- ujemne roznice kursowe wyliczane
na koniec kwartatlu dotyczace:

—naleznosci,

— $rodkow pienigznych w walutach
obcych,

- naliczone na koniec kwartatu
wymagalne odsetki od niezaptaconych w
terminie zobowigzan,

- odpisy aktualizujgce nalezno$ci
dotyczace przychodow finansowych,

- zmniejszenie warto$ci finansowych
aktywow trwatych w zwigzku z
aktualizacja ich wartosci,

- zmniejszenie warto$ci
krotkoterminowych papierow
warto$ciowych,

- zaplacone odsetki od pozyczek i
kredytow zaciggnietych przez jednostke
samorzadu terytorialnego.

Zasady prowadzenia Ewidencje¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedhug tytutow

kont ksiag kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na stron¢ Wn 860 i wobec
UWAGI tego konto nie wykazuje salda.




Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnos$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace

ewidencji na kontach 720 oraz 750.

Na koncie 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

- korekty zmniejszajace pozostate
przychody operacyjne ze sprzedazy
materiatow, srodkoéw trwatych, srodkow
trwatych w budowie (inwestycji) oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

- przychody ze sprzedazy srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, inwestycji, materiatow 1
odpadow po likwidacji sktadnikoéw
majatkowych oraz z najmu, dzierzawy
jednostek budzetowych jesli nie sg one
przychodami z ich dziatalnosci statutowe;.

- przeniesienie na koniec roku
osiagnigtych pozostatych przychodow
operacyjnych.

- odpisanie przedawnionych
zobowigzan.

- otrzymane lub nalezne
odszkodowania (niezwigzane ze
zdarzeniami losowymi), kary oraz

- ofrzymané darowizny oraz
nieodplatnie przejete do dziatalnosci
operacyjnej materiaty i srodki pieni¢zne.

- otrzymane nieodptatnie z tytutu
darowizny pozostate srodki trwate (w
aktualnej wartosci wedlug wyceny).

- rozliczone nadwyzki aktywow
obrotowych, jesli nie uznano ich za
korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia.

- odpisanie rownowartosci catosci lub
czesei uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego warto$¢ naleznosci wobec
ustania przyczyn ich dokonania (z
wyjatkiem dot. naleznosci z tytutu
przychodow finansowych).

- rozwigzanie uprzednio utworzonej
rezerwy na przyszte zobowigzania wobec
ustania przyczyn jej dokonania.

- przepadek otrzymanego wadium.

- przysadzone koszty postepowania
spornego.

- nalezne jednostce wynagrodzenie
ptatnika podatku dochodowego i sktadek
ZUS (potracane w sktadanych
deklaracjach),

- zaliczenie do pozostatych przychodow
operacyjnych wplywdéw na rachunek
bankowy wcze$niej uznanych za
niewyjasnione.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 760 nalezy dostosowac do potrzeb
planowania, kontroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji

budzetowej.

UWAGI

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na
strong Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.




Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta

dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” w szczego6lnosci ujmuje sig:

WN

MA

- warto$¢ sprzedanych materiatow (w
cenie ewidencyjnej).

- korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiegowane pozostate koszty operacyjne.

- warto$¢ darowizn i przekazanych
nieodptatnie rzeczowych aktywow
obrotowych:

- zapis uzupehiajacy z tytutu niedoboru
lub nieodptatnego przekazania produktow.

— warto$¢ ewidencyjna,

—nalezny VAT

- niezawinione niedobory aktywow
obrotowych.

- przeniesienie na koniec roku
poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych.

- zaptacone lub naliczone kary,
odszkodowania i koszty postepowania
spornego zwigzane z dziatalnoscia
operacyjna.

- odpisane, przedawnione, umorzone
naleznos$ci inne niz zwigzane z
przychodami finansowymi lub
funduszami celowymi, jezeli wczesniej
nie dokonano odpisu aktualizujacego.

- odpisanie weksli obcych
przedawnionych lub nie$ciggalnych.

- zapisy uzupehiajace z tytutu
nadwyzek inwentaryzacyjnych
produktow.

- odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych).

- koszty likwidacji $srodkow trwatych
(z wyjatkiem likwidacji zwigzanych z
prowadzong inwestycja oraz zdarzeniami
losowymi).

- obnizenie wartosci zapasow
materiatow w wyniku uszkodzenia,
zepsucia, utraty przydatnosci, z
wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen
losowych.

- rezerwy na przewidywane
zobowigzania.

- koszty zwigzane ze sprzedazg srodkow
trwatych i inwestycji.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb

kontroli, sprawozdawczos$ci i analizy.

UWAGI

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.




Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.
Na koncie 800 — ,,Fundusze jednostki” w szczegdlnosci ujmuje si¢:

WN

MA

- ujemny wynik finansowy roku
ubieglego.

- dodatni wynik finansowy roku
ubieglego.

- przeksigegowanie zrealizowanych
przez jednostkg dochodow budzetowych
(pod datg okresowego sprawozdania
budzetowego o dochodach).

- przeksiegowanie zrealizowanych
przez jednostke wydatkéw budzetowych
(pod datg okresowego sprawozdania
budzetowego o wydatkach).

- przeksiggowanie rownowartosci
przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych, ktore zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone, oraz
srodkow budzetowych wydatkowanych
na sfinansowanie inwestycji wlasnych
jednostek budzetowych (pod datg 31.12)

- okresowe lub roczne przeksieggowanie
wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkow europejskich.

- warto$¢ nieumorzona srodkow
trwatych wycofanych z eksploatacji na
skutek zuzycia (pod data postawienia
srodkow trwatych w stan likwidacji).

- okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych wydatkoéw ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

- Warto$¢ nieumorzona sprzedanych
srodkéw trwatych (pod data rozchodu
tych $rodkow).

- rownowartos¢ wydatkow
budzetowych jednostki budzetowej na
sfinansowanie wlasnych inwestycji,
zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych (zapis
dodatkowy na dowodzie zaptaty).

- wyksiggowanie kosztow
sprzedanych inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie).

- otrzymane nieodptatnie z tytutu
darowizny:

- nieodptatne przekazanie:

— srodki trwate, dobra kultury oraz
wartosci niematerialne i prawne
(podstawowe) — w wartosci
wynikajacej z wyceny,

— $rodkow trwalych (wartos¢
nieumorzona),

— inwestycje (koszty wykazane w
dowodzie przekazujacego lub wedlug

wyceny).

— dzietl sztuki i zbioréw muzealnych,

- otrzymane nieodptatnie od jednostek
budzetowych oraz samorzadowych
zaktadéw budzetowych:

— inwestycji (Srodkoéw trwatych w
budowie).

— $rodki trwate (warto$¢
dotychczasowa nieumorzona),

- warto$¢ nieumorzona $rodkow
trwalych uznanych za niedobory
niezawinione.

— dzieta sztuki i zbiory muzealne,

— inwestycje,

- zmniegjszenie warto$ci ewidencyjnej
srodkow trwatych na skutek zarzadzone;j
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

— wartos$ci niematerialne 1 prawne
umarzane stopniowo (dotychczasowa
warto$¢ nieumorzona).




- wyksiggowanie poniesionych
kosztow na zaniechane inwestycje
($rodki trwate w budowie).

- zwigkszenie warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

- zobowigzania przejete od
zlikwidowanych jednostek.

- przejete od zlikwidowanych jednostek
na potrzeby wilasnej dziatalnosci jednostki
budzetowe;j:

- aktywa przekazane w ramach
centralnego zaopatrzenia (nowe
nieuzywane).

— érodki trwale, wartos$ci niematerialne
i prawne (warto$¢ netto) oraz
inwestycje,

- zwigkszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartos$ci poczatkowej
srodkéw trwatych w zwigzku z
aktualizacjg ich warto$ci poczatkowe;.

— $rodki pienigzne,

—naleznosci,

— materialy.

- otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia aktywa:

— materialy,

— pozostale srodki trwate
(nieuzywane).

— $rodki trwate (nowe),

— inwestycje.

UWAGI

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.




Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu, warto$ci ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
uznanych za rozliczone oraz rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych srodkow trwatych w

budowie.

Na koncie 810 —,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje” w szczego6lnosci ujmuje sig:

WN

MA

- warto$¢ dotacji przekazanych z
budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

- rownowarto$¢ dokonanych
wydatkow jednostki budzetowej na
sfinansowanie wlasnych kosztow
(srodkow trwatych w budowie). Zakup
gotowych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

- warto$¢ ptatnosci dokonanych z
budzetu srodkow europejskich uznanych
za rozliczone

- przeksiegowanie w koncu roku salda
konta 810, to jest rocznej sumy dotacji
uznanych za wykorzystane lub rozliczone,
uznanych za rozliczone ptatnosci z
budzetu srodkow europejskich oraz
wydatkéw na sfinansowanie wlasnych
inwestycji i zakup $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
jednostki budzetowe;.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej.

UWAGI

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec

roku.




Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz

innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” w

szczegblnoscei ujmuje sig:

WN

MA

- zmniejszenie lub rozwigzanie
rezerwy,

- utworzenie i zwigkszenie rezerwy,

- zmniejszenie przychodoéw
zaliczanych do przysztych okresow.

- zwigkszenie przychodow
zaliczanych do przysztych okresow.

UWAGI

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.




Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Przyjete zasady Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
Klasyfikacji zdarzen [funduszu $wiadczen socjalnych .

Na koncie 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” w szczegdlnosci
ujmuje 1 sig:

WN MA

- wykorzystanie ZFSS na - naliczenie ZFSS,

dziatalno$¢ zgodng z ustawa z 4 - zwigkszenie funduszu z tytutu

marca 1994 r. o zaktadowym odsetek od srodkoéw pienieznych na

funduszu $wiadczen socjalnych rachunku bankowym i udzielonych z

(Dz.U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z ZFSS pozyczek,

pézn. zm.). - oplaty osob i jednostek
organizacyjnych korzystajacych z
ZFSS.

Saldo Ma konta 851 — wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

UWAGI




Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostki.
Na koncie 860 — ,,Wynik finansowy” w szczegdlnosci ujmuje si¢:

WN

MA

w koncu roku obrotowego sumg:

- w koncu roku obrotowego sumg:

a) poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontem 400, 401,
402, 403, 404, 405 i 409

a) uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z kontami zespotu 7,

b) kosztow operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 751,

- wroku nastepnym przeniesienie straty
netto na konto 800.

C) pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z
kontem 761,

w roku nastepnym przeniesienie

zysku netto na konto 800.

UWAGI

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 011-10-01 — ,,Srodki trwale i warto$¢ pozabilansowa

gruntéow Skarbu Panstwa”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011-10-01 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen wartosci sSrodkow
trwatych i gruntow znajdujacych sie¢ w ewidencji pozabilansowe;j.

Na koncie 011-10-01 — ,,Srodki trwate i warto$é pozabilansowa gruntéw Skarbu
Panstwa” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
- przychody nowych gruntow; - sprzedaz gruntow nieodplatnie
- nieodptatne przyjecie gruntow; przekazanych

- wzrost wartosci w wyniku
wyceny gruntow

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 011-10-01 prowadzi si¢ z doktadnoscia co najmniej do nr
dziatki

UWAGI

Konto 011-10-01 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce warto$¢ gruntow Skarbu Panstwa




Konto 011-10-02— ,,Srodki trwale oddane w trwaly zarzad”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011-10-02 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen warto$ci srodkow
trwalych oddanych w trwaly zarzad

Na koncie 011-10-02 —,,Srodki trwate oddane w trwaty zarzad” ujmuje si¢ w
szczegoblnoscei:

WN MA
- Wartos¢ srodkoéw trwatych - Zmniejszenie wartosci srodkow
oddanych w trwaly zarzad oddanych w trwaty zarzad

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 011-10-02 prowadzi si¢ z doktadnoscia co najmniej do nr
dziatki

Konto 011-10-02 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace warto$¢ srodkow trwatych
oddanych w trwaly zarzad

UWAGI
Konto 011-10-03— ,,Grunty pod drogami oddane na podstawie
ustawy o drogach publicznych”
Przyjete zasady Konto 011-10-03 stuzy do ewidencji gruntdow pod drogami przekazanych do Zarzadu

klasyfikacji zdarzen

Drog Powiatowych w Rybniku na postawie art. 21 i art. 22 ustawy o drogach
publicznych

Na koncie 011-10-03— ,, Grunty pod drogami oddane na podstawie ustawy o drogach
publicznych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
- warto$¢ gruntow przekazanych - zmniejszenie warto$ci gruntow
Zarzadowi Drog Powiatowych w przekazanych Zarzadowi Drog
Rybniku Powiatowych w Rybniku

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 011-10-03 prowadzi si¢ z doktadnoscig co najmniej do nr
dziatki

UWAGI

Konto 011-10-03 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢ gruntow pod drogami
oddanych na podstawie ustawy o drogach publicznych




Konto 013-01 — ,,Pozostale Srodki trwale (przepadek na rzecz Powiatu)”

Przyjete zasady Konto 013-01 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
Klasyfikacji zdarzen [pozostatych srodkow trwatych, ktére na podstawie wyroku Sadu, staly si¢ wlasnoscia
Powiatu.

Na koncie 013-01 — ,,Pozostate $rodki trwale (przepadek na rzecz Powiatu)” w
szczegblnosci ujmuje sie:

WN MA
- zwigkszenie stanu pozostatych - zmniejszenie stanu pozostatych
srodkoéw trwatych, ktore przepadty na srodkéw trwatych, ktore przepadly na
rzecz Powiatu. rzecz Powiatu.

Zasady prowadzenia  |Ewidencja szczeg6towa do konta 013-01 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Konto 013-01 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkow

trwatych, ktore przepadty na rzecz Powiatu
UWAGI 4 przepadty




Konto 140-1 - ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe

i inne Srodki pieni¢zne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 140-1 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto§ciowych i
innych $rodkéw pienigznych, gtownie na koncie prowadzona jest ewidencja
pozabilansowa weksli

Na koncie 140-1 - ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
- otrzymanie w szczegdlnosci - zwrot w szczegbdlnosci weksla
weksla obcego tytutem obcego
zabezpieczenia




Konto 910-10 — ,,Zaleglosci z Rejestru Optat”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 910-10 stuzy do ujecia stanu zalegtosci obliczanych na koniec okresu i
przesytanych nota ksiegowa z programu Rejestr Optlat. Zapisy tego konta stanowia
zroédto do wypetnienia kolumny 10 sprawozdania Rb-27S sporzadzanego w
programie FK.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 910-10 prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowe;j

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych
ewidencja tych wydatkoéw nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na koncie 975 — ,,Wydatki strukturalne” w szczegdlnosci ujmuje si¢:

WN MA

- zaewidencjonowanie wydatkow -
strukturalnych na koncie
pozabilansowym

zamknigcie konta
pozabilansowego na podstawie
sprawozdania RB-WSa

UWAGI

Ewidencja wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w trakcie
roku prowadzona jest w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Konto 900 — ,,Wklad wlasny niepieni¢zny”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 900 stuzy do ewidencji niepieni¢znego wktadu wiasnego w Projektach
wspofinansowanych w ramach budzetu Unii Europejskiej na podstawie
»Potwierdzenia wniesienia wktadu wlasnego niepieni¢znego przez Powiat rybnicki w
formie wynajmu sal za miesigc(e): ................ ”?

Na koncie 900 — ,,Wktad wlasny niepieni¢zny” ujmuje sie:

Wn Ma

- zamknigcie konta pozabilansowego -
na koniec realizacji projektu zgodnie
z warto$cig wkladu wlasnego
poniesionego przez Powiat,
zatwierdzonego w ostatnim wniosku
o platnosé

warto$¢ niepieni¢znego wktadu
wlasnego

Uwagi

Na koniec roku konto 900 wykazuje saldo Ma oznaczajace warto$¢ niepieni¢znego wktadu
wilasnego Powiatu rybnickiego w Projektach wspoétfinansowanych w ramach budzetu Unii
Europejskiej




Konto 976-1 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami (przychody i koszty)”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

w szczeg6lnosci ujmuje sig:

Konto 976-1 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976-1 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami (przychody i koszty)”

WN

MA

- zaewidencjonowanie kosztow

- zaewidencjonowanie przychodow

Konto 976-2 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami (nalezno$ci wzajemne)”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

wzajemne)” w szczegolnosci ujmuje sie:

Konto 976-2 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976-2 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami (naleznosci

WN

MA

- zaewidencjonowanie naleznosci

- zapfata naleznoSci

- saldo naleznosci niezaptaconych
na koniec roku

Konto 976-3 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami (zobowiazania wzajemne)”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

wzajemne)” w szczegolnosci ujmuje sie:

Konto 976-3 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976-3 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami (zobowigzania

WN

MA

- splata zobowigzan

- saldo zobowigzan na koniec roku

- zaewidencjonowanie zobowigzan,

Konto 976-4 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami (nieodplatne przekazane
srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne)”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 976-4 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976-4 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami (nieodplatne
przekazane $rodki trwate oraz wartos$ci niematerialne i prawne)” ujmuje sie:

WN

MA

- nieodptatnie przekazane $rodki
trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne

- nieodptatnie otrzymane $rodki
trwate oraz warto$ci niematerialne i
prawne




Konto 977- ,,Wydatki lub koszty z art. 403 ustawy prawo ochrony Srodowiska”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 977 stuzy do ewidencji wydatkow lub kosztow zwigzanych z art. 403 ustawy
prawo ochrony $rodowiska
Na koncie 977— ,,Wydatki lub koszty z art. 403 ustawy prawo ochrony srodowiska”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
- sprawozdanie z gospodarowania - zaewidencjonowanie faktury,
dochodami powiatu pochodzacymi z rachunku Iub wyciggu bankowego

optat i kar srodowiskowych
przeznaczonymi na finansowanie
ochrony $rodowiska

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 977 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej

UWAGI

Konto 977 na koniec roku nie wykazuje salda




Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” w szczegolnosci ujmuje

sig:

WN MA
- plan finansowy wydatkow - réwnowarto$¢ zrealizowanych
budzetowych oraz jego korekty wydatkoéw budzetowych;

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych do realizacji w
roku nastgpnym;

- warto$¢ planu niezrealizowanego i
wygastego

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gldwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

UWAGI

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na koncie 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” w szczegdlnosci
ujmuje sie:

WN MA
- plan finansowy niewygasajacych - réwnowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych wydatkéw budzetowych obcigzajacych
plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych;

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanych lub wygaste;j;

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkoéw niewygasajacych.

UWAGI

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.




Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

ustawy o drogach publicznych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
wydatkow niewygasajacych z uptywem roku budzetowego stosuje si¢ konto 998NW.
Na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” w
szczegblnosci ujmuje sie:

WN MA

- rownowartos$¢ zrealizowanych - warto$¢ uméw, decyzji i innych
wydatkow budzetowych w danym roku  [postanowien, ktorych wykonanie
budzetowym, spowoduje konieczno$¢ dokonania

p p ; datkéw budzetowych w roku biezacym.
- réwnowarto$¢ zaangazowanych Wy Wy acy

wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomoacniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkdéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm).

UWAGI

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w
latach nastgpnych.

Na koncie 999 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” w
szczegblnosci ujmuje sie:

WN MA

- rownowarto$¢ zaangazowanych - wysoko$¢ zaangazowania wydatkow
wydatkéw budzetowych w latach lat przysztych,

poprzednich, a obcigzajace plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej

- warto$¢ niewygasajacych wydatkow
budzetowych, ktore na podstawie ufp (art.
181 ust. 2 i 3 oraz art. 263 ust. 2, 3 i 4)
moga by¢ realizowane w roku nastgpnym
do 30 czerwca.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa konta prowadzi si¢ z podziatem na lata budzetowe. Do konta 999
nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

UWAGI

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.




Konto 135-02 — ,,Rachunek Srodkow funduszu — PKZP”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 135-02 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
PKZP.
Na koncie 135-02 — ,,Rachunek §rodkoéw funduszu — PKZP” w szczegdlnosci ujmuje

sig:

WN MA

- wplywy $rodkéw pienigznych na - wyptaty srodkdéw pienigznych z
rachunek PKZP. rachunku PKZP.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Zapisy na koncie 135-02 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Konto 135-02 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan Srodkow pieni¢znych na

UWAGI rachunku PKZP.
Konto 140-4 — ,,Lokata bankowa — PKZP”
Przyjete zasady Konto 140-4 shuzy do ewidencji lokat bankowych ze srodkéw PKZP.

klasyfikacji zdarzen

Na koncie 140-4 — ,,Lokata bankowa — PKZP” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA

- ulokowanie srodkéw PKZP na

lokacie. - likwidacja lokaty.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Zapisy na koncie 140-4 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Konto 140-4 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkoéw pienieznych PKZP na

UWAGI lokacie bankowe;j.
Konto 230 — ,,Rozliczenia z czlonkami PKZP”
Przyjete zasady Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z cztonkami PKZP z tytulu udzielania i

klasyfikacji zdarzen

sptacania pozyczek oraz wptat na fundusz PKZP.
Na koncie 230 — ,,Rozliczenia z cztonkami PKZP” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA

- udzielenie pozyczki, - sptlata pozyczki,

- wyplata wkladow, - sktadka cztonkowska,

- rozliczenie przelewu zbiorczego

- wplata na fundusz rezerwow
ze Starostwa P y

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 230 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji dla
poszczegdlnych cztonkéw PKZP.

UWAGI

Konto 230 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznos$ci od cztonkéw PKZP




Konto 850-1 — ,,Fundusz oszczedno$ciowo-pozyczkowy PKZP”

Przyjete zasady Konto 850-1 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen funduszu
Klasyfikacji zdarzen [oszczednoSciowo-pozyczkowego PKZP.
Na koncie 850-1 — ,,Fundusz oszczedno$ciowo-pozyczkowy PKZP” w szczegdlnosci

ujmuje si¢:
WN MA
- rozliczenie pozyczki z wktadow, - wplaty sktadki cztonkowskiej
powickszajace wktady cztonkow
PKZP.
Zasady prowadzenia  |Ewidencje szczeg6towa do konta 850-1 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji dla
kont ksiag poszczegdlnych cztonkow PKZP.

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Saldo Ma konta 850-1 — wyraza stan funduszu oszczedno$ciowo-pozyczkowego.
UWAGI

Konto 850-2 — ,,Fundusz rezerwowy PKZP”

Przyjete zasady Konto 850-2 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu
klasyfikacji zdarzen [rezerwowego PKZP.
Na koncie 850-2 — ,,Fundusz rezerwowy PKZP” w szczegdlno$ci ujmuje si¢:

WN MA
- pokrycie strat i szkdd oraz - wplaty cztonkéw PKZP na
nies$ciagalnych zadluzen, pokrycie optat i prowizji,
- kapitalizacja odsetek od lokaty
bankowej,

- wplaty wpisowego wnoszone przez
cztonkow wstepujacych do PKZP,

- niepodjgte zwroty wkltadow
czlonkowskich.

Saldo Ma konta 850-2 — wyraza stan funduszu rezerwowego.
UWAGI




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 8/2017
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 23 lutego 2017 r.

Wykaz stosowanych ksiegowych programow komputerowych

w Starostwie Powiatowym w Rybniku

L.p | Nazwa programu i Przeznaczenie i opis programu Data
autor rozpoczecia
eksploatacji
1 2 3 4
1. Finanse (FK) System Finansowo-Ksiegowy w petni obstuguje 01.01.2008 r.
Wersja 2.3 zadania pionu ksiegowego i jest zgodny z Ustawa o
Dostawca: REKORD | rachunkowosci.
Systemy Jest wszechstronnym narzgdziem umozliwiajacym
Informatyczne prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz

Bielsko-Biata
ul. Kasprowicza 5

wspomagajacym rachunkowos$¢ zarzadcza. W
oparciu o zdefiniowanie przez uzytkownika
oddzialy i rejestry ksiggowe, plan kont oraz
parametry budzetowe system umozliwia
prowadzenie danych, ich przetwarzanie oraz
przegladanie w postaci roznorodnych raportow i
zestawien. Program zapewnia peing kontrole
naleznos$ci , zobowigzan oraz wykonania planu
budzetowego.

Trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentow
oraz system definiowania uprawnien do
poszczegdlnych rejestrow i oddzialdw chroni przed
dokonaniem niepozadanych zmian w obrotach.

Uniwersalnos¢ programu

- peina kontrola dostepu do programu
(zabezpieczenie hastami i definiowanymi
poziomami uprawnien poszczegolnych
uzytkownikow);

- okreslanie przez uzytkownika struktury
symbolu konta;

- definiowanie planu kont;

- peina zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami
prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych, finanséw publicznych, podatku
od towarow i ustug;

- rownolegla ewidencja syntetyczna (konta ksiggi
gldwnej) 1 analityczna (wg podziatki
budzetowej);

- mozliwos$¢ prowadzenia budzetu w uktadzie
zadaniowym tgcznie z ewidencjg wykonania;




ewidencja pozabilansowa;

rejestr podatku VAT — naliczonego i naleznego
z podziatem wg rodzaju i stawek VAT;
automatyczne dekretowanie danych
pochodzacych z systemow dziedzinowych np.
srodki trwate, wyposazenie ptace, rejestr umow
(zaangazowanie);

prowadzenie dziennikow czastkowych;

modut rozrachunkéw z kontrahentami w tym
windykacje nalezno$ci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald,
wezwanie do zaplaty, noty odsetkowe;
prowadzenie kartoteki przelewow, wspotpraca z
dowolnym programem bankowym w zakresie
elektronicznej emisji danych, mozliwo$¢
uzyskiwania wydrukéw na oryginalnych
formularzach;

narzedzia weryfikacji poprawnosci
wprowadzanych obrotow celem ujmowania w
dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych;
peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno
w ramach biezacego roku obliczeniowego jak i
lat ubiegtych;

obstuga rozliczen w walutach.

Obstuga dokumentow ksiegowych

wspomaganie wprowadzania dekretow (system
podpowiedzi symboli kont, kontrahentow,
placowek, powtarzanie kwot po stronie Wn lub
Ma)

rekapitulacja dokumentow;

okreslenie okresu sprawozdawczego kazdego
dokumentu;

automatyczna rejestracja daty wprowadzania
dekretow ksiegowych;

ksiggowanie na czerwono (tzw. storno);
podpowiedzi o nieregularnych fakturach
kontrahentoéw, osob

sprawdzanie poprawnosci formalnej dekretow;
wyszukiwanie dokumentéw wedtug dowolnych
kryteriow;

tworzenie automatow ksiggowych
uruchamianych automatycznie po
wprowadzeniu dekretu o okreslonej strukturze;
tworzenie nowych dekretow ksiggowych na
podstawie wczes$niej utworzonych.

Obstuga dokumentow ptatniczych

rejestracja wplat i wyptat w kasie;

rejestracja i rozksiggowanie wyciggow
bankowych;

drukowanie upomnien;

drukowanie potwierdzen sald ( w tym rowniez
kontrahentow, ktoérych salda rozrachunkow sa




zerowe).
Sporzqdzanie wydawnictw

- tworzenie dziennika obrotow;

- zapisywanie dziennika obrotéw w postaci pliku
tekstowego (z przeznaczeniem do zapisu na
komputerowym nos$niku danych);

- tworzenie zestawien obrotow i sald kont
ksiggowych;

- mozliwos¢ okreslania dowolnej agregacji kont
przy prezentacji zestawien rozrachunkowych;

- tworzenie kart obrotow kont syntetycznych i
analitycznych;

- tworzenie zestawien kosztow wedhug rodzajow
oraz miejsc ich powstania;

- tworzenie zestawien wydatkéw wedtug
klasyfikacji budzetowej i miejsc ich powstania;

- tworzenie zestawien rozrachunkow z
kontrahentami i osobami;

- tworzenie zestawien sald, moze by¢ wykonane
w réznych uktadach uwzgledniajacych zarowno
wszystkie osoby, jak i tylko te, ktorych salda
maja warto$¢ r6zng od zera.

Obstuga budzetu

- rejestracja planu finansowego i jego kolejnych
modyfikacji;
- rekapitulacja dokumentow planu.

Wspoipraca z innymi programami

- automatyczne generowanie sprawozdan Rb w
formacie dba zgodnym z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 13 marca 2001 roku.

Prowadzenie archiwum

- prowadzenie dziennika obrotow;

- mozliwo$¢ eksportu dziennika obrotow do pliku
tekstowego;

- tworzenie kopii bezpieczenstwa danych
programu na dowolnych no$nikach.

Rejestr optat

Wersja 9

Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza 5

Program umozliwia prowadzenie rejestrow
dowolnych optat przyjmowanych w urzedzie.

Podstawowa funkcjonalnosé¢

- mozliwos$¢ zaimportowania danych z
wprowadzonych faktur i traktowania ich jako
przepisow;

- wprowadzenie sald BO oraz niezaptaconych rat
podatku za lata ubiegle;

01.01.2008r.




ksiggowanie wptat z podpowiedzia odsetek
wedtug réznych tabel odsetkowych i
mozliwoscig przypisu odsetek w przypadku
wplat po terminie;

mozliwos$¢ zastosowania réznych rodzajéw
operacji ksiegowych umozliwiajacych analize
wptat, np. wplaty gotowkowe, wyciagi
bankowe, przerachowania;

mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek na
koniec kwartatu;

mozliwos$¢ zablokowania zapisow ksiggowych
do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego;

mozliwos¢ korekty ksiggowania dla zapiséw
ksiggowych nie objetych blokada zapiséw;
mozliwos¢ roztozenia i przesunigcia rat
ptatnosci;

drukowanie wezwan do zaptaty i tytutow
wykonawczych;

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscia
drukowania wg zadanych kryteriow;
drukowanie réznych zestawien;

mozliwo$¢ wspotpracy z kasg podatkowa;
automatyczny wydruk danych do sprawozdania
RB-27 w zakresie poszczegdlnych rejestrow;
przysytanie zbiorczych not ksiegowych do FK i
Budzetu.

Faktury

Wersja 2

Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza 5

Program Faktury zapewnia pelng obstugg sfery
sprzedazy (sprzedaz wyrobow, ushug, towarow, itp.)
w przedsigbiorstwie lub instytucji dowolnej
wielkosci.

Podstawowa funkcjonalnosé

wystawianie faktur VAT oraz rachunkow
uproszczonych;

wystawianie faktur i rachunkow korygujacych;
automatyczne naliczanie odpowiedniego %
podatku VAT przy wystawieniu faktur i
rachunkow uproszczonych, biezaca kontrola
naliczonego podatku VAT;

kompletna informacja dotyczaca faktury i
rachunku uproszczonego (numer, data, pelna
informacja o kontrahencie sposob i terminy
zaptaty, % podatku, terminy ptatnosci, wartos¢
faktury, wielko$¢ naliczonego podatku itp.);
emisja faktur i rachunkéw uproszczonych z
mozliwoscia podgladu przed wydrukiem;
tworzenie przez Uzytkownika faktury o zadanej
szacie graficznej 1 zawierajacej wybrane dane;
mozliwo$¢ przypisywania towarom od 1-6 cen
sprzedazy;

wspotpraca z drukami i kasami fiskalnymi;
fatwos$¢ 1 prostota wprowadzania danych;
ograniczenie dostgpu do niektorych funkcji

01.01.2008r.




systemu w zalezno$ci od uprawnien
poszczegblnych operatorow.

Ptace

Wersja 6.2
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza 5

System Ptace pozwala na sporzadzenie wyptat dla
pracownikow ze stawka godzinowa i miesieczng.
Obstuge umow zlecen, wynagrodzenia radnych,
stypendystow, cztonkow rada nadzorczych itp.

Podstawowa funkcjonalnos¢

- naliczenie plac i przygotowanie wyptaty
(sporzadzenie list ptac: gtdéwnej uwzgledniajace;j
ulge podatkowg i koszty uzyskania przychodu
oraz list dodatkowych z uwzglednieniem
wspolnej podstawy do wyliczenia sktadek ZUS
dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym
miesigcu;

- automatyczne tworzenie dokumentow
wynagradzania za czas urlopu i choroby na
podstawie kartoteki absencji oraz wyliczenie na
podstawie kartoteki zarobkowej w wysokosci
wynagradzania i zasitkow;

- mozliwos$¢ wspotpracy z systemem Rejestracji
Czasu Pracy w zakresie importu godzin pracy,
godzin nadliczbowych i nocnych oraz
przepracowanych w dni wolne i $wigta;

- mozliwos$¢ wspotpracy z Systemem Rejestracji
Operacji w zakresie import ilo$ci godzin
przepracowanych przez poszczegdlnych
pracownikoéw na zleceniach produkeyjnych;

- przygotowanie i eksport do systemu Finansowo-
Ksiegowego informacji do ksiggowania danych
w postaci noty ksiggowe;j. Istnieje mozliwos¢
przygotowania noty w rozbiciu na rozdziaty i
paragrafy zgodnie z klasyfikacja budzetows;

- obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz
transmisja dokumentow rozliczeniowych do
Programu Platnika;

- obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON;

- rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet
podatku dochodowego od tacznej kwoty wyptat
dla Urzedu Skarbowego (emisja P1T-4);

- tworzenie przelewu na konto osobiste
pracownika przy wspotpracy z systemem
Przelewy umozliwiajgcym wymiang informacji
z wybranymi systemami bankowymi;

- prowadzenie rozliczen w zwiazku z
udzielonymi pozyczkami z ZFSS i Zakladowej
Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;

- automatyczne generowanie 13-tej pensji;

- wykonanie wydrukow zwigzanych z rocznymi
rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40,
zaswiadczenie o wynagrodzeniu);

- emisj¢ wydrukow zwigzanych z wyptata

01.01.2008r.




(odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe, zbiordwka listy ptac, lista ptac
netto. Zestawienie potracen miesi¢cznych i
narastajgcych PKZP, Funduszu Socjalnego,
PZU, Zwiazkéw Zawodowych, potracen
sadowych i innych).

Kardy System KADRY przeznaczony jest do prowadzenia | 01.01.2013r.
Wersja 2.2 kartotek zawierajacych dane kadrowe pracownikow.
Dostawca: REKORD | Podstawowe informacje przechowywane przez
Systemy program to dane osobowe, ewidencyjne i
Informatyczne identyfikacyjne pracownikow oraz informacje o
Bielsko-Biata nabytych kwalifikacjach zawodowych i historii
ul. Kasprowicza 5 zatrudnienia. W systemie mozna takze gromadzié¢
informacje dotyczace odbytych szkolen, stosunku
do stuzby wojskowej, odbytych badan lekarskich,
pobranych $wiadczen z funduszu socjalnego,
przyznanych nagréd itp. Oryginalne dokumenty
stanowiace niezbedne uzupetienie kartoteki mozna
przechowywaé w systemie w formie elektroniczne;j.
Administrator Program ,,Administrator systemoéw” przeznaczony 01.01.2008r.

systemow IB

Wersja 3.0
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza 5

jest do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow w
poszczegblnych systemach firmy Rekord Systemy
Informatyczne Sp.zo.o.

Administrator przy pomocy tego programu moze
zdecydowac, ktorzy uzytkownicy maja dostep do
poszczegblnych systemoéw. W razie potrzeby moze
rowniez ograniczy¢ prawa uzytkownikow dl
poszczegblnych funkcji systemow.

Standardowo uzytkownicy nie maja dostgpu do
programéw. Administrator przy pomocy tego
programu moze umozliwia¢ korzystanie z danego
systemu wybranym uzytkownikom. Upowaznieni
uzytkownicy moga korzystaé ze wszystkich funkcji
programu. Administrator moze ograniczy¢ prawa
uzytkownikow do poszczegdlnych funkcji
programu.

Zestawienie dostgpne w programie pozwalajg
uzyska¢ szereg informacji o wykorzystanych
licencjach oraz o aktualnych stanie poszczego6lnych
systemow.

Podstawa funkcjonalnosci

- przypisanie uzytkownikom praw do korzystania
z poszczegolnych systemow;

- definiowanie i modyfikowanie informacji o
uzytkownikach systemu;

- dofinansowanie uprawnien uzytkownikow do
korzystania z poszczegdlnych funkcji
systemow;

- szereg zestawien informujacych o
wykorzystaniu licencji, historii pracy w
poszczegblnych systemach, dziennik zdarzen i
nne.




Budzet RB2

Wersja 2

Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza 5

Budzet RB2 umozliwia dwustronng elektroniczng
wymiang informacji pomiedzy jednostka
sprawozdawczg a organem przyjmujagcym
sprawozdanie.

Program moze pracowa¢ w samodzielnym
srodowisku, niezaleznie od systemdéw Budzet oraz
FK, badz w $cistej wspotpracy z wymienionymi
modutami, umozliwiajac petng automatyzacje

obiegu dokumentdéw sprawozdawczosci budzetowe;.

Podstawowa funkcjonalnosc:

- generowanie planu budzetowego w systemie
budzet i jego elektroniczna transmisja w postaci
pliku do jednostki budzetowe;;

- odczyt planu w jednostce;

- naniesienie wykonania badz elektroniczna
transmisja danych z programu finansowo-
ksiggowego;

- eksport sprawozdania w postaci pliku z
mozliwoscia wydrukowania wg obowigzujacego
wzorca;

- elektroniczne pobranie wykonania planu
jednostki do programu budzet przez
przyjmujacego sprawozdanie;

- weryfikacja zgodnoS$ci otrzymanego
sprawozdania z wyeksportowanym planem.

styczen
2011r.

Platnik
Wersja 10.01
ZUS

Program zapewnia peilng obstuge dokumentow

ubezpieczeniowych i wymine informacji z ZUS.

Program pozwala na:

- manualng rejestracja danych do dokumentéw
ubezpieczeniowych;

- utrzymanie danych historycznych oséb
ubezpieczonych;

- weryfikacje dokumentdw ubezpieczeniowych;

- automatyczne tworzenie i drukowanie raportow
miesigcznych dla ubezpieczonego.

styczen
2004r.

e-PFRON

Program stuzy do przygotowania, wypetniania,
ktore nastepnie zostang przestane droga
elektroniczng do PFRON-u przy uzyciu
internetowej aplikacji e-PFRON Online. Aplikacja
ewidencjonuje dokumenty, wspomaga ich
wypeknianie 1 weryfikuje poprawnos¢ obliczen.
Pozwala na wykonanie wydrukow sktadnych
deklaracji i zwigzanych z nimi polecen przelewow.

grudzien
2003r.

10.

BeSTi@

Wersja: 4
Dostawca:
Sputnik Software
Sp.z o.0.

ul. Goérecka 30
60-201 Poznan

BeSTi@ jest informatycznym systemem
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego.

Podstawowym zadaniem jest gromadzenie,
przetwarzanie, przekazywanie i udostepnianie
danych sprawozdawczych.

2008r.




11.

Swistak — Srodki
trwate 2

Wersja 2
Dostawca:
Sputnik Software
Sp.zo.0.

ul. Gorecka 30
60-201 Poznan

System do ewidencjonowania srodkow trwatych
oraz pozostatych srodkow trwatych

01.01.2013r.

12.

Budzet

Wersja 7

Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza 5

Program Budzet dedykowany jest Skarbnikom i
pracownikom wydziatow Budzetowych. Pozwala
kontrolowa¢ wykonanie budzetu zaréwno w
uktadzie klasyfikacji budzetowej, jak i tzw. ukladu
zadaniowego - w oparciu o dokumenty planu i
jednostkowe sprawozdania budzetowe. Program
umozliwia takze przygotowywanie sprawozdan
zbiorczych do Regionalnych Izb Obrachunkowych.
Wybrane funkcjonalnosci:

- mozliwo$¢ ewidencji danych wg klasyfikacji
budzetowej oraz rownolegle w tzw. ukladzie

zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady
jednokrotnego wprowadzania dokumentow, z
mozliwoscia  przypisywania  wielu  pozycji

(paragrafow) klasyfikacji budzetowej do danego
zadania

- obstuga danych dla poszczegdlnych dysponentéw
budzetowych z mozliwoscia ograniczenia lub
wylaczenia dostgpu do danych budzetowych
okreslonych dysponentéw dla poszczegdlnych
uzytkownikéw programu

- tworzenie planu dochodow 1 wydatkéw dla
poszczegdlnych dysponentéw

- mozliwo$¢ ewidencji uchwatl budzetowych w
doktadnosci do grup paragrafow wg nowej ustawy o
finansach publicznych

- wysylanie planu w formie elektronicznej do
podleglych jednostek budzetowych

- kartoteka miesigcznych sprawozdan
jednostkowych z podlegtych jednostek budzetowych
(m.in. RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-
30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WS, Bilans,
Rachunek Zyskow 1 Strat, Zestawienie Zmian
Funduszu Jednostki)

- wezytywanie sprawozdan jednostkowych w formie
elektronicznej z systeméw FK REKORD, Budzet
RB REKORD, Bestia i innych

- agregowanie sprawozdan jednostkowych i
sporzadzanie  sprawozdan  zbiorczych  oraz
przesytanie ich w formie elektronicznej do RIO za
posrednictwem programu Bestia (m.in. RB-27S,
RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-
N, RB-Z, RB-WS, Bilans, Rachunek Zyskow i
Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki)

- tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci

01.01.2014 .




Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Starosty Rybnickiego
Nr 8/2017 z dnia 23 lutego 2017 r.

Wykaz os6b odpowiedzialnych za weryfikacje salda kont na koniec roku budzetowego

Konto Grupa Nazwa Osoba odpowiedzialna
JEDNOSTKA
011 |0, I, 1 grunty, budynki, budowle Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
011-1 grunty Skarbu Panstwa Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
030 dlugoterminowe aktywa finansowe Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
011 RYAY sl'(rooril;iu :;:x;e;lveeé (c)))pr(')cz (gruntéw, budynkdéw, budowli, sprzetu Sekretarz
011 |IV, VIl  [sprzet komputerowy Informatyk
013 I-XVIIl  [pozostate $rodki trwate - oprocz sprzetu komputerowego Sekretarz
013 |XI sprzet komputerowy Informatyk
020 wartos$ci niematerialne i prawne Informatyk
020-1 pozostate warto$ci niematerialne i prawne Informatyk
080 srodki trwate w budowie (inwestycje) Kierownik referatu merytorycznego prowadzacego inwestycje
101 kasa Kasjer, Gtoéwny Ksiggowy lub Skarbnik
2292,3131, ;(;Ezlza;cvlvllljlr;(lz \: tytulu wynagrodzen, zobowigzania wobec Pracownik ds. Plac
234, 226 naleznos$ci od pracownikow Radca Prawny, Kadrowa
221 naleznosci w egzekucji administracyjnej Radca Prawny, Pracownik prowadzacy egzekucje




201 zobowigzania wobec dostawcow Pracownik Wydzialu Organizacyjnego

994 rozliczenia dotacji Kleroyvnlk referatu merytorycznego odpowiedzialny za rozliczenie
dotacji

310 materiaty (druki komunikacyjne) Sekretarz

ORGAN
909 wysoko_sc Sro dkow podiegajacych refundacji z budzetu Unii Pracownik Referatu Funduszy Zewngtrznych
Europejskiej
240-2 wplywy do wyjasnienia, CEPIK, VAT Pracqwmk Wydziatu Finansowo-Budzetowego prowadzacy ewidencje

oddziatu

294 2wrto niewykorzystanych dotacji :j(c:f;((:)jvivnlk referatu merytorycznego odpowiedzialny za rozliczenie




Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 8/2017
Starosty Rybnickiego

z dnia 23 lutego 2017 r.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty ksiggowe podlegajace weryfikacji zostaty przekazane
do Wydzialu Finansowo-Budzetowego, w szczeg6lnosci faktury, rachunki, decyzje o
naliczeniu optaty, deklaracje podatkowe, akty notarialne dotyczace nabycia badz zbycia

nieruchomosci lub ruchomosci, zawarte umowy generujace zobowigzania itp.

Data i podpis Kierownika Wydziatlu / Referatu



