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ZARZADZENIE NR 44/2023
Starosty Rybnickiego
z dnia 12.10.2023 r.

w sprawie powotania zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Poprawa ergonomii na stanowiskach
pracy w Starostwie Powiatowym w Rybniku”
wspoifinansowanego ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa VIl Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy, Dziatanie 8.3. Poprawa
dostepu do profilaktyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej utatwiajacej pozostanie w
zatrudnieniu i powrét do pracy, Poddziatanie 8.3.2 Realizowanie aktywizacji zawodowej
poprzez zapewnienie wiasciwej opieki zdrowotnej — konkurs

Na podstawie art. 34 ust. 1iart. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz.U z 2022 poz. 1526)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje zespét ds. realizacji projektu pn.: ,Poprawa ergonomii na stanowiskach pracy w Starostwie
Powiatowym w Rybniku®, wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slgskiego na lata 2014-2020, Osi
priorytetowej VIII Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy, Dziatania 8.3. Poprawa dostepu do
profilaktyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej utatwiajacej pozostanie w zatrudnieniu i powrét do pracy,
Poddziatania 8.3.2 Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie wiasciwej opieki
zdrowotnej — konkurs..

§2
Zespot projektowy odpowiedzialny jest za prawidtowg realizacje projektu, o ktérym mowa w §1, jego
wdrozenie, monitorowanie oraz rozliczenie, zgodnie z wnioskiem i umowg o dofinansowanie.

§3
W skiad Zespotu wchodza:

1. Sonia Fojcik-Hatacz — Referat Projektow i Funduszy Europejskich, Edukaciji Artystyczne;j i Praktyk
Spotfeczno-Kulturowych- Koordynator projektu.

Zakres zadan:

a) zarzadzanie projektem na wszystkich jego etapach zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie,

b) wspotpraca z cztonkami zespotu projektowego przy terminowym, prawidtowym i rzetelnym
wdrazaniu zadan, objetych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie z harmonogramem oraz
budzetem realizacji oraz po zakonczeniu,

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, w tym korespondencji z Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Slaskiego,

d) prowadzenie teczek uczestnikow projektu,

e) wprowadzanie w systemie LS| ewentualnych zmian do projektu w oparciu o obowigzujace
zapisy zawarte w umowie o dofinansowanie i dokumentacji projektowe;,

f) biezacy kontakt i wspétpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slgskiego w zakresie
prawidiowej realizacji projektu, w szczegolnosci utrzymywanie statego kontaktu z opiekunem
projektu w Instytucji Zarzadzajgcej, informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych
problemach w realizacji, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentow
iinformaciji, przestrzeganie obowiazkow i zalecen, wynikajacych z realizacii umowy
o dofinansowanie, procedur, standardéw oraz wszystkich obowigzujacych dokumentow,

g) biezacy monitoring postepu rzeczowego i finansowego projektu,
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przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé w czesci merytorycznej,

przygotowywanie i wprowadzenie danych uczestnikéw projektu do bazy PEFS i jej biezaca
aktualizacja,

opracowanie dokumentow  potwierdzajgcych osiggniecie  wskaznika/wskaznikow
zaplanowanych w projekcie,

realizowanie przewidzianych w projekcie zadan zwigzanych z monitoringiem stopnia realizacii
wskaznikow rezultatu i produktu,

nadzor nad zgodnym i terminowym podejmowaniem dziatan z harmonogramem realizacji
i budzetem projektu,

aktualizowanie dokumentow pod wzgledem zgodnosci z wytycznymi, w przypadku, gdy
w trakcie realizacji projektu ulegng one zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu
z aktualnie obowigzujacymi wytycznymi, jak réwniez prawem Polski i Unii Europejskiej,
podejmowanie dziatan, majgcych na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidiowosci,
kompleksowa obstuga administracyjno-biurowa projektu, w tym obstuga korespondencii
pocztowej przychodzgcej/wychodzacej (w formie elektronicznej i papierowe;)),

udzielanie informaciji pracownikom Starostwa Powiatowego w na temat realizowanego projektu,
koordynacja biezacych spraw administracyjnych,

wspotpraca przy tworzeniu dokumentéw projektowych,

archiwizacja dokumentacji projektowej,

inne prace administracyjne oraz biurowe zwigzane z realizacjg projektu,

udziat w kontrolach wewnetrznych i zewngtrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po
zakonczeniu,

przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw projektu,
personelu oraz kontrahentow, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
I Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Katarzyna Warzecha — Wydziat Organizacyjny — Asystent koordynatora

Zakres zadan:

a)

b)
c)
d)

f)
g)

)
)
k)

terminowe, prawidtowe i rzetelne wdrazanie zadan, objetych wnioskiem o dofinansowanie,
zgodnie z harmonogramem oraz budzetem,

przyjecie na stan zakupionego sprzetu, rozdzielenie wérdd uczestnikéw projektu,

weryfikacja dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym,
przygotowanie opiséw przedmiotu zamowienia do postepowar o udzielenie zamoéwien
publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR, EFS
oraz FS na lata 2014-2020 oraz ustawg Prawo Zaméwien Publicznych na przeprowadzenie
szkolen oraz zakup wyposazenia ujetych w projekcie,

przygotowanie harmonogramu form wsparcia w projekcie,

wspotpraca przy przygotowywaniu wnioskow o ptatnosé,

opracowanie materiatow informacyjno-promocyjnych oraz prowadzenie dziatan informacyjno —
promocyjnych w ramach projektu,

nadzér nad umieszczaniem obowigzujacych logotypéw na wszelkiej dokumentacji projektowej
i wyposazeniu, zakupionemu w ramach projektu,

prowadzenie statego monitoringu zachowania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
nadzor nad dokumentacjg z realizacji form wsparcia w ramach projektu,

nadzér nad prawidfowym i terminowym obiegiem dokumentéw w Starostwie Powiatowym w
Rybniku,
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inne prace administracyjne oraz biurowe zwigzane z realizacjg projektu,

udziat w kontrolach wewnetrznych i zewnetrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po
zakonczeniu,

przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw projektu,
personelu oraz kontrahentéw, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

3. Marta Dec— Wydziat Finansowo-Budzetowy— Specjalista ds. obstugi finansowo-ksiegowej projektu.

Zakres zadan:

a)

b)
d)
e)
f)

9)
h)

nadzoér nad dokumentacjg finansowa projektu oraz prawidtowoscig ksiegowania wydatkéw, w
szczegdinosci: nadzor nad prowadzeniem rachunku wyodrebnionego na potrzeby realizacii
projektu, kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych w zakresie wymogéw projektowych, sporzgdzanie biezgcych rozliczen i analiz na
potrzeby sprawozdan budzetowych i finansowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami, archiwizacja dokumentacji projektowe;j,

nadzér nad prawidtowym opisywaniem faktur, zgodnie z wymogami RPO WSL 2014-2020,
weryfikacja dokumentow finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym:;
wspodipraca z cztonkami zespotu projektowego przy terminowym, prawidiowym i rzetelnym
wdrazaniu zadan, objetych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie z harmonogramem oraz
budzetem realizacji oraz po zakonczeniu.

rozliczenie projektu — przygotowywanie wnioskéw o ptatno$é w czesci finansowej,
przygotowywanie wnioskdw o ewentualne zmiany w budzecie, zmiany pomiedzy dysponentami
i paragrafami,

nadzér nad budzetem projektu,

kompleksowa obstuga administracyjno-biurowa projektu, w tym obstuga korespondenc;i
pocztowej przychodzacej/wychodzacej (w formie elektronicznej i papierowej),

wspoipraca przy tworzeniu dokumentdw projektowych,

archiwizacja dokumentacji projektowe;j,

inne prace administracyjne oraz biurowe zwigzane z realizacjg projektu,

udziat w kontrolach wewnetrznych i zewnetrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po
zakonczeniu,

przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw projektu,
personelu oraz kontrahentéw, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

4. Monika Marciniak— Wydziat Organizacyjny — specjalista ds. zaméwien w projekcie

Zakres zadan:

a)

b)

przeprowadzenie postepowania na wybor wykonawcy (instytucji szkoleniowej) zgodnie z
wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020 oraz ustawg Prawo Zamowien Publicznych,

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz
ustawg Prawo Zamowien Publicznych na zakup wyposazenia ujetego w projekcie,



Fundusze z . : . R
Europejskie // SIQSkIe. Unia Europejska | : :

; E jski F L
e uropejski Fundusz Spoteczny

c) nadzdr nad prawidtowym przebiegiem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach ERFF, EFS oraz FS na
lata 2014-2020 oraz ustawg Prawo Zamowien Publicznych,

d) organizacja szkolen zaplanowanych w projekcie,

e) kompleksowa obstuga administracyjno-biurowa projektu, w tym obstuga korespondenciji
pocztowej przychodzacej/wychodzacej (w formie elektronicznej i papierowej),

f) koordynacja biezacych spraw administracyjnych,

g) wspotpraca przy tworzeniu dokumentdw projektowych,

h) archiwizacja dokumentacji projektowej,

i) inne prace administracyjne oraz biurowe zwigzane z realizacjg projektu,

j) udziat w kontrolach wewnetrznych i zewnetrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po
zakonczeniu,

k) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw projektu,
personelu oraz kontrahentéw, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA :v//
Wc.?‘!'

DamianMrowiec



