Zarzadzenie nr 11/2024
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 05 marca 2024 r.

Dotyczy zmiany Zarzadzenia w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki
rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Rybniku.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 i art. 13 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2023.120 tj. z p6zn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2023.1270 tj. z p6zn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020.342 tj.) oraz art. 35 ust. 2 Ustawy z dnia 05 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U.2022.1526 tj.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 4/2019 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 11 stycznia 2019 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w
Rybniku wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1. W zalgczniku nr 2 ,,Wykaz ksiag rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
gospodarczych™ w pkt 12 wprowadza si¢ nowy symbol dokumentu:

e DU - decyzje, umowy i inne dokumenty
Zatgcznik nr 12 otrzymuje nowe brzmienie:

.12. Kazdy zapis w ksiggach rachunkowych powinien mie¢ przypisany symbol dokumentu zgodnie z
symbolami wymienionymi ponizej:

BO - dokument BO;

DU - decyzje, umowy i inne;

FK - faktura korygujaca;

FS - faktura sprzedazy;,

FV - faktura sprzedazy VAT;

FZ - faktura zakupu;

FAV - faktura zakupu VAT;

PKYV - polecenie ksiggowania korygujace (VAT);
NK - nota ksiggowa;

NO - nota odsetkowa,

PK - polecenie ksiggowania;

WB - wyciag bankowy;

POZ - inne dokumenty (kwity, pisma itp.);
RK - raport kasowy:

UR - dokument planu;

UZ - dokument planu;”




2. W zalgezniku nr 2 . Wykaz ksiag rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

gospodarczych™ punkt 19 otrzymuje nowe brzmienie:

»19. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

e dzienniki czastkowe (oddziaty):

STAROSTWO:

POWIAT:

Q0 o9 g0 e

001 - Wydatki:

002 - Dochody Starostwo;

003 - Dochody Skarbu Panstwa;

006 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

007 - Vadium;

013 - E-administracja;

014 - Ograniczenie niskiej emisji w budynkach uzytecznosci publicznej w PR;
017 - Mam zawdd - mam prace w regionie;

019 - Wigksze kompetencje - szersze perspektywy;

020 - Gotowi na zmiany;

021 - Inkubator Ekonomii Spotecznej Subregionu Zachodniego;

022 - Awans zawodowy nauczycieli;

023 - Zintegrowany System Informacji Przestrzennej w Powiecie Rybnickim;
024 - Wspomaganie szkoét i przedszkoli w Powiecie Rybnickim...;

025 - Internet w kazdym domu;

026 - PKZP:

027 - Dochody Starostwa inne niz wplywy geodezyjne;

028 - Efektywne wyksztalcenie - satysfakcjonujace zatrudnienie;

029 - Program Integracji Spolecznej i Zawodowej - dotacje;

030 - Dochody komunikacyjne;

031 - ZSCl. - akademia nowoczesnego ksztalcenia;

032 - VAT

033 - Dotacje;

034 - Aktywna integracja w Powiecie rybnickim - dotacje;

035 - Wyvbory - wydatki;

036 - Rewitalizacja dworu w Lukowie SI. ...;

037 - Unieszkodliwienie odpadoéw zawierajacych azbest z terenu Powiatu
Rybnickiego:

038 - Depozyty — odpady:

039 — Dochody Starostwa z tytulu kar pieni¢znych;

040 - Fundusz Pomocy - Uchodzcy — Ukraina;

041 — Cyfrowy Powiat;

042 — Dost¢pny Samorzad,

043 — Poprawa ergonomii na stanowisku pracy w Starostwie Powiatowym;
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001 - Powiat rybnicki;

002 - Sokrates Comenius;

003 - Wydatki niewygasajgce;

004 - PFRON:

025 - Inkubator Ekonomii Spotecznej Subregionu Zachodniego;

027 - Zawodowa rodzina zastgpcza - koszty utrzymania dziecka;

028 - Zawodowa rodzina zastgpcza - wynagrodzenie;

029 - Zintegrowany System Informacji Przestrzennej w Powiecie Rybnickim;
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030 - Wspomaganie szkot i przedszkoli w Powiecie Rybnickim...;

031 - Leonardo:

032 - Efektywne wyksztalcenie - satysfakcjonujgce zatrudnienie;

033 - POWERVET 2014-KA102-001178;

034 - Erasmus+:

035 - Program Integracji Spotecznej i Zawodowej w Powiecie Rybnickim;

036 - POWERVET-2015-1-PL0O1-KA102-016124;

037 - ZSCL - akademia nowoczesnego ksztatcenia;

038 - ZSCL - szkola XXI wieku;

039 - POWERVET-2016-1-PLO1-KA102-025295;

040 - POWERVET-2017-1-PLO1-KA102-036458;

041 - ZA ZYCIEM;

042 - Aktywna integracja w Powiecie rybnickim;

043 - ZSCL - akademia nowoczesnego ksztatcenia II;

044 - Rewitalizacja dworu w Lukowie SI. ...;

045 - ZDP - Przebudowa drogi powiatowej 56048 na odcinku w Adamowicach i w
Bogunicach;

046 - Europejskie praktyki - 2019;

047 - Przebudowa skrzyzowania ulic Ligonia i ks. Pojdy (DP 5613S) w dzielnicy L-ny;
048 - Remont odcinka drogi powiatowej 56018 od przejazdu kolejowego do
skrzyzowania..;

049 - Unieszkodliwienie odpadow zawierajacych azbest z terenu Powiatu Rybnickiego;
050 - Remont drogi powiatowej nr 53438 ul. Furgota w Czerwionce-Leszczynach...;
051 - Slaskie pomaga;

052 - Wsparcie dzieci w pieczy zastgpezej - COVID-19;

053 - ZALICZKA - Unieszkodliwienie odpadow zawierajacych azbest...;

054 - Slaskie kadry DPS vs. COVID-19;

055 - Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych;

056 - ZSCL - akademia nowoczesnego ksztatcenia I11;

057 - Remont adcinka DP 56148 ul. Wolnosci w Betku od skrzyzowania z ul.
Betkowska..:

058 - PCPR_Klub seniora...; .

059 - ZDIR_Rewitalizacja budynku pomocniczego dworu w Lukowie Sl...;

060 - FUNDUSZ COVID-19;

061 - Laboratoria przysziosci;

062 — Przebudowa odcinka DP 5026S w Piecach od skrzyzowania z ul. Krzywa do
granicy...;

063 — FUNDUSZ POMOCY — Uchodzey — Ukraina;

064 — Nieodplaina pomoc prawna;

065 — Rzadowy IF'undusz Polski Lad;

066 — Cyfrowy Powiat;

067 — Dostepny Samorzad;

068 — Remont DP 3311S w Palowicach oraz DW 5604S w Adamowicach;

069 - Poprawa crgonomii na stanowisku pracy w Starostwie Powiatowym,

070 — Przebudowa DP 56048 ul. Raciborska w Bogunicach;

071 — Poprawa bezpicezenstwa niechronionych uczestnikéw ruchu w Powiecie rybnickim;
072 - ZSS_Erasmus+_Kreatywni nauczyciele to kreatywni uczniowie.....;

konta ksiggi gldwne) (ewidencja syntetyczna);
konta ksigg pomocniczych;

inwentarz;

zestawienie obrotow i sald.”




~

3. W zalgezniku nr 3 | Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Powiatu”
wprowadza sig¢ konto:

KONTO 224-0 - ROZRACHUNKI BUDZETU

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ' Konto 224-0 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
| szezegolnosci naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych — inne niz dotacje.

' Na koncie 224-0 - Rozrachunki budzetu w szczegdlnosci ujmuje sig:

i WN MA
1 ¢ rozrachunki z innymi e rozrachunki z innymi
budzetami; budzetami,
‘ e naleznodci z tytutu $rodkow o wplyw srodkow;
‘ budzetowych;
Zasady prowadzenia kont ksiag 1 Ewidencja szczegotowa do konta 224-0 jest prowadzona wedlug stanu
pomocniczych i ich powiazanie z I naleznosci dla poszczegolnych tytutow.
kontami ksiegi glownej i
Uwagi Konto 224-0 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznoéci budzetu i

| saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan budzetu.

4. W zalaczniku nr 3 . Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Powiatu”
wprowadza sie nowe brzmienie kont:

KONTO 133 - RACHUNEK BUDZETU

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzein | Konto 133 sluzy ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
'rachunkach budzetu Powiatu.
| Na koncie 133 - Rachunek budzetu w szczego6lnoéci ujmuje sig:

! 7 WN MA

|
e wplywy drodkow e  wyplaty z rachunku budzetu, w
pienig¢znych na rachunek szczegdlnosei z tytutu:

budzetu, glownie z tytutu:
- okresowych przelewdéw na

- udzialow we wplywach w wydatki urzedu i innych
podatku dochodowym; jednostek budzetowych;
- subwencji i dotacji; - splat pozyczek;

- pozyczek;

- dochodéw budzetowych
realizowanych przez
podlegle jednostki
budzetowe;

rachunek budzetu, w przelanego przez bank na

s splaty dotyczace kredytu *  wyplaty dokonane w ramach
udzielonego przez bank na kredytu udzielonego przez bank
' rachunku budzetu oraz na rachunku budzetu (saldo
l wplywy kredytow kredytowe konta 133) oraz
i przelanych przez bank na wyplaty z tytutu splaty kredytu




korespondencji z kontem rachunek budzetu, w
134; korespondencji z kontem 134,
e obciazenie z tytutu omytek e uznania z tytutu omylek i bledow
i bledow bankowych oraz bankowych oraz ich korekt;
! ich korekt;
¢ wplywy srodkow e wyplaty srodkow z
| pienigznych z tytutu lokat przeznaczeniem na lokaty
i terminowych; terminowe;
! e zwroty Srodkow e splaty odsetek bankowych od
i pienieznych dokonane zaciagnietych kredytow i
{ przez jednostki budzetowe; pozyczek;
' ¢ refundacja wydatkow e zwroty dotacji;
poniesionych na realizacje - dokonane do korica roku
projektow finansowanych budzetowego;
ze srodkéw budzetu - po uplywie roku budzetowego,
pafistwa i budzetu srodkéw naliczane do 31 stycznia roku
europejskich; nastgpnego;
Zasady prowadzenia kont ksigg 'Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
pomocniczych i ich powigzanic z ' bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na
kontami ksiegi glownej | podstawie dokumentdéw bankowych oraz innych dokumentéw.

W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢
zgodnie z wyciagiem natomiast réznicg wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie

i dokumentu bankowego zawierajaca sprostowanie bledu.

Uwagi W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
'Saldo Wn oznacza stan $rodkéw na rachunku, saldo Ma - kwote
| wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku.

KONTO 135 - RACHUNEK SRODKOW NA NIEWYGASAJACE WYDATKI

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
' $srodkow na niewygasajace wydatki.
‘Na koncie 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki w szczegdlnosci

ujmuje sie:
WN MA
o wplywy $rodkow s  wyplaty z rachunku $rodkéw na

pienieznych na rachunek niewygasajace wydatki na

srodkow na niewygasajace pokrycie wydatkow

wydatki w korespondencji z niewygasajacych w

kontem 133; korespondencji z kontem 225;
Zasady prowadzenia kont ksiag | Zapisy na koncie 135 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych
pomocniczych i ich powiazanie z 'oraz innych dokumentéw, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢ zapisow
kontami ksiegi glownej | migdzy bankiem a jednostkom.
Uwagi Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych

i na rachunku érodkow na niewygasajace wydatki.
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5. W zalgczniku nr 3 Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Powiatu”
usuwa sig nastgpujace konta pozabilansowe:

¢ 133-01 Rachunek bankowy Powiatu — PIT;

133-02 Rachunek bankowy Powiatu — CIT;

133-03 Rachunek bankowy Powiatu — Subwencja;

133-04 Rachunek bankowy Powiatu — Dotacje celowe z budzetu pafistwa;
133-05 Rachunek bankowy Powiatu — FOS;

133-06 Rachunek bankowy Powiatu — Pozostate wplywy.

6. W zalaczniku nr 4 _Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Starostwa
Powiatowego™ wprowadza sie nowe brzmienie dla kont:

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanic z
kontami ksiegi glownej

Uwagi

KONTO 130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI - WYDATKI

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen | Zapisy na koncie 130-00 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych

1 oraz innych dokumentow,
' Na koncie 130-00 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
‘blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowo
‘techniczny zapis ujemny.

Konto 130-00 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na

' rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i wptywow
| budzetowych objetych planem finansowym.

' Na koncie 130-00 "Rachunek biezacy jednostki - wydatki" w szczegélnosci

‘ujmuje sie:
WN MA
e zwroty dotacji przekazanych e zrealizowane wydatki
w danym roku; budzetowe zgodnie z planem
e finansowym jednostki
e wplywy z tytulu refundacji budZe_towej, W tym réwniez
poniesionych w danym roku s$rodki pobrane do kasy na
wydatkéw; realizacj¢ wydatkéow w
korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8;

' Ewidencja analityczna wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedtug
| podzialek klasyfikacji dochodow i wydatkéw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Konto 130-00 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
' budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;.




KONTO 130-01 - RACHUNEK BIEZACY DOCHODOW SKARBU PANSTWA

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen |Konto 130-01 sluzy do ewidencji stanu srodkéw oraz obrotéw na
wyodrgbnionym rachunku bankowym, na ktory wplywaja dochody Skarbu
| Panstwa.

' Zapisy na koncie 130-01 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych
‘oraz innych dokumentow.

iNa koncie 130-01 "Rachunek biezacy dochodéw Skarbu Panstwa" w
| szezegblnosci ujmuje sig:

| WN MA
e wplywy Srodkow na e wyplaty §rodkéw z rachunku
rachunek bankowy; bankowego;
Zasady prowadzenia kont ksiag | Ewidencja analityczna wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug
pomocniczych i ich powiazanie z | podziatek klasyfikacji dochoddw i wydatkéw, zgodnie z obowigzujacymi
kontami ksiegi glownej | przepisami.
Uwagi Konto 130-01 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw

pieni¢znych na rachunku bankowym.

KONTO 130-02 - RACHUNEK BIEZACY DOCHODOW

. S

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen |Konto 130-02 shluzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotéw na
| wyodrebnionym rachunku bankowym, na ktéry wptywaja dochody jednostki.
| Zapisy na koncie 130-02 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych
loraz innych dokumentow.

Na koncie 130-02 "Rachunek biezacy dochodéw" w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA
o wplywy $rodkow na e wyplaty $rodkéw z rachunku
rachunek bankowy; bankowego;
Zasady prowadzenia kont ksiag | Ewidencja analityczna dochodow budzetowych jest prowadzona wedtug
pomocniczych i ich powiazanie # podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw, zgodnie z obowigzujacymi
kontami ksiggi glownej | przepisami.
Uwagi Konto 130-02 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw

| pienigznych na rachunku bankowym.




KONTO 130-03 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI - POZOSTALE ROZLICZENIA

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen | Zapisy na koncie 130-03 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych
‘oraz innych dokumentow,

| Konto 130-03 sluzy do ewidencji stanu wptywdw do wyjasnienia oraz
Irozliczenia dochoddw i wydatkow z organem.

'Na koncie 130-03 "Rachunek biezacy jednostki - pozostate rozliczenia" w

' szezegolnosci ujmuje sig:

WN

— S

MA

f e wplywy Srodkow
budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkow
budzetowych jednostki
zgodnie z planem
finansowym w
korespondencji z kontem
223;

zwrot niewykorzystanych
$rodkéw w danym roku
budzetowym, przekazanie
dochod6w na rachunek organu;

e uznania z tytulu omytek i
biedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 240;

obciazania z tytulu omylek i
bigdéw bankowych oraz ich
korekt w korespondencji z
kontem 240,

o wplywy z tytulu korekt
‘ omylek bankowych;

zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne;

¢ wplywy do wyjasnienia w
korespondencji z kontem
245;

przekazanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie #
kontami ksiegi glownej

Uwagi

| Ewidencja analityczna dochodow i wydatkéw budzetowych jest prowadzona
| wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw, zgodnie z
! obowiazujgcymi przepisami.

' Konto 130-03 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
“budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;j.




KONTO 130-04 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI - SPLIT PAYMENT

Zapisy na koncie 130-04 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych
| oraz innych dokumentow.

|Konto 130-04 sluzy do ewidencji w ksiggach rachunkowych jednostki
budzetowej transakcji zwigzanych z regulacja VAT (split payment).

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

fNa koncie 130-04 "Rachunek biezacy jednostki - split payment" w
' szezegdlnosdcei ujmuje sie:

! WN MA
ARSI FE
; e uznania z tytulu VAT e obciazania z tytutu VAT
regulowanego przy pomocy regulowanego przy pomocy
"split payment"; "split payment";
Uwagi Konto 130-04 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow z tytutu

- VAT na rachunku pomocniczym split payment jednostki budzetowe;.

KONTO 135-01 - RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA - ZFSS

= L R A R B

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen I Konto 135-01 stuzy do ewidencji $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
| Socjalnych.
' Zapisy na koncie 135-01 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych
coraz innych dokumentow.

- Na koncie 135-01 - ,Rachunki srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia -
| ZFSS” w szezegolnosei ujmuje sie:
' WN MA
o wplywy srodkow; e rozchody érodkow;
e oprocentowanie $rodkow na e uznania z tytulu omylek i
tych rachunkach; bledoéw bankowych oraz ich
korekt w korespondencji z
kontem 240;

e obciazenia z tytutu omytek i
bledoéw bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 240;

Uwagi Konto 135-01 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pieni¢znych na rachunku bankowym funduszu.




KONTO 139 - INNE RACHUNKI BANKOWE

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen | Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienigznych
| wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym

' rachunki pomocnicze i rachunki specjalnego przeznaczenia

| Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych oraz
L innych dokumentow.

' Na koncie 139 - Inne rachunki bankowe” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA
e wplywy wydzielonych e wyplaty srodkéw pienigznych
Srodkéw pienigznych z dokonane z wydzielonych
rachunkow biezacych oraz rachunkéw bankowych,
| sum depozytowych i na
zlecenie,
i e oprocentowanie srodkdw na e uznania z tytulu omylek i
tych rachunkach, bteddéw bankowych oraz ich
korekt.
e obciazenia z tytulu omytek i
bledoéw bankowych oraz ich
korekt.
_ (N, B I
Uwagi 'Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

‘pienigznych na rachunku

KONTO 141-01 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Konto 141-01 sluzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze migdzy kasa i
bankiem oraz migdzy kontami w réznych bankach.

Na koncie 141-01 Srodki pienigzne w drodze w szczegdInosci ujmuje sig:

WN MA
e zwickszenie standow e zmniejszenie standw $rodkow
$rodkow pienigznych w pienigznych w drodze
drodze
Zasady prowadzenia kont ksigg | Ewidencja analityczna dochodow budzetowych prowadzona jest wedlug
pomocniczych i ich powiazanie z podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie obowigzujacymi przepisami.
kontami ksiegi glownej ' Ewidencja wszystkich przeptywéw $rodkéw pienigznych nastepuje tylko na

przelomie okresow sprawozdawczych.

Uwagi ‘ Konto 141-01 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
' pienigznych w drodze.




KONTO 401 - ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ' Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatow i wyposazenia oraz
energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w
dziatalnosci pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki.

' Na koncie 401 -, Zuzycie materialow i energii” w szczegdlnosci ujmuje sig:

j ISR e

| WN MA
e koszty w wartosci e zmniejszenia kosztow z tytuhu:
umorzenia wydanych do
uzywania pozostatych | . korekty obnizajacej wartoéé w cenie
srodkow trwatych, zakupu (lacznie z niepodlegajacymi
}vurtoém memater‘ialnych odliczeniu VAT) materialow wydanych
i prawnych w cenie bezposrednio do zuzycia (na podstawie

nabycia nie wyzszej niz | korygujacych dowodoéw sprzedazy

10.000 zt (umarzanych w otrzymanych od dostawcow),
100% w miesigcu

Bdasin deyam), — zwrotu materialéw i odpadkow

uzytkowych do magazynu (pobranych do
dziatalno$ci),

— sprzedazy materiatow, ktérych wartodé
ksiggowano w koszty bezposrednio po
przyjeciu od dostawcy,

— wartosci odpadkéw wydanych do
sprzedazy bezposrednio z produkcji,

e materialy wydane do  nadwyzka materialéw uznana za
zuzycia w dzialalno$ci zmniejszajacg koszty,
operacyjnej:

— bezposrednio z zakupu,
— z magazynu.

e niedobory i szkody e warto$¢ materialéw wydanych do
materiatldow uznane za zuzycia, ale niezuzytych (wg spisu
niezawinione, z natury odpowiednio na koniec
zwigkszajace koszty okresu rozliczania podatku

dochodowego lub roku),

e zuzycie energii wedlug e przeniesienie salda konta
faktur: wystepujacego na koniec roku
— zaplaconych gotowka, obrotowego.
— do rozliczenia
bezgotowkowego,
Zasady prowadzenia kont ksiag Ewidencje analityczng kosztow ujmowanych na koncie 401 nalezy prowadzi¢
pomocniczych i ich powiazanie z uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowe;j.

kontami ksiggi gtownej

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiggi glownej

Uwagi

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gldwnej

Uwagi

KONTO 402 - USLUGI OBCE

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na

rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki.

: Na koncie 402 -, .Ustugi obce” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN MA

zmniejszenia kosztow z tytutu
korekty obnizajacej warto$¢
ustug w cenie zakupu na
podstawie korygujacych
dowodow sprzedazy
otrzymanych od wykonawcow
(tacznie z niepodlegajacym
odliczeniu VAT),

e odebrane ustugi wedtug o
faktur lub rachunkdéw
wykonawcow:

— zaplacone gotowka,
— do zaplacenia w formie
bezgotowkowej.

e  przeniesienie rocznej sumy
kosztow ustug obcych na koniec
roku obrotowego.

I Ewidencj¢ analityczna kosztéw ujmowanych na koncie 402 nalezy prowadzic
‘uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowe;.

' Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

KONTO 403 - PODATKI I OPLATY

| IKonto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnoscei kosztow z tytutu podatku
‘akeyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od érodkéw transportu,
| podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjne;j.
Na koncie 403 — Podatki i optaty” w szczegdlnosci ujmuje sig:

WN

MA

e podatki i oplaty — zaplacone .
lub naliczone.

zmniejszenie naliczonych
uprzednio podatkéw i optat,

e przeniesienie na koniec roku
obrotowego rocznej sumy

: kosztow z tytulu podatkéw i

! opfat.

' Ewidencije analityczna kosztéw ujmowanych na koncie 403 nalezy prowadzié
|uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowe;j.

W ciagu roku podatki i oplaty zwiekszajace koszty dziatalnosci podstawowej
ujmuje si¢ na stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 8§60. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




KONTO 404 - WYNAGRODZENIA

Przyjete zasady klasyfikacji zdzu zen | Konto 404 stuzy do ewrdency kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
. wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
| podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
‘agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na koncie 404 —  Wynagrodzenia” w szczeg6lnoscei ujmuje sie:

WN MA

e naliczone wynagrodzenia e zmniejszenia z tytutu korekty
facznie z wartoscig bledu w naliczeniu
przystugujacych $wiadczen wynagrodzen.

w naturze zaliczanych do
wynagrodzen.

e przeniesienie rocznej sumy
kosztéw wynagrodzen na
koniec roku obrotowego.

Zasady prowadzenia kont ks:q I-wndenqe; analltyczna kosztéw ujmowanych na koncie 404 nalezy prowadzic
pomocniczych i ich powiazanie z uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowej.
kontaml ksieg tnlownej '

Uwagi i Nd komec roku obtotoweoo saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec
tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

KONTO 405 - UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA

Przyjete zasady klasvfkacu zdarzen I(onto 405 sluzy do ew1denq1 kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
rdznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych

i zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,

| ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

| Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” w szczegdlnosci

ujmuje sie:
¢ naliczone sktadki na: e zmniejszenia kosztéw
uprzednio ujetych (np. z

- ubezpieczenia spoleczne tytulu biedow w
(ptacone przez jednostke); obl‘lczen_lac?h lub z tytutu
- Fundusz Pracy:; zaliczenia ich do
- Pafistwowy Fundusz dzialalnosci finansowane;j
Rehabilitacji Osob z funduszy celowych);
Niepelnosprawnych;
- wplaty do PPK finansowane
przez podmiot zatrudniajacy;

e wartosc ptzelanych lub przeniesienie rocznej sumy
naliczonych odpisow na ZFSS; kosztéw na koniec roku

obrotowego.

] 0p!aty za uduai w szkoleniach,
konferencjach:

¢ wydanie materialdw na potrzeby
BHP;

Zasady prowadzenia kont ksiag Ew1denq¢ 'malltycznq kosztov\. ujmowanych na koncie 404 nalezy prowadzié¢




pomocniczych i ich powigzanie z 3 uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
kontami ksiegi gfownej

e e e -

Uwagi ' Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.
| Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

KONTO 409 - POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen | Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie
| kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405 oraz na kontach dodatkowych 410-
411, Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
| samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
i krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
| majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych
| kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
' kosztow operacyjnych.
| Na koncie 409 — Pozostale koszty rodzajowe” w szczegolnosci ujmuje sie:

WN MA
: e zwroly kosztow za uzywanie e zmniejszenie kosztow
samochodow prywatnych do zadan uprzednio ujetych,
sluzbowych:
— wyplacone,

—naliczone zobowiazania,

e koszty podrozy stuzbowych: e  przeniesienie rocznej
— zaplacone, sumy kosztéw na
—naliczone zobowigzania, koniec roku

obrotowego,

e oplaty za ubezpieczenia majatkowe i
osobowe,

¢ odprawy z tytulu wypadkow przy
pracy:
— wyplacone,
—naliczone,

j o ckwiwalenty za uzywanie przez
i pracownikow wiasnej odziezy

! roboczej, srodkow czystosdci,

’ narzedzi, sprzetu,

Zasady prowadzenia kont ksiag i Ewidencje analityczng kosztow ujmowanych na koncie 409 nalezy prowadzi¢
pomocniczych i ich powigzanie z | uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej.

kontami ksigegi glownej |

Uwagi ' Saldo konta 409 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860.
: Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




s

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanic #
kontami ksiegi glownej

Uwagi

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

KONTO 410 ~ INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU

Konto 410 stuzy do eWidencji specyficznych kosztéw podstawowej
dzialalnosci operacyjnej jednostek budzetowych i ksieguje si¢ na nim koszty

swiadczen dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych

z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koncie 410 -, Inne swiadczenia finansowane z budzetu” w szczegélnosci
ujmuje sie:

WN MA

e $wiadczenia spoleczne, e zmniejszenie kosztow
uprzednio ujetych,

e diety, koszty przejazdu °
radnych,

przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na koniec roku
obrotowego,

e nagrody dla osob
niebedacych pracownikami
Jjednostki,

e doplaty do biletow dla
ucznidw,

e skladki ubezpieczenia
zdrowotnego oplacone za
osoby niebedgce
pracownikami jednostki,

Ewidencje analityczng kosztow ujmowanych na koncie 410 nalezy prowadzi¢

uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Przyjete zasady klasyf‘kaLJI zdmzen

Zasady prowadzenn kont l\qm“
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Uwagi

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

KONTO 411 - POZOSTALE OBCIAZENIA

Konto 411 ,,Pozostaie obcnqzema” stuzy do ewidencji specyficznych kosztow
-dzialalnosci urzgdow jednostek samorzadu terytorialnego. Koszty ksiggowane
- na koncie nie dotyczg bezposrednio dzialalno$ci samego urzedu, lecz odnosza
| sie do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci.

' Na koncie 411 nie ksigguje si¢ $wiadczen dla osob fizycznych finansowanych z
budzetu.

Kary i odszkodowania ksiggowane na koncie 411 nie dotycza jednostki
budzetowej je wyplacajacej tylko sa realizacja zobowiazan Skarbu Panstwa i
Jjednostek samorzadu terytorialnego na rzecz os6b prawnych i 0sob fizycznych.
‘Na koncie 411 —  Pozostale obciazenia” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN MA

kary i odszkodowania jako
realizacja zobowiazan
Skarbu Panstwa,

. zmniejszenie kosztow

uprzednio ujetych,

. przelewy redyqnybucyjne przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na koniec roku

obrotowego,

. wp}aty rmin i pow1at0w na
rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego,
zwiazkow gmin i zwiazkow
powiatow oraz izb
rolniczych

I w1denq¢ anahtycznq l\osz.tow ujmowanych na koncie 411 nalezy prowadzi¢
'uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowej.

| Saldo konta 411 na komec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
1 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

KONTO 751 — KOSZ FY FlNANSOWE

Komo 7SI sluzy do cw:denq: kosztow finansowych.
Na koncie 751 — ..Koszty finansowe” w szczegdlnosci ujmuje sie:

WN

MA

wartosé bllanqo“a
sprzedanych aktywow
finansowych,

korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane koszty,

dyskonto przy sprzedazy
weksli i czekow obcych,

przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztow finansowych.

L]

Z'lpiacone odsetkl od
zobowigzan,

ujemne roznice kursowe
wyllczanc na komec




Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powiazanic z
| kontami ksiegi gldwnej

Uwagi

7. W zalgczniku nr 2

kwartatu dotyczace:

- naleznosci,
- srodkow pienigznych w
walutach obceych,

e naliczone na koniec
kwartalu wymagalne
odsetki od niezaplaconych
w terminic zobowigzan,

e  odpisy aktualizujace
naleznosci dotyczace
przychoddw finansowych,

e zmniejszenie wartosci
finansowych aktywow
trwalych w zwiazku z
aktualizacjg ich wartosci,

e zmniejszenie wartosci
krétkoterminowych
papierow warto$ciowych,

e zaplacone odsetki od |
pozyczek i kredytow
zaciagnietych przez
jednostke samorzadu
terytorialnego.

‘Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutow
kosztéw operacji tinansowych.

Saldo konta 751 na konicc roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec
tego konto nie wykazuje salda.

~Wvkaz ksigg rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

gospodarczych™ wprowadza si¢ pkt 27, ktory otrzymuje brzmienie:

27. Dopuszcza sie mozliwosé odstapienia od r¢cznego dekretowania dowodow ksiggowych w
zwiazku z prowadzeniem ksigg rachunkowych za pomoca techniki komputerowej, ktora
umozliwia generowanic wydruku zawierajacego dekret.

§2

Wykonanie powicrza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 01 marca

2024 r.
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