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Rybnik, dnia 17.04.2013 r.

Załącznik nr 1.1a do

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) 

„Wykaz e-usług”

Dotyczy:

Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawę SEOD i e-Urzędu

w ramach projektu „e-Administracja w Powiecie Rybnickim” 

Znak sprawy: OR.272.8.2013
Definicje i skróty

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oznaczają:

Zamawiający
Zarząd Powiatu w Rybniku;

SIWZ

specyfikacja istotnych warunków zamówienia;

ustawa PZP
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

Wszelkie skróty i sformułowania użyte w SIWZ należy interpretować zgodnie z przepisami ustawy PZP. 

Rozdział I. 
Powiat Rybnicki 

A. Starostwo Powiatowe w Rybniku

	Lp.
	Obszar

	poziom I, II, III

	1. 
	Pierwsza rejestracja pojazdu fabrycznie nowego zakupionego w kraju 

	2. 
	Rejestracja pojazdu zarejestrowanego w innym starostwie

	3. 
	Rejestracja pojazdu zarejestrowanego w tym samym starostwie

	4. 
	Rejestracja czasowa pojazdu na wniosek właściciela

	5. 
	Rejestracja pojazdu sprowadzonego z zagranicy

	6. 
	Rejestracja pojazdu powierzonego przez zagraniczna osobę fizyczną lub prawną

	7. 
	Rejestracja pojazdu zabytkowego

	8. 
	Rejestracja pojazdu marki SAM

	9. 
	Wyrejestrowanie pojazdu

	10. 
	Wpis potwierdzający uzyskanie kwalifikacji wstępnej lub szkolenia okresowego

	11. 
	Wymiana prawa jazdy na podstawie art. 150 ustawy Prawo o ruchu drogowym

	12. 
	Wydanie wtórnika prawa jazdy z powodu jego utraty (zagubienie, kradzież) lub zniszczenia

	13. 
	Wydanie wtórnika prawa jazdy z powodu zmiany danych (zmiana nazwiska, adresu, upływ terminu ważności prawa jazdy)

	14. 
	Wymiana pozwolenia wojskowego na prawo jazdy

	15. 
	Wymiana prawa jazdy wydanego za granicą

	16. 
	Przeprowadzenie egzaminu sprawdzającego wiadomości w zakresie transportu drogowego taksówką

	17. 
	Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy

	18. 
	Zmiana licencji na wykonywanie transportu drogowego rzeczy

	19. 
	Stwierdzenie wygaśnięcia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy

	20. 
	Wydanie kolejnych wypisów z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy

	21. 
	Wydanie wtórnika licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy lub wtórnika wypisu z licencji

	22. 
	Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób

	23. 
	Zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób

	24. 
	Stwierdzenie wygaśnięcia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób

	25. 
	Wydanie kolejnych wypisów z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób

	26. 
	Wydanie wtórnika licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób lub wydanie wtórnika wypisu z licencji

	27. 
	Zmiana zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne, wykonywane w krajowym niezarobkowym przewozie drogowym osób lub rzeczy

	28. 
	Dokonanie wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących stacje kontroli pojazdów

	29. 
	Dokonanie zmiany wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących stacje kontroli pojazdów

	30. 
	Wykreślenie wpisu z rejestru przedsiębiorców prowadzących stacje kontroli pojazdów

	31. 
	Udzielenie uprawnienia diagnosty do wykonywania badań technicznych pojazdów

	32. 
	Uzupełnienie uprawnienia diagnosty do wykonywania badań© technicznych pojazdów

	33. 
	Dokonanie wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców

	34. 
	Dokonanie zmiany wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców

	35. 
	Wykreślenie wpisu z rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców

	36. 
	Dokonanie wpisu osoby do ewidencji instruktorów i wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy

	37. 
	Przedłużenie ważności legitymacji instruktora nauki jazdy

	38. 
	Zmiana legitymacji instruktora nauki jazdy

	39. 
	Wydanie wtórnika legitymacji instruktora nauki jazdy

	poziom II

	40. 
	Wydanie karty wędkarskiej lub karty łowiectwa podwodnego 

	41. 
	Wniosek o zarejestrowanie sprzętu pływającego służącego do amatorskiego połowu ryb

	42. 
	Wniosek o wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwłok z zagranicy

	poziom

	43. 
	Wniosek o wpis do rejestru Starosty Rybnickiego LKS/UKS

	44. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego. Że dany klub jest wpisany do rejestru

	45. 
	Wniosek o dokonanie zmian danych klubu wpisanego do rejestru

	46. 
	Wniosek o wpis do rejestru Starosty Rybnickiego szkoły niepublicznej

	47. 
	Wniosek o skierowanie dziecka do placówki poza Powiatem Rybnickim

	48. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia o aktualnym statucie stowarzyszenia

	49. 
	Skargi i wnioski

	50. 
	Wniosek o udostępnienie informacji publicznej 

	51. 
	Wniosek o wykorzystanie informacji publicznej

	poziom II

	52. 
	Wydawanie pozwoleń wodnoprawnych 

	53. 
	Wydawanie pozwolenia na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza na wniosek prowadzącego instalacje

	54. 
	Wydanie zezwolenia do uczestnictwa we wspólnotowym systemie handlu uprawnieniami do emisji

	55. 
	Wydawanie zezwoleń na prowadzenie transportu lub zbierania odpadów

	56. 
	Wydawanie zezwoleń na przetwarzanie odpadów 

	57. 
	Wydanie pozwolenia zintegrowanego

	58. 
	Wydawanie pozwoleń na wytwarzanie odpadów

	
	Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hałasu do środowiska

	poziom III

	59. 
	Wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub krzewów

	60. 
	Zgłoszenie eksploatacji instalacji , z której emisja nie wymaga pozwolenia , mogącej negatywnie oddziaływać na środowisko z uwagi na wprowadzenie gazów lub pyłów do powietrza

	61. 
	Przyjęcie innej dokumentacji geologicznej

	62. 
	Przyjęcie bez zastrzeżeń dokumentacji geologicznej (hydrogeologicznej, geologiczno-inżynierskiej i ustalającej zasoby złóż kopalin pospolitych) oraz jej zmian (w formie dodatku)

	63. 
	Przyjęcie projektu prac geologicznych

	64. 
	Udzielanie koncesji na rozpoznawanie i poszukiwanie złóż kopalin pospolitych

	65. 
	Udzielanie koncesji na wydobywanie złóż kopalin pospolitych

	66. 
	Zatwierdzanie projektu prac geologicznych

	67. 
	Rejestracja zwierząt podlegających ograniczeniom przewożenia przez granicę państwa na podstawie przepisów prawa Unii Europejskiej

	68. 
	Udostępnianie informacji o środowisku

	69. 
	Zgłoszenie do rejestru posiadaczy odpadów zwolnionych z obowiązku uzyskiwania zezwolenia na zbieranie lub transport odpadów.

	70. 
	Legitymacja strażnika Społecznej Straży Rybackiej.

	71. 
	Wydanie zezwolenia na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartów rasowych lub ich mieszańców.

	72. 
	Wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolenia wodnoprawnego , orzekanie o przeniesieniu prawa własności urządzenia wodnego na własność właściciela wody, gdy starosta jest właściwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego 

	73. 
	Wydawanie decyzji o legalizacji urządzeń wodnych.

	74. 
	Ustalanie linii brzegu dla wód poza linią brzegu wód granicznych, śródlądowych dróg wodnych i morskich wód wewnętrznych.

	75. .
	Zatwierdzanie statutów spółki wodnej, wzywanie do usunięcia niezgodności statutu z prawem, odmowa zatwierdzania statutu, gdy jest on niezgodny z prawem.

	76. 
	Wydawanie zezwoleń określonych w przepisach ustawy o rybactwie śródlądowym 

	77. 
	Zawiadomienie o zamiarze podjęcia wydobycia piasków i żwirów przeznaczonych dla zaspokojenia potrzeb własnych osoby fizycznej, z nieruchomości stanowiącej przedmiot jej prawa własności (użytkowania wieczystego), bez prawa rozporządzania wydobytą kopaliną

	78. 
	Przyjęcie zgłoszenia projektu robót geologicznych dotyczących wykorzystania ciepła Ziemi

	79. 
	Wydawanie zgody na zamknięcie składowiska odpadów lub jego wydzielonej części

	80. 
	Wydawanie decyzji zatwierdzającej instrukcję eksploatacji składowiska odpadów

	81. 
	Wydawanie decyzji na odłów lub odstrzał redukcyjny zwierzyny

	82. 
	Wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznania zastrzeżeń i wniosków do wykonanego planu urządzenia lasu



	83. 
	Wydawanie decyzji na pozyskanie drewna w lasach niestanowiących własności Skarbu Państwa niezgodnie z uproszczonym planem urządzenia lasu lub decyzją określającą zdania z zakresu gospodarki leśnej (dotyczy przypadków losowych)

	84. 
	Wydawanie decyzji o zamianę lasu na użytek rolny

	
	

	poziom I, II

	85. 
	Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę obiektów budowlanych lub wykonanie robót budowlanych

	86. 
	Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów budowlanych

	87. 
	Wydawanie decyzji zatwierdzających projekt budowlany

	88. 
	Wydawanie decyzji zezwalających na wejście na teren sąsiedniej nieruchomości, budynku lub lokalu w celu wykonania robót budowlanych

	89. 
	Wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na innego inwestora

	90. 
	Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowę w zakresie zatwierdzenia istotnych zmian w projekcie budowlanym

	91. 
	Wydawanie innych decyzji administracyjnych w sprawach określonych przepisami szczegółowymi

	92. 
	Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru budowy obiektu i wykonania robót budowlanych lub rozbiórki obiektu budowlanego (dla których nie jest wymagane pozwolenie na budowę)

	93. 
	Przyjmowanie zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania

	94. 
	Orzekanie o utracie ważności pozwolenia na budowę

	95. 
	 Wydawanie zaświadczenia potwierdzającego samodzielność lokalu

	96. 
	Wydawanie zaświadczenia potwierdzającego powierzchnie użytkową i wyposażenie techniczne domu 

	poziom I

	97. 
	Ogólna informacja o zadaniach realizowanych przez rzecznika konsumentów

	poziom II

	98. 
	Pobieranie formularzy, druków w związku z występowaniem z roszczeniami do różnych podmiotów

	poziom III

	99. 
	Wniosek do rzecznika konsumentów o udzielenie informacji prawnej bądź pomocy prawnej w zakresie realizowanych zadań

	poziom I, II

	100. 
	Przyjmowanie i ewidencjonowanie zgłoszeń robót geodezyjnych

	101. 
	Wydawanie opinii z uzgodnienia projektowanej sieci uzbrojenia terenu

	102. 
	Udostępnianie danych z zasobu geodezyjnego

	103. 
	Wydawanie wytycznych do zgłoszonych robót geodezyjnych

	104. 
	Naliczanie opłat za udostępnienie zasobu geodezyjnego

	105. 
	Wyrażenie zgody na czasowe zajęcie nieruchomości Skarbu Państwa

	106. 
	Wniosek o przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności

	107. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia celem wykreślenia z księgi wieczystej obciążenia na rzecz Skarbu Państwa

	108. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia celem wykreślenia z księgi wieczystej zapisu o wszczęciu postępowania wywłaszczeniowego.

	109. 
	Wniosek dotyczący zgłoszonych zmian ewidencyjnych

	110. 
	Zawiadomienie o dokonanych zmianach w operacie ewidencji gruntów

	111. 
	Wydawanie o udostępnienie danych z aparatu ewidencji gruntów i budynków

	112. 
	Rozpatrywanie spraw o zwrot wywłaszczonych nieruchomości

	113. 
	Rozpatrywanie spraw w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntów


B. Zarząd Dróg Powiatowych 

	Lp.
	Obszar

	114. 
	Uzgodnienie lokalizacji reklamy

	115. 
	Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczania reklamy w pasie drogowym dróg powiatowych

	116. 
	Uzgodnienie projektu zagospodarowania działki

	117. 
	Uzgodnienia usytuowania ogrodzenia działki od strony drogi

	118. 
	Uzgodnienia lokalizacji zjazdu

	119. 
	Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi powiatowej w celu prowadzenia robót związanych z budową lub przebudową zjazdu

	120. 
	Uzgodnienia lokalizacji urządzeń infrastruktury technicznej /obiektów budowlanych niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego

	121. 
	Wydanie zezwolenia za najęcie pasa drogowego drogi powiatowej w celu usunięcia awarii

	122. 
	Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi powiatowej w celu umieszczania urządzeń infrastruktury technicznej / obiektów budowlanych )* niezwiązanych z zarządzaniem drogami lub potrzebami ruchu drogowego)***

	123. 
	Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi powiatowej na prawach wyłączności w celu wyznaczenia tymczasowego stoiska handlowego/ miejsca parkingowego )*

	124. 
	Wydawanie zezwoleń na przejazd pojazdu nienormatywnego


C. Zespół Szkół 

	Lp.
	Obszar

	125. 
	Dofinansowanie kosztów kształcenia pracodawcom, którzy zawarli z młodocianymi pracownikami umowę o pracę w celu przygotowania zawodowego

	126. 
	Wydanie zaświadczenia dotyczącego zatrudnienia

	127. 
	Wydanie zaświadczenia o kontynuacji nauki szkolnej

	128. 
	Wydanie zaświadczenia o okresie odbytej nauki

	129. 
	Wydanie zaświadczenia o uczęszczaniu do szkoły

	130. 
	Wynajęcie sali w jednostce organizacyjnej

	131. 
	Zawiadomienie o zawarciu umowy o pracę z młodocianymi pracownikami w celu przygotowania zawodowego

	132. 
	Zgłoszenie dziecka do szkoły

	133. 
	Wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, karty rowerowej i motorowerowej

	134. 
	Wydanie duplikatu świadectwa szkolnego


D. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Czerwionce-Leszczynach

	Lp.
	Obszar

	135. 
	Wniosek o badanie

	136. 
	Wniosek o konsultację, terapię

	137. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia

	138. 
	Skargi i wnioski

	139. 
	Wniosek o przekazanie karty indywidualnej

	140. 
	Porady on - line 


E. Zespół Szkół Specjalnych w Czerwionce-Leszczynach:

	Lp.
	Obszar

	Rodzice, uczniowie:

	141. 
	Skargi i wnioski

	142. 
	Prośba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej

	143. 
	Prośba o wystawienie duplikatu świadectwa szkolnego

	144. 
	Prośba o wystawienie zaświadczenia - realizacja obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki

	145. 
	Prośba o wystawienie opinii o uczniu

	146. 
	Prośba o wystawienie wykazu ocen ucznia

	147. 
	Prośba o zestawienie frekwencji ucznia

	Pracownicy:

	148. 
	Prośba o wystawienie zaświadczenia o zarobkach

	149. 
	Prośba o wystawienie zaświadczenia o zatrudnieniu.


F. Powiatowa Placówka Opiekuńczo- Wychowawcza w Czerwionce-Leszczynach 

	Lp.
	Obszar

	150. 
	Wniosek o wyrażenie zgody na przeprowadzenia badań do pracy naukowej

	151. 
	Wniosek o wyrażenie zgody na odbycie praktyk studenckich

	152. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia o okresie pobytu w placówce opiekuńczo- wychowawczej.

	153. 
	Informacja dotycząca naboru kandydata do zatrudnienia na wolne stanowiska.

	154. 
	Korespondencja pomiędzy urzędami oraz jednostkami organizacyjnymi 

	155. 
	Skargi i wnioski.


G. Dom Pomocy Społecznej Lyski

	Lp.
	Obszar

	Inne

	156. 
	Udostępnienie informacji publicznej



	157. 
	Skargi i wnioski

	158. 
	Złożenie podania (wniosku) w sprawie nie sklasyfikowanej w katalogu usług


H. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku 

	Lp.
	Obszar

	159. 
	Wydanie zaświadczenia 

	160. 
	Zakwalifikowanie do udziału w szkoleniu 

	161. 
	Przydzielenie koordynatora 

	162. 
	Sprawdzenie warunków socjalno bytowych dziecka umieszczonego w pieczy zastępczej 

	163. 
	Sporządzenie opinii o kandydatach na rodziny zastępcze 

	164. 
	Sporządzenie opinii o rodzinach zastępczych 

	165. 
	Przekazanie okresowej oceny sytuacji dziecka umieszczonego w pieczy zastępczej 

	166. 
	Przeprowadzenie wywiadu środowiskowego u pełnoletniego wychowanka 

	167. 
	Udzielenie wsparcia 

	168. 
	Udostępnienie danych 

	169. 
	Przyznanie świadczenia na pokrycie kosztów utrzymania dziecka w rodzinie zastępczej lub rodzinnym domu dziecka 

	170. 
	Przyznanie dodatku do świadczenia na pokrycie kosztów utrzymania dziecka 

	171. 
	Przyznanie świadczenia jednorazowego związanego z potrzebami przyjmowanego dziecka 

	172. 
	Przyznanie pomocy pieniężnej na kontynuowanie nauki 

	173. 
	Przyznanie pomocy na zagospodarowanie 

	174. 
	Przyznanie pomocy na usamodzielnienie 

	175. 
	Dofinansowanie do wypoczynku dziecka 

	176. 
	Przyznanie świadczenia związanego z wystąpieniem zdarzenia losowego lub innego zdarzenia mającego wpływ na jakość sprawowanej opieki 

	177. 
	Przyznanie środków finansowych na utrzymanie lokalu, w którym zamieszkuje rodzina zastępcza zawodowa lub jest prowadzony rodzinny dom dziecka 

	178. 
	Przyznanie świadczenia związanego z remontem lokalu w którym zamieszkuje rodzina zastępcza zawodowa lub jest prowadzony rodzinny dom dziecka 

	179. 
	Przyznanie świadczenia dla rodziny pomocowej 

	180. 
	Zawarcie umowy o pełnienie funkcji rodziny pomocowej 

	181. 
	Zawarcie umowy o pełnienie funkcji rodziny zawodowej 

	182. 
	Zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dziećmi i przy pracach gospodarskich 

	183. 
	Zmiana decyzji 

	184. 
	Uchylenie decyzji 

	185. 
	Umorzenie w całości lub w części, odroczenie terminu płatności, rozłożenie na raty lub odstąpienie od ustalenia opłaty za pobyt dziecka w pieczy zastępczej. 

	186. 
	Zawarcie umowy o pełnienie funkcji Rodzinnego Domu Dziecka 

	187. 
	Wszczęcie procedury alimentacyjnej 

	188. 
	Umieszczenie dziecka w pieczy zastępczej 

	189. 
	Umieszczenie osoby w domu pomocy społecznej 

	190. 
	Ustalenie odpłatności za pobyt w domu pomocy społecznej 

	191. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON sportu, kultury, rekreacji i turystyki osób niepełnosprawnych; 

	192. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON do uczestnictwa w turnusie rehabilitacyjnym; 

	193. 
	Skierowanie lekarza na turnus rehabilitacyjny; 

	194. 
	Dofinansowanie zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i środki pomocnicze ze środków PFRON; 

	195. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON do zakupu sprzęty rehabilitacyjnego; 

	196. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON likwidacji barier architektonicznych i urbanistycznych w miejscu zamieszkania osoby niepełnosprawnej; 

	197. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON zakupu urządzeń (wraz z montażem) lub wykonania usług z zakresu likwidacji barier technicznych; 

	198. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON zakupu urządzeń (wraz z montażem) lub wykonania usług z zakresu likwidacji barier w komunikowaniu się; 

	199. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w zakupie i montażu oprzyrządowania do posiadanego samochodu; 

	200. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w uzyskaniu prawa jazdy kategorii B; 

	201. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w zakupie sprzętu elektronicznego lub jego elementów oraz oprogramowania; 

	202. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” Szkoleń w zakresie obsługi nabytego w ramach programu sprzętu elektronicznego i oprogramowania; 

	203. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w zakupie wózka inwalidzkiego o napędzie elektrycznym; 

	204. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w utrzymaniu sprawności technicznej posiadanego wózka inwalidzkiego o napędzie elektrycznym; 

	205. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w zakupie protezy kończyny, w której zastosowano nowoczesne rozwiązania techniczne; 

	206. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w utrzymaniu sprawności technicznej posiadanej protezy kończyny 

	207. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w utrzymaniu aktywności zawodowej poprzez zapewnienie opieki dla osoby zależnej; 

	208. 
	Dofinansowanie ze środków PFRON w ramach pilotażowego programu „Aktywny Samorząd” O pomoc w uzyskaniu wykształcenia na poziomie wyższym 

	209. 
	Ogłoszenie o naborze subskrypcja 

	210. 
	Praktyki i staże 

	211. 
	Skargi i wnioski 

	212. 
	Korespondencja pomiędzy urzędami oraz jednostkami organizacyjnymi 

	213. 
	Złożone podania (wnioski) w sprawie nie sklasyfikowanej w kategorii usług 

	214. 
	Udostępnianie dokumentacji 

	215. 
	Odwołanie 

	216. 
	Zgłoszenie problemu technicznego dotyczącego e-usługi 

	217. 
	Sprawozdania pomiędzy urzędami, jednostkami organizacyjnymi


Rozdział II. 
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny 

A. Urząd Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny 
Wydział Edukacji
	Lp.
	Obszar

	1. 
	Zawiadomienie o zawarciu umowy o pracę z młodocianymi pracownikami w celu przygotowania zawodowego.

	2. 
	Wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia pracodawcom, którzy zawarli z młodocianymi pracownikami umowę o pracę w celu przygotowania zawodowego (pomoc de minimis).

	3. 
	Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

	4. 
	Wniosek o dokonanie zmian w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych prowadzonym przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

	5. 
	Wniosek o wykreślenie z rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

	6. 
	Wniosek o przyznanie dotacji celowej na rok.

	7. 
	Wniosek o wypłatę miesięcznej części dotacji celowej.

	8. 
	Wniosek o refundację kosztów dowozu dziecka do szkoły/przedszkola.

	9. 
	Wniosek o refundację kosztów dowozu dziecka niepełnosprawnego do szkoły/przedszkola.


Zakład Gospodarki Mieszkaniowej

	Lp.
	Obszar

	10. 
	Wniosek o zamianę mieszkania 

	11. 
	Wniosek o przyznanie mieszkania

	12. 
	Zaświadczenie o dochodach

	13. 
	Wniosek o zgłoszenie szkody do ubezpieczyciela

	14. 
	Wniosek o wykonanie remontu lokalu mieszkalnego

	15. 
	Prośba o przedłużenie umowy na lokal socjalny / lokal tymczasowy

	16. 
	Wniosek o umorzenie kaucji mieszkaniowej

	17. 
	Wniosek o przyznanie tytułu prawnego do mieszkania po spłacie zadłużenia

	18. 
	Wniosek o rozłożenie na raty zadłużenia

	19. 
	Pismo ogólne


Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół

	Lp.
	Obszar

	20. 
	Druk RP 7


Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji

	Lp.
	Obszar

	21. 
	1 Zgoda opiekuna na udział podopiecznego w zawodach.

	22. 
	2 Zgoda opiekuna na wyjazd podopiecznego na wycieczkę.


Kancelaria Urzędu

	Lp.
	Obszar

	23. 
	Oświadczenia majątkowe.

	24. 
	Poświadczenie życia osobom pobierającym rentę zagraniczną.

	25. 
	Skargi, wnioski, zapytania do Urzędu.

	26. 
	Rezerwacja wizyt w urzędzie w ramach przyjmowania stron.


Wydział Mienia i Geodezji

	Lp.
	Obszar

	Geodezja, kartografia

	27. 
	Nazewnictwo: ulic, alei, mostów, placów, osiedli, parków, bulwarów i skwerów.

	28. 
	Podział nieruchomości niezależny od ustaleń planu miejscowego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

	29. 
	Podział nieruchomości zależny od ustaleń planu miejscowego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

	30. 
	Rozgraniczenie nieruchomości.

	31. 
	Wydanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomości.

	32. 
	Wydanie zaświadczenia o położeniu budynku.

	33. 
	Wydanie zaświadczenia o zmianie nazwy ulicy.

	34. 
	Wydanie zaświadczenia stwierdzającego, że nieruchomość ziemska jest przeznaczona na cele reformy rolnej.

	35. 
	Zamawianie map i materiałów geodezyjnych z państwowego zasobu geodezyjnego.

	36. 
	Złożenie przez właścicieli i użytkowników wieczystych wniosku o przystąpienie do scalenia i ponownego podziału nieruchomości.

	37. 
	Złożenie wniosków, uwag i zastrzeżeń do projektu uchwały rady gminy (miasta) o scaleniu i podziale nieruchomości.

	Łowiectwo

	38. 
	Łagodzenie sporów wynikłych na tle wysokości wynagrodzenia za szkody wyrządzone przez zwierzynę łowną (dziki, łosie, jelenie, daniele i sarny) oraz szkody wyrządzone przy wykonywaniu polowania.

	39. 
	Opiniowanie rocznych planów łowieckich.

	40. 
	Wydzierżawianie obwodów łowieckich polnych.

	Rolnictwo i leśnictwo

	41. 
	Poświadczanie oświadczeń dotyczących: osobistego prowadzenia gospodarstwa rolnego, posiadania kwalifikacji rolniczych.

	42. 
	Wydanie zaświadczenia o pracy w gospodarstwie rolnym w celu wyliczenia stażu pracy oraz w celach emerytalno-rentowych.

	43. 
	Wydanie zezwolenia na uprawę maku i konopi.

	44. 
	Zawiadomienie o pojawieniu się organizmów szkodliwych roślin uprawnych.

	Gospodarowanie nieruchomościami

	45. 
	Aktualizacja opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu Skarbu Państwa.

	46. 
	Bezprzetargowa sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste gruntu bezpośrednio przylegającego do działki wnioskodawcy.

	47. 
	Dzierżawa gruntów gminnych zabudowanych i niezabudowanych.

	48. 
	Dzierżawa lub najem nieruchomości stanowiących zasób Skarbu Państwa.

	49. 
	Informacja o braku zaległości z tytułu opłat za użytkowanie wieczyste lub czynsz dzierżawny oraz pozostałych opłat.

	50. 
	Nadanie numeru porządkowego na nieruchomość.

	51. 
	Obciążanie nieruchomości ograniczonymi prawami rzeczowymi (służebność).

	52. 
	Ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomości.

	53. 
	Opłata adiacencka z tytułu wzrostu wartości nieruchomości spowodowanej jej podziałem geodezyjnym.

	54. 
	Podziały nieruchomości.

	55. 
	Prawo pierwokupu nieruchomości.

	56. 
	Przekazanie gruntów w użytkowanie lub w użytkowanie wieczyste Polskiemu Związkowi Działkowców.

	57. 
	Przekazywanie gruntów na rzecz innych jednostek prawnych i organizacji społecznych, fundacji, stowarzyszeń itd. 

	58. 
	Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości.

	59. 
	Przyznawanie ulg w opłatach rocznych z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości przeznaczonej na cele mieszkaniowe.

	60. 
	Sprzedaż i oddawanie w użytkowanie wieczyste nieruchomości gruntowych.

	61. 
	Sprzedaż nieruchomości dotychczasowemu użytkownikowi wieczystemu w trybie bezprzetargowym.

	62. 
	Sprzedaż nieruchomości gruntowych na poszerzenie posiadanych nieruchomości.

	63. 
	Ustalenie innego terminu zapłaty opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego i trwałego zarządu.

	64. 
	Ustalenie odszkodowania za nieruchomości wydzielone pod drogi publiczne w trybie art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomościami.

	65. 
	Użyczenie gruntów gminnych.

	66. 
	Wykupy gruntów, przejmowanie gruntów i nieruchomości od osób fizycznych i prawnych.

	67. 
	Wywłaszczenie nieruchomości.

	68. 
	Zamiana nieruchomości.

	69. 
	Zgoda na budowę w granicy.

	70. 
	Zgoda na czasowe zajęcie nieruchomości.

	71. 
	Zmiana stawki procentowej opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu Skarbu Państwa.

	72. 
	Zwrot wywłaszczonych nieruchomości.


Referat Podatków

	Lp.
	Obszar

	73. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku od nieruchomości – osoby prawne.

	74. 
	Korekta deklaracji na podatek od nieruchomości - osoby prawne.

	75. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku od nieruchomości - osoby prawne.

	76. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku rolnym – osoby prawne.

	77. 
	Korekta deklaracji na podatek rolny - osoby prawne.

	78. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku rolnym - osoby prawne.

	79. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku leśnym – osoby prawne.

	80. 
	Korekta deklaracji na podatek leśny – osoby prawne.

	81. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku leśnym - osoby prawne.

	82. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku od nieruchomości – osoby fizyczne.

	83. 
	Korekta informacji w sprawie podatku od nieruchomości – osoby fizyczne.

	84. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku od nieruchomości – osoby fizyczne.

	85. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku rolnym – osoby fizyczne.

	86. 
	Korekta informacji w sprawie podatku rolnego - osoby fizyczne.

	87. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku rolnym - osoby fizyczne.

	88. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku leśnym – osoby fizyczne.

	89. 
	Korekta informacji w sprawie podatku leśnego – osoby fizyczne.

	90. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku leśnym – osoby fizyczne.

	91. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku od środków transportowych.

	92. 
	Korekta deklaracji na podatek od środków transportowych (zmiana miejsca zamieszkania/siedziby, przedłużenie czasowego wycofania pojazdu z ruchu, korekta błędnie wypełnionej deklaracji).

	93. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatkowego w podatku od środków transportowych.

	94. 
	Wniosek o wydanie interpretacji w zakresie prawa podatkowego.

	95. 
	Wniosek w sprawach ulg (umorzeń, odroczeń, rozłożenia na raty) – podatnicy nie prowadzący działalności gospodarczej.

	96. 
	Wniosek w sprawach ulg (umorzeń, odroczeń, rozłożenia na raty) – podatnicy prowadzący działalność gospodarczą.

	97. 
	Wniosek o stwierdzenie nadpłaty podatku.

	98. 
	Wniosek o zaliczenie nadpłaty podatku na poczet przyszłych zobowiązań podatkowych.

	99. 
	Wydanie zaświadczenia o wysokości zaległości zbywającego.

	100. 
	Wydanie zaświadczenia o wysokości zobowiązań spadkodawcy.

	101. 
	Wydanie zaświadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości.

	102. 
	Wydanie zaświadczenia o wysokości zaległości podatkowych podatnika.

	103. 
	Wydanie zaświadczenia o figurowaniu lub nie figurowaniu w ewidencji podatkowej nieruchomości.

	104. 
	Wydanie zaświadczenia o wielkości użytków rolnych.

	105. 
	Wniosek o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentów rolnych.


Wydział Rozwoju Gminy i Miasta

	Lp.
	Obszar

	106. 
	Udzielenie informacji o przedsiębiorcy.

	107. 
	Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG).

	108. 
	Wpis do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, nie będących obiektami hotelarskimi.


	109. 
	Wydanie materiałów promocyjnych.

	110. 
	Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

	111. 
	Zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych.

	112. 
	Zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych.


Wydział Urbanistyki i Architektury

	Lp.
	Obszar

	113. 
	Opiniowanie wstępnego projektu podziału nieruchomości oraz zatwierdzanie podziału nieruchomości.

	114. 
	Przeniesienie decyzji o ustaleniu warunków zabudowy na innego inwestora.

	115. 
	Przyjmowanie wniosków i uwag do sporządzanego studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego.

	116. 
	Przyjmowanie wniosków i uwag do sporządzonych miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego.

	117. 
	Sporządzenie lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

	118. 
	Sporządzenie lub zmiana studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego.

	119. 
	Udostępnienie informacji publicznej na wniosek.

	120. 
	Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

	121. 
	Ustalenie warunków zabudowy.

	122. 
	Ustalenie warunków zabudowy i ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

	123. 
	Wydanie kopii dokumentów z archiwum zakładowego.

	124. 
	Wydanie zaświadczenia ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego.

	125. 
	Wypisy i wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

	126. 
	Wypisy i wyrysy ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego.

	127. 
	Zaświadczenia o przeznaczeniu terenu w planie miejscowym.

	128. 
	Zaświadczenia o zgodności z ustaleniami planu miejscowego budowy obiektu budowlanego bez wymaganego pozwolenia na budowę (zgłoszenia).

	129. 
	Zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami planu miejscowego.

	130. 
	Zaświadczenia o zgodności lokalizacji magazynu do obrotu napojami alkoholowymi z ustaleniami planu miejscowego.

	131. 
	Zawiadomienie o odkryciu w trakcie robót budowlanych lub ziemnych przedmiotu, co do którego istnieje przypuszczenie, iż jest on zabytkiem.

	132. 
	Zawiadomienie o przypadkowym znalezieniu przedmiotu, co do którego istnieje przypuszczenie, iż jest on zabytkiem archeologicznym.

	133. 
	Przyjęcie i rozpatrzenie uwag do projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w okresie jego wyłożenia do publicznego wglądu i w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu o wyłożeniu projektu planu.

	134. 
	Ustalenie wysokości jednorazowej opłaty z tytułu wzrostu wartości nieruchomości w związku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego przed zbyciem nieruchomości.

	135. 
	Złożenie wniosku o odszkodowanie równe obniżeniu wartości nieruchomości.

	136. 
	Złożenie wniosku o odszkodowanie za poniesioną rzeczywistą szkodę albo o wykupienie nieruchomości lub jej części.


Wydział Finansowy

	Lp.
	Obszar

	137. 
	Umarzanie, odraczanie lub rozkładanie na raty grzywny, z tytułu należności mandatu karnego kredytowanego.

	138. 
	Umarzanie, odraczanie lub rozkładanie na raty należności budżetowych.


Wydział Organizacyjny

	Lp.
	Obszar

	139. 
	Udostępnienie informacji publicznej.

	Referat Informatyki

	140. 
	Zgłoszenie problemu technicznego dotyczącego e-usługi.


Wydział Spraw Obywatelskich

	Lp.
	Obszar

	Dowody osobiste

	141. 
	Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie powyżej 18 lat.

	142. 
	Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie w wieku 13-18 lat.

	143. 
	Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy dziecku w wieku do 13 lat.

	144. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zmiany imienia i/lub nazwiska.

	145. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zmiany adresu zameldowania.

	146. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zmiany innych danych (np.: administracyjna zmiana nazwy miejscowości lub ulicy, zmiana numeru kodu pocztowego, numeru domu, numeru lokalu).

	147. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zniszczenia, błędu i/lub wady technicznej.

	148. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu utraty jego ważności.

	149. 
	Zgłoszenie znalezienia dowodu osobistego.

	150. 
	Wydanie dowodu osobistego z powodu jego utraty.

	151. 
	Udostępnienie danych z akt ewidencji ludności lub dowodów osobistych.

	152. 
	Wydanie zaświadczenia z akt dotyczących dowodu osobistego.

	Meldunki

	153. 
	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy.

	154. 
	Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące.

	155. 
	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy cudzoziemców oraz obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin.

	156. 
	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące cudzoziemców oraz obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin.

	157. 
	Zameldowanie cudzoziemca na pobyt stały.

	158. 
	Zameldowanie decyzją administracyjną.

	159. 
	Wymeldowanie z pobytu czasowego trwającego do 3 miesięcy.

	160. 
	Wymeldowanie z pobytu stałego i czasowego trwającego ponad 3 miesiące.

	161. 
	Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu czasowego trwającego do 3 miesięcy.

	162. 
	Wymeldowanie cudzoziemca z pobytu stałego i czasowego trwającego ponad 3 miesiące.

	163. 
	Wymeldowanie decyzją administracyjną.

	164. 
	Zgłoszenie wyjazdu za granicę na pobyt ponad 3 miesiące i zgłoszenie powrotu z zagranicy.

	165. 
	Udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych.

	166. 
	Wydawanie zaświadczeń z akt meldunkowych.

	Rejestr wyborców

	167. 
	Wpisanie obywatela polskiego do rejestru wyborców.

	168. 
	Wpisanie obywatela Unii Europejskiej niebędącego obywatelem polskim do rejestru wyborców.

	169. 
	Udostępnienie rejestru wyborców.

	170. 
	Reklamacje w sprawie nieprawidłowości w rejestrze wyborców.

	171. 
	Reklamacje w sprawie nieprawidłowości w spisie wyborców.

	Zgromadzenia publiczne

	172. 
	Wydanie pozwolenia na przeprowadzenie zbiórki publicznej.

	173. 
	Zawiadomienie o organizacji zgromadzenia publicznego.


Wydział Zarządzania Kryzysowego

	Lp.
	Obszar

	Sprawy wojskowe

	174. 
	Uznanie osoby, której doręczono kartę powołania do zasadniczej służby wojskowej oraz żołnierza odbywającego tę służbę za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków Rodziny.

	175. 
	Uznanie osoby, której doręczono kartę powołania do zasadniczej służby wojskowej oraz żołnierza odbywającego tę służbę za żołnierza samotnego.

	176. 
	Uznanie za sprawującego bezpośrednią opiekę nad członkiem rodziny.

	177. 
	Wydanie decyzji dotyczącej pokrywania należności i opłat mieszkaniowych żołnierzowi uznanemu za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny lub samotnego.

	178. 
	Wypłata świadczeń pieniężnych za odbyte ćwiczenia wojskowe.

	179. 
	Zawiadomienie o zwolnieniu z pełnienia służby przed upływem okresu podanego w zaświadczeniu oraz o każdym innym przypadku powodującym utratę prawa do pokrywania należności mieszkaniowych.

	Zgromadzenia publiczne

	180. 
	Wydanie decyzji na organizację imprezy masowej.


Wydział Ekologii i Zdrowia

	Lp.
	Obszar

	181. 
	Wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub/i krzewów.

	182. 
	Wniosek o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia.

	183. 
	Wniosek o udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie.

	184. 
	Dotacja celowa dla osób fizycznych do demontażu i unieszkodliwiania materiałów budowlanych zawierających azbest:

· wniosek o udzielenie dotacji do usuwania z obiektów budowlanych odpadów zawierających azbest,

· wniosek o wypłatę dotacji na pokrycie kosztów poniesionych na usuwanie azbestu.


B. Urząd Stanu Cywilnego

	Lp.
	Obszar

	Testamenty

	185. 
	Sporządzenie testamentu urzędowego (allograficznego)

	Urodzenia

	186. 
	Zgłoszenie (rejestracja) urodzenia dziecka.

	187. 
	Rejestracja urodzenia nie zarejestrowanego w zagranicznych księgach stanu cywilnego.

	188. 
	Dokonanie zmiany imienia (imion) dziecka.

	189. 
	Nadanie dziecku nazwiska męża matki lub żony ojca.

	190. 
	Oświadczenie o uznaniu ojcostwa.

	191. 
	Wydanie odpisu aktu urodzenia.

	192. 
	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie urodzenia.

	193. 
	Uzupełnienie treści aktu urodzenia.

	194. 
	Wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskich ksiąg stanu cywilnego.

	Małżeństwa

	195. 
	Odtworzenie treści polskiego aktu małżeństwa.

	196. 
	Odtworzenie treści zagranicznego aktu małżeństwa.

	197. 
	Rejestracja małżeństwa niezarejestrowanego w zagranicznych księgach stanu cywilnego.

	198. 
	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie małżeństwa.

	199. 
	Wpisanie wyroku rozwodowego orzeczonego w kraju lub za granicą.

	200. 
	Wpisanie zagranicznego aktu małżeństwa do polskich ksiąg stanu cywilnego.

	201. 
	Wydanie decyzji zezwalającej na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na zawarcie związku małżeńskiego.

	202. 
	Wydanie odpisu aktu małżeństwa.

	203. 
	Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą.

	204. 
	Wydanie zaświadczenia do zawarcia małżeństwa wyznaniowego (ślub konkordatowy).

	205. 
	Zawarcie związku małżeńskiego przed urzędnikiem stanu cywilnego (ślub cywilny).

	206. 
	Uzupełnienie treści aktu małżeństwa.

	207. 
	Odtworzenie treści polskiego aktu urodzenia.

	208. 
	Odtworzenie treści zagranicznego aktu urodzenia.

	Zgony

	209. 
	Odtworzenie treści polskiego aktu zgonu.

	210. 
	Odtworzenie treści zagranicznego aktu zgonu.

	211. 
	Rejestracja zgonu niezarejestrowanego w zagranicznych księgach stanu cywilnego.

	212. 
	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie zgonu.

	213. 
	Wpisanie zagranicznego aktu zgonu do polskich ksiąg stanu cywilnego.

	214. 
	Wydanie odpisu aktu zgonu.

	215. 
	Uzupełnienie treści aktu zgonu.

	216. 
	Zgłoszenie (rejestracja) zgonu.

	Inne sprawy

	217. 
	Przyjęcie oświadczenia o powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska, które nosiła przed zawarciem małżeństwa.

	218. 
	Wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska.

	219. 
	Wydanie postanowienia o przeglądaniu ksiąg stanu cywilnego.

	220. 
	Wydanie zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego.


C. Miejski Ośrodek Kultury

	Lp.
	Obszar

	221. 
	Informacja dotycząca naboru kandydatów do zatrudnienia na wolne stanowiska. 

	222. 
	Druk ZAiKS Z.

	223. 
	Druk ZAiKS W.


D. Ośrodek Pomocy Społecznej

	Lp.
	Obszar

	224. 
	Deklaracja o wysokości dochodów dot. Stypendiów Szkolnych.

	225. 
	Informacja dotycząca naboru kandydatów do zatrudnienia na wolne stanowiska.

	226. 
	Jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia się dziecka (becikowe).

	227. 
	Odwołania i zażalenia.

	228. 
	Organizacja prac interwencyjnych.

	229. 
	Oświadczenie o stanie majątkowym.

	230. 
	Oświadczenie o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych.

	231. 
	Pomoc w sytuacji kryzysowej.

	232. 
	Przesyłanie dokumentów wewnętrznych między jednostkami administracji.

	233. 
	Przyznanie dodatku mieszkaniowego.

	234. 
	Przyznanie opłacenia składki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe od kwoty świadczenia pielęgnacyjnego.

	235. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu kształcenia i rehabilitacji dziecka niepełnosprawnego.

	236. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego.

	237. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.

	238. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu rozpoczęcia roku szkolnego.

	239. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu samotnego wychowywania dziecka.

	240. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu urodzenia dziecka.

	241. 
	Przyznanie prawa do dodatku do zasiłku rodzinnego z tytułu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej.

	242. 
	Przyznanie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego.

	243. 
	Przyznanie prawa do zaliczki alimentacyjnej.

	244. 
	Przyznanie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego.

	245. 
	Skargi, wnioski, zapytania do ośrodka.

	246. 
	Stypendium szkolne.

	247. 
	Udostępnienie informacji publicznej na wniosek.

	248. 
	Udzielenie pomocy społecznej.

	249. 
	Umarzanie, odraczanie lub rozkładanie na raty należności budżetowych.

	250. 
	Umieszczenie w domu pomocy społecznej.

	251. 
	Ustalenie prawa do świadczeń z Funduszu Alimentacyjnego.

	252. 
	Ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego.

	253. 
	Wyjaśnienie zakresu stosowania przepisów o ochronie danych osobowych.

	254. 
	Zasiłek szkolny.

	255. 
	Zaświadczenie o zgłoszeniu do ubezpieczenia zdrowotnego - ZUS-EWZ.

	256. 
	Zaświadczenie o dochodach do pomocy społecznej.

	257. 
	Zaświadczenie o dochodach do dodatków mieszkaniowych.

	258. 
	Zaświadczenie o dochodach do świadczeń rodzinnych i świadczeń z funduszu alimentacyjnego.

	259. 
	Zgoda na doręczanie pism za pomocą środków komunikacji elektronicznej.


E. Zarząd Dróg i Służby Komunalne

	Lp.
	Obszar

	Transport drogowy osób

	260. 
	Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób.

	261. 
	Zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób.

	262. 
	Stwierdzenie wygaśnięcia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób.

	263. 
	Wydanie kolejnych wypisów z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób.

	264. 
	Wydanie wtórnika licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób lub wtórnika wypisu z licencji.

	265. 
	Udzielenie zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym.

	266. 
	Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym.

	267. 
	Stwierdzenie wygaśnięcia zezwolenia na wykonywanie regularnych lub regularnych specjalnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym.

	Transport drogowy rzeczy

	268. 
	Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy.

	269. 
	Zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy.

	270. 
	Stwierdzenie wygaśnięcia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy.

	271. 
	Wydanie kolejnych wypisów z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy.

	272. 
	Wydanie wtórnika licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy lub wtórnika wypisu z licencji.

	Transport drogowy taksówką

	273. 
	Udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką.

	274. 
	Zmiana licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką
Stwierdzenie wygaśnięcia licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką.

	275. 
	Wydanie wtórnika licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką.

	276. 
	Przeprowadzenie egzaminu sprawdzającego wiadomości w zakresie transportu drogowego taksówką.

	277. 
	Wydanie zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne, wykonywane w krajowym niezarobkowym przewozie drogowym osób lub rzeczy.

	278. 
	Zawieszenie wykonywania transportu drogowego.

	279. 
	Zmiana zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne, wykonywane w krajowym niezarobkowym przewozie drogowym osób lub rzeczy.

	280. 
	Udzielenie zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym.

	281. 
	Zmiana zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym.

	Inne usługi komunalne

	282. 
	Udzielenie zezwolenia na korzystanie z miejskich przystanków lokalnej komunikacji zbiorowej.

	283. 
	Wskazanie lokalizacji urządzeń technicznych (sieci kanalizacji deszczowej, sieci oświetlenia ulicznego).

	284. 
	Wydanie warunków technicznych na odprowadzenie wód deszczowych z terenu inwestycji.

	285. 
	Wydawanie zezwoleń na korzystanie z dróg w sposób szczególny.

	286. 
	Wydawanie zezwoleń na przejazdy pojazdów ponadnoramtywnych.

	287. 
	Zatwierdzanie stałych i tymczasowych projektów organizacji ruchu.

	288. 
	Zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości.

	289. 
	Zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych.

	290. 
	Zezwolenie na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywną.


Rozdział III. 
Gmina Lyski 

A. Urząd Gminy Lyski

	Lp.
	Obszar

	Planowanie przestrzenne

	1. 
	Nadanie numeru porządkowego.

	2. 
	Przyjęcie i rozpatrzenie uwag do projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w okresie jego wyłożenia do publicznego wglądu i w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu o wyłożeniu projektu planu

	3. 
	Przyjęcie i rozpatrzenie uwag do projektu studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego w okresie jego wyłożenia do publicznego wglądu i w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu o wyłożeniu projektu studium

	4. 
	Przyjęcie i rozpatrzenie wniosku do sporządzanego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu o podjęciu uchwały o przystąpieniu do sporządzenia planu

	5. 
	Przyjęcie i rozpatrzenie wniosku do sporządzanego studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu o podjęciu uchwały o przystąpieniu do sporządzenia studium

	6. 
	Ustalenie wysokości jednorazowej opłaty z tytułu wzrostu wartości nieruchomości w związku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego przed zbyciem nieruchomości

	7. 
	Wydanie opinii o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub kierunkach zagospodarowania w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego

	8. 
	Wydanie wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy (miasta)

	9. 
	Wydanie wypisów i wyrysów ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy (miasta)

	10. 
	Wydanie zaświadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub kierunkach zagospodarowania w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego

	11. 
	Złożenie wniosku o odszkodowanie równe obniżeniu wartości nieruchomości

	12. 
	Złożenie wniosku o odszkodowanie za poniesioną rzeczywistą szkodę lub o wykupienie nieruchomości lub jej części

	13. 
	Złożenie wniosku o sporządzenie lub zmianę miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub zmianę studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy (miasta)

	14. 
	Wniosek o uzgodnienie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

	15. 
	Wniosek o uzgodnienie projektu studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy

	16. 
	Zawiadomienie o przystąpieniu do sporządzenia projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

	17. 
	Zawiadomienie o przystąpieniu do sporządzenia projektu studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy.

	18. 
	Wniosek gminy o uzgodnienie projektu decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego

	19. 
	Wniosek gminy o uzgodnienie projektu decyzji o ustaleniu warunków zabudowy

	20. 
	Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

	21. 
	Wydanie decyzji o warunkach zabudowy

	22. 
	Wydanie potwierdzonych kopii dokumentów

	23. 
	Zaświadczenie o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania budynku z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego

	24. 
	Zaświadczenie o zgodności budowy z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego

	25. 
	Nazewnictwo: ulic, alei, mostów, placów, osiedli, parków, bulwarów i skwerów

	26. 
	Wydanie opinii o możliwości podziału nieruchomości

	Infrastruktura drogowa

	27. 
	Uzgodnienie wjazdu.

	28. 
	Uzgodnienie ogrodzenia.

	29. 
	Zajęcie pasa drogowego.

	30. 
	Umieszczenie w pasie drogowym reklamy.

	31. 
	Umieszczenie w pasie drogowym urządzeń niezwiązanych z funkcjonowaniem drogi.

	32. 
	Wydanie warunków technicznych na odprowadzenie wód deszczowych z terenu inwestycji

	Gospodarka wodno-ściekowa

	33. 
	Wniosek o wydanie warunków technicznych włączenia do sieci kanalizacji sanitarnej.

	34. 
	Informacja o możliwości przyłączenia posesji do kanalizacji sanitarnej

	35. 
	Wniosek o udzielenie zezwolenia na prowadzenie przez przedsiębiorców opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych

	Dowody osobiste

	36. 
	Udostępnienie danych z akt ewidencji ludności lub dowodów osobistych

	37. 
	Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy dziecku w wieku do 13 lat

	38. 
	Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie powyżej 18 lat

	39. 
	Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie w wieku 13 - 18 lat

	40. 
	Wydanie dowodu osobistego z powodu jego utraty

	41. 
	Wydanie zaświadczenia z akt dotyczących dowodu osobistego

	42. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu utraty jego ważności

	43. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zmiany adresu zameldowania

	44. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zmiany imienia i/lub nazwiska

	45. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zmiany innych danych (np.: administracyjna zmiana nazwy miejscowości lub ulicy, zmiana numeru kodu pocztowego, numeru domu, numeru lokalu)

	46. 
	Wymiana dowodu osobistego z powodu zniszczenia, błędu i / lub wady technicznej

	47. 
	Zgłoszenie utraty dowodu osobistego

	48. 
	Zgłoszenie znalezienia dowodu osobistego

	Meldunki

	49. 
	Udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych

	50. 
	Wydanie zaświadczenia z akt meldunkowych

	51. 
	Wymeldowanie decyzją administracyjną

	52. 
	Wymeldowanie z pobytu stałego i czasowego trwającego ponad 3 miesiące

	53. 
	Wymeldowanie z pobytu stałego i czasowego trwającego ponad 3 miesiące cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stroną umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej

	54. 
	Zameldowanie cudzoziemca na pobyt stały

	55. 
	Zameldowanie decyzją administracyjną

	56. 
	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej

	57. 
	Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące

	58. 
	Zgłoszenie wyjazdu poza granicę Rzeczypospolitej Polskiej na okres dłuższy niż 6 miesięcy i zgłoszenie powrotu z poza granicy

	Wybory

	59. 
	Dopisanie do spisu wyborców wyborcy niepełnosprawnego w obwodzie dostosowanym do osób niepełnosprawnych

	60. 
	Dopisanie do spisu wyborców wyborcy przebywającego czasowo lub nigdzie nie zameldowanego

	61. 
	Głosowanie korespondencyjne przez wyborców niepełnosprawnych

	62. 
	Głosowanie przez wyborców niepełnosprawnych przy użyciu nakładek sporządzonych w alfabecie Braill'a

	63. 
	Reklamacje w sprawie nieprawidłowości w rejestrze wyborców

	64. 
	Reklamacje w sprawie nieprawidłowości w spisie wyborców

	65. 
	Udostępnienie rejestru wyborców

	66. 
	Udostępnienie spisu wyborców

	67. 
	Udzielenie pełnomocnictwa do głosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej

	68. 
	Udzielenie pełnomocnictwa do głosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatów i sejmików województw, dla wyboru wójta, burmistrza, prezydenta miasta

	69. 
	Udzielenie pełnomocnictwa do głosowania w wyborach do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

	70. 
	Udzielenie pełnomocnictwa do głosowania w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

	71. 
	Wpisanie obywatela polskiego do rejestru wyborców

	72. 
	Wpisanie obywatela Unii Europejskiej niebędącego obywatelem polskim do rejestru wyborców

	73. 
	Wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania

	Urząd Stanu Cywilnego

	USC – inne dokumenty

	74. 
	Odtworzenie treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

	75. 
	Odtworzenie treści polskiego aktu stanu cywilnego

	76. 
	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego

	77. 
	Uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego

	78. 
	Wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

	79. 
	Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

	80. 
	Jubileusz długoletniego pożycia małżeńskiego (Złote Gody)

	81. 
	Przyjęcie oświadczenia o powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska, które nosiła przed zawarciem małżeństwa

	82. 
	Wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska

	83. 
	Wydanie zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego

	USC- urodzenia

	84. 
	Zgłoszenie (rejestracja) urodzenia dziecka

	85. 
	Dokonanie zmiany imienia (imion) dziecka

	86. 
	Nadanie dziecku nazwiska męża matki lub żony ojca

	87. 
	Oświadczenie o uznaniu ojcostwa

	USC – małżeństwa

	88. 
	Wpisanie wyroku rozwodowego orzeczonego za granicą w krajach UE po 01 maja 2004 r.

	89. 
	Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą

	90. 
	Wydanie zezwolenia na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na zawarcie związku małżeńskiego

	91. 
	Zawarcie związku małżeńskiego przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego (ślub cywilny)

	92. 
	Zawarcie związku małżeńskiego wyznaniowego ze skutkami cywilnymi (ślub konkordatowy)

	USC – zgony

	93. 
	Zgłoszenie (rejestracja) zgonu

	Transport

	94. 
	Udzielenie zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym 

	95. 
	Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym 

	Stanowisko ds. Sportu

	96. 
	Wniosek o przyznanie nagrody lub wyróżnienia za wysokie wyniki we współzawodnictwie sportowym (brak formularza).

	97. 
	Wniosek o przyznanie dotacji na wsparcie projektu sportowego pod nazwą _______ (w drodze konkursu otwartego).

	Stanowisko ds. pożytku publicznego

	98. 
	Oferta organizacji pozarządowej w trybie konkursowym, małego grantu lub własnej inicjatywy (formularz wynika z rozporządzenia).

	99. 
	Wniosek o udzielenie pożyczki dla organizacji pozarządowej (brak formularza).

	100. 
	Wniosek o realizację inicjatywy lokalnej (brak formularza).

	101. 
	Wniosek o zezwolenie na przeprowadzenie zbiórki publicznej (brak formularza).

	Stanowisko ds. działalności gospodarczej

	102. 
	Wydanie duplikatu decyzji o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej

	103. 
	Zgłoszenie wpisu do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej

	104. 
	Zgłoszenie wznowienia wykonywania działalności gospodarczej

	105. 
	Zgłoszenie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej

	106. 
	Zmiana wpisu w centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej

	107. 
	Dokonywanie opłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych

	108. 
	Wydanie duplikatu zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, decyzji i zaświadczenia

	109. 
	Wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych

	110. 
	Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorców, których działalność polega na organizacji przyjęć

	111. 
	Wydanie zezwolenia na wyprzedaż napojów alkoholowych

	112. 
	Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu/poza miejscem sprzedaży.

	113. 
	Wniosek o wydanie zaświadczenia o dokonaniu opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż alkoholu. 

	Zgromadzenia publiczne

	114. 
	Wydanie pozwolenia na organizację imprezy masowej

	115. 
	Zawiadomienie o organizacji zgromadzenia publicznego

	Promocja i informacja

	116. 
	Prośba o objęcie patronatu Wójta Gminy Lyski nad przedsięwzięciem z dziedziny kultury organizowanym przez podmioty z terenu Gminy Lyski

	117. 
	Wyrażenie zgody na używanie herbu miasta

	118. 
	Wydanie materiałów i wydawnictw promocyjnych

	Inne usługi, gdzie indziej nie sklasyfikowane

	119. 
	Biuro rzeczy znalezionych

	120. 
	Korespondencja pomiędzy urzędami oraz jednostkami organizacyjnymi

	121. 
	Ogłoszenia o naborze 

	122. 
	Praktyki i staże

	123. 
	Wydanie zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności wykonywanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

	124. 
	Złożenie podania (wniosku) w sprawie nie sklasyfikowanej w katalogu usług

	125. 
	Skargi i wnioski

	126. 
	Ponowne wykorzystanie informacji publicznej

	127. 
	Udostępnienie dokumentacji

	128. 
	Udostępnienie informacji publicznej

	129. 
	Odwołanie

	130. 
	Podanie (wniosek) z Rad Sołeckich

	Gospodarka lokalowa

	131. 
	Wniosek o obniżkę czynszu.

	132. 
	Wniosek o umorzenie wierzytelności (w tym odroczenie terminu lub rozłożenie na raty).

	133. 
	Interwencje dotyczące sposobu zarządzania, utrzymania czystości, dostawy mediów w lokalach i budynkach stanowiących mieszkaniowy zasób gminy (miasta) 

	134. 
	Interwencje dotyczące stanów technicznych, remontów lokali i budynków stanowiących mieszkaniowy zasób gminy (miasta) 

	135. 
	Podnajem lokalu mieszkalnego 

	136. 
	Przedłużenie umowy najmu lokalu socjalnego 

	137. 
	Przydział lokalu mieszkalnego 

	138. 
	Przydział lokalu socjalnego 

	139. 
	Rozłożenie kaucji mieszkaniowej na raty 

	140. 
	Sprzedaż lokali mieszkalnych stanowiących własność gminy na rzecz ich najemców 

	141. 
	Zamiana lokalu mieszkalnego należącego do zasobu mieszkaniowego gminy (miasta) z kontrahentem 

	142. 
	Zamiana lokalu mieszkalnego w ramach zamiany z miastem (gminą) 

	143. 
	Zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego po spłacie zaległości 

	144. 
	Oddanie w najem lokalu użytkowego w trybie bezprzetargowym 

	145. 
	Oddanie w najem lokalu z przeznaczeniem na pracownię twórcy 

	146. 
	Podnajem lokalu użytkowego 

	147. 
	Sprzedaż lokali użytkowych (w tym garaży) stanowiących własność gminy na rzecz ich najemców 

	148. 
	Zawarcie umowy najmu lokalu użytkowego (w tym garażu) po ustąpieniu przesłanek stanowiących podstawy do rozwiązania umowy 

	Gospodarka nieruchomościami

	149. 
	Wniosek o podział nieruchomości.

	150. 
	Wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości

	151. 
	Wniosek o rozgraniczenie nieruchomości.

	152. 
	Wniosek o sprzedaż lub oddawanie nieruchomości stanowiących własność Gminy w użytkowanie wieczyste w drodze przetargu.

	153. 
	Bezprzetargowa sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste gruntu gminy bezpośrednio przylegającego do działki wnioskodawcy 

	154. 
	Dzierżawa lub najem nieruchomości stanowiących zasób gminy 

	155. 
	Oddanie nieruchomości gminy i powiatu w trwały zarząd 

	156. 
	Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego nieruchomości gminy w prawo własności 

	157. 
	Sprzedaż nieruchomości gminy dotychczasowemu użytkownikowi wieczystemu 

	158. 
	Użyczenie gruntów gminnych

	159. 
	Wykupy nieruchomości od osób fizycznych i prawnych przez gminę 

	160. 
	Zamiana nieruchomości z gminą 

	161. 
	Zbycie nieruchomości gminy w drodze przetargu 

	162. 
	Aktualizacja opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu

	163. 
	Informacja o braku zaległości z tytułu opłat za użytkowanie wieczyste lub czynsz dzierżawny oraz pozostałych opłat

	164. 
	Zmiana stawki procentowej opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu

	165. 
	Odszkodowania za nieruchomości przejęte pod drogi publiczne

	166. 
	Zniesienie współwłasności nieruchomości

	Rolnictwo i leśnictwo

	167. 
	Zezwolenie na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywną

	168. 
	Prowadzenie mediacji w celu polubownego rozstrzygnięcia sporu o wysokość wynagrodzenia za szkody wyrządzone w uprawach i płodach rolnych przez dziki, łosie, jelenie, daniele i sarny oraz szkody wyrządzone przy wykonywaniu polowania

	169. 
	Poświadczanie oświadczeń dotyczących osobistego prowadzenia gospodarstwa rolnego

	170. 
	Złożenie wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

	Ochrona środowiska

	171. 
	Wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub/i krzewów.

	172. 
	Wniosek o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia.

	173. 
	Wniosek o udzielenie zezwolenia na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywną.

	174. 
	Wniosek o włączenie do Programu Ograniczenia Niskiej Emisji na terenie Gminy Lyski.

	175. 
	Wniosek o wpis do rejestru działalności regulowanej na prowadzenie działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości.

	176. 
	Wniosek o zmianę wpisu do rejestru działalności regulowanej na prowadzenie działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości.

	177. 
	Wniosek o wykreślenie z rejestru działalności regulowanej na prowadzenie działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości.

	178. 
	Wniosek o dofinansowanie inwestycji w zakresie usuwania pokryć dachowych azbestowych

	179. 
	Wniosek o dofinansowanie inwestycji w zakresie wymiany kotła c. o. na kocioł ekologiczny

	180. 
	Wniosek o dofinansowanie inwestycji zakresie montażu i zakupu instalacji solarnej

	181. 
	Deklaracja o wysokości opłaty za odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych

	182. 
	Informacja o wyrobach zawierających azbest, miejsca ich wykorzystywania lub o zakończeniu ich używania

	Księgowość podatkowa

	183. 
	Wydawanie zaświadczeń o nie zaleganiu w podatkach i opłatach lokalnych od osób prawnych.

	184. 
	Wydawanie zaświadczeń o nie zaleganiu w podatkach i opłatach lokalnych od osób fizycznych.

	185. 
	Wydawanie decyzji w sprawie nadpłaconych i nienależnych podatków i opłat.

	Wymiar podatków

	186. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku leśnego - osoby fizyczne

	187. 
	Korekta informacji o lasach - osoby fizyczne

	188. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatku leśnego - osoby fizyczne

	189. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku rolnego - osoby fizyczne

	190. 
	Korekta informacji o gruntach rolnych - osoby fizyczne

	191. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatku rolnego - osoby fizyczne

	192. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku od nieruchomości - osoby fizyczne

	193. 
	Korekta informacji o nieruchomościach i obiektach budowlanych - osoby fizyczne

	194. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatku od nieruchomości - osoby fizyczne

	Podatki – osoby prawne

	195. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku leśnego - osoby prawne

	196. 
	Korekta deklaracji na podatek leśny - osoby prawne

	197. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatku leśnego - osoby prawne

	198. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku rolnego - osoby prawne

	199. 
	Korekta deklaracji na podatek rolny - osoby prawne

	200. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatku rolnego - osoby prawne

	201. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku od nieruchomości - osoby prawne

	202. 
	Korekta deklaracji na podatek od nieruchomości - osoby prawne

	203. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatku od nieruchomości - osoby prawne

	Postępowanie egzekucyjne

	204. 
	Wniosek o umorzenie postępowania egzekucyjnego

	205. 
	Wniosek o zawieszenie postępowania egzekucyjnego

	206. 
	Wniosek o zwolnienie spod zajęcia wynagrodzenia za pracę, świadczenia rentowego, rachunków bankowych i innych wierzytelności pieniężnych

	207. 
	Wyłączenie spod egzekucji składników majątkowych osób trzecich

	208. 
	Zwolnienie spod egzekucji składników majątkowych zobowiązanego

	Zaświadczenia podatki

	209. 
	Wydanie pozostałych zaświadczeń w zakresie należności podatkowych

	210. 
	Wydanie zaświadczenia o figurowaniu/ niefigurowaniu w ewidencji podatników

	211. 
	Wydanie zaświadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości

	212. 
	Wydanie zaświadczenia o wysokości zaległości podatkowych podatnika

	213. 
	Wydanie zaświadczenia o wysokości zaległości zbywającego

	214. 
	Wydanie zaświadczenia o wysokości zobowiązań spadkodawcy

	215. 
	Wydanie zaświadczenia w zakresie należności niepodatkowych

	Podatki inne dokumenty

	216. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku podatku od środków transportowych

	217. 
	Korekta deklaracji na podatek od środków transportowych (zmiana miejsca zamieszkania/siedziby, przedłużenie czasowego wycofania z ruchu, korekta błędnie wypełnionej deklaracji)

	218. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatkowego od środków transportowych

	219. 
	Dokonanie zwrotu lub przerachowań w zakresie należności niepodatkowych

	220. 
	Interpretacja w zakresie prawa podatkowego

	221. 
	Opłata za posiadanie psa

	222. 
	Stwierdzenie nadpłaty podatku

	223. 
	Wniosek w sprawach ulg (umorzeń, odroczeń, rat) - osoby fizyczne

	224. 
	Wniosek w sprawach ulg (umorzeń, odroczeń, rat) - osoby prawne

	225. 
	Zaliczenie nadpłaty podatku na poczet przyszłych zobowiązań podatkowych

	226. 
	Zwrot opłaty skarbowej

	227. 
	Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

	228. 
	Wydanie zaświadczenia o pracy w gospodarstwie rolnym w celu wyliczenia stażu pracy oraz w celach emerytalno - rentowych

	229. 
	Wydanie zaświadczenia o wielkości gospodarstwa rolnego


B. Gminny Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli

	Lp.
	Obszar

	230. 
	Wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników.

	231. 
	Wniosek o przyznanie pomocy materialnej o charakterze edukacyjnym -stypendium szkolne.

	232. 
	Wniosek o przyznanie zasiłku szkolnego o charakterze socjalnym.

	233. 
	Nadanie lub odmowa nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego 

	234. 
	Nadanie uprawnień szkół publicznych szkołom niepublicznym w trakcie prowadzenia przez nie działalności 

	235. 
	Prowadzenie egzekucji administracyjnej obowiązku szkolnego lub rocznego przygotowania przedszkolnego 

	236. 
	Przyznanie stypendium o charakterze naukowym 

	237. 
	Skierowanie do kształcenia specjalnego

	238. 
	Stypendia dla uzdolnionej młodzieży województwa śląskiego 

	239. 
	Uzyskanie dotacji na realizację zadań z zakresu edukacji 

	240. 
	Uzyskanie dotacji na zajęcia pozalekcyjne dla szkół 

	241. 
	Uzyskanie nagrody za szczególne osiągnięcia ucznia 

	242. 
	Wpis do ewidencji szkoły lub placówki niepublicznej prowadzonej przez osoby prawne lub fizyczne 

	243. 
	Wydanie zaświadczenia dotyczącego zatrudnienia 

	244. 
	Wydanie zaświadczenia o kontynuacji nauki szkolnej 

	245. 
	Wykreślenie wpisu z ewidencji szkoły lub placówki niepublicznej prowadzonej przez osoby prawne lub fizyczne 

	246. 
	Zawiadomienie o ustaniu przyczyn, które stanowiły podstawę przyznania stypendium szkolnego 

	247. 
	Zawiadomienie o zawarciu umowy o pracę z młodocianymi pracownikami w celu przygotowania zawodowego 

	248. 
	Zezwolenie na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawną inną niż jednostka samorządu terytorialnego lub osobę fizyczną 

	249. 
	Zmiany we wpisie do ewidencji szkoły lub placówki niepublicznej prowadzonej przez osobę prawną lub fizyczną 

	250. 
	Wniosek o przyznanie dofinansowania zakupu podręczników „Wyprawka szkolna”

	251. 
	Wniosek o zwrot kosztów dowozu dzieci niepełnosprawnych do placówek oświatowych


C. Ośrodek Pomocy Społecznej

	Lp.
	Obszar

	252. 
	Wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka

	253. 
	Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego

	254. 
	Wniosek o ustalenie prawa do świadczeń funduszu alimentacyjnego

	255. 
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku celowego

	256. 
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku celowego specjalnego lub celowego zwrotnego

	257. 
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku okresowego

	258. 
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego

	259. 
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego

	260. 
	Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku stałego

	261. 
	Wniosek o zaświadczenie o nie korzystaniu z zasiłku rodzinnego

	262. 
	Wniosek o zaświadczenie o nie korzystaniu z zapomogi z tytułu urodzenia dziecka

	263. 
	Zaświadczenie o nie korzystaniu z pomocy społecznej


Rozdział IV. 
Gmina Gaszowice 

A. Urząd Gminy Gaszowice

	Lp.
	Obszar

	Kancelaria

	1. 
	Skargi, wnioski, zapytania do Urzędu.

	2. 
	Udostępnienie informacji publicznej.

	3. 
	Zgłoszenie problemu technicznego dotyczącego e-usługi.

	4. 
	Wydanie kopii dokumentów z archiwum zakładowego.

	5. 
	Wniosek o potwierdzenie pracy na gospodarstwie rolnym.

	Ewidencja ludności i dowodów osobistych

	6. 
	Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące

	7. 
	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy cudzoziemca niebędącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stroną umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej

	8. 
	Zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej

	9. 
	Zameldowanie cudzoziemca na pobyt stały

	10. 
	Zameldowanie decyzją administracyjną

	11. 
	Wymeldowanie z pobytu stałego i czasowego trwającego ponad 3 miesiące

	12. 
	Wymeldowanie z pobytu czasowego trwającego do 3 miesięcy cudzoziemca niebędącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stroną umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej

	13. 
	Wymeldowanie z pobytu stałego i czasowego trwającego ponad 3 miesiące cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stroną umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej

	14. 
	Wymeldowanie decyzją administracyjną

	15. 
	Zgłoszenie wyjazdu poza granicę Rzeczypospolitej Polskiej na okres dłuższy niż 6 miesięcy i zgłoszenie powrotu z poza granicy

	16. 
	Udostępnianie danych ze zbiorów meldunkowych

	17. 
	Wydanie zaświadczenia z akt meldunkowych

	Wybory

	18. 
	Wpisanie do rejestru wyborców w części A

	19. 
	Wpisanie do rejestru wyborców w części B

	20. 
	Udostępnienie rejestru wyborców

	21. 
	Złożenie reklamacji w sprawie nieprawidłowości w rejestrze wyborców

	22. 
	Deklaracja dla obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej niebędących obywatelami polskimi

	Urząd Stanu Cywilnego

	23. 
	Sporządzenie testamentu urzędowego (allograficznego)

	24. 
	Zgłoszenie (rejestracja) urodzenia dziecka.

	25. 
	Rejestracja urodzenia nie zarejestrowanego w zagranicznych księgach stanu cywilnego.

	26. 
	Dokonanie zmiany imienia (imion) dziecka.

	27. 
	Nadanie dziecku nazwiska męża matki lub żony ojca.

	28. 
	Oświadczenie o uznaniu ojcostwa.

	29. 
	Wydanie odpisu aktu urodzenia.

	30. 
	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie urodzenia.

	31. 
	Uzupełnienie treści aktu urodzenia.

	32. 
	Wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskich ksiąg stanu cywilnego.

	33. 
	Odtworzenie treści polskiego aktu małżeństwa.

	34. 
	Odtworzenie treści zagranicznego aktu małżeństwa.

	35. 
	Rejestracja małżeństwa niezarejestrowanego w zagranicznych księgach stanu cywilnego.

	36. 
	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie małżeństwa.

	37. 
	Wpisanie wyroku rozwodowego orzeczonego w kraju lub za granicą.

	38. 
	Wpisanie zagranicznego aktu małżeństwa do polskich ksiąg stanu cywilnego.

	39. 
	Wydanie decyzji zezwalającej na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na zawarcie związku małżeńskiego.

	40. 
	Wydanie odpisu aktu małżeństwa.

	41. 
	Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą.

	42. 
	Wydanie zaświadczenia do zawarcia małżeństwa wyznaniowego (ślub konkordatowy).

	43. 
	Zawarcie związku małżeńskiego przed urzędnikiem stanu cywilnego (ślub cywilny).

	44. 
	Uzupełnienie treści aktu małżeństwa.

	45. 
	Odtworzenie treści polskiego aktu urodzenia.

	46. 
	Odtworzenie treści zagranicznego aktu urodzenia.

	Podatki i opłaty lokalne

	47. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku od nieruchomości – osoby prawne.

	48. 
	Korekta deklaracji na podatek od nieruchomości - osoby prawne.

	49. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku od nieruchomości - osoby prawne.

	50. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku rolnym – osoby prawne.

	51. 
	Korekta deklaracji na podatek rolny - osoby prawne.

	52. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku rolnym - osoby prawne.

	53. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku leśnym – osoby prawne.

	54. 
	Korekta deklaracji na podatek leśny – osoby prawne.

	55. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku leśnym - osoby prawne.

	56. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku od nieruchomości – osoby fizyczne.

	57. 
	Korekta informacji w sprawie podatku od nieruchomości – osoby fizyczne.

	58. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku od nieruchomości – osoby fizyczne.

	59. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku rolnym – osoby fizyczne.

	60. 
	Korekta informacji w sprawie podatku rolnego - osoby fizyczne.

	61. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku w podatku rolnym - osoby fizyczne.

	62. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku leśnym – osoby fizyczne.

	63. 
	Korekta informacji w sprawie podatku leśnego – osoby fizyczne.

	64. 
	Zgłoszenie powstania obowiązku w podatku od środków transportowych.

	65. 
	Korekta deklaracji na podatek od środków transportowych (zmiana miejsca zamieszkania/siedziby, przedłużenie czasowego wycofania pojazdu z ruchu, korekta błędnie wypełnionej deklaracji).

	66. 
	Zgłoszenie wygaśnięcia obowiązku podatkowego w podatku od środków transportowych.

	67. 
	Wniosek o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentów rolnych.

	68. 
	Wydawanie zaświadczeń o nie zaleganiu w podatkach i opłatach lokalnych od osób prawnych.

	69. 
	Wydawanie zaświadczeń o nie zaleganiu w podatkach i opłatach lokalnych od osób fizycznych.

	Gospodarka publiczna

	70. 
	Wyrys i wypis z planu zagospodarowania przestrzennego lub studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy.

	71. 
	Zaświadczenie o przeznaczeniu działki w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.

	72. 
	Wniosek o zmianę przeznaczenia działki w planie zagospodarowania przestrzennego.

	73. 
	Nadanie numeru porządkowego.

	74. 
	Uzgodnienie wjazdu.

	75. 
	Uzgodnienie ogrodzenia.

	76. 
	Zajęcie pasa drogowego.

	77. 
	Umieszczenie w pasie drogowym reklamy.

	78. 
	Umieszczenie w pasie drogowym urządzeń niezwiązanych z funkcjonowaniem drogi.

	79. 
	Wniosek o wydanie warunków technicznych włączenia do sieci kanalizacji sanitarnej.

	Ochrona środowiska

	80. 
	Wniosek o udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie.

	81. 
	Dotacja celowa dla osób fizycznych do demontażu i unieszkodliwiania materiałów budowlanych zawierających azbest:

· wniosek o udzielenie dotacji do usuwania z obiektów budowlanych odpadów zawierających azbest,

wniosek o wypłatę dotacji na pokrycie kosztów poniesionych na usuwanie azbestu.

	82. 
	Zezwolenie na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywną.

	83. 
	Wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub/i krzewów.

	84. 
	Wniosek o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia.

	85. 
	Wniosek o udzielenie zezwolenia na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywną.

	86. 
	Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych od właścicieli nieruchomości.

	87. 
	Deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

	Działalność regulowana

	88. 
	Wniosek o wpis do działalności regulowanej.

	89. 
	Wydanie duplikatu zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub decyzji o wykreśleniu (dla wpisów, które nie znajdują się w CEiDG).

	90. 
	Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych

	91. 
	Wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych

	92. 
	Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorców, których działalność polega na organizacji przyjęć 

	93. 
	Wydanie zezwolenia na wyprzedaż napojów alkoholowych

	94. 
	Wydawanie duplikatów zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, decyzji i zaświadczeń 

	95. 
	Dokonywanie opłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 

	Gminny Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli

	96. 
	Wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników.

	97. 
	Wniosek o przyznanie zasiłku szkolnego o charakterze socjalnym.

	98. 
	Skargi, wnioski.

	Ośrodek Pomocy Społecznej

	99. 
	Skargi, wnioski.

	100. 
	Wniosek o zasiłek rodzinny.

	101. 
	Wniosek o świadczenie pielęgnacyjne.

	102. 
	Wniosek o zasiłek pielęgnacyjny.

	103. 
	Wniosek o jednorazową zapomogę z tytułu urodzenia dziecka.

	104. 
	Wniosek o świadczenie z funduszu alimentacyjnego.

	Ośrodek Kultury i Sportu

	105. 
	Skargi, wnioski.

	Ośrodek Kultury „Zameczek”

	106. 
	Skargi, wnioski.

	Zakład Obsługi Komunalnej

	107. 
	Skargi, wnioski.

	Inne

	108. 
	Korespondencja pomiędzy urzędami oraz jednostkami organizacyjnymi.
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