Uchwala Nr VI/38/07
Rady Powiatu w Rybniku
z dnia 22 marca 2007 r.

W sprawie Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Rybniku

Na podstawie art. 35 ust. 1 w zwigzku z art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 1. 0 samorzadzie powiatowym ( j.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)
na wniosek Zarzadu Powiatu, Rada Powiatu uchwala:

§1

Uchwala si¢ Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Rybniku
w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc uchwala Rady Powiatu w Rybniku Nr VI/35/99 7 dnia 25 marca 1999 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Rybniku
wraz ze zmianami wynikajacymi z uchwat:

- Nr IX/56/99 z dnia 24 czerwca 1999 r.

- Nr XXIV/119/2000 z dnia 26 pazdziernika 2000 r.

- Nr XXXIV/191/05 z dnia 3 listopada 2005 r.

§3

Wykonanie uchwaly powierza sig Przewodniczacemu Rady.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RADY

-
Franciszek Mazur




Regulamin organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Rybniku

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin  organizacyjny okre$la wewngtrzng strukture organizacyjna, zasady
funkcjonowania i tryb pracy Starostwa Powiatowego w Rybniku.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o :

a)
b)
©)
d)
¢)
f)

g)
h)

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat rybnicki

Radzie — nalezy przez to rozumieé Radg Powiatu w Rybniku

Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu Rybnickiego
Staroécie- nalezy przez to rozumieé Starostg Rybnickiego

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Rybniku
Czlonku Zarzadu — nalezy przez to rozumieé Wicestarostg i pozostatych czlonkow
zarzadu

Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Rybnickiego
Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Rybnickiego
Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Rybnickiego
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

Kierownika - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow wydzialdw 1 referatow.

§3

Starostwo stanowi aparat pomocniczy organdéw powiatu, przy pomocy ktdrego
realizowane s zadania Powiatu wynikajace z przepisow ustaw.
Do zakresu dzialania Starostwa nalezy wykonywanie:
a) zadah wilasnych powiatu
b) zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w granicach upowaznien
ustawowych :
¢) zadah powierzonych powiatowi na podstawie porozumien zawartych przez
powlat
d) innych zadan wynikajacych z przepisdéw ustaw.

§4

Starostwo jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu
przepisOw prawa pracy.

Kicrownikiem Starostwa jest Starosta, ktéry jest jednoczesnie przewodniczacym
Zarzadu.




3. Starosta wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracy
pracownikéw Starostwa z wylaczeniem uprawnien w zakresie nawigzywania lub
rozwiazania stosunku pracy zastrzezonych odrgbnymi przepisami do kompetencji

Zarzadu lub Rady.
4. Szczegdlowe obowiazki Starosty jako kierownika zakladu pracy, pracownikoéw

Starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwiazane ze stosunklem pracy
okresla ustawa o pracownikach samorzadowych, a nadto regulamin pracy Starostwa.

§5

Przy zalatwianiu spraw stosuje sie postanowienia kodeksu postgpowania administracyjnego,
chyba 7e przepisy stanowig inaczej.

§6

1. Czynno$ci biurowe i kancelaryjne realizowane sa zgodnie z postanowieniami
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw powiatu wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow

2. Obieg dokumentéw w  Starostwie pomigdzy komorkami 1 jednostkami
organizacyjnymi reguluje odrebne zarzadzenie Starosty.

Rozdzial I
Struktura organizacyjne Starostwa i zasady kierowania Starostwem

§7
Strukture organizacyjna Starostwa tworzg nastepujace komorki organizacyjne:

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik ( symbole ST, WST, SE, SK)
stanowig kierownictwo Starostwa.
2. Etatowy czlonek Zarzadu (CZ)
3. Wydzialy i Referaty:
1) Biuro Rady - ( BR)
2) Wydzial Organizacyjny - (OR)
z podporzadkowanymi mu:
- Referatem Spraw Obywatelskich - (RSO)
- Referatem Komunikacji - ( RK)
3) Wydzial Finansowo-Budzetowy - (FB)
4) Wydziat Geodezji- Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjne;j i
Kartograficznej - (G I)
z podporzadkowanymi mu :
- Referatem Gospodarki Nieruchomos$ciami - (G II)
- Referatem Katastru 1 Taksacji Nieruchomosci - (G I1I)
5) Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa - (OS)
6) Referat Oéwiaty, Promocji, Kultury i Zdrowia - (RO)
7) Referat Architektury, Budownictwa 1 Inwestycji - (ABI).
4. Powiatowy rzecznik konsumentéw — (PRZ).




§8

Starosta moze powolywaé zespoly badZ komisje dziatajace na state lub doraZnic dla realizacji
zadan, jezeli rozwigzywanie problemu lub zatatwienie sprawy wymaga wiedzy lub dokonania
czynnosci wykraczajacych poza zakres spraw powierzonych regulaminem poszczegélnym
komérkom organizacyjnym lub tez waga sprawy wymaga Scislego wspoldziatania
poszczegblnych komarek organizacyjnych.

§9

1. Z zastrzezeniem ust. 2 wydziatami i referatami kieruja kierownicy, na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy.
2. Wydziatem Organizacyjnym kieruje Sekretarz, Wydziatem Finansowo-Budzetowym
kieruje Skarbnik, natomiast Wydziatem Geodezji —kieruje Geodeta Powiatowy.

Rozdzial IT1
Zasady kierowania Starostwem

§10

1. Do zakresu zada# 1 kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:
1) nadzorowanie organizacji pracy i wykonywania zadan przez Starostwo
2) reprezentowanie Starostwa ha zewnatrz
3) wykonywanie uprawnier zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa w
sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczenie innych oséb do podejmowania tych
czynnosci
4) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikéw Starostwa
5) zwolywanie narad z udzialem kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa
6) koordynowanie dziatalnosci wydziatow i referatow
7) upowaznienie cztonkdéw Zarzadu 1 innych pracownikéw Starostwa do wydawania w
jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej
8) wykonywanic innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaly
Rady i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu
9) nadzorowanic dziatalnoéci jednostek organizacyjnych w zakresie nie powierzonym
Wicestaroscie lub innym czionkom zarzadu. .
2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania funkcji, zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem realizuje Wicestarosta.

§11

1. Do zadan Wicestarosty nalezy sprawowanie nadzoru w odniesieniu do:

1) pracy Wydzialu Geodezji

2) pracy Powiatowego Rzecznika Konsumentéw

3) dzialalnosci powiatowych jednostek organizacyjnych zajmujacych si¢ pomoca
spofeczna, w szczegdlnosci: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Domu
Pomocy Spolecznej, Powiatowej Placowki Opiekunczo — Wychowawcze]

4) realizacji zadan z zakresu obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony
przeciwpozarowe;j.

2. Wicestarosta bedzie zastepowal Staroste na zasadach okreSlonych w § 10 ust. 2.




§12

Do zadan etatowego cztonka Zarzadu nalezy:
1) sprawowanie nadzoru w odmiesieniu do:
a) dziatalnodci Zarzadu Drég Powiatowych w Rybniku
b) pracy Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Les$nictwa
¢) prowadzonych przez Starostwo inwestycji 1 remontow.
2) koordynowanie realizacji programéw i projektéw finansowanych, cho¢ w czgsel, ze
srodkow zewnetrznych, w szezegdlnosei srodkéw Unii Europejskie;.

§13

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa a w
szczegolnosei:
1) ezuwanie nad opracowaniem projektow aktéw wewngtrznych regulujacych strukture i
zasady dzialania Starostwa i jego komorek organizacyjnych
2) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwiazanych z
organizacja posiedzen Zarzadu
3) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad
4) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa w zakresie ustalonym przez Staroste
5) zapewnienie warunkéw materialowo-technicznych dla dziatalnosci Starostwa
6) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupéw srodkéw trwatych oraz gospodarki
powierzchnia uzytkowa budynkéw wehodzacych w skiad siedziby Starostwa
7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste. .

§14

Do zadan Skarbnika nalezy w szczeg6lInosci:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowogci

3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu i
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania

4) zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawcezosel budzetowej

5) kontrasygnowanie czynnoéci prawnych skutkujacych powstaniem zobowiazafi
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty

6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi Starostwa

7) sprawowanie nadzoru nad finansowa strong prowadzonych inwestycji.

§15

1. Kierownicy organizuja prace kierowanych przez nich wydzialéw i referatow, ustalajq
szczeghtowe zakresy czynmosci swoich pracownikow, kontroluja realizacj¢ tych
czynnoséci i dokonuja ich oceny.




2. Kierownicy ponosza odpowiedzialno$¢ wobec Zarzadu i kierownictwa Starostwa za
stan spraw powierzonych do realizacji kierowanych przez nich wydzialom lub
referatom.

§16

Do zadan kierownikow komorek organizacyjnych nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)

)
2)

1) opracowywanie projektéw uchwaty Rady i Zarzadu Powiatu, decyzji
administracyjnych, wystapiefi ,odpowiedzi i innych pism w sprawach nalezacych do
zakresu dziatania danej komérki organizacyjue;,

2) opracowywanie branzowych wycinkéw budzetu powiatu, prognoz programéw
rozwoju podlegltych dziedzin gospodarki Powiatu,

3) inicjowanie i podejmowanie dziatafh majacych na celu wladciwa i terminowa realizacje
zadan w ramach Srodkdw przeznaczonych na ten cel w budzecie,

4) przygotowanie dokumentacji i przedstawienie opinii w sprawach wymagajacych
rozwigzania przez wiadze Powiatu,

5) wystgpowanie do kierownictwa Starostwa z inicjatywa podjecia przedsigwzied
organizacyjnych, gospodarczych, administracyjnych w Powiecie wraz z opracowana
koncepejg ich realizacji.

6) organizowanie wspdtdzialania z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na terenie
Powiatu,

7) kontrola przestrzegania prawa przez podmioty gospodarcze i osoby fizyczne
dziatajace 1 przebywajace na terenie Powiatuy,

8) rozpatrywanie skarg i wnioskéw kierowanych do Starostwa, a dotyczacych zadan
komorki organizacyjnej, prowadzenie analiz zrédet 1 przyczyn zgloszonych przez
spoteczenstwo nieprawidtowosci, podejmowanie dzialan zapewniajac ych realizacje
stusznych postulatow, przyjmowania interesantéw 1 udzielenie im informacji w
przedmiocie sprawy, z ktéra zwrdcili sie do Starostwa,

9) biezaca analiza spraw Powiatu nalezacych do zakresu dziatania danej komorki
organizacyjnej i niezwioczne informowanie kierownictwa Starostwa o wystepujacych
nieprawidtowosciach 1 proponowanych sposobach przywrdocenia wlasciwego stanu
rzeczy, _

10) wnioskowanie do kierownictwa Starostwa w sprawach pracowniczych kierowarnej
komoérki organizacyjnej,

11) wydawanie polecefl shuzbowych i kontrolowanie sposobu ich wykonywania przez
pracownikéw wydziatow i referatow.

§17

Wystepujac z inicjatywa podjgcia danego przedsigwziecia kierownicy komérek
organizacyjnych zglaszaja kierownictwu Starostwa konieczno$é podjecia stosownych
dzialan i po wstgpnej akceptacji celowosci zalatwiania sprawy przygotowuja
analiz¢ sposobdw realizacji przedsiewziecia
szacunek przewidywanych kosztéw z tym zadaniem zwiazanych
Do sprawozdania zawierajacego dane o ktérych postanawia ust.1 , kierownicy komérek
organizacyjnych Starostwa zalaczaja;
zaopiniowany przez radcg prawnego projekt uchwaty, decyzji lub innego aktu
wymaganego przepisami prawa,
opinig¢ Skatbnika odno$nie mozliwosci sfinansowania przedsiewziecia.

§18

W terminie okreslonym w poleceniu Starosty Ilub pracownikéw dziatajacych z jego
upowaznienia lecz nie pdiniej niz na 7 dni przed terminem ustanowionym w  kodeksie




postepowania administracyjnego kierownicy komdrek organizacyjnych przedkladajg
kierownictwu Starostwa projekt decyzji lub innego aktu administracyjnego, chyba ze sami
posiadajg upowaznienie do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Starosty.

§19

1. Kierownicy komorek organizacyjnych moga zosta¢ upowaznieni na podstawie
pisemnego upowaznienia do zatatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw z
zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyz)i administracyjnych w
sprawach nalezacych do zadan wydziatu lub referatu.

2. Cotfnigcie upowaznienia nastgpuje na pismie przez doreczenie osobie, ktérej ono
dotyczy.

§20

[. Wykazy obowiazkéw 1 odpowiedzialnosei poszezegdlnych pracownikéw Starostwa
zawierajq zakresy czynnosei tych pracownikow z zasirzezeniem postanowief ust. 2

2. Zakresy dziatania okre§lone niniejszym regulaminem dla poszczegolnych komdérek
organizacyjnych Starostwa wyznaczajg jednoczesnie zakresy czynnosci pracownikdw
kierujacych tymi komérkami

3. Zakresy czynnosci pracownikéw wydziatéw ( referatow )} okreslaja ich kierownicy.

§21

Na okres nieobecnosci pracownikéw w pracy, ich zastgpedw wyznaczaja bezposredni
przetozeni.

§22
1. Przy zmianach personalnych pracownikdw Starostwa obowiazuje protokolarne
przekazywanie spraw i posiadanej dokumentacji.
2. Przypadki sporne dotyczace przekazywania spraw i dokumentacji rozstrzyga
bezposredni przetozony.
§23
Pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz Starostwa podpisuje Starosta, wzglednie osoby do
tego upowaznione.

§24

W sprawach watpliwych interpretacji postanowien niniejszego regulaminu dokonuje Starosta.

§25

Zaznajomienie si¢ z postanowieniami regulaminu pracownicy potwierdzaja w formie
pisemnych o§wiadczen, ktére przechowywane sa w ich aktach osobowych.




Rozdzial1V
Podstawowe zakresy dzialania kemérek organizacyjnych Starostwa

§26
Biure Rady

I. Do zadan Biura Rady nalezy obshiga Rady i jej komisji, w tym :
1) obstuga kancelaryjno — biurowa oraz merytoryczna Rady i jej komisji, w tym:
a) gromadzenie i przygotowywanie materialow niezbednych do pracy Rady i
poszczegdlnych komisji,
b) przygotowywanie sesji Rady 1 posiedzen Komisji,
¢) opracowywanie materiatow z obrad Rady ijej Komisji oraz
przekazywanie ich wlasciwym adresatom,
d) sporzadzanie protokotédw z sesji Rady i posiedzen komisji,
e) prowadzenie rejestrow:
- uchwat Rady
- wnioskdw 1 opinit komisji
- interpelacji, zapytan i wnioskéw radnych
f) doreczenie w/w dokumentéw organom zobowigzanym do ich realizacji
oraz czuwanie nad ich terminowym zalatwianiem,
g) prowadzenie 1 aktualizacja rejestru uchwal Rady i Zarzadu w Biuletynie
Informacji Publicznej
2) Podejmowanie dzialan zwiazanych z nawigzywaniem i rozwijaniem
wspolpracy oraz wymiang dos§wiadczen z innymi Radami
2. W zakresie realizacji porozumien zawartych przez powiat Biuro Rady zajmuje sie:
1) prowadzeniem ewidencji porozumien;
2) sprawowaniem pieczy nad terminowodcia realizacji porozumief;
3) sygnalizowanie uptywu okresu obowiazywania porozumien lub koniecznosci
ich anektowania;
4) przygotowywanie projektéw pism dotyczacych zawierania i realizacji
porozumienh oraz prowadzenie ewidencji korespondencji
Zwlazanej z tymi porozumieniami.
Biuro Rady prowadzi centrainy rejestr skarg i wnioskéw oraz korespondencii z
tym zwiazane].

('S )

§27
Wydzial Organizacyjny

Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjnego nalezy:
1) w zakresie obshugi biurowej Zarzadu i Starosty:
a)  obstuga posiedzen Zarzadu,
b)  koordynowanie prac zwiazanych z realizacja aktéw prawnych Zarzadu i Starosty,
c) prowadzenie sekretariatu Starosty,
d) zbieranie i opracowywanie materiatldw dla potrzeb Zarzadu i Starosty,

2) w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:
a) opracowywanie projektow statutu powiatu i jego nowelizacji




b) opracowywanie projektéw regulaminu organizacyjnego oraz regulaminu pracy
Starostwa, aktow prawnych Zarzadu i Starosty oraz kontrola nad ich realizacjg

¢) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa

d) wdrazanie i1 nadzorowanie stosowania instrukcji  kancelaryjnej, archiwalnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt

€) prowadzenie rejestru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty

f) koordynowanie realizacji zdan zwigzanych z dostepem do informacji publiczne;

3) w zakresie kontroli:

a) prowadzenie kontroli dotyczacej organizacii i funkcjonowania komorek
organizacyjnych oraz realizacji aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty

b) kontrola realizacji przez komorki organizacyjne wnioskéw pokontrolnych

¢) udzial na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych

d) analiza materialéw pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskéw w celu
eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa

e) sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami

4) w zakresie spraw kadrowych:

a) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i Kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu

b) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, le gitymacji stuzbowych i prowadzenie

stosownych rejestrow

¢) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen

d) koordynowanie szkoleti, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikdéw

Starostwa
¢) nadzorowanie i prowadzenie dokumentacii dotyczace] przestrzegania w Starostwie

tajemnicy panstwowej i shuzbowej
f} sporzadzanie sprawozdan statystycznych

5) w zakresie spraw administracyjno- gospodarczych:

a) opracowywanie i realizowanie planéw finansowych budzetu Starostwa w czescl
przewidzianej dla wydziatu ( referatu)

b) administrowanie budynkiem stanowiacym siedzibe Starostwa

¢) konserwacja budynku stanowiacego siedzibe Starostwa

d) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisoéw dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony Przeciwpozarowej

€) gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa

f) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym,
oraz konserwacja wyposazenia Starostwa

g) zalatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczgciami urzedowymi,
nagtdéwkowymi i tablicami

h) gospodarowanie taborem samochodowym

i) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow

j) zabezpieczenie tacznoscei telefonicznej, teleksowej 1 alarmowej

k) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa

6) w zakresie spraw kancelaryjnych:
a) kontrola terminowego przygotowania przez kierownikéw komorek organizacyjnych

Starostwa materialéw na Sesje Rady, posiedzenia Komisji i Zarzadu




b)

¢)
&

kontrola terminowego przygotowania przez kierownikéw komorek organizacyjnych
Starostwa odpowiedzi na zapytania i wnioski radnych

kierowanie obiegiem dokumentéw i pism przychodzacych do Starosty i Wicestarosty
kontrola wykonania zaleceri z narad Starosty z kierownikami komérek
organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu

7) w zakresie obstugi prawnej Starostwa:

a)
b)
<)
d)

e)

f)

)

8) wz

a)

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktéw prawnych Rady, Zarzadu i
Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakeyjnym 1 prawnym
udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty i wydzialow ( referatéw)
udzial w negocjowaniu warankéw uméw i porozumien zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektéw tych umoéw i porozumief
wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych
dziatania Powiatu '
wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Powiatu oraz
wspoldzialanie w podejmowaniu czynnosei w zakresie postgpowania egzekucyjnego
prowadzonego przez poszczegdlne wydzialy (referaty)
informowanie Zarzadu, Starosty i Kierownikéw komérek organizacyjnych o zmianach
W przepisach prawnych dotyczacych dzialalnoéci organéw Powiatu
prowadzenie ewidencji przepiséw prawnych, w tym ewidencji aktéw prawa
miejscowego
akresie zamoéwien publicznych ( obowiazki nie dotycza zamowier na roboty
budowlane):
kompletowanie 1 weryfikowanie materialow zZrodlowych wydzialow ( referatéw),
stanowiacych podstawg do wszczecia procedur okreslonych w ustawie
0 zamowieniach publicznych

b) udzielanie wyjasnien wydziatom (referatom) przy opracowywaniu materialéw

zrodlowych stanowiacych podstawe udzielania-zaméwies na dostawy, roboty i
ustugi

¢) wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepiséw ustawy o zamdwieniach

publicznych

d) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych odwolari i protestéw
€) rozpatrywanie odwotan i protestéw w zakresie okreslonym stosownymi procedurami

f)

wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zaméwier Publicznych

g} przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty

W szez

w sprawach zamowied publicznych.

§28
Referat Spraw Obywatelskich

egolnogci referat realizuje zadania w sprawach:

1) z zakresu spraw obywatelskich:
a) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszeh majacych siedzibe na terenie

Powiatu z wyjatkiem stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego
b) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obeego panstwa




¢) organizacja i przeprowadzanie poboru

d) organizowanie akcji kuriersko — postanczej

e) ochrona informacji niej awnych oraz sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem
tajemnicy pafstwowej i stuzbowe; ,

f) organizowanie dziatan zwiazanych z realizacja zadah w zakresie obrony cywilne]

g) obstuga powiatowego zespohu reagowania kryzysowego

h) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego

1) rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do polowu ryb

2) z zakresu ochrony przeciwpowodziowej przeciwpozarowej, i zapobiegania innym
nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz srodowiska:
a) budowanie systemu koordynacji dziatah jednostek ochrony przeciwpozarowej

b)

g)

h)
i)
1)
k)
D

n)
0)
p)
q)
r)
s)
t)

wehodzacych w sklad krajowego systemu ratowniczo-gasniczego oraz shuzb inspekeji
1 strazy 1 innych podmiotow bioracych udzial w dziataniach ratowniczych na terenie
powiatu

organizowanie systemu lacznogci, alarmowania, i wspotdziatania miedzy podmictami
uczestniczacymi w dziafaniach ratowniczych na obszarze powiatu

przygotowywanie analiz i oceny zadan dotyczacych ochrony ludnosci

okreslanie zagrozen zwiazanych z rozwojem cywilizacyinym lub sitami natury craz
udziatu w planowaniu zapobiegania tym zagrozeniom

opracowywanie programow i planéw w zakresie zapobiegania, przygotowania,
reagowania kryzysowego 1 odbudowy

realizowanie strategit wojewddzkiej zgodnie z zadaniami reagowama kryzysowego i
planami ratowniczymi

koordynowanie dziatan realizowanych przez Policje, Pafstwowa Straz Pozarna,
stuzby ratownictwa komunalnego oraz inne podmioty dzialajace na terenie powiatu na
rzecz ochrony ludnosci

koordynowanie udzielania pomocy gminom sasiednim dotknietym sytuacjami
kryzysowymi

integrowanie istniejacych systeméw monitorowania zagrozen na obszarze powiatu
przygotowywanie i zapewnianie funkcjonowania Systemu wezesnego ostrzegania i
alarmowania ludnosci

zorganizowanie i utrzymywanie systemu facznodci na potrzeby zarzadzania
kryzysowego

tworzenie struktur obrony cywilnej na szczeblu powiatu

m) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi i pozarzadowymi w zakresie integracji

shuzb ratowniczych na rzecz realizacji zadan powszechnego systemu ochrony ludnosci
okreslanie potrzeb oraz planowanie érodkéw finansowych na realizacje zadan obrony
cywilnej

planowanie przedsiewzieé w zakresie przygotowywania, funkcjonowania budowli
ochronnych, urzadzen specjalnych oraz innych obiektéw obrony cywilnej
utrzymywanie statego kontaktu ze stuzbami nadzoru budowlanego, zagospodarowania
przestrzennego, infrastruktury komunalnej oraz gospodarki wodnej w zakresie
niezbednym do realizacji zadan ochrony Judnosci

koordynowanie zadan w zakresie ochrony débr kultury

planowania i realizowania szkoleri w zakresie obrony cywilnej

upowszechniania wiedzy z zakresu obrony cywilnej i powszechnego systemu ochrony
ludnosei

opiniowania planéw obrony cywilne; gmin

3) z zakresu ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnianie ochrony informacji niejawnych




b)
c)

d)
e)

f)

g)

)

ochrona systeméw i siec teleinformatycznych

kontrola ochrony wewnetrznej informacji niejawnych oraz przesirzeganie
Przepiséw o ochronie tych informacji

okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow

opracowanie planu ochrony informacji niejawnych Starostwa i nadzorowanie jego
realizacji

szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych wg zasad
okreslonych w rozdziale 8 ustawy o ochronie informacji niejawnych

wspoipraca z wlasnymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa

wspotdziatanie w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego z komérkami
organizacyjnymi Starostwa

przeprowadzanie zwyklego postepowania sprawdzajacego, w tym wydawanie
poswiadczen bezpieczefistwa o ktdrych mowa wart. 37 wiw. ustawy
przechowywanie akt zakoficzonych postgpowan sprawdzajacych

prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz 0s6b dopuszezonych .do
pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktorym wiaze sie dostep do informacji
niejawnych

prowadzenie kancelarii tajne;j

m) wykonywanie innych zadan i czynnosci powierzonych przez Staroste, w tym

dokonywania .czynnosei i przygotowania projektéw dokumentéw dla Starosty, o
ktorych mowa w stosownych zapisach ustawy o ochronie informacji niejawnych.,

4) z zakresu spraw ogélnych:

a)
b)

c)

d)
€)

prowadzenie archiwum zakladowego

prowadzenie biura rzeczy znalezionych

nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej przestrzegania w
Starostwie przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy

realizacja przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych w zakresie
spraw wpisanych w zakres dzialania referatu.

§ 29

Referat Komunikacji

W szezegdlnosci referat realizuje zadania w sprawach:
1) z zakresu komunikacji;

a)
b)

c)

d)

g)
h)

prowadzenie rejestracji pojazddw, wydawania dowodéw i tablic rejestracyjnych
prowadzenie czasowej rejestracji pojazdow, wydawania pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu CZasowym zastrzezen o
szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu

dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym

wyrejestrowanie pojazdéw w przypadku kasacji pojazdu, kradziezy pojazdu,
wywozu pojazdu z kraju jezeli pojazd zostat zarejestrowany Iub zbyty zagranica
kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie
uzasadnionego przypuszczenia, Ze zagraza bezpieczenistwu ruchu lub narusza
wymagania ochrony $rodowiska

dokonywanie c¢zasowego wyrejestrowania pojazdu

wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem




i) wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w
przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia

j) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do .przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego

k) zwracanie dowodu rejestracyjnego po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego
zatrzymanie

) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy

m) przyjmowanie zawiadomiefl o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora ,sad , wlasciwego przelozonego

n) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadkach prawem
przewidzianych

0) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem
sinikowym po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaly jego cofniecie

p) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy

q) wydawanie uprawnien do kierowania .pojazdami

r) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien i dokonywanie wpiséw w prawach
jazdy o zmianie miejsca zamieszkania

s) przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zgubieniu prawa jazdy 1 wydawania
wtdrnikoéw prawa jazdy

t) wydawanie zezwolen na wykonanie tablicy znamionowej pojazdu

u) wydawanie decyzji o nabiciu numeru nadwozia, podwozia lub ramy

v) elektroniczne zamawianie dowoddw rejestracyjnych

w) prowadzenie korespondencji elektronicznej i pisemnej w celu potwierdzenia
danych i wyrejestrowania pojazdow

X) prowadzenie magazynu tablic rejestracyjnych i drukow

y) wydawanie licenc]i i wypiséw z licencji na krajowy zarobkowy przewdz oséb
pojazdami samochodowymi nie bedgcymi takséwkami

z) wydawanie upowaznief do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kentroli pojazdéw

aa) przeprowadzanie kontroli Stacji Kontroli Pojazdéw

bb) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badafi technicznych

cc) wydawanie zezwoleti dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami

dd) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymaciji
instruktoréw

ee) wydawanie legitymacji osobom uprawnionym potwierdzajacych uprawnienie do
niestosowania sig do niektérych znakéw drogowych

ff) przeprowadzanie kontroli o§rodkéw szkolenia kierowcéw

gg) sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, okresowych i rocznych dla
Wojskowej Komendy Uzupelnien, Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Unii
Europejskie;j

hh) sporzadzanie miesigcznych informacji o zarejestrowanych pojazdach dla gmin
Powiatu

2) z zakresu transportu drogowego:

a)
b)

c)
d)

sprawdzania znajomosci topografii przez osoby kierujace takséwka osobowa
koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewédz osob
pojazdami samochodowymi

wydawanie licencji i wypiséw z licencji na krajowy zarobkowy przewdz osob
pojazdami samochodowymi nie bedgeymi takséwkami

wydawanie licencji i wypiséw z licencji na krajowy zarobkowy transport drogowy
17ECZy




¢) wydawanie zaswiadczeni oraz wypisow z za$wiadczens a przewozach drogowych na

potrzeby wiasne
f) wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdéw z drogi

§30

Wydzial Finansowo — Budzetowy

Wydzial Finansowo - budzetowy prowadzi rachunkowoéé budzety Powiatu w zakresie zadar
wiasnych .zleconych 1 powierzonych, rachunkowo$é Starostwa oraz sprawy optat i
windykacji naleznosci budzetowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

2) nadzorowanic prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych,

3) nadzor nad realizacjg budzetu powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa

4) windykacja naleznodei budzetowych,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

6) prowadzenie rachunkowosdci budzetu powiaty oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,

7) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow,

8) planowanie 1 realizacja wydatkéw osobowych Starostwa oraz prowadzenie
dokumentacji placowej,

9) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa

10) obstuga Funduszy Powiatowych

11) wspéidziatanie z bankami i organami skarbowymi

12) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych  dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci

13) Przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia mwentaryzacii.

14) prowadzenie rozliczen zwiazanych z gospodarowaniem zakiadowym funduszem

$wiadczen socjalnych

§31
Wydzial Geodezji/Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Do zada Wydziatu Geodezji - Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej nalezy:
1) planowanie potrzeb na roboty geodezyine 1 kartograficzne;
2) zatwierdzanie projektéw i zakladanie geodezyjnych osnéw szczegdlowych;
3) uzgadnianie usytuowania projektowanych przedsiewzie¢ i prowadzenie geodezyjnej
sieci uzbrojenia terenu;
4) dysponowanie srodkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami
Geodezyjnymi i Kartograficznymi;
5) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej
6) udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania i
udostepniania;
7) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszefi robot geodezyjnych;




8) koordynacja realizacji robdt dotyczacych tego samego obszaru, zgloszonych przez
réznych wykonawcdw;

9) udostepnianie danych z zasobu;

10) wydawanie wytycznych do wykonania zgloszonych robét;

[T)kontrola przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod
wzgledem jakosei, kompletnosci oraz zgodnosci z obowiazujacymi instrukejami;

12) ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentéw przyjetych do zasobu;

13) modernizacja i aktualizacja biezacego zasobu oraz dokumentéw ilustrujacych zasob;

14) gromadzenie i biezaca aktualizacja zbiorczych informacji dotyczacych tresci zasobu;

15) ocena stanu zasobu i wnioskowanie potrzeby wykonania robét wynikajacych z tej oceny;

16) naliczanie optat za udostepnianie zasobu i sporzadzanie zestawien wydanych faktur,

§32

Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami

Do zadan Referatu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:
1) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami bedacymi wlasnoscig Skarbu Pafstwa i
Powiatu Rybnickiego:
a) wystepowanie z wnioskami do Wojewody o wyrazenie zgody na:
- sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa
- zamiang nieruchomosci Skarbu Panstwa
- nabyecie nieruchomosci, na rzecz Skarbu Panstwa
- na dokonanie darowizny 1 jej przyjecia na rzecz Skarbu Panstwa
- opracowywanie uméw na najem, dzierzawe i uzZyczenie gruntéw Skarbu Pafistwa 1
Powiatu Rybnickiego
b) opracowywanie uchwal w sprawic wyrazenia przez rade powiatu zgody na:
- nabycie i zbycie nieruchomodci w drodze darowizny
- zamiang nieruchomosei
¢) oddawanie nieruchomo$ct w trwaty zarzad:
- wydawanie decyzji o odplatnym i nieodplatnym oddaniu w zarzad gruntow Skarbu
Pahstwa 1 Powiatu Rybnickiego
- wydawanie decyzji o wygasnigciu sprawowanego zarzadu
- wydawanie decyzji aktualizujacych ustalone oplaty za zarzad
d) zatatwianie spraw zwiazanych z uzytkowaniem wieczystym:
- opiniowanie wniosk6w kierowanych przez przedsiebiorstwa do Wojewody
0 wydanie decyzji uwlaszczeniowej;
- naliczanie oplat za wieczyste uzytkowanie gruntéw Skarbu Pafstwa
- Systematyczna aktualizacja tych optat zgodnie z procedura ustalona w ustawie o
gospodarce nieruchomosciami
- wydawanie decyzji o przeksztalceniu uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci
2) w zakresie wywlaszczania nieruchomosci :
a) wydawanie decyzji pozbawiajacych prawa wilasnosci
b) wydawanie decyzji ustalajacych odszkodowanie za wywlaszczone
nieruchomoéci
¢) wydawanie decyzjina czasowe zajecie nieruchomosci
d) wydawanie decyzji na niezwloczne zajecie nieruchomosci
e) wydawanie decyzji o przyznaniu iustaleniu odszkodowania za przejscie
wlasnosci gruntu zajetego pod drogi publiczne




3) w zakresie zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci:
1/ wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci
2/ rozpairywanie spraw o zwrot wywtaszczonej nieruchomosci, przekazywanych
przez Wojewode z obszaréw poza Powiatem Rybnickim
3/ wydawanie postanowien o ustaleniu kosztow postgpowanta o zwrot
wywlaszczonej nieruchomosci
4) wystepowanie z wnioskami i pismami do sadu:
1/ wystepowanie z wnioskami o wpis w ksiggach wieczystych prawa
wiasnos$ci
2/ wystepowanie z wnioskami o zalozenie nowych ksigg wieczystych
dla nieruchomoscei nie posiadajacych dotad zalozonych ksigg
3/ wystepowanie z wnioskami o wykredlenie wp1s6w hipotecznych dokonanych
na rzecz Skarbu Pafstwa -
§33

Referat Katastru i Taksacji Nieruchomosciami

Do zadast Referatu Katastru i Taksacji Nieruchomosci nalezy:
1) prowadzenie prac zwigzanych z realizacja zadan pafstwowej stuzby
geodezyjnej, a w tym:
a) uwierzytelnianie wyryséw i wypisow z ewidencji oraz kopii map
ewidencyjnych w celu nadania im cech dokumentéw urzgdowych
b) wprowadzanie zmian danych w ewidencji oraz sprostowanie bledow
i omylek w ewidencji w trybie kodeksu postgpowania administracyjnego;
¢) zapewnienie wykonywania weryfikacji kompleksowych danych ewlidencyjnych
Co najmuiej razna 10 lat;
d) rejestrowanie pisemnych zgtoszefi zmian danych objetych ewidencja;
¢) zawiadamianie o zmianach w ewidencji zainteresowanych oséb, whasciwego
organu w sprawach podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wlasciwego
miejscowo sadu rejonowego prowadzacego ksiggi wieczyste w przypadku zmian
dotyczacych oznaczenia nieruchomosci, wlasciwe MIEJSCOWO organy
statystyczne w zakresie zmian w celach adresowych nieruchomoéci oraz
dopisywanych i wykreslonych w ewidencji budynkéw:
f) sporzadzanie urzedowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencijg i
przestanie ich do whasciwego miejscowo organu pafistwowej stuzby geodezyjnej
1 kartograficznej;
g) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw:
h) prowadzenie ewidencji granic i powierzchni jednostek podziatu
administracyjnego;
1) prowadzenie postgpowar zwigzanych ze scaleniami i wymiang gruntéow;
j) przeprowadzanie powszechne;j taksacji nieruchomosci oraz opracowanie
1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;
k) prowadzenie powiatowych baz danych oraz sporzadzanie zestawien
zbiorczych danych objetych ewidencijg gruntéw i budynkéw;
2/ Prowadzenie postepowar zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych w tym:
a) rozpatrywanie spraw dotyczacych wylaczenia gruntéw z produkeji;
b) rozpatrywanie spraw zwigzanych z rekultywacja gruntow:
¢) prowadzenie kontroli stosowania przepisew ustawy o ochronie gruntéw rolnych
1 lednych;
d) prowadzenie sprawozdawczosci,




§34

Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

Do zadan Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa nalezy:

1)Z zakresu ustawy Prawo ochrony srodowiska:

Udostgpnianie  znajdujacych sie w jego posiadaniu informacji o $rodowisku i jego
ochronie

Prowadzenie publicznie dostepnego wykaz danych

o dokumentach, o ktérych mowa w art 19 ust. 2 ustawy Prawo ochrony $rodowiska

na uzasadniony wniosek przekazujacego informacje wylaczenie z udostgpniania danych o
warto$ci handlowej w tym zwlaszcza dane technologiczne

udostepnianie organom prowadzacym badania monitoringowe informacje, ktére moga by¢
wykorzystane na potrzeby panstwowego monitoringu srodowiska

prowadzenie elektronicznej baze danych uzyskiwanych w trakcie prowadzenia badan
monitoringowych

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacjg
planowanego przedsigwziecia mogacego znaczaco oddziatywaé na  $rodowisko,
okreslonego w art.51 ust. [ pkt 12 ustawy, a takze planowanego przedsiewziecia innego
niz okreslone w art. 51 ust. 1 i 2, ktére nie jest bezposrednio zwiazane z ochrona obszaru
Natura 2000 Iub nie wynika z tej ochrony, jezeli moze ono znaczaco oddziatywac na ten
obszar w przypadku scalenia, wymiany lub podziatu gruntéw

przeprowadzanie postgpowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko

okreslanie zakresu raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia na érodowisko dla
przedsiewzigd, o ktérych mowa w art. 51 ust. 1 pkt lustawy

okreslanie zakresu raportu o oddzialywaniy przedsigwziecia na $rodowisko dla przedsie-
wzigc o potencjalnym transgranicznym oddziatywaniu na $rodowisko

stwierdzanie obowiazku sporzadzenia raportu dla planowanego przedsiewziecia, o ktérym
mowa w art. 51 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy, polaczone 7 okredleniem jednoczesnie zakresu
raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko

stwierdzanie braku obowiazku sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na $rodowisko dla
planowanego przedsiewriecia

opiniowanie postanowienie o obowiazku sporzadzenia raportu o oddzialywaniu na
$rodowisko

zapewnianie mozliwosci udziatu spoleczenstwa w postgpowaniu, w ramach ktérego
sporzadzany jest raport o oddzialywaniu na $rodowisko planowanego przedsigwziecia na
srodowisko

opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref, w ktérych poziom choéby jednej
substancji przekracza poziom dopuszczalny powiekszony o margines tolerancji
opmiowanie planu dzialan krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystepowania
przekroczen dopuszezalnych lub alarmowych pozioméw substancji w powietrzu w danej
strefie

dokonywanie rekultywacji

okreslanie obowigzku poniesienia kosztéw rekultywacji, ich wysokosci i sposobu
uiszezenia

uzgadnianie zakresu, sposobu i terminu zakofczenia rekultywacji przeprowadzanej przez
podmiot do niej zobowiazany

nakladanie na podmiot zobowiazany do przeprowadzenia rekultywacji  obowiazku
prowadzenia pomiaréw zawartosci substancji w glebie lub ziemi

prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi




— prowadzenie i aktualizowanie rejestru zawierajacego informacje o terenach, na ktérych
stwierdzono przekroczenie standardéw jakosci gleby 1 ziemi

-~ prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na
ktérych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje o tych terenach

~ wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu w przypadku stwierdzenia, Ze poza
zakladem, w wyniku jego dziatalnodci, przekroczone sa dopuszezalne poziomy hatasu

— sporzadzanie map akustycznych

— ustalanie wysoko$ci odszkodowania, na wniosek poszkodowanego, w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomosci w zwiazku z ochrong zasobow $rodowiska

- przyjmowanie wynikéw pomiaréw wielkosei emisji z instalacji

~ nakladanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowiazek
prowadzenia w okreslonym czasic dodatkowych pomiaréw wielkogei emisji, jezell z
przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastapito przekroczenie standardéw emisyjnych z tej
instalacji [ub urzadzenia

— przyjmowanie zgloszenia instalacji nie wymagajacej pozwolenia, ktdra moze negatywnie
oddziatywac na srodowisko

— ustalanie wymagan w zakresie ochrony §rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z
ktérej emisja nie wymaga pozwolenia

- wydawanie pozwolef:

—- zintegrowanych,

— mawprowadzanie gazéw lub pylow do powietrza,

- na wytwarzanie odpadow

-~ okreflanie zakresu i terminu wykonania obowiazku usuniecia negatywnych skutkéw w
stodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dzialalnogci

— orzekanie o zwrocie ustanowionego zabezpieczenia, jezeli po wydaniu decyzji o
wygasnieciu, cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia, prowadzacy instalacje usunat
negatywne skutki w $rodowisku powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci Iub gdy
skutki takie nie wystapity

— orzekanie o przeznaczeniu ustanowionego zabezpieczenia na usunigcie negatywnych
skutkéw w srodowisku powstatych w wyniku prowadzone; dziatalnosci, jezeli nie zostaty
one usunigte przez prowadzacego instalacje :

~ dokonywanie raz na 5 lat analizy wydanych pozwolen zintegrowanych

—~ wydawanie w wyniku postepowania kompensacyjnego pozwolenia na wprowadzanie
gazéw lub pyléw do powietrza oraz cofanie lub ograniczanie bez odszkodowania
pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pyléw z innych instalacii objetych postepowaniem
kompensacyjnym w zakresie, w jakim uczestnicy postgpowania wyrazili zgode

~ zobowigzywanie prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przedlozenia przegladu
ekologicznego

— zobowiazywanie podmiotu negatywnie oddziatujacy na $rodowisko do ograniczenia
oddzialywama na $rodowisko jego zagrozemia lub przywrocenia srodowiska do stanu
wlasciwego

- zobowlazywanie podmiotu negatywnie oddziatujacy na Srodowisko do uiszczenia na rzecz
wladciwego funduszu gminnego kwoty pienieznej odpowiadajacej wysokosei szkody w
razie braku mozliwosci natozenia obowiazku podjecia dziatan naprawczych

— sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronic Srodowiska w
zakresie objgtym swojg wlasciwoscia

- podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego zestawienia przychodéw i wydatkow
powiatowe go funduszu ochrony rodowiska

2)z zakresu ustawy o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i

innych substancji:
- wydawanie zezwolenia na prowadzenie instalacji objetej systemem




— wydawanie zgody na zakup przez prowadzacego instalacje objeta systemem dodatkowych
uprawnie do emisji z rezerwy,

- Wwyrazanie zgody na pokrycie réznicy uprawnieniami do emisji  przyznanymi
wnioskodawcey na nastepny rok okresu rozliczeniowego

3) z zakresu ustawy o odpadach:

- wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw

— zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi

-~ wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen

- wstizymywanie dziatalnosel wytwérey odpadéw w  zakresie objetym  programem
gospodarki odpadami niebezpiecznymi

- przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami

— wzywanie wytworcy odpadéw do przedlozenia wniosku o zatwierdzenie programu
gospodarki odpadami niebezpiecznymi w przypadku stwierdzenia, ze odpady inne niz
niebezpieczne wytworzone w ilodci do 100 kg rocznie moga powodowaé, ze wzgledu na
ich ilo$¢ Tub rodzaj, zagrozenie da zycia, zdrowia ludzi lub Srodowiska

— wsltzymywanie dziatalno$ci powodujacej wytwarzanie odpadéw, jezeli wytworca odpadéw
narusza przepisy ustawy lub dziata w sposéb niezgodny ze zlozong informacja

- wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w  zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw

- wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu
odpadéw

- prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych 7z obowigzku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku Iub
unieszkodliwiania odpadéw

— ustanawianie zabezpieczenia roszezen z tytutu wystapienia negatywnych skutkéw w
srodowisku

- zatwierdzanie instrukeji eksploatacji sktadowiska odpadéw

- Wwyrazanie zgody na zamkniecie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci

— opiniowanie zezwolen na przywéz odpaddw z zagranicy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

4) z zakresu ustawy o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji:

- przyjmowanie zawiadomienia o zakoficzeniu dziatalnosci w zakresie w zakresie zbierania

pojazdéw wycofanych z eksploatacji lub o rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy z

przedsi¢biorcg prowadzacym stacje demontazu.

~ wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnoici w zakresie zbieranja odpadéw
przedsigbiorcy prowadzacemu stacje demontazy, ktorym przedsiebiorca prowadzacy punkt
zbierania pojazdéw jest obowigzany przekazywaé zebrane pojazdy wycofane z eksploataciji

5) z zakresu ustawy Prawo wodne:

— stwierdzanie przejScia gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami plynacymi do
zasobu, oraz ich wykresienie z zasobu

- ustalanie linii brzegu dla wod, z wylaczeniem wod granicznych, $rédladowych drog
wodnych oraz morskich wéd wewnetrznych.

- rozgraniczenie gruntéw, ktére byly pokryte wodami przed wykonaniem urzadzenia
wodnego, od pozostalych

- nakladanie obowiazku likwidacji nieczynnych studni lub ogniska zanieczyszczen wody

— dokonywanie ustalenia i podziatu kosztéw utrzymywania urzgdzen wodnych

— ustalanie wysokosci optaty legalizacyjnej

- ustalanie szczegbtowych zakresdéw i termindw utrzymywania urzadzen melioracji
wodnych.




nakfadanic na zaklad posiadajacy pozwolenie obowigzku:
1). wykonania ekspertyzy,
2). opracowania lub aktualizacji instrukeji gospodarowania woda

- wydawanie pozwolefl wodnoprawnych,

orzekanie o unieruchomieniu zakladu lub jego czesc,

zatwierdzanie statutu spotki wodnej,

wiaczanie zakiad do spoétki wodne;.

wystgpowanie do organéw spotki wodnej o podwyzszenie wysokosci sktadek i innych
swiadczen na rzecz spotki,

ustalanie wysokosci 1 rodzaju $wiadczen dla oséb niebedacych cztonkami spotki wodne;j,
odnoszacych korzysei z urzadzert spétki Iub przyczyniajacych sie do zanieczyszczenia
wody, dla ktérej ochrony spotka zostala utworzona.

sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych.

orzekanie o niewazno$ci uchwat organdw spdtki wodne]

rozwigzywanie spotki wodnej

sktadanie wniosku o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego.

ustalanie na zadanie poszkodowanego wysokosci odszkodowania

6) z zakresu ustawy o ochronie przyrody:

prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do plazow, gadow, ptakéw lub ssakow
wydawanie zaswiadczeri o wpisie do rejestru

w odniesieniu do nieruchomosei bgdacych wilasnoscia gminy wydaje zezwolenia na
usunigcie drzew lub krzewdéw, ustalanie oplat oraz kar administracyjne za usuwanie drzew i

krzewdw.,

7)z zakresu ustawy o lasach:

sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowigcych wiasnogei Skarbu
Panstwa

okreslanie zadan whascicieli laséw w zakresie zapewnienia powszechnej ochrony laséw
zarzadzanie wykonanie zabiegdw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych, nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Paristwa

przyznawanie Srodkéw finansowych na zagospodarowanie i ochrone w zwiazku z

odnowieniem lub przebudows drzewostanu

przyznawanie $rodkéw finansowych na pokrycie kosztow zalesienia gruntow

okreslanie zadat z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchmi do
10 ha, nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Pafstwa

zlecanie sporzadzenia uproszczonego planu urzadzenia lasu dla lasow nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Patistwa, nalezacych do 0séb fizycznych lub wspdlnot gruntowych
zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10
ha nie stanowiacych wiasnosci SP

nadzor nad wykonywaniem zatwierdzonych uproszezonych planéw urzadzenia laséw nie
stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa

wyrazanie, w przypadkach losowych, zgody na odstepstwa od postanowien uproszczonego
planu urzadzenia lasu lub decyzji w sprawie okreslenia zadan z zakresu gospodarki lesnej
w zakresie pozyskania drewna w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Pafistwa
nakladanie nakazu wykonania obowiazkow z zakresu trwalego utrzymywania lasow i
zapewnienia ciagtosci ich uzytkowania albo obowiazkéw wynikajacych z Uproszczonego
planu urzadzenia lasu [ub decyzji w sprawie okreslenia zadan z zakresu gospodarki lesne],
jezeli wlasciciel lasu nie wykonuje tych obowiazkéw dobrowolnie

wydawanie nadle$nictwom opinii w zakresie rocznego planu zalesiania gruntéw nie
stanowigcych wilasno$ci Skarbu Panistwa




8) zzakresu ustawy Prawo fowieckie:

wydawanie zgody na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny poza polowaniami i
odtowami

wydawanie zezwolenia na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych i
ich mieszancow

wydzierzawianie obwoddw towieckich polnych

wydawanie decyzji 0 odowie lub odstrzale redukeyjnym zwierzyny

9} z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:

wydawanie decyzji, dot. zalesienia, zadrzewienia czy zakrzewienia gruntéw lub zalozenia

na nich trwatych uzytkdw zielonych.

dokonywanie rekultywacji na cele rolnicze gruntow polozonych na obszarach rolniczej

przestrzeni produkcyjnej, zdewastowanych lub zdegradowanych przez nieustalone osoby

lub w wyniku klesk zywiolowych

sprawowanie kontroli stosowania przepisow ustawy

wymierzanie sprawcy wylaczenia optat w razie stwierdzenia, ze grunty zostaly wylaczone z

produkcji niezgodnie z przepisami ustawy

wydawanie decyzji dotyczacej wytaczenia gruntow z produkeji

wymierzanie oplat rocznych w razie niezakonczenia rekultywacji w terminie

ustalanie wobec osoby, ktéra nie wykonala obowigzku rekultywacji gruntdw

zdegradowanych, obowiazek corocznego wplacania na Fundusz Ochrony Gruntow

Rolnych Iub na Fundusz Le$ny réownowartoéci oplaty rocznej

Prowadzi sprawozdawczosé z zakresu:

- obszaru gruntow wylaczanych z produkcji,

- ustalonych naleznosci, optat rocznych i innych,

- wielkosci obszarow i polozenia gruntow zdewastowanych 1 zdegradowanych,
podlegajacych rekultywacji i zagospodarowaniu,

- wynikéw rekultywacji i zagospodarowania gruntow,

- istniejacych zasobdw i eksploatacji 216z torfow

10} Z zakresu ustawy Prawo geologiczne i gérnicze:

uzgadnianie udzielenie koncesji na wydobywanie kopalin z gruntéw pod wodami
srodladowymi oraz z obszaréw narazonyéh na niebezpieczenstwo powodzi

ustalanie oplaty razie prowadzenia dziatalnosci bez wymaganej koncesji

wykonywanie czynnosci organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych do whasciwosci
administracji geologicznej, o ile nie zostaly one zastrzezone dla wojewodéw lub ministra
wladciwego do spraw §rodowiska

ustanawianie uzytkowania gériczego dla ztoz bedacych wiasno$cia Skarbu Passtwa
przeprowadzanie przetargu na nabycie prawa uzytkowania gomiczego

udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanic i wydobywanie kopalin ze 710z, a
takze na bezzbiornikowe magazynowanie lub skladowanie odpaddéw w gorotworze, w tym
W podziemnych wyrobiskach gémiczych

ustalanie zabezpieczenie roszczen mogacych powstaé¢ wskutek wykonywania dziatalnosci
objgtej koncesja

wyznaczanie granic obszaru i terenu gorniczego

wyznacza granic przestrzeni bezzbiornikowego magazynowania substancji lub sktadowania
odpadéw oraz granic przestrzeni objetej przewidywanymi szkodliwymi wpltywami takiej
dzialalno$ci

zwalnianie ubiegajacego si¢ o koncesje na wydobywanie kopalin pospolitych z niektorych
wymagah koncesji okreslonych ustawa

stwierdzanie wygasnigcie koncesji




ustalanie zakresu i sposobu wykonania obowiazkow dotyczacych ochrony srodowiska oraz
obowigzkow zwigzanych z likwidacja zaktadu gbmiczego przy cofnieciu lub stwierdzeniu
wygasnigcia koncesii

zatwierdzanie projektu prac geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga koncesji
nakazywanie podmiotom wykonujacym prace geologiczne dokonanie za wynagrodzeniem
dodatkowych prac geologicznych

wydawanie zezwolenia na zmiane kryteriéw bilansowosci

gromadzenie informacje 1 probek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych
wystgpowanie z zadaniem zmiany lub uzupetnienia dodatku do projektu zagospodarowania
zloza, jezeli nie odpowiada on wymaganiom ustawy lub ujete w nim zmiany sa
nieuzasadnione

wyrazanie zgody na przeklasyfikowanie zasobow

okreslanie, wysokosci oplat eksploatacyjnych w przypadkach niewniesienia przez
przedsigbiorcg oplaty lub niezlozenia informacji albo ztozenia informacji nasuwajgcej
zastrzezenia

ustalanie wysokoéci oplat za dzialalno$é inng niz wydobywanie kopalin oraz terminu i
sposob ich wnoszenia

ustalanie wysokosci oplat za prowadzenie dziatalnosci z razacym naruszeniem warunkow
koncesji

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorcow
uprawnien z tytutu konces;ji,

nadzor nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidtowoscia
sporzadzania dokumentacji geologicznych,

bilansowanie zasobéw kopalin,

prowadzenie prac geologicznych o podstawowym znaczeniu dla gospodarki narodowej,
gromadzenie, archiwizowanie i przetwarzanie danych geologicznych,

kartowanie geologiczne,

prowadzenie rejestru obszaréw gérmiczych,

gromadzenie danych o wykonanych otworach wiertniczych w celu wykorzystania ciepla
Ziemi .

§35

Referat Os$wiaty, Promocji, Kultury i Zdrowia

W szezegdlnosei referat realizuje zadania w sprawach:
1) w zakresie o§wiaty:

a)

b)
c)
d)
€)

g)
h)

zakladanie i prowadzenie publicznych szkét podstawowych specjalnych i gimnazjow
specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, placowek oswiatowo-wychowawezych i
resocjalizacyjnych poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz powiatowych ognisk
pracy pozaszkolnej,

zapewnianie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkolach

ustalanie planu sieci publicznych szké! ponadgimnazjalnych

sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig szkét i placowek prowadzonych przez powiat
obsada stanowisk dyrektoréw szkét i placowek prowadzonych przez powiat —
przeprowadzanie konkurséw,

wydawanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawna lub fizyczna
likwidacja szkoty publicznej lub innej placéwki oswiatowej prowadzonej przez powiat.
taczenie szkét réznych typéw lub placowek oswiatowych prowadzonych przez powiat w
zespoly prowadzenia ewidencji szkét i placowek niepublicznych




1) nadawanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

j) przeprowadzanie procedury awansu zawodowego nauczycieli na stopieh nauczyciela
mianowanego,

k) zatwierdzanie projektéw organizacyjnych oraz anekséw szkot i placéwek o$wiatowych,

1) tworzenie regulaminéw wynagradzania nauczycieli w porozumieniu z organizacja
zwigzkowa;

2) w zakresie kultury:

a) umieszczanic na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow

b) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego
zajecia, ustanawiania spolecznego opickuna zabytkéw

¢) tworzenie powiatowej instytucji filmowej i nadawania jej statutu

d) organizowanie dziatalno$ci kulturalnej oraz tworzenia powiatowych instytueji kultury

¢) organizowanie i prowadzenie biblioteki powiatowej

f) ustalanie zalozen programowo- artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizacji

g) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej

h) prowadzenie rejestru instytucji kultury

3) w zakresie kultury fizycznej i wypoczynku :
a) tworzenia warunkéw prawno- organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej
b) prowadzenia ewidencji uczniowskich klubéw sportowych
¢) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw
sportowych
d) organizowania dzialalnogci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno - technicznych dla jej rozwoju, w tym:
- popularyzacja walorow rekreacji ruchowej poprzez wspélorganizowanie z UKS-ami
t innymi klubami zajec, zawoddw i imprez sportowo -rekreacyjnych
- tworzenia, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej w ramach
prowadzonych placéwek o$wiatowych

4) w zakresie ochrony zdrowia: _

a) tworzenie, przeksztatcanie i likwidacja publicznych Z0Z — 6w oraz opiniowanie tych
czynnosci podejmowanych przez inne jednostki samorzadu terytorialnego

b) nakiadanie na ZOZ-y obowiazku wykonania dodatkowego zadania, jezeli jest to
niezbedne ze wzgledu na potrzebe opieki zdrowotnej w przypadku kleski zywiotowe]
lub w celu wykonania zobowiazan miedzynarodowych,

¢) decydowanic o powolaniu osoby wykonujacej zawod medyczny do pracy przy
zwalczaniu epidemii,

d) tworzenie powiatowego planu zabezpieczenia medycznych dzialai ratowniczych
miasta Rybnika oraz Powiatu Rybnickiego,

¢) stala wspélpraca z WSS Nr 3 w Rybniku i Panstwowej Strazy Pozarnej w Rybniku w
zakresie ratownictwa,

f) wspélpraca z miastem w zakresie nadzoru nad Centrum Powiadamiania Ratunkowego
w Rybniku,

g) wspolpraca z miastem w zakresie nadzoru nad Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Rybniku;

5) w zakresie promocji i rozwoju powiatu:




a) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyj no-informacyjnych o
powiecie
b) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju 1
za granica, wtym:
- organizowanie wizyt miedzynarodowych
- organizowanie rajdow, festyndw oraz innych imprez promujacych powiat
- prowadzenie stosownej korespondencji
¢) opracowywanie materialéw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania
strategii rozwoju powiatu
d) podejmowanie dziatadt wspierajacych powiatowy rozwéj matej 1 $redniej
przedsigbiorczodci
e) wspolpraca z mediami
f) przygotowywanie listéw gratulacyjoych i dyploméw okolicznosciowych
g) prowadzenie korespondencji okolicznosciowej i kalendarium rocznic | uroczystosci
zwigzanych z zyciem spoleczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkarncéw powiatu
h) wystgpowanie z wnioskami do réznych podmiotéw i nstytucji w zakresie
dofinansowania inwestycji planowanych i realizowanych przez powiat
1) monitorowanie mozliwoéci uzyskania srodkéw unijnych dia powiatu
j) obstuga tablicy ogloszen Starostwa.

§36

Referat Architektury, Budownictwa i Inwestycji

Do podstawowych zadart Referatu Architektury i Budownictwa nalezy:

1) w zakresie spraw architektoniczno — budowlanych:

a) wydawanie decyzji:

- 0 pozwoleniu na budowe obiektow budowlanych lub wykonanie robot budowlanych;

- 0 pozwoleniu na rozbidrke obiektéw budowlanych;

- zatwierdzajacych projekt budowlany;

- zezwalajacych na wejscie w teren sasiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu w celu

wykonania robét budowlanych;

- 0 przeniesieniu pozwolenia na innego inwestora;

- 0 zmianie pozwolenia na budowe w zakresie zatwierdzenia istotnych zmian w projekcie

budowlanym;

- innych decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych przepisami szczegdlnymi
b) przyjmowanie zgtoszen zamiaru budowy obiektu, wykonania robét budowlanych lub
rozbi6rki obiektu budowlanego, dla ktérych nie jest wymagane uzyskanie pozwolenia na
budowg lub rozbiérke
¢) przyjmowanie zgloszen zmiany sposobu uzytkowama;
d) orzekanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe;
e) poswiadczanie o$wiadczef zamawiajacego o wykonaniu robot dotyczacych
infrastruktury towarzyszace budownictwu mieszkaniowenmu wydawanych wykonawcy dla
celow podatku od towaréw i ustug;
f) wydawanie zaswiadczent potwierdzajacych:

- samodzielnosé lokalu;

- powierzchnig uzytkowa i wyposazenie techniczne domu;
g) prowadzenie rejestru:

- wnioskow;

- wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe;




h) uczestniczenie na wezwanie organdéw nadzoru budowlanego w czynnoéciach
inspekeyjnych i kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwiazanych z tymi czynno$ciami

2) w zakresie zadaf inwestycyjnych:

a) sprawowanie nadzoru nad realizacja inwestycji zwiazanych z dzialalnogcia starostwa

b) uzgadnianie planowanych dziatan z konserwatorem zabytkéw w zakresie wymaganym

przez obowigzujace przepisy

¢} kompletowanie i przygotowywanie dokumentacji architektoniczno-budowlanej

d) sporzadzanie kosztoryséw oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét

1) wzakresie zaméwien publicznych:

2) kompletowanie i weryfikowanie materialéw Zrédlowych wydzialéw ( referatow) w
zakresie robot budowlanych, stanowiacych podstawe wszczecia procedur okreslonych
ustawa Prawo zaméwient publicznych.

b) udzielanie wyjasniett wydzialom ( referatom) przy opracowywaniu materiatéw
stanowiacych podstawe udzielania zaméwieri publicznych w zakresie robét
budowlanych

¢) wykonywanie nadzoru w zakresie robét budowlanych nad stosowaniem przepiséw
ustawy Prawo zaméwiert publicznych

§37

Powiatowy rzecznik konsumenta realizuje zdania powiatu w zakresie ochrony praw
konsumentow.

Do podstawowych zadan rzecznika konsumentéw nalezy:

1) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony intereséw konsumentdw;

2) skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w
zakresie ochrony intereséw konsumentéw:

3) wystgpowanie do przedsigbiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow; -

4) wytaczanic powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za zgoda
konsumentéw do toczacego sie postepowania w sprawach o ochrong intereséw
konsumentdw;

5) pelnienie funkeji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkode
konsumentdw;

6) przedstawianie sadowi w formie o$wiadezen pogladéw w sprawach dotyczacych praw
konsumentéw objetych postepowaniem cywilnym;

7) wspoldziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu ochrony konkurencji i
konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

§) przedkiadanie delegaturze Urzedu ochrony konkurencji i konsumentéw wnioskéw i
sygnalizacji dotyczacych probleméw z zakresu ochrony konsumentdw;

9) przedkiadanie Radzie i miejscowej delegaturze Urzedu ochrony konkurencii i
konsumentéw roczne go sprawozdania z dziatalnodei za rok poprzedni;

10) opracowanie i wdrazanie formuly edukaciji konsumenckiej.

Rozdzial V
Tryb realizacji obowiazkéw Starestwa wobec Rady




§ 38

1. Wydzialy( referaty ) wykonuja zlecone przez Zarzad i Staroste zadania Zapewniajgce
-Radzie wypelnianie funkcji stanowiacego 1 kontrolnego organu powiatu,
2. Zadania Wydzialéw (referatdw) obejmuja w szczegdlnosei:
1) opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady
2) przygotowywanie projektéw materiatéw informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie
3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji Rady
4) wykonywanie uchwat Rady
5) rozpatrywanie i zatatwianie wnioskéw komisji Rady
6) udziclanie Zarzadowi wyjasnieq w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§39

1. Kierownicy komoérek organizacyjnych i Kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu uczestnicza w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji Rady.

2. Projekty uchwatl wydziatly ( referaty) przedkiadaja Zarzadowi za posrednictwem

Sekretarza.

Przyjete przez Zarzad projekty kieruje sie do Biura Rady

Pracg¢ Wydziatow ( Referatéw) zwiazana z opracowywaniem projektéw uchwat i

wszelkich materiatéw dla Rady koordynuje Sekretarz .

e w

§40

1. Wydziaty ( Referaty) wykonuja wynikajace z uchwat Rady zadania stosownie do
zakresu swego dzialania,
2. Realizacj¢ uchwal Rady koordynuje Biuro Rady, ktore:
1) prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzadowi
2) przekazuje uchwaty Rady do wykonania wydzialom( referatom) i innym
powiatowym jednostkom organizacyjnym
3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat

§41
Whnioski komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktére kieruje je do
1zeczowo wlasciwych wydzialéw ( referatéw) oraz czuwa nad terminowoscig przygotowania
projektdw odpowiedzi Zarzadu.

§42
Whioski komisji Rady kierowane do wydzialow (referatow) zatatwiaja kierownicy wydzialow
( referatow) w porozumieniu z whasciwymi cztonkami Zarzadu i Sekretarzem lub Skarbnikiem

§43

I. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowuja rzeczowo whasciwe
wydzialy (referaty).




2. Wydzialy ( referaty) zobowigzane sa do;
1) przedstawienia niezwlocznie do Biura Rady zaakceptowanych przez Staroste

projektéw odpowiedzi dla radnych
2) udzielania na polecenie Zarzadu ustnych wyjasniefl w sprawach zapytan zglaszanych
podczas obrad Rady nie wymagajacych postgpowania wyjasniajacego

§44
Pisemne odpowiedzi na interpelacie i zapytania radnych podpisuje Starosta
§45

Wydzialy ( Referaty) udzielaja radnym pomocy w wykonywaniu mandatu, a w szezegdinosci:
1) udostepniaja posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze
2) wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.

Rozdzial V1
Przyjmowanie interesantow i tryb zalatwiania skarg i wnioskéw

§46

Starosta przyjmuje strony we wtorki w godzinach 13.00 ~ 15-00.
Wicestarosta oraz etatowy cztonek Zarzadu przyjmuja strony godzinach pracy

Starostwa.
Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja interesantéw codziennic w godzinach

pracy Starostwa.

MY

[FS]

§47

Pracownik przyjmujacy interesantéw w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot
przyjgcia zawierajacy:

1. date przyjecia

2. inne, nazwisko i adres skladajacego skarge Iub wniosek
3. zwigzle okreslenie sprawy

4. imig¢ i nazwisko przyjmujacego skarge lub wniosek

- podpis skladajgcego skarge Iub wniosek

n

§48
Skargi i wnioski przyjete do protokoty ewidencjonowane sa w rejestrze skarg i wnioskédw
§49

1. Ceniralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Biuro Rady.

2. W rejestrze centralnym rejestrowane sg skargi i wnioski Przyjmowane przez Staroste i
Wicestaroste w ramach osobiste] interwencji interesanta lub skladane pisemnie do
Zarzadu, Starosty i Wicestarosty.

3. Rejestry skarg i wnioskéw w wydziatach ( referatach ) prowadza wyznaczeni

pracownicy tych wydzialéw (referatow)




§50

Starostwo stosuje rejestry skarg i wnioskéw oznaczajgc poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:

S- skarga

W- wniosek

§51

1. Skargi i wnioski sktadane Iub adresowane do Starosty, Zarzadu lub poszczegdlnych
jego czlonkdw rozpatruje Wydziat Organizacyjny.

2. Pozostale skargi i wnioski rozpatruja wydzialy ( referaty) w ramach swej wlasciwosci
rzeczowej-

§52

1. Odpowiedzi na skargi podpisuja Starosta lub Wicestarosta.
2. Odpowiedz na skarge moze by¢ podpisana przez innych pracownikéw Starostwa
dzialajacych z upowaznienia Starosty.

§53

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéow koordynuje
Wydziat Organizacyjny, ktéry:
1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzielaniem
odpowiedzi
2) udziela interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych
informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje interesanta do whasciwego wydziatu
(referatu)lub organizuje przyjecie interesantéw przez Staroste lub Wicestaroste
3} prowadzi kontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
w wydziatach ( referatach)
4) opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty okresowe analizy rozpatrywania i
zatatwiania skarg i wnioskéw.

§54

Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiedzialni s za:
1) wiasciwe prowadzenie rejestréw skarg 1 wnioskéw
2) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg 1 wnioskéw
3) niezwloczne przekazanie Wydziatowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz dokumentacji
niezbednej do rozpatrzenia skarg 1 wnioskow przez ten Wydziat,

Rozdzial VII
Dzialalnoéé kontrolna w Starostwie




§55

Celem wewngtrznej kontroli prowadzonej w Starostwie jest:
1. zapewnienie Zarzadowi informacji niezbgdnych do efektywnego kierowania

gospodarka powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji
2. ocena stopnia realizacji zadan powiatu, prawidlowosci i legalnosci dziatania oraz
skutecznosci stosowanych metod i $rodkéw
doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych

(%)

§56

W ramach powierzonych zadan kontrol¢ wewngtrzna w odniesieniu do wydzialéw i
referatow starostwa wykonuja:

1. Wydzial Organizacyjny w sprawach organizacji i funkcjonowania wydziatéw
( referatow) oraz dyscypliny pracy, zgodnoscl dzialania z prawem i przestrzegania
tajemnicy pafistwowe; i shuzbowe;j

2. Wydziat Finansowo-Budzetowy w zakresie gospodarowania $rodkami budzetowymi
oraz prowadzenia rachunkowosci.

§57

Kontrole w stosunku do Powiatowych jednostek organizacyjnych wykonuje wyznaczony
pracownik w zakresie ustalonym przez Staroste.

Rozdzial VIII
Zasady podpisywania pism
§58

Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego whasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu zadan
pomigdzy Starosta i Wicestarosta
2) pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty na podstawie Regulaminu lub odrebnych
Przepiséw
3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych, regionalnych dla pracownikéw
Starostwa
4) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej. Izby Kontroli i Prokuratury
5) pisma w sprawach osobowych Kierownikow komorek- organizacyjnych
6) decyzje o nawiazaniu i rozwiazaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa
7) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego
8) listy intencyjne do kontrahentéw zagranicznych
9) korespondencja kierowana do :
a) Prezydenta RP
b) Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz Postow i Senatordw
c) Prezesa Rady Ministrow
d) Ministrow i Kierownikéw urzedow centralnych
e) Wojewody Slaskiego i Marszalka Wojewodztwa Slaskiego
f) Starostow




§59

1. Do Cztonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy aprobata wstepna spraw
zastrzezonych do wiasciwosci Starosty zwiazanych z zakresem wykonywanego przez nich
nadzoru

2. Sekretarz podpisuje:

1) pisma w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa za wyjatkiem zastrzezonych dla
Starosty
2) polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych warunkéw dzialtania Starostwa

$60

1. Kierownicy komérek organizacyjnych
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach nalezacych do sfery dziatania danej komérki
organizacyjnej, zastrzezonych do podpisu Starosty
2) podpisuja pisma w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu (referatu)
3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej wydziatu
{referatu)
4) podpisuja pisma dot. urlopéw pracownikéw wydziatdw (referatow)
2. Kzerownicy komdrek organizacyjnych podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej mieszczace sie w
zakresie ich dziatania
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