STAROSTWO POWIATOWE
w Rytniku
44-200 Ry i, 3 Maja 31 . ) '
tel. 32/42 28 300, fax 32/42 28 658 Rybnik, dnia 5 listopada 2012 r.
NIP 642-25-30-33(

OR.2110.5.2012

Starosta Rybnicki
oglasza nabor kandydatow do pracy
w Starostwie Powiatowym w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 3 Maja 31
na stanowisko urzednicze w Referacie Funduszy Zewngtrznych
— podinspektor — doradea w projekeie p.n. ,Inkubator Ekonomii Spolecznej Subregionu
Zachodniego” realizowanego w ramach Poddzialania 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej POKL,
na czas realizacji projektu tj. do dnia 30 czerwca 2015 roku
w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych.

Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub

przestepstwo umysine skarbowe.

Posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Wryksztalcenie wyzsze,

Minimum 2 — letnie doswiadczenie zawodowe,

Minimum 2 lata doswiadczenia w $wiadczeniu uslug doradezych na rzecz podmiotéw ekonomii

spolecznej.

8. Znajomos¢ sektora ekonomii spoleczne].

9. Znajomos¢ specyfiki terenu dzialania Osrodka Wsparcia Ekonomii Spoleczne;.

10.  Bardzo dobra znajomos¢ tematyki objetej doradztwem,

11.  Posiadanie umiejetnosci technicznych wymaganych przy realizacji danej ustugi doradczej
(obstuga komputera, poczty elektronicznej. urzadzen biurowych),

12. Znajomos$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych
oraz ustawy o finansach publicznych.
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Wymagania dodatkowe:
1. Ukonczone studia zawodowe/magisterskie lub podyplomowe w zakresie swiadczonych ustug

doradczych,
2. Ukonczone szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe w obszarze ekonomii spolecznej

potwierdzone certyfikatami.

Zadania ogélne wykonywane na w/w stanowisku:

1. Prowadzenie doradztwa biezacego dla uczestnikow projektu w zakresie m.in.: zaktadania
podmiotéw ekonomii spotecznej. formalno-prawnych aspektow funkcjonowania w sektorze
ekonomii spotecznej. zarzadzania organizacja, pozyskiwania zrodel finansowania dzialalnosci,
przygotowania i rozliczania projektow spolecznych (osobiscie. telefonicznie oraz przy
wykorzystaniu internetu),
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. Dostarczanie zainteresowanym osobom fizycznym, przedstawicielom podmiotow ekonomii
spolecznej, jednostek samorzadu terytorialnego itp. informaciji o prowadzonym wsparciu oraz
innych istotnych kwestiach w obszarze ekonomii spolecznej.

. Aktywne docieranie z informacjg o dzialalnosci Inkubatora oraz o projekcie do podmiotéw
ekonomii spolecznej z terenu powiatu rybnickiego w celu rekrutowania uczestnikow projektu.

4. Bezposredni kontakt (telefoniczny, mailowy, osobisty) z potencjalnymi uczestnikami projektu

w celu proponowania im wsparcia oferowanego w ramach projektu,
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Organizacja cykli doradezych caloSciowo obejmujacych wybrane zagadnienia,

6. Wspolpraca z koordynatorem dzialan w zakresie gromadzenia informacji do newsletlera
z obszaru jego dzialalnodci i przesylanie ich specjaliscie ds. informacji we wskazanym przez
niego terminie,
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. Zamieszczanie informacji o dzialalnosci lokalnych organizacji oraz na temat istotnych dla

przedstawicielom podmiotéw ekonomii kwestii na swoich stronach internetowych.

8. Dbalos¢ o realizacje dzialan zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, prowadzenie wsparcia
zgodnie z ,.Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekeie”, w tym: stosowanie aktualnych
wzorow dokumentow,

9. Przygotowywanie miesigcznych sprawozdan z dzialalnosci Inkubatora,

10.  Realizacja wsparcia zgodnie ze standardami dzialania Osrodkéw Wsparcia Ekonomii

Spotecznej,

11.  Gromadzenie dokumentacji dotyczace] wykonywanych dzialan i przekazywanie jej
koordynatorowi dziatan w terminach przez niego okreslonych:

12. Wspélpraca z innymi pracownikami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu (zarowno ze
strony pracodawcy, jak i pozostalych partneréw projektu).

13.  Samoksztalcenie, w szczegdlnosci odnosnie Ekonomi Spolecznej oraz wspolpracy
migdzysektorowe;j,

14. Prowadzenie spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

15.  Wykonywanie innych zadan w ramach projektu, zleconych przez koordynatora projektu.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia :

List motywacyjny.

Zyciorys- curriculum vitae.

Kserokopie dotvchezasowych $wiadectw pracy badz innych dokumentow potwierdzajacych staz

pracy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Kserokopia dowodu osobistego.

Kwestionariusz osobowy. dostepny na www.bip.starostwo.rybnik.pl lub w siedzibie urzedu

pok. 208.

O$wiadezenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania

z petni praw publicznych.

10.  Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwa umyslne skarbowe lub dokumenty zawierajace dane
w tym zakresie.

11. O$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

12.  Os$wiadczenie o znajomosci przepisow o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach
samorzadowych oraz ustawy o finansach publicznych.
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13.  Oswiadczenie kandydata, od kiedy moze nastapi¢ zatrudnienie.

14. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

15. Oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosei faktu obowigzku publikacji w BIP danych
osobowych.

Dokumenty wymienione w pkt 3-6 powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem

wlasnorecznym podpisem.

Informacja o warunkach pracy:
- praca biurowa wewngtrz pomieszczenia,
- wykonywana w pozycji siedzacej.
- praca samodzielna.
praca wymaga wspolpracy z systemem informatycznym powyzej 4 godzin,
- praca zwigzana z bezpodrednim kontaktem z klientem.

Na stanowisku pracy wystepuja obciazenia:

— narzadu wzroku ( zmegczenie wzroku, a przede wszystkim pieczenie oczu. nieostros¢ widzenia,
zmiany w widzeniu barw),

— ukladu migs$niowo-szkieletowego, ( bole migsni i stawow, sztywnos¢ nadgarstkow, bol
i sztywnosé karku 1 ramion. dretwienie i skurcze rak ).

Informacja o wskaZniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Rybniku. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

.Kandydat na stanowisko podinspektora w Referacie Funduszy Zewnetrznych™ nalezy skladac
w terminie do dnia 16 listopada 2012 roku, do godz. 09 pod adresem: Starostwo Powiatowe
w Rybniku, Wydzial Organizacyjny, ul. 3 Maja 31, 44-200 Rybnik, pok. 118.

Inne informacje:

1. Nawiazanie stosunku pracy nastapi na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.).

Dokumenty, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na

tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Rybniku- zgodnie z ustawg z dnia

21 listopada2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1438 z

pozn. zm.).

4. Informacja o wynikach naboru zawiera imi¢ i nazwisko kandydata oraz ich miejsce

zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

3. Przed zawarciem umowy o prace kandydat wyloniony w drodze naboru przedklada pracodawcy:

1) Aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosei za przestgpstwo
popelnione umysinie, Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo umysine skarbowe,

ed b

Prajekt , Inkubatoer Ekonomil Spoleczne) Subregionu Zachodniege” jest wspdtfinansowany priez Unig Eurcpejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotacznego

UNIA EUROPEJSKA bl
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | = -
NARGDOWS STRATECIA SPOINDSCH FUNDUSZ SPOLECINY e




/

2) Zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajace brak przeciwwskazan do
wykonywania pracy na stanowisku. na ktére zostal przeprowadzony nabér (skierowanie
wystawia pracodawca).

6. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji. zostana
dotaczone do jego akt osobowych.

7. Dokumenty aplikacyjne osob, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sig¢ do drugiego etapu
i zostaly umieszczone w protokole, beda przechowywane, zgodnie z instrukcja kancelaryina. a
nastgpnie przekazane do archiwum zakladowego.

8. Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob bgda odsylane na pisemny wniosek zainteresowanego
badZz odbierane przez nich osobiscie. Dokumenty nieodebrane w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia procedury naboru, beda komisyjnie niszczone.

9. Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie ogloszona na
tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Rybniku oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej (www.bip.starostwo.rybnik.pl).

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Starostwie Powiatowym w Rybniku
w Wydziale Organizacyjnym pod numerem telefonu 42 28 300 wew. 13.
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