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sinternet w kazdym domu. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Subregionie Zachodnim Wojewodztwa
Slaskiego”

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka

Zarzadzenie Nr 4/2014
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 10 lutego 2014r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla
Projektu ,Internet w kazdym domu. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w

Subregionie Zachodnim Wojewédztwa Slaskiego”

Na podstawie art. 10 ust. 112 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(.t. Dz.U. 2 2013 1. poz. 330 z pdzn.zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdézn.zm.) i §3, §11, §12 i §13
rozporzadzenia Ministra Finansow z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (jt. Dz.U. z 2013 poz. 289) oraz art.35 ust.2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz.595 z p6zn.zm) zarzadza
si¢, co nastepuje:
§1
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegdlne

miesigce w roku obrotowym.
§2
Metody wyceny aktywoéw 1 pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania

wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, stosuje

si¢ w oparciu o Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykaz ksiag rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen zawiera Zalacznik Nr 2

do niniejszego zarzadzenia.



§4
Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu projektu ,Internet w kazdym
domu. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Subregionie Zachodnim Wojewddztwa

Slqskiego” stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia

§5
Wykaz stosowanych programéw komputerowych stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§6
System ochrony danych i zbioréw okresla aktualne Zarzadzenie Starosty Rybnickiego w
sprawie wprowadzenia do stosowania Polityki bezpieczefistwa informacji i ochrony danych

osobowych w Starostwie Powiatowym w Rybniku.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do operacji

gospodarczych od 01 stycznia 2014 rok.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2014
Starosty Rybnickiego

z dnia 10 lutego 2014r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
1. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych

w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
2. Naleznosci i zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty.

3. Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencji i rozliczania kosztéw: Ponoszone koszty

ujmowane sg na kontach zespotu 4 —, Koszty wedhug rodzajéow i ich rozliczenie”.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 4/2014
Starosty Rybnickiego

z dnia 10 lutego 2014r.

Wykaz ksigg rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
gospodarczych.

[Um—

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie jednostki.

2. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatku kazdego roku obrotowego, a zamyka sie

na koniec kazdego roku obrotowego.

3. Ksiggowos¢ Projektu prowadzona jest komputerowo przy wykorzystaniu Programu

Ksiggowego RATUSZ.

4. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego
dzialania oraz = wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte
sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce REKORD  Systemy
Informatyczne — Bielsko-Biata. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz

zabezpiecze  zawartych w programach, uregulowane zostaly w Zalaczniku

Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. petna ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek,
umozliwiajac m.in.:

* prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,

* przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

* przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie — w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

e wykonanie analizy rozrachunkowej kont,

e sporzadzanie sprawozdan.



W ksiggowosci  budzetowej ewidencja operacji  gospodarczych odbywa

si¢ na najnizszym poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

6. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych (dowody zrodtowe). Rodzaje
dowodow ksiggowych:

a) zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

b) zewngtrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

¢) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

d) zbiorcze - stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodow
zrodtowych, ktére musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

¢) korygujace poprzednie zapisy,

f) zastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrodlowego,

g) rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw
klasyfikacyjnych.

Dowod ksiggowy powinien zawieraé:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

¢) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslona takze w jednostkach
naturalnych,

d) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng dat - takze
date sporzadzenia dowodu.

Dowéd ksiggowy moze nie zawieraé:

a) podpisu wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto
sktadniki aktywow,

b) stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu

w  ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej

za te wskazania.

7. Dowod ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przelicznik ich
wartosci na walute polska wedtug kursu sredniego NBP obowiazujacego w dniu
przeprowadzenia  operacji  gospodarczej. Wynik  przeliczenia zamieszcza
si¢ bezposrednio na dowodzie.

W przypadku, gdy srodki pobierane sa z rachunku prowadzonego przez Bank,
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10.

11.

z ktérym podpisana jest umowa na obstuge bankowa, bezposrednio w walucie obcej,

jako przelicznik stosuje si¢ kurs obowiazujacy w danym dniu w niniejszym Banku.

W ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ kwoty zobowiazan wynikajace z przekazanych
dokumentéw ksiggowych w miesiacu sprawozdawczym. W przypadku dowoddow
ksiggowych przekazanych do Wydziatu Finansowo-Budzetowego w nastepnym
miesiacu. do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawcezego przyjmuje si¢ te dowody,
ktére wptynely nie pozniej niz do 4 dnia kazdego miesiaca. Gdy dzief ten przypada w
dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Po tym
terminie dokumenty sa ujmowane w ewidencji ksiggowej w miesiacu,
w ktorym wplynety do Wydzial Finansowo-Budzetowego. Zgodnie z zasada
istotnosci powyzszy zapis ksiegowy nie bedzie miat znaczacego wpltywu na wynik

finansowy.

Zapis ksiggowy powinien zawieraé:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania

operacji;

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacii, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrétéw lub kodow:

4) kwote i date zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Zapisy ksiggowe powinny posiadaé¢ automatycznie nadane kolejne numery pozycji

oraz umozIliwi¢ ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé tych Zapisow.

Konta ksiag pomocniczych (analityka) zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem
1 uzupetnieniem zapisow ksiegi gléwnej (syntetyki). Konta analityczne sa tworzone

W miarg potrzeb.

Kazdy zapis w ksiggach rachunkowych powinien mie¢ przypisany symbol dokumentu
zgodnie z symbolami wymienionymi ponizej:

— BO - dokument BO,

— Noty ksiggowe,

— NO —nota odsetkowa,



— PK - polecenie ksiggowania,
—  WB - wyciag bankowy,
— POZ - inne dokumenty (kwity, pisma itp.),

— UZ — dokument planu.

12. Prowadzi si¢ nast¢pujace rejestry ksiggowe:
— 001 —rejestr ksiggowy
— BO - bilans otwarcia,
— BP — plan wydatkéw
— R —przeksiegowanie roczne,

- WYK - réwnowartos¢ wykonania.

13. Kazdy rodzaj operacji ksiggowej (wymagajacy analityki budzetowej) powinien mieé
przypisany jeden z ponizszych symboli:
A — zaangazowanie,
K — koszty,
M — mylny symbol 4990,
PW — plan wydatki,
R —rozliczenia,
U — zobowigzania inne,
W — wydatki,
7 — zobowigzania,

N — naleznosci,

14. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny
by¢:

» trwale oznakowane nazwa jednostki, ktérej dotycza i zrozumiata nazwa
danego rodzaju ksiggi rachunkowe;j,

* wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty

sporzadzenia,

* powinny mie¢ numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej

(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciagty w miesiacach i w roku

obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.

15. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik



danych, a na koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:

zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont
ksiggi gtéwnej, ktére powinno zawieraé:

* symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,

* salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,

* obroty Wn i Ma miesiecznie oraz sume obrotow,

* obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

* salda kont na koniec miesiaca i taczna sume sald.

16. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:

kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej),

kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej).

17. Na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzié zestawienie sald wszystkich kont

pomocniczych, zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:

symbole lub nazwy kont pomocniczych,

symbole lub nazwy konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej),
ktérej dotycza poszczegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji
analitycznej),

salda kont oraz ich faczne sumy.

18. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

dzienniki czastkowe (oddziaty) — 025 — Internet w kazdym domu;
konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna);
konta ksiag pomocniczych;

inwentarz;

zestawienie obrotow i sald.

19. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w jezyku polskim i w walucie polskiej.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 4/2014
Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 10 lutego 2014r.

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych
dla Projektu

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggow

klasyfikacji zdarzen | bankowych. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotow,

co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotéw nadplat, korekt,
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz
obrotow na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu
wydatkow i wptywow budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 — ,.Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma
- wplywy $rodkéw budzetowych |-  zrealizowane wydatki
otrzymanych na realizacje budzetowe zgodnie z planem
wydatkéw budzetowych finansowym jednostki
Jjednostki zgodnie z planem budzetowej, w tym rowniez
finansowym w korespondencji srodki pobrane do kasy na
z kontem 223; realizacj¢ wydatkow w
- wplywy z tytutu korekt omytek korespondencji z wlasciwymi
bankowych; kontami zespotu 1, 2, 3. 4, 7
- wplywy z tytutu refundacji lub 8,
poniesionych w danym roku
wydatkow.

Zasady

prowadzenia kont

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow,

ksigg pomocniczych | zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r.

i ich powigzanie
z kontami ksiggi

glownej

w sprawie szczegdtowe;j klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm).

Uwagi

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw
budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;.




Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami”

Przyjete zasady Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 201 — , Rozrachunki z dostawcami” ujmuje sie:
Wn Ma
- zaplat¢ zobowigzan za - zobowiazania z tytutu dostaw
dostawy i ustugi. towaréw, robot i ustug.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 201 prowadzi si¢  wedlug
prowadzenia kont | kontrahentéw ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
ksiag pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi

glownej
Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
Konto 201-1 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”
Przyjete zasady Konto 201-1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 201-1 — ,,Rozrachunki z odbiorcami” ujmuje sig:
Wn Ma
- naleznosci z tytulu sprzedazy |- wplywy naleznosci od
ustug. odbiorcow.
Zasady Ewidencj¢ szczegétowa do konta 201-1 prowadzi sie wedtug
prowadzenia kont | kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej
Uwagi Konto 201-1 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez

klasyfikacji zdarzen

Starostwo wydatkéw budzetowych przewidzianych w jej planie
finansowym.

Na koncie 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych™ ujmuje sie:

Wn Ma
- okresowe lub roczne - okresowe wplywy srodkow
przeniesienia, zrealizowanych budzetowych otrzymanych na
wydatkow budzetowych na pokrycie wydatkow
konto 800, budzetowych

- zwrot niewykorzystanych do
konca roku srodkow na
wydatki budzetowe.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow

budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych.
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Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201.
Na koncie 240 — ,.Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma

- powstale naleznosci - powstate zobowiazania,

1 roszczenia, - splate i zmniejszenie naleznosci
- splate i zmniejszanie 1 roszczen,

zobowiazan, - niestuszne uznania i korekty
- niestluszne obcigzenia i mylnych obcigzen bankowych

korekty pomytkowych uznan

bankowych

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie 404 —,,Wynagrodzenia” ujmuje sie:

Wn Ma
- naliczone wynagrodzenia - zmniejszenia z tytutu korekty
tacznie z wartoscig biedu w naliczeniu
przystugujacych swiadezen w wynagrodzen.
naturze zaliczanych do - przeniesienie rocznej sumy
wynagrodzen. kosztéw wynagrodzen na
koniec roku obrotowego.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860
i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne éwiadczenia”

Przyjete zasady Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej
klasyfikacji zdarzen |z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow 1 oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy O pracg, Umowy
0 dzielo i innych uméw. ktore nie sa zaliczane do wynagrodzer.
Na koncie 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” umuje
sie:
Wn Ma
- naliczone sktadki na: - zmniejszenia kosztow
— ubezpieczenia spoteczne uprzednio ujetych (np. z tytutu
(ptacone przez jednostke), btedéw w obliczeniach lub
— Fundusz Pracy, z tytuhu zaliczenia ich do
dziatalnosci finansowane;
z funduszy celowych).

- przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na koniec roku
obrotowego.

Uwagi Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn

860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego
klasyfikacji zdarzen |i obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na koncie 800 — ..Fundusze jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma

- ujemny wynik finansowy - dodatni wynik finansowy roku
roku ubieglego. ubiegtego.

- przeksieggowanie - przeksiggowanie
zrealizowanych przez zrealizowanych przez jednostke
jednostke dochodow wydatkéw budzetowych (pod
budzetowych (pod datg datg okresowego sprawozdania
okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach).
budzetowego o dochodach). |- okresowe lub roczne

przeksiegowanie wydatkow

dokonanych przez jednostke

ze srodkéw europejskich.
Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu jednostki.
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Konto 860 —,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostki.

Na koncie 860 —,,Wynik finansowy” ujmuje sie¢:

Wn Ma

- w koncu roku obrotowego -
sume:

a) poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontem
4041405

- wroku nastepnym
przeniesienie zysku netto na

konto 800.

w roku nastgpnym
przeniesienie straty netto
na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w  ktorych ewidencja tych wydatkéw nie jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na koncie 975 — ,.Wydatki strukturalne” ujmuje sie:

Wn Ma

- zaewidencjonowanie - zamknigcie konta
wydatkow strukturalnych na pozabilansowego na podstawie
koncie pozabilansowym sprawozdania RB-WSa

Uwagi Ewidencja wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych w trakcie roku prowadzona jest w ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Przyjete zasady Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw

klasyfikacji zdarzen

budzetowych dysponenta $rodkow budzetowych.
Na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- plan finansowy wydatkow - rownowartos¢ zrealizowanych

budzetowych oraz jego wydatkéw budzetowych;

korekty - wartos¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych do
realizacji w roku nastepnym;

- wartos¢ planu
niezrealizowanego i wygastego
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w
prowadzenia kont | szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
ksiag pomocniczych

1ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji zdarzen | budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na koncie 998 - . Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” ujmuje sie:
Wn Ma
- réwnowartos¢ zrealizowanych |- warto$é uméw, decyzji i innych
wydatkéw budzetowych w postanowien, ktorych
danym roku budzetowym, wykonanie spowoduje
- roOwnowarto$¢ koniecznos$¢ dokonania
zaangazowanych wydatkow, wydatkoéw budzetowych w roku
ktére beda obcigzaty wydatki biezacym.
roku nastepnego.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 998 prowadzi sie wedlug podziatek
prowadzenia kont |klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
ksiag pomocniczych |z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodéw,

iich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm).

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore
maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 - ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych
lat” ujmuje sie:

Wn Ma
- réwnowartos¢ - wysoko$¢ zaangazowania
zaangazowanych wydatkow wydatkow lat przysztych,
budzetowych w latach

poprzednich, a obcigzajace
plan finansowy roku

biezacego jednostki
budzetowej
Zasady Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug
prowadzenia kont | podzialek klasyfikacji planu finansowego z wyodrebnieniem planu
ksigg pomocniczych | niewygasajacych wydatkow.

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 4/2014

Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 10 lutego 2014r.

Wykaz stosowanych ksi¢ggowych programéw komputerowych

Bielsko-Biala
ul. Kasprowicza5

wspomagajacym rachunkowos¢ zarzadcza.

W oparciu o zdefiniowanie przez uzytkownika

oddzialy 1 rejestry ksiggowe, plan kont oraz

parametry budzetowe system umozliwia
prowadzenie danych, ich przetwarzanie oraz
przegladanie w postaci réznorodnych raportéw

i zestawiefl. Program zapewnia pelna kontrole

naleznosci , zobowiazan oraz wykonania planu

budzetowego.

Trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentow

oraz system definiowania uprawnien

do poszczegolnych rejestrow i oddzialéw chroni
przed  dokonaniem  niepozadanych zmian

w obrotach.

Uniwersalnos¢ programu

- pelna  kontrola dostgpu do  programu
(zabezpieczenie hastami i  definiowanymi
poziomami uprawnien poszczegblnych
uzytkownikow);

- okreSlanie  przez uzytkownika  struktury
symbolu konta;

- definiowanie planu kont;

- pelna zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami
prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych, finanséw publicznych, podatku
od towardw i ustug;

- réwnoleglta ewidencja syntetyczna (konta ksigegi
glownej) i analityczna (wg  podziafki
budzetowej);

- mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ukladzie
zadaniowym faqcznie z ewidencja wykonania;

- ewidencja pozabilansowa;

- rejestr podatku VAT — naliczonego i naleznego
z podziatem wg rodzaju i stawek VAT:

- automatyczne dekretowanie danych

dla Projektu
L.p | Nazwa programu i Przeznaczenie i opis programu Data
autor rozpoczecia
eksploatacji
1 2 3 4
I Finanse (FK) System Finansowo-Ksiggowy w petni obshuguje | 01.01.2008 .
Wersja 2.2 zadania pionu ksiggowego i jest zgodny z Ustawa
Dostawca: REKORD | o rachunkowosci.
Systemy Jest wszechstronnym narzedziem umozliwiajacym
Informatyczne prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz
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pochodzacych z systemow dziedzinowych np.
srodki trwale, wyposazenie place, rejestr uméw
(zaangazowanie);

prowadzenie dziennikow czastkowych;

modut rozrachunkéw z kontrahentami w tym
windykacje naleznosci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald,
wezwanie do zaplaty, noty odsetkowe:
prowadzenie Kartoteki przelewéw, wspélpraca
z dowolnym programem bankowym w zakresie
elektronicznej emisji  danych, mozliwosé
uzyskiwania  wydrukéw na oryginalnych
formularzach;

narzedzia weryfikacji poprawnosci
wprowadzanych obrotéw celem ujmowania
w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych;
peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno

w ramach biezacego roku obliczeniowego jak
i lat ubiegtych;

obstuga rozliczen w walutach.

Obsluga dokumentéw ksiegowych

wspomaganie wprowadzania dekretéw (system
podpowiedzi symboli kont, kontrahentow,
placowek, powtarzanie kwot po stronie Wn lub
Ma)

rekapitulacja dokumentow;

okreslenie okresu sprawozdawczego kazdego
dokumentu;

automatyczna rejestracja daty wprowadzania
dekretéw ksiggowych;

ksiggowanie na czerwono (tzw. storno);
podpowiedzi o nieregularnych  fakturach
kontrahentdow, oséb

sprawdzanie poprawnosci formalnej dekretow;
wyszukiwanie dokumentéw wedtug dowolnych
kryteriow;

tworzenie automatow ksiggowych
uruchamianych automatycznie po
wprowadzeniu dekretu o okreslonej strukturze;
tworzenie nowych dekretéw ksiegowych na
podstawie wczesniej utworzonych.

Obstuga dokumentdow plamiczych

rejestracja wplat i wyplat w kasie;

rejestracia i rozksiggowanie  wyciagow
bankowych;

drukowanie upomnien;

drukowanie potwierdzen sald ( w tym réwniez
kontrahentéow, ktorych salda rozrachunkéw
83 zerowe).

Sporzqdzanie wydawnictw

tworzenie dziennika obrotow;

zapisywanie dziennika obrotéw w postaci pliku
tekstowego (z przeznaczeniem do zapisu na
komputerowym nos$niku danych);

tworzenie zestawien obrotow i sald kont
ksiegowych;

mozliwos¢ okreslania dowolnej agregacji kont
przy prezentacji zestawien rozrachunkowych;

16




- tworzenie kart obrotéw kont syntetycznych
1 analitycznych;

- tworzenie zestawien kosztow wedlug rodzajow
oraz miejsc ich powstania;

- tworzenie  zestawien wydatkéw  wedlug
klasyfikacji budzetowej i miejsc ich powstania;

- tworzenie zestawien rozrachunkéw
z kontrahentami i osobami;

- tworzenie zestawien sald, moze by¢ wykonane
w roznych ukfadach uwzgledniajacych zaréwno
wszystkie osoby, jak i tylko te, ktérych salda
maja wartos¢ rézna od zera.

Obstuga budzetu

- rejestracja planu finansowego i jego kolejnych
modyfikacji;

- rekapitulacja dokumentéw planu.

Wspdlpraca z innymi programami

- automatyczne generowanie sprawozdan Rb
w formacie dba zgodnym z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 roku.

Prowadzenie archiwum

- prowadzenie dziennika obrotéw;

- mozliwos¢ eksportu dziennika obrotéw do pliku
tekstowego;

- tworzenie kopii  bezpieczenstwa  danych
programu na dowolnych nosnikach.

Place System Place pozwala na sporzadzenie wyptat dla | 01.01.2008r.
Wersja 6.2 pracownikow ze stawka godzinowa i miesieczna.

Dostawca: REKORD | Obstuge uméw zlecen, wynagrodzenia radnych,

Systemy stypendystow, cztonkéw rada nadzorczych itp.

Informatyczne Podstawowa funkcjonalnosé

Bielsko-Biata
ul. Kasprowicza5

- naliczenie plac i przygotowanie wyptlaty
(sporzadzenie list plac: gtéwnej uwzgledniajace;
ulge podatkowa i koszty uzyskania przychodu
oraz list dodatkowych z uwzglednieniem
wspdlnej podstawy do wyliczenia sktadek ZUS
dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym
miesiacu;

- automatyczne tworzenie dokumentow
wynagradzania za czas urlopu i choroby na
podstawie Kartoteki absencji oraz wyliczenie na
podstawie kartoteki zarobkowej w wysokosci
wynagradzania i zasitkow;

- mozliwos¢ wspolpracy z systemem Rejestracji
Czasu Pracy w zakresie importu godzin pracy,
godzin  nadliczbowych i nocnych oraz
przepracowanych w dni wolne i $wigta;

- mozliwos¢ wspdlpracy z Systemem Rejestracji
Operacji w zakresie import ilosci godzin
przepracowanych przez poszczegblnych
pracownikéw na zleceniach produkcyjnych;

- przygotowanie i eksport do systemu Finansowo-
Ksiggowego informacji do ksiggowania danych
w postaci noty ksiggowej. Istnieje mozliwosé
przygotowania noty w rozbiciu na rozdzialy
i paragrafy zgodnie z klasyfikacja budzetowa;

- obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia
spofeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz
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transmisja dokumentéw rozliczeniowych do
Programu Platnika;

- obliczanie i wypehianie deklaracji PFRON;

- rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet
podatku dochodowego od facznej kwoty wyptat
dla Urzedu Skarbowego (emisja PIT-4);

- tworzenie przelewu na konto osobiste
pracownika przy wspélpracy z systemem
Przelewy umozliwiajacym wymiang informacji
z wybranymi systemami bankowymi;

- prowadzenie rozliczen w zwiazku
z  udzielonymi  pozyczkami z  ZFSS
i Zaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;

- automatyczne generowanie 13-tej pensji;

- wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi
rozliczeniami  (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40,
zaswiadczenie o wynagrodzeniu);

- emisj¢ wydrukéw zwiazanych z
(odcinek  dla  pracownika,
gotowkowe, zbioréwka listy plac, lista plac
netto. Zestawienie potracen miesiecznych
1 narastajacych PKZP, Funduszu Socjalnego,
PZU, Zwiazkéw Zawodowych, potracen
sadowych i innych).

wypflata
zestawienie

Kardy System KADRY przeznaczony jest do prowadzenia 01.01.2013r.
Wersja 2.2 kartotek zawierajacych dane kadrowe pracownikéw.
Dostawca: REKORD | Podstawowe  informacje przechowywane przez
Systemy program to dane osobowe, ewidencyjne
Informatyczne i identyfikacyjne pracownikéw oraz informacje
Bielsko-Biala o nabytych kwalifikacjach zawodowych i historii
ul. Kasprowicza 5 zatrudnienia. W systemie mozna takze gromadzi¢
informacje dotyczace odbytych szkolen, stosunku
do stuzby wojskowej, odbytych badan lekarskich,
pobranych $wiadczenn z funduszu socjalnego,
przyznanych nagréd itp. Oryginalne dokumenty
stanowiace niezbgdne uzupehienie kartoteki mozna
przechowywa¢ w systemie w formie elektronicznej.
Administrator Program .. Administrator systeméw” przeznaczony | 01.01.2008r.
systemoéw IB Jest do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow w
Wersja 3.0 poszczegblnych systemach firmy Rekord Systemy
Dostawca: REKORD | Informatyczne Sp.zo.o0.
Systemy Administrator przy pomocy tego programu moze
Informatyczne zdecydowaé, ktorzy uzytkownicy maja dostep

Bielsko-Biata
ul. Kasprowicza5

do poszczegdlnych systeméw. W razie potrzeby
moze réwniez ograniczy¢ prawa uzytkownikow
dla poszczegdlnych funkcji systemow.

Standardowo uzytkownicy nie majg dostepu do
programéw. Administrator przy pomocy tego
programu moze umozliwia¢ korzystanie z danego
systemu wybranym uzytkownikom. Upowaznieni
uzytkownicy moga korzysta¢ ze wszystkich funkcji
programu. Administrator moze ograniczyé prawa
uzytkownikéw  do  poszczegdlnych funkcji
programu.

Zestawienie dostgpne w programie pozwalaja
uzyska¢ szereg informacji o wykorzystanych
licencjach oraz o aktualnych stanie poszczegdlnych

18




systemow.

Podstawa funkcjonalnosci

- przypisanie uzytkownikom praw do korzystania
z poszczegoblnych systemdw;

- definiowanie i modyfikowanie informacji
0 uzytkownikach systemu;

- dofinansowanie uprawnien uzytkownikéw do
korzystania ~z  poszczegdlnych funkcji
systemow;

- szereg zestawien informujacych
o wykorzystaniu licencji, historii pracy w
poszczegblnych systemach, dziennik zdarzen
i inne.

Budzet RB2

Wersja 2.0
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza5

Budzet RB2 umozliwia dwustronna elektroniczna

wymiang informacji pomigdzy  jednostka

sprawozdawcza  a  organem  przyjmujacym
sprawozdanie.

Program moze pracowaé w samodzielnym

srodowisku, niezaleznie od systemow Budzet oraz

FK, badz w Scistej wspotpracy z wymienionymi

modutami, umozliwiajac petna automatyzacje

obiegu dokumentéw sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

Podstawowa funkcjonalnosé:

- generowanie planu budzetowego w systemie
budzet i jego elektroniczna transmisja w postaci
pliku do jednostki budzetowe;;

- odczyt planu w jednostce;

- naniesienie wykonania badz elektroniczna
transmisja danych z programu finansowo-
ksiggowego;

- cksport  sprawozdania w  postaci pliku
z mozliwoscia wydrukowania
wg obowiazujacego wzorca;

- elektroniczne  pobranie  wykonania planu
jednostki  do  programu  budzet przez
przyjmujacego sprawozdanie;

- weryfikacja zgodnosci otrzymanego
sprawozdania z wyeksportowanym planem.

styczen

2011z

Platnik
Wersja 9
Z1S

Program zapewnia pelna obstuge dokumentow

ubezpieczeniowych i wyming informacji z ZUS.

Program pozwala na:

- manualng rejestracja danych do dokumentéw
ubezpieczeniowych;

- utrzymanie  danych historycznych  oséb
ubezpieczonych;

- weryfikacj¢ dokumentow ubezpieczeniowych;

- automatyczne tworzenie i drukowanie raportow
miesigcznych dla ubezpieczonego.

styczen
2004r.

BeSTi@

Wersja: 3.01
Dostawca:
Sputnik Software
Sp. z o0.0.

ul. Gérecka 30
60-201 Poznan

BeSTi@  jest informatycznym systemem
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego.

Podstawowym zadaniem jest gromadzenie,
przetwarzanie, przekazywanie i udostepnianie
danych sprawozdawczych.

2008r.
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