ZARZADZENIE NR 9/2015
Starosty Rybnickiego
z dnia 16 marca 2015r.

w sprawie: zasad korzystania z samochod6w sluzbowych Starestwa Powiatowego w Rybniku

Dzialajac na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym ( j.t. Dz.U. 22013 r.
poz. 595 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady korzystania z samochodéw stuzbowych w  Starostwie Powiatowym
w Rybniku, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego Rybniku.

§3

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia 01 czerwcea 2015 r.
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Zalycznik
do zarzgdzenia Starosty Rybnickiego
Nr 9/2015 z dnia 16 marca 2015r.

Zasady korzystania z samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Rybniku

§1

1. Dokumentacje zwiazang z realizacja ninicjszego zarzadzenia prowadzi Sekretariat Starostwa
Powiatowego w Rybniku ( dalej zwanego starostwent).
2. Wykaz samochodéw stuzbowych jest prowadzony w ewidencji srodkow trwatych.

§2

Statym micjscem parkowania samochodu stuzbowego jest wewnetrzny dziedziniec budynku
starostwa,

§3

1. Pracownikami uprawnionymi do kierowania samochodami stuzbowymi sa odpowiednio
kierowca i goniec oraz w sytuacjach szczeg6lnych dopuszeza sig do kierowania samochodami
shuzbowymi inne osoby upowaznione na podstawie odrgbnego wpisu w ,,Ewidencji wyjazdow
samochodu stuzbowego”

2. Pracownicy wskazani w ust. 1 zobowigzani sg do:

1) utrzymania powierzonych im samochodéw w nalezytej sprawnosci i czystosci;
2) terminowego przeprowadzania wymaganych przegladow technicznych.

§4
1. Korzystanie z samochodu stuzbowego przez kierowcg i gonca nie wymaga odrgbnej
dyspozycji wyjazdu.
2. Dyspozycje wyjazdu przy wykorzystaniu samochodu stuzbowego w odniesieniu do
pracownikow nie wymienionych w ust. 1, wydaje Starosta lub Wicestarosta lub Sekretarz
Powiatu lub Skarbnik Powiatu, lub pracownik starostwa upowazniony przez Starostg.

§5

1. Wyjazdy samochodu stuzbowego za wyjatkiem samochodu eksploatowanego przez gonca
starostwa musza byé kazdorazowo zglaszane w sekretariacie z podaniem: daty wyjazdu
miejsca i celu wyjazdu, godziny wyjazdu i orientacyjnej godziny planowanego powrotu,
imienia i nazwiska osoby kierujacej pojazdem, danych osoby rezerwujgcej samochéd: imig ,
nazwisko, wydzialt/referat.

2. Rezerwacja samochodu w sekretariacie powinna si¢ odby¢ na dzien przed planowana
podréza.

3. Pracownik sekretariatu jest zobowiazany prowadzi¢ ewidencj¢ wyjazdow samochodu
stuzbowego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zarzgdzenia.

§ 6

1. Wszelkie usterki powstate w samochodzie kierujacy jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢
do Wydzialu Organizacyjnego.

2. Kierujacy pojazdem odpowiada za nalezyte zabezpieczenie kluczy i dokumentéw pojazdu
przed kradzieza do momentu zakonczenia wyjazdu stuzbowego 1 przekazania ich
pracownikowi sekretariatu.




§7.

1. Pracownicy kierujacy samochodami stuzbowymi dokonujg wpisu w ,,Karcie kontroli pracy
pojazdu”.
2. Wzér ,Karty kontroli pracy pojazdu” stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 8.

1. Wprowadza si¢ miesigczny okres rozliczeniowy Karty kontroli pracy pojazdu. Bieg tego
terminu rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia kazdego miesigea i koriczy si¢ na ostatnim dniu
kazdego miesigca, W przypadku gdy poczatek lub koniec okresu rozliczeniowego przypada
na dzien wolny od pracy to ulega on przesunigeiu na pierwszy kolejny dzien roboczy.

2. Pracownicy kierujacy samochodami stuzbowymi zobowigzani bgda do przedlozenia Karty
kontroli pracy pojazdu w kazdy ostatni dzien miesigca.

§9.

1. Karta kontroli pracy pojazdu za okres rozliczeniowy jest zatwierdzana przez Pracownika
sekretariatu.

2. Pracownik sekretariatu odpowiada za weryfikacj¢ zapisow w Karcie kontroli pracy pojazdu,
w tym wyjasnianic wszelkich watpliwodci lub nieprawidtowosci. Stwierdzone
nieprawidtowosci w/w pracownik bedzie zglaszat Sekretarzowi Powiatu.

§ 10.

Kazdorazowe tankowanie nalezy wykonywaé ,do pelna”. Wskazane jest tankowanie
w kazdy ostatni dzien okresu rozliczeniowego.

§11.

1. Ustala sie nastepujgce normy zuzycia paliwa dla samochodow stuzbowych:

Nr Pojemnosé Norma
Samochdd | rejestracyjny | zbiornika Zuzycia
paliwa paliwa
Ford SR 960C 551 8,5/100km
C-Max
Fiat SR 37390 351 6,51/100km
Seicento

2. Dopuszcza sie zwigkszenie normy zuzycia paliwa o 10% np. w zwiagzku z niskg
temperatura w okresie zimowym lub trudnymi warunkami jazdy, w szczegdlnosel
uniemozliwiajacymi ptynng jazde.

v




{BoU0S/A0MO15TY

sidpod © e1B(])
wezey
mavum.woﬁ_ simeideu
o3aoknIany BIomy | AInpyes IN sidp BIR(]
s1dpog M TP 9501]
WAMOINIZOITZOY FISTANO M AAVTOIZEd [ AMVIIYN “AdNAVZ
......................... BNIUWZOIf TIURYS Op ~7 7777777777777 BNIUZII] [uels po

.Evm ......................... “E?Omﬁ—MNozNQh vmmﬂhvﬁo QEWM%N.—Q M WOWANOE&

............................. u%c_.hoﬁbmuM.@h .u.z

............................. nﬁm&ﬂ.._. m. .NVMH.NE

{052M01USZI1[Z01 NSO A1B(])
emged || e op tTTTT po
uapzelod o : BIURMONTE]
o3asklrany stdpoyg ocwﬁwon 3 IN P 1S BYR(]
..... -+ qu npzelod Aoeid fjonuoy euey|

IGTOT IR 9] BIIP Z CTOT/6 IN

05210TUqAY AISOTELS WIRSZPEZIEZ YoAUOZpEMOIdM
JoAMOGZIES AMOPOOOWES

Z BIURISAZION peSE7 Op

iU yuzokez



(sidpod ‘erep)
........................................... WezZpIsIMIEY

WAMOTURZOI[ZoI 21sanjo m npzelod 1foereoidsys aokzoliop [eoklezpiomiez Aqoso Bem()

....................................................................... TWAMOTUIZI[ZOI SN0 M Uy [ BU BMI[ed 9194ZnZ 91UpaI§ ¢

“

(nyeLejanas yumooseld erupdim )
JINAIMVLISIZ



3q0s0 BUUT WAMOGZNIS WIPOYOOUIRS BIUBMOIALY O 315 zozsndop Ap3 yoAujodozozs yoeloemAs m oK1 Awerujadim -,

(341

S =¥

mowmod zpod

euffoeaug | o0 [Am zpon

sidpog

npzelim
2[bAzodsAp edelepAn BQOS()
“(oxstmzey 1 51 )
wapzelod oSasklnisn] sueq

BOBMMIIZII BGOS() npzelim 127

npzelim 20sfeHN

BIR(]

TIC[OT BORW G BIUP 2 CTOT/6 IN

oFaroruqay 150181 WIREURZPRZIEY YOAUOZpEMOIdn
YOAMOQZIIS MOPOTIOWES

Z BIURJSAZIOY peSEZ Op

7 U yzdeez

032M0qzn}s npoydowes mopzelim elbuapimyg




