Rybnik, dnia 18 listopada 2015 r.

OR.2110.3.2015

OGLOSZENIE

Starosta Rybnicki oglasza nabor kandydatéow do pracy
w Starostwie Powiatowym w Rybniku, 44-200 Rybnik, ul. 3 Maja 31
na stanowisko: Referenta w Referacie Komunikacji
w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

1.
2.

9.

Obywatelstwo polskie.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo umysSlne Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo umyslne skarbowe.

Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wyksztalcenie wyzsze ( administracyjne, ekonomiczne, prawnicze, politologiczne ).
Minimum polroczne do$wiadczenie zawodowe w administracji rzadowej lub
samorzadowe;.

Minimum dwuletnie do§wiadczenie zawodowe.

Znajomos$¢ przepisow: ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o transporcie
drogowym, ustawy o kierujacych pojazdami, ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej, Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych.

Znajomos¢ obstugi programéw: PORTAL STAROSTY, KIEROWCA.

Zakres zadan wykonyvwanvch na stanowisku:

L.

2.

3.

10.

Przygotowywanie dokumentacji o zmian¢ w licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy.

Wydawanie kolejnych wypiséw z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy.

Przygotowywanie dokumentacji o wydanie wtérnika licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego rzeczy lub wtérnika wypisu z licencji.
Przygotowywanie dokumentacji o zmiang¢ w licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego 0sob .

Wydawanie kolejnych wypiséow z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego 0sdb.

Przygotowywanie dokumentacji o wydanie wtornika licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego 0sob lub wtornika wypisu z licencji .
Przygotowywanie dokumentacji o wydanie zaswiadczenia na przewozy drogowe na
potrzeby wiasne.

Przygotowywanie dokumentacji na udzielenie zezwolenia na  wykonywanie
regularnych przewozow osob.

Przygotowywanie dokumentacji o zmianie zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozow oséb.

Przygotowywanie dokumentacji w sprawie udzielenia zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych specjalnych.



0

12

13.

14.

Przygotowywanie dokumentacji o zmiang zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych specjalnych.

. Przygotowywanie dokumentacji na udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu

przewoznika drogowego w zakresie przewozu rzeczy lub oséb.

Przygotowywanie dokumentacji o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

Przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnos¢ transportows .

Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

o
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12.

13
14.

15,

16.

List motywacyjny.

Zyciorys- curriculum vitae.

Kserokopie dotychczasowych §wiadectw pracy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Kserokopia dowodu osobistego.

Referencje.

Kwestionariusz osobowy, dostepny na www.bip.starostwo.rybnik.pl lub w siedzibie
urzedu w pok. 208.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

. O$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystania z petni praw publicznych.

. Oswiadczenie kandydata o znajomosci programéw komputerowych.
10.

Oswiadczenie o znajomosci przepisow ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy
o transporcie drogowym, ustawy o  kierujacych pojazdami, ustawy o swobodzie
dzialalno$ci  gospodarczej, Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
o samorzgdzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych.

Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwa umyslne skarbowe lub dokumenty
zawierajgce dane w tym zakresie.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

Oswiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

Oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji
w BIP danych osobowych.

Dokumenty wymienione w pkt 3-6 powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem
wlasnorgcznym podpisem.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Kandydat na stanowisko Referenta w Referacie Komunikacji”

nalezy sktada¢ w terminie do dnia 1 grudnia 2015 roku, do godz. 09°° pod adresem: Starostwo

Powiatowe w Rybniku, Wydzial Organizacyjny,
ul. 3 Maja 31, 44-200 Rybnik, pok. 208.

Inne informacje:

1. Nawigzanie stosunku pracy nastgpi na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych ( j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

2. Dokumenty, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;
i na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Rybniku- zgodnie z ustawg
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz.
1202).



4. Informacja o wynikach naboru zawiera imi¢ i nazwisko kandydata oraz ich miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

5. Przed zawarciem umowy o prace kandydat wyloniony w drodze naboru przedklada
pracodawcy:

1) Aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestgpstwo
popelnione umyslnie, $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo umysine
skarbowe,

2) Zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce brak przeciwwskazan do
wykonywania pracy na stanowisku na ktore zostat przeprowadzony nabér (skierowanie
wystawia pracodawca),

6. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji, zostana
dotaczone do jego akt osobowych.

7. Dokumenty aplikacyjne os6b, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowatly si¢ do drugiego
etapu i zostaly umieszczone w protokole, beda przechowywane, zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna, a nastepnie przekazane do archiwum zaktadowego.

8. Dokumenty aplikacyjne pozostalych o0s6b beda odsylane na pisemny wniosek
zainteresowanego badz odbierane przez nich osobiscie. Dokumenty nieodebrane
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia procedury naboru, beda komisyjnie niszczone.

9. Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie
ogloszona na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Rybniku oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.starostwo.rybnik.pl).
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