ZARZADZENIE NR 20/2016
Starosty Rybnickiego
z dnia 1 czerwea 2016r.

w sprawie zasad korzystania z samochodéw stuzbowych Starostwa Powiatowego w Rybniku

Dzialajac na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym ( j.t. Dz.U. z 2015 r.
poz. 1445 ze zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1

Wprowadzam zasady Kkorzystania z samochodéw shluzbowych w Starostwie Powiatowym
w Rybniku, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego Rybniku.

§3

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Starosty Rybnickiego Nr 9/2015 z dnia 16 marca 2015r. w sprawie zasad

korzystania z samochodow stuzbowych Starostwa Powiatowego w Rybniku z po6zniejszymi
zmianami.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

s



Zalacznik
do zarzadzenia Starosty Rybnickiego
Nr 20 /2016 z dnia 1 czerwca 2016r.

Zasady korzystania z samochodéw sluzbowych w Starostwie Powiatowym w Rybniku

§1

1. Dokumentacj¢ zwigzana z realizacjg niniejszego zarzadzenia prowadzi Sekretariat Starostwa
Powiatowego w Rybniku ( dalej zwanego starostwem).
2. Wykaz samochodéw stuzbowych jest prowadzony w ewidencji srodkow trwalych.

§2

Stalym miejscem parkowania samochodu stuzbowego jest wewnetrzny dziedziniec budynku
starostwa.

§3

. Pracownikami uprawnionymi do kierowania samochodami stuzbowymi sa odpowiednio
kierowca, goniec oraz kierownik i pracownicy Referatu Inwestycji i Remontéw w sytuacjach
szczegolnych dopuszcza si¢ do kierowania samochodami sluzbowymi inne osoby
upowaznione na podstawie odrgbnego wpisu w ,Ewidencji wyjazdow samochodu
stuzbowego”

2. Pracownicy wskazani w ust. 1 zobowigzani sg do:

1) utrzymania powierzonych im samochodow w nalezytej sprawnosci i czystosci;

2) terminowego przeprowadzania wymaganych przegladow technicznych.

§ 4
. Korzystanie z samochodu stluzbowego przez kierowce, gonca, kierownika oraz
pracownik6w Referatu Remontow i Inwestycji nie wymaga odrgbnej dyspozycji wyjazdu.
2. Dyspozycje wyjazdu przy wykorzystaniu samochodu stuzbowego w odniesieniu do
pracownikoéw nie wymienionych w ust. 1, wydaje Starosta lub Wicestarosta lub Sekretarz
Powiatu lub Skarbnik Powiatu, lub pracownik starostwa upowazniony przez Staroste.

§5

1. Wyjazdy samochodu stuzbowego za wyjatkiem samochodu eksploatowanego przez gonca
starostwa muszg by¢ kazdorazowo zglaszane w sekretariacie z podaniem: daty wyjazdu
miejsca i celu wyjazdu, godziny wyjazdu i orientacyjnej godziny planowanego powrotu,
imienia i nazwiska osoby kierujacej pojazdem, danych osoby rezerwujacej samochdd: imie |
nazwisko, wydzial/referat.

2. Rezerwacja samochodu w sekretariacie powinna si¢ odby¢ na dzien przed planowana
podroza.

3. Pracownik sckretariatu jest zobowigzany prowadzi¢ ewidencje wyjazdéw samochodu
stuzbowego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia.

§ 6



1. Wszelkie usterki powstale w samochodzie kierujgcy jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢
do Wydziatu Organizacyjnego.

2.Kierujacy pojazdem odpowiada za nalezyte zabezpieczenie kluczy i dokumentéw pojazdu
przed kradzieza do momentu zakonczenia wyjazdu stuzbowego i przekazania ich
pracownikowi sekretariatu.

§ 7.

1. Pracownicy kierujacy samochodami stuzbowymi dokonuja wpisu w ,,Karcie kontroli pracy
pojazdu”.
2. Wzor ,Karty kontroli pracy pojazdu™ stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 8.

1. Wprowadza si¢ miesigczny okres rozliczeniowy Karty kontroli pracy pojazdu. Bieg tego
terminu rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia kazdego miesigca i konczy si¢ na ostatnim dniu
kazdego miesigca. W przypadku gdy poczatek lub koniec okresu rozliczeniowego przypada
na dziefi wolny od pracy to ulega on przesunig¢ciu na pierwszy kolejny dzien roboczy.

2. Pracownicy kierujgcy samochodami stuzbowymi zobowiazani beda do przediozenia Karty
kontroli pracy pojazdu w kazdy ostatni dzien miesigca.

§9.

1. Karta kontroli pracy pojazdu za okres rozliczeniowy jest zatwierdzana przez Pracownika
sekretariatu.

2. Pracownik sekretariatu odpowiada za weryfikacje¢ zapisdéw w Karcie kontroli pracy pojazdu,
w tym wyjasnianie wszelkich watpliwosci lub nieprawidlowosci.  Stwierdzone
nieprawidlowosci w/w pracownik bedzie zglaszal Sekretarzowi Powiatu.

§ 10.

Kazdorazowe tankowanie nalezy wykonywa¢ ,do pelna”. Wskazane jest tankowanie
w kazdy ostatni dzien okresu rozliczeniowego.
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1. Ustala si¢ nastepujgce normy zuzycia paliwa dla samochodow stuzbowych:

Nr Pojemnosé Norma
Samochéd | rejestracyjny | zbiornika zuzycia
paliwa paliwa
Toyota SR 4005H 451 61/100km
Auris
Fiat SR 37390 351 6,51/100km
Seicento
Citroen SR 70413 601 101/100km
Berlingo

2. Dopuszcza si¢ zwigkszenie normy zuzycia paliwa o 10% np. w zwiazku z niskg
temperaturg w okresie zimowym lub trudnymi warunkami jazdy, w szczegolnosci
uniemozliwiajacymi ptynna jazde.



