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Zarzgdzenie Nr 2/2012
Starosty Rybnickiego
z dnia 16 stycznia 2012 r.

w sprawie zasad wydatkowania Srodkow publicznych z budzetu powiatu w ramach
projektu: ,Mam zawéd - mam prace w regionie” realizowanego w ramach Priorytetu IX
,Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach”, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie
atrakcyjnosci i jakoSci szkolnictwa zawodowego” Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym /j.t. Dz. U z 2001 r., Nr. 142 poz. 1592 z p6zn. zm./ oraz art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych / Dz. U z 2009 r., Nr. 157 poz. 1240 z p6zn.zm./
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Ustala sie ,,Zasady wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu powiatu w ramach
projektu: ,Mam zawdd - mam pracg W regionie”, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Prawo zaméwiefi publicznych” w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje pracownikow starostwa zaangazowanych w realizacj¢ powyzszego projektu do
zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam koordynatorowi projektu.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 2 stycznia
2012 roku.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Starosty Rybnickiego
Nr 2/2012 z dnia 16 stycznia 2012 roku

Zasady wydatkowania §rodkéw publicznych z budzetu powiatu w ramach projektu:
,Mam zaw6d - mam prace w regionie”

§1

1. Niniejsze zasady dotycza zamowien finansowanych ze srodkow publicznych, ktére nie
podlegaja regulacjom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych, tj.
zamoéwien, ktorych warto$é nie przekracza rownowartosci 14.000 Euro w PLN.

2. Warto§¢ zamowienia ustala sie stosujac przelicznik Euro okreslony w  aktualnie
obowiazujacym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow okreslajacym $redni kurs zlotego
w stosunku do Euro stanowiacy podstawe przelicznika wartosci zaméwien publicznych.

3. Warunkiem dokonania i realizacji zamoéwienia jest istnienie w budzecie Srodkoéw
zaplanowanych na ten cel.

§2
Osoba planujgca zaméwienie lub dokonujaca zamoOwienia bedzie kierowala si¢ zasadami
legalnosci, celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci, dokonywata wydatku w sposob racjonalny

i efektywny.

§3
1. Ustala sie nastepujace tryby wyboru wykonawcy (w zaleznoéci od wartosci zamowienia):
1) do 20 000 zt netto — negocjacje z wykonawca,
2) ponad 20 000 zt netto — w drodze pisemnych propozycji cenowych,
3) tryb szczeg6lny ( niezalezny od wartosci zamdwienia).
2. Warto$¢ zamoOwienia stanowi jego cena netto.

§ 4
1. Udzielenie zaméwienia poprzedzajg nastgpujace czynnosci wstgpne:
1) okreslenie przedmiotu zaméwienia,
2) oszacowanie wartosci zaméwienia,
3) w przypadku robot budowlanych sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego oraz
dokumentacji wymaganej przepisami Prawa budowlanego i innych aktow prawnych
4) wyb6r wlasciwego trybu wylonienia wykonawcy,
5) uzyskanie zatwierdzenia propozycji zamowienia poprzez:
- aprobate Starosty lub osoby przez niego upowaznionej,
- aprobate Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej,
2. Dokonanie czynno$ci wstepnych potwierdzone bgdzie na druku, ktérego wzor stanowi
zalacznik Nr 1 do niniejszych zasad.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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§5

. Tryb negocjacyjny, o ktérym mowa w §3 ust. 1 pkt 1 polega na udzieleniu zamoéwienia po
przeprowadzeniu negocjacji co do ceny i warunkow wykonania zamoéwienia z jednym
wykonawcag.

. Tryb negocjacyjny wymaga przeprowadzenia rozeznania rynku poprzez skierowanie
zapytania, do co najmniej dwoch podmiotow zajmujacych si¢ dziatalnoscia, ktorej zakres
obejmuje rodzaj danego zaméwienia. Dla waznosci zamoéwienia nalezy uzyskac
propozycje cenowa, co najmniej jednego wykonawcy.

. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie, pisemnie ( fax, e-mail ) lub
osobiscie.

. W trakcie czynnosci wstepnych dotyczacych zaméwienia, dla ktorego wlasciwy jest w/w
tryb, kierujac si¢ w szczegdlnosci rodzajem przedmiotu zamdwienia, wartoscia
zamoOwienia, nietypowym charakterem zamoéwienia lub szczeglnym znaczeniem
zamoéwienia dla realizowanego projektu Starosta moze nakazac zastosowanie W sposob
dorazny trybu wskazanego w §3 ust. 1 pkt 2.

§6
. W przypadku trybu pisemnego, o ktérym mowa w §3 ust. 1 pkt 2 nalezy skierowal
zaproszenie pisemne do zlozenia propozycji cenowej, do co najmniej trzech wykonawcow.
Zaproszenie nalezy przesta¢ poczta, faksem lub poczta elektroniczna.
Dla waznoéci zaméwienia nalezy uzyska¢ propozycje cenowe, co najmniej trzech
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej tylu wykonawcow.
. Propozycje cenowa nalezy przedlozy¢ w postaci pisemnej oferty przestanej poczta, faksem
lub poczta elektroniczna.

Oferta wykonawcy powinna zawierac :

1) nazwe/nazwisko i imi¢ wykonawcy,

2) adres zamieszkania/siedzib¢ wykonawcy

3) nazwe zamowienia

4) oferowang ceng

5) oéwiadczenie o posiadaniu  warunkow ekonomicznych i  technicznych

gwarantujacych prawidlowa realizacjg zamoOwienia

. W przypadku watpliwosci odnosnie propozycji przestanej faksem lub poczta elektroniczng
Zamawiajacy ma prawo zada¢ telefonicznego potwierdzenia zlozonej propozycji, 0 czym
nalezy poinformowaé wykonawcg przesylajac mu zaproszenie do udzialu w postgpowaniu.

§7

. Tryb, o ktérym mowa w § 6 Zamawiajacy moze poszerzyé o etap negocjacyjny polegajacy
na prowadzeniu negocjacji co do ceny z tym wykonawca, ktéry zlozyl propozycje cenowa
oferujaca najnizsza ceng wykonania zamowienia.

. Cena ustalona w drodze negocjacji nie moze by¢ wyzsza niz cena podana przez
Wykonawcg W propozycji cenowe;.

§8

. W przypadku, gdy najkorzystniejsza propozycja cenowa jest wyzsza niz kwota, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacjg zamoOwienia Zamawiajacy moze uniewazni¢
postgpowanie.

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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2. W przypadku gdy w ramach procedury opisanej w § 6 nie zostanie zgloszona zadna
propozycja cenowa, dopuszczalne jest udzielenie zamowienia wykonawcy wyrazajacemu
gotowos$¢ wykonania zamowienia, po przeprowadzeniu negocjacji co do ceny i warunkow
jego realizacji.

§9
1. Tryb szczegdlny ma zastosowanie w przypadku:

1) udzielania zaméwienia, ktére z przyczyn technicznych lub ze wzgledu na ochrong praw
wylacznych moze byé wykonane tylko przez jednego wykonawce;

2) udzielania zaméwienia na wykonanie dostaw lub ustug podmiotowi, z ktérym
Beneficjent wspotpracowal w sposéb ciagly lub powtarzalny w okresie, co najmnie;
jednego roku przed udzieleniem danego zaméwienia;.

3) udzielenia zaméwienia dotyczacego, zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy
projektu,

4) udzielenia zamoéwienia dotyczacego, zadai wykonywanych przez personel projektu,
ktéry byt zatrudniony u Beneficjenta lub w jednostce organizacyjnej powiatu, przez
okres, co najmniej jednego roku, przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie
projektu.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy udziela zamoéwienia po
przeprowadzeniu negocjacji co do ceny i warunkow wykonania zamoéwienia z jednym
wykonawca.

§10

1. Pracownik przeprowadzajacy procedurg udzielenia zaméwienia, o ktérej mowa w § 3 ust.
1 pkt 2 i 3 lub §5 ust. 2, ma obowigzek sporzadzi¢ protokét dokumentujacy wykonane
czynnosci.

2. Protokét podpisuje pracownik prowadzacy postgpowanie oraz koordynator projektu lub
osoba przez niego upowazniona,

3. Do protokolu zalacza si¢ zlozone propozycje cenowe oraz kopie zawartych umow
dotyczacych danego zamdwienia.

4. Wz6r protokohu stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszych zasad.

§11
Zaméwienia publiczne o wartosci powyzej 14.000 EURO prowadzone sa w trybach i na
zasadach okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.

§ 12
W przypadku postgpowan, ktorych wartos¢ przekracza 3.000 zt obowigzkowo nalezy zawrze¢
umowe w formie pisemnej, zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatacznik Nr 1 do zasad wydatkowania srodkéw publicznych
z budzetu powiatu w ramach projektu ,,Mam zawdd - mam
pracg w regionie”, do ktorych nie stosuje sig przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych wprowadzonych
Zarzadzeniem Starosty Rybnickiego Nr 2/2012

z dnia 16 stycznia 2012 roku

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy — nazwa komorki organizacyjnej

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

3. Warto$¢ zaméwienia: ........ enssaesdpEA RS TR zt / euro
w tym warto§¢ dokumentacji budowlanej: .....coooviiineiiciinnnnnn. zt / euro

( okreslenie warto$ci dokumentacji budowlanej dotyczy wylacznie zamo6wienia na roboty budowlane!)

USLAlONA NA POASTAWIE: 1.vveevrnneevruiieiriietetiii e s st ee st s s e s reaea st sttt es

( imie, nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

4. Pozadany termin realizacji ZamOWIENIA: ... ...vvvviiiiiiiiiiiiii SO e
5. Wnioskowany tryb wylonienia WyKOnawcey: ..........coooiiiiniiiiiiiii e

6. Zatwierdzony przez Starostg tryb wylonienia WyKonawey:.........ooveiiiiiiinii

....... T R LR e R ]

( data i podpis Skarbnika)

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Zalacznik Nr 2 do zasad wydatkowania $rodkow publicznych

z budzetu powiatu w ramach projektu ,Mam zawod - mam
prace w regionie”, do ktérych nie stosuje sig przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem
Starosty Rybnickiego Nr 2/2012 z dnia 16 stycznia 2012 roku

Protokél procedury udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci ponizej 14.000 Euro

1. Zamawiajacy — nazwa komorki organizacyjneji........cooooeiiiiiiiiiinen.

2. Rodzaj zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana ( niepotrzebne skreslic)

3. INAZWA ZATMOWIEIIAS « .o eee et en it ittt eea et ae e s e ea s e s s s b e e s e s s e st s s s b e it e

4. Tryb wylonienia wyKonawey: .........ceuviiiiiiiinimiiinniniin

5. Wykaz podmiotéw, do ktérych zwrécono sig z zapytaniem ofertowym:

Forma skierowania

. i : zapytania/
Lp. Nazwa i adres wykonawc zapytania/zaproszenia :
p ’ pyctio negofjac‘i zaproszenia do
! negocjacji

Data skierowania

6. Wykaz podmiotéw, ktore ztozyly propozycje cenowe:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto

Data odpowiedzi na
zapytanie
ofertowe/zaproszen
ie do negocjacji

7. Nazwa i adres wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za naj bardziej korzystna:

...........................................

( data i podpis pracownika
prowadzacego postgpowanie)

...........................

...................

( data i podpis koordynatora projektu)
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