Zarzadzenie Nr 10/12
Starosty Rybnickiego
z dnia 26 marca 2012 r.

w sprawie centralnego rejestru umow

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( j.t. Dz.U. z 2001 r., nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm. ) oraz §9 ust. 1 pkt 1
regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Rybniku

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Ustalam obowiazek prowadzenia w Starostwie Powiatowym w Rybniku:

1) centralnego rejestru umow;

2) branzowych ewidencji uméw w poszczeg6lnych komorkach organizacyjnych
starostwa, zaktadanych odpowiednio do rodzaju spraw ktorych dotycza umowy,
ze szczegdlnym uwzglednieniem ujmowania w danej ewidencji umow o tej
samej kategorii archiwalnej.

2. W rejestrach, o ktérych mowa w ust. 1 beda ewidencjonowane wszelkie umowy
i porozumienia, ktérych strong jest Powiat Rybnicki, za wyjatkiem uméw o prace.

. Centralny rejestr umow bedzie prowadzony w sekretariacie starostwa.

4. Wzor rejestru okreslony jest w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

(5]

§2

1. Zobowiazuje kierownikow wydziatow, kierownikow referatéw, pracownikow
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku pracy lub pracownikow sprawujacych
nadzér nad danym rodzajem zadaf do biezacego informowania o zawartych
umowach.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 bedzie przekazywana do sekretariatu starostwa
niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy
lub dnia wplywu podpisanej umowy do starostwa, jezeli dzie wplywu bedzie
pozniejszy niz dzien zawarcia.

3. W/w informacja musi zawiera¢ wszystkie dane przewidziane we Wzorze rejestru.

4. Wraz z informacja nalezy przedstawi¢ oryginat umowy.

§3
Potwierdzeniem rejestracji umowy w centralnym rejestrze umow bedzie opatrzenie
oryginalu umowy pieczgcia o tresci:
,JZarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow



§4
1. Zobowiazuje osoby wskazane w §2 ust. 1 do prowadzenia, w podleglym sobie
zakresie, ewidencji wskazanych w §1 ust. 1 pkt 2. W ewidencji beda rejestrowane
umowy dotyczace spraw objetych zakresem merytorycznym zadan przypisanych do
danej komorki organizacyjnej lub pracownika.
2. Ewidencja, o ktérej mowa wyzej w szczegolnosci bedzie spelniala ponizsze
warunki:
1) umozliwi zachowanie jednolitego, narastajacego W trakcie roku sposobu
oznaczania umow;
2) okresli datg zawarcia umowy;
3) okresli strony umowy;
4) okresli przedmiot umowy;
5) okresli termin waznosci umowy;
6) bedzie uwzgledniata informacje o zmianach umowy.

§5
1. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Rybniku do
zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia i jego stosowania.
2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2012 r.
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