Zarzadzenia Nr 11/2017
Starosty Rybnickiego
z dnia 28 marca 2017 r.

w sprawie: zmian do instrukeji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/2012
Starosty Rybnickiego.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 10 ust. 2 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047 z pozn. zm.) i w zwiazku z art. 53 ust, 1 ustawy z 27.08.2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn. zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy
z dnia 05.06.1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z pézn. zm.)

zarzgdzam co nastgpuje:

§1

§8 Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2012 Starosty Rybnickiego z dnia 16 stycznia 2012
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej otrzymuje brzmienie:

"1. Przychody i rozchody gotéwki w kolejnych dniach kasjer wpisuje na biezaco w raporcie
kasowym. Zapisy w raporcie kasowym powinny byé dokonywane w ujeciu chronologicznym
w dniu, w ktérym nastapily przychdd i rozchdd.

2. Raporty kasowe sg sporzadzane co najmniej raz w tygodniu.

3. Wypelnienie raportu kasowego nastepuje zgodnie z trescig druku i wpisywane $§ W nim
wplaty i wyplaty chronologicznie, z zachowaniem liczby porzadkowej operacji oraz z
podaniem symbolu zrédtowego dowodu kasowego i krotkiej tresci operacii

4. Raport kasowy zamyka si¢ poprzez sumowanie wplat i wyplat gotowkowych oraz
obliczenie stanu konficowego. Podpisany przez kasjera oryginat raportu wraz z dowodami
kasowymi kasjer przekazuje pracownikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego. Kopia
raportu pozostaje w kasie.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w raportach kasowych przerébek. Wszelkie bledy moga
by¢ poprawione przez skreSlenie blednej tresci lub kwoty z zachowaniem czytelnosei
skreslonych wyrazen lub liczb i wpisanie tresci poprawionej. Kazda poprawa wymaga

podpisu osoby dokonujacej poprawy, wpisania daty oraz godziny dokonania korekty."

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




