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Zarzadzenie Nr .+ [4...
Starosty Rybnickiego

th 3 "
z dnia .2 ;wd&t@ﬂ'm O

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0
rachunkowosei (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn.zm.) w zwiazku z art. 35 ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z200] r. Nr 142, poz.
1592 z pézn. zm.) oraz pkt VIII ppkt 2 _Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-
ksiegowych 1 gospodarki materiatowej” wptowadzonej Zarzadzeniem Starosty Rybnickiego
Nr 07/2012 z dnia 01 marca 2012r. postanawiam co nast¢puje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w
Starostwie Powiatowym w Rybniku przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym
skladzie osobowym:

Katarzyna Wawoczny — przewodniczaca;
Katarzyna Warzecha — cztonek;

Milosz Splesnialy — czlonek;

Adam Pszczolka — cztonek;

Barbara Gérka — czlonek;

Michal Sztoner — czlonek.

2. Powoluje zespol spisowy w skiadzie:

Katarzyna Warzecha — czionek;
Mitosz Splesniaty — czlonek;
Adam Pszczotka — cztonek;
Barbara Gorka — czionek;

Michat Sztoner — czionek.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15 pazdziernika 2012 roku
do dnia 31 grudnia 2012 roku.

4. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.
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§2

7obowiazuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji —przy czynnym udziale o0s6b  materialnic
odpowiedzialnych;

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacjl oraz zasad
okreslonych w zarzadzeniu Starosty Rybnickiego Nr 2/09 z dmia 2 stycznia 2009 roku;

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4. Przekazania kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-
Budzetowego w terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§3

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu (Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne]) i Skarbnikowi Powiatu.

§5

Zatwierdza sie harmonogram inwentaryzacj1 bedacy Zatacznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr:
Starosty Rybnickiego z dnia:

Harmonogram inwentaryzacji

Termin inwentaryzacji

Inwentaryzowane skladniki

Metoda inwentaryzacii

31.12.2012r.

aktywa pieniezne, czyli krajowe Srodki pieni¢zne, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem
gromadzonych na rachunkach bankowych)

papiery wartosciowe (akeje, obligacje, bony)

materiaty odpisywane w dniu ich zakupu lub wytworzenia w koszty lecz znajdujace sie w tym
dniu w zapasie

Spis Z natury

15.10-30.10.20] 2r.

znajdujace sie na terenie niestrzezonym lub znajdujace si¢ na terenie strzezonym, lecz objgte
ewidencja ilosciowo-wartodciowa rzeczowe skiadniki aktyw6w obrotowych

znajdujace sie na terenie niestrzezonym $rodki trwale (z wyjatkiem srodkdw trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw)

znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad srodkow
trwatych w budowie

sktadniki aktywdw, bedace wlasnoscia innych jednostek, powierzone jej do uzywania,
powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu

spis z natury

15.10-30.10.20]12r.

$rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie,
znajdujacych sig na terenie strzezonym

spis z natury

31.12.2012r.

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki

w drodze uzyskania
potwierdzenia salda

15.11-31.12.2012r.

naleznosci, w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, a w
bankach réwniez naleznosci zagrozone, naleznosci i zobowiazania wobec oséb nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze inne aktywa i pasywa, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe)

w drodze uzyskania
potwierdzenia salda

15.11-31.12.2012r.

powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow

w drodze uzyskania
potwierdzenia salda




Termin inwentaryzacji

Inwentaryzowane skladniki

Metoda inwentaryzacii

15.11-31.12.2012r.

$rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony

grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz spdtdziclcze prawa do fokali mieszkalnych i
uzytkowych

naleznosei sporne i watpliwe, a w bankach réwniez naleznosci zagrozone

naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych

naleznosci i zobowiazania z tytutéw publiczno-prawnych

inne aktywa i pasywa, kidrych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury fub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe (m.in: srodki trwale w budowie z wyjatkiem maszyn i
urzadzeni, wartoéci niematerialne i prawne, inwestycje zaliczone do aktywow trwalych, rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw i kosztéw, kapitaty (fundusze) whasne, rezerwy, fundusze specjalne,
pozostale aktywa i pasywa, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo)

w drodze weryfikacji poprzez
poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentdw




