Zarzadzenie nr .......... { /..i.t.).u...
Starosty Powiatu Rybmcklego
z dnia . ...’)...!.‘f@%....;.f.x&%....AQ...tf

W sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla
Starostwa Powiatowego w Rybniku

Na podstawie art. 10 ust. 112 i art, 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(3.£.Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p67n.zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn.zm.) i §3, §11, §12
i §13 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie (Dz.U. Nr 128, poz.861) oraz art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1592 z péin.zm)
zarzadza sie, co nastgpyje:

81

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegOline
miesiace w roku obrotowym.

§2

Metody wyceny aktywow i pasywOw w ciagu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania
wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboruy, stosuje
si¢ w oparciu o Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykaz ksiag rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzet zawiera Zalacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Powiatu stanowi Zatacznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykaz syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Starostwa Powiatowego stanowi
Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6

Wykaz stosowanych programéw komputerowych stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego
zarzgdzenia. .




§7

System ochro.ny danych i zbioréw stanowi Zalgcznik Nr 6 do niniejszego zarzagdzenia.
§8

Ustala si¢ pogotowie kasowe w wysokosci 8 000 zi (stownie: osiemtysi¢cyzlotych).
§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2011 roku.

STAROSTA

mgr D m



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia
Starosty Rybnickiego
zdnia ...

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Umarza si¢ jednorazowo i w calosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacyi:

e ksiazki,

e meble 1 dywany; _

» pozostate $rodki trwale oraz warfosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0sdb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

2. Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla pozostalych srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %, ktorych wartos¢ jest nie nizsza niz
1 000 zt (slownie: jedentysiacztotych).

3. Bez wzgledu na warto$é, ksiggi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujacych
pozostatych srodkow trwatych:
* meble;
» sprzet RTV, urzadzenia biurowe.

4. Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 350 z1
(stownie; trzystapieédziesigtziotych 00/100) moga nie podlega¢ ewidencji.

5. Dla pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci od 350 zi do 1 000 zt prowadzi sig ewidencje co najmniej ilo§ciowa.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb
prawnych.

7. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i1 prawne umarza si¢ 1 amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku w grudniu .

8. Nowo przyjete $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i
amortyzuje poczawszy od nastepnego miesiaca po miesiacu, w ktérym je przyjgto do
uzywania.

9. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie poznie] miz na dzien
bilansowy.

10. Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, uymuje si¢ w ksiggach rachunkowych w



11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatmego dma kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.

Srodki trwale stanowiace wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu,
moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Naleznosci 1 zobowiazania wycema si¢ w kwocie wymaganej zaplaty.

Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ na dziefi bilansowy wedlug ich wartosci
wynikajace]j z ewidencji.

Ustala si¢ nast¢pujace zasady ewidencii 1 rozliczania kosztéw: Ponoszone koszty
ujmowane sa na kontach zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”.

Przyjmuje si¢ nast¢pujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
aktywow obrotowych: Zakupione materialy (towary) sa bezposrednmio po zakupie
zaliczane w ciezar wlasciwego konta kosztow. Na koniec roku przeprowadza si¢
inwentaryzacj¢ nieuzytych materialéw (towardw) 1 wprowadza si¢ na stan zapasow
korygujac koszty o wartosé tego stanu pod data ostainiego dnia danego roku. W
nastepnym roku, nie pézniej niz pod data ostatniego dnia roku, odnosi si¢ je
odpowiednio w koszty.

W przypadku, gdy ceny zakupu (nabycia) jednakowych albo uznanych za jednakowe,
ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sa rdzne, wartos¢ stanu
koncowego rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych wycenia si¢ przyjmujac, ze
rozchod sktadnika aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach tych sktadnikow aktywow,
ktore jednostka wezesniej nabyla.

Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne skiadniki aktywoéw 1 pasywdw wyrazone w
walutach obcych wycenia sie¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sig dochody
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych. Podstawa sporzadzania sprawozdania RB 27S z dochodéw z
tytulu dotacji, subwencji oraz udzialu w podatkach stanowia ksiggi rachunkowe
organu. :

Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia
Starosty Rybnickiego
zdnia .................

Wykaz ksiag rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
gospodarczych.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie jednostki.

2. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatku kazdego roku obrotowego, a zamyka si¢
na koniec kazdego roku obrotowego.

3. Prowadzi si¢ odrebna rachunkowos¢ dla Powiatu (Organ) oraz dla Urzgdu jako
jednostki budzetowe;.

4, Ksiggowos¢ Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej oraz ksiggowosé
organu prowadzona jest komputerowo przy wykorzystaniu Programu Ksiggowego
RATUSZ z zastrzezeniem, ze:

e raporty kasowe sporzadza sig¢ recznie,

s ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest
recznie,

e cwidencja analityczna pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest recznie.

5. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego
dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sq w
instrukcjach dostarczonych przez dostaweg REKORD Systemy Informatyezne —
Bielsko-Biata. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczen
zawartych w programach, uregulowane zostaty w Zatgczniku Nr 6 do niniejszego
zarzadzenia. '

6. System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. petng ksiggowosé z uwzglednieniem specyfiki jednostek,
umozliwiajgc m.in.:

e prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,

e przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

e przegladanie 1 drukowanie standw kont w zadanym okresie — w ujgciu
analitycznym lub syntetycznym,
wykonanie analizy rozrachunkowej kont,

»  sporzgdzanie sprawozdan.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sig na
najnizszym poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

7. Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny
by¢:



e trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiala nazwa,
danego rodzaju ksiegi rachunkowej,
e wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigea i daty
sporzadzenia,
e powinny mie¢ numerowane strony z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesigeach i w roku
obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania,

8. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik
danych, a na koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:

e zestawienie obrotdw i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont

ksiggi gldwnej, ktdre powinno zawieraé:
* symbole lub nazwy poszezegolnych kont,

* salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych 1 sume sald,
* obroty Wn i Ma miesigcznie oraz sume obrotow,
* obroty Wn 1 Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
* salda kont na koniec miesigea i laczng sume sald.

9. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
¢ kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej),
¢ kont ksigg pomocniczych (ewidencji analityczne]).

10. Na dzien zamkniecia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, réwniez:
e symbole lub nazwy kont pomocniczych,
e symbole lub nazwy konta ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), ktorej
dotycza poszezegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
e salda kont oraz ich taczne sumy.

11. Ksiegi rachunkowe obejmuja;

¢ dzienniki czastkowe (oddziaty):

STAROSTWO:

001 — Wydatki;
002 — Dochody Starostwo;
003 — Dochody Skarbu Pafistwa;
006 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
007 — Vadium i depozyty
008 — Nauka droga do sukcesu na Slasku
013 —e-Administracja
014 — Ograniczanie niskiej emisji w budynkach uzyteczno$ci
publicznej w PR
o 015 - Dni Kultury Powiatu Rybnickiego

O 00 00000

POWIAT:
o 001 — Powiat rybnicki;
o 002 — Sokrates Comenius,
o 003 — Wydatki niewygasajace;
o 004 —PFRON;
o 006 —Nauka droga do sukcesu na Slasku
o 007 - Jeste$my potrzebni — dziatajmy razem
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009 — Jezyk angielski przepustka do sukcesu

010 ~Budowa kompleksu sportowo-rewalidacyjnego przy
Zespole Szkot Specjalnych

011 ~ Z certyfikatem ECDL w zintegrowanym spoleczenstwie
013 —~ e-Adminstracja w Powiecie Rybnickim

(14 — Przebudowa drogi powiatowej nr 5025 S

015 — Wiem, umiem, potrafie

016 — Dodatkowe zaje¢cia z przedmiotdw Scistych drogg do
podjgcia studiow

017 — Moje zasoby, mojq szansg na pierwsza praceg

(18 — Ograniczanie niskiej emisji w budynkach uzytecznoSci
publicznej

019 — Dni Kultury Powiatu Rybnickiego

konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna);
konta ksiag pomocniczych;

inwentarz;

zestawienie obrotéw 1 sald.



Zatacznik Nr 3

Wykaz kont syntetycznych oraz analitycznych dla budzetu Powiatu

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu powiatu

Wn

Ma

wpltywy $rodkdw pienieznych
na rachunek budzetu, gléwnie

z tytuhu:
a) udzialéw we wplywach w
podatku dochodowym

b) subwengji 1 dotacji,

¢) pozyczek,

d) dochodéw budzetowych
realizowanych przez
podlegle jednostki
budzetowe,

splaty dotyczace kredytu

udzielonego przez bank na

rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek

budzetu, w korespondencji z

kontem 134,

obcigzenia z tytutu omylek i

bleddw bankowych oraz ich

korekt,

wplywy srodkow pienieznych

z tytutu lokat terminowych,

zwroty $rodkdw pienigznych

dokonane przez jednostki
budzetowe;

refundacja wydatkéw

poniesionych na realizacje

projektéw finansowanych ze

Srodkow budzetu panstwa 1

budzetu srodkdw

europejskich.

1

wyplaty z rachunku budzetu, w

szczegblnosel z tytulu:

a) okresowych przelewéw na
wydatki urzedu i innych
jednostek budzetowych,

b) splat pozyczek,

wyplaty dokonane w ramach

kredytu udzielonego przez

bank na rachunku budzetu

(saldo kredytowe konta 133)

oraz wyplaty z tytulu sptaty

kredytu przelanego przez bank

na rachunek budzetu, w

korespondencji z kontem 134,

uznania z tytutu omytek i

btedow bankowych oraz ich

korekt,

wyplaty srodkow

z przeznaczeniem na lokaty

terminowe,

sptaty odsetek bankowych od

zaciggnietych kredytow i

pozyczek

zwroty dotacji:

a) dokonane do kofca roku
budzetowego,

b) po uptywie roku
budzetowego, naliczane do
31 stycznia roku
nastgpnego.




Zasady Konto 133 shuzy do ewidencji operacii pieni¢znych dokonywanych na
prowadzenia kont | bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane
ksiag pomocniczych | wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym

i ich powiazanie z musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem, W

kontami ksiegi razie stwierdzenia bledu w dokumencie bakowym sumy ksieguje sig

glownej zgodnie z wyciggiem natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sig
na konto 240, jako ,,sumy do wyja$nienia”. Roznice te¢ wyksiegowuje
sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacg sprostowanie
bledu.

Uwagi W ciggu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo
Wn oznacza stan $rodkow na rachunku, saldo Ma - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku.

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Przyjegte zasady Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na

klasyfikacji zdarzen | finansowanie budzetu oraz odsetek bankowych doliczanych przez
banki do zaciagnigtego kredytu.

Na koncie 134 — , Kredyty bankowe” ujmuje sig:
Wn Ma
- splate lub umorzenie kredytu, |- kredyt bankowy na
- dodatnie réznice kursowe finansowanie budzetu,
ustalane od kredytow - odsetki od kredytu bankowego
zaciagnietych w walutach naliczone przez bank 1
obcych. doliczone do kredytu
- splata odsetek od kredytu bankowego ( w korespondenc;ji
doliczana do kredytu z kontem 909)
bankowego w korespondencji |- ujemne réznice kursowe od
z kontem 909. kredytow zaciagnietych w
walutach obcych.
Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 134 jest prowadzona wedlug
prowadzenia kont | poszczegdinych umoéw kredytowych (bankéw udzielajacych kredytéw
ksigg pomocniczych | i odrgbnie dla kazdego pobranego kredytu).
i ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu

zaciggnietych kredytow.




Konto 135 - ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady
Klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku
bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki,

Na koncie 135 — ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
ujmuje sie:

Wn Ma

Wyplaty z rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225.

- wplywy srodko6w pieni¢znych
na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w
korespondenciji z kontem 133.

Zasady Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
prowadzenia kont |dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢
ksiag pomocniczych | zapiséw migdzy bankiem a jednostkom.
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan Srodkow
pienieznych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.
Konto 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze”
Przyjete zasady Konto 140 shazy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 140 —, Inne $rodki pienigzne” ujmuje sig:
Wn Ma
- zwiekszenie stanu srodkow - zmniejszenie stanu $rodkow
pienieznych w drodze pienigznych w drodze
Zasady Do konta 140 prowadzi si¢ ewidencje analityczng,
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiggi
glownej
Uwagi Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan srodkow

pienigznych w drodze.
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Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochod6éw budzetowych.
Na koncie 222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych” uyymuje sig:

Wn Ma
- dochody budzetowe - przelewy dochodéw
zrealizowane przez jednostki budzetowych na rachunek

budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek
budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe, w
korespondencji z kontem 133.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
iich powiagzanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sig wedhug podziatek
klasyfikacji budzetowe] oraz poszczegélnych jednostek budzetowych z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

gléwnej
Uwagi Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych rocznym
sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki na rachunek budzetu, lecz niecbjgtych okresowymi
sprawozdaniami.
Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Przyjete zasady Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
klasyfikacji zdarzen | tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na koncie 223 —  Rozliczenie wydatkow budzetowych” yymuje sig:
Wn Ma
- s$rodki przelane z rachunku - wydatki dokonane przez
budzetu na pokrycie jednostki budzetowe w
wydatkéw jednostek wysokosci wynikajacej z
budzetowych. okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

- Zwrot niewykorzystanych
srodkow przez jednostki
budzetowe.

Zasady Ewidencje szczegbtowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek
prowadzenia kont |budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki srodki budzetowe
ksigg pomocniczych | przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
i ich powigzanie z |budzetowych.
kontami ksiggi
glownej
Uwagi Konto 223 moze wykazywaé tylko saldo Wn, kiére oznacza stan

przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnoscei:

skarbowe na rzecz budzetu,

panstwa.

rozliczefi dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy

rozrachunkéw z tytuhu udzialéw w dochodach innych budzetow,
rozrachunkdw z tytutu dotacji 1 subwencji,
rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu

Na koncie 224 — , Rozrachunki budzetu” uyjmuje si¢:

Wn

Ma

- naleznosci z tytulu dochodéow
budzetowych realizowanych
przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu, wynikajacych
z okresowych sprawozdan,

- rozrachunki z innymi
budzetami,

- prefinansowanie wydatkéw
zwigzanych z realizacja
projektow na ktdre nie
wplynetly $rodki z budzetu
panstwa do konca roku
budzetowego.

przekazane przez urzedy
skarbowe na rachunek biezacy
budzetu naleznosci z tytulu
dochoddw budzetowych,
rozrachunki z innymi
budzetami,

Zzobowigzania z tytulu
otrzymanej nadmiernie
subwencji 1 dotacji,
refundacja wydatkow
poniesionych z wiasnych
srodkow na realizacje
projektéw w czescl
podlegajacej finansowaniu ze
$rodkow budzetu panstwa.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedlug stanu
naleznoéci 1 zobowigzan dla poszezegodlnych tytuldw.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci
budzetu i saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu,

12




Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

- Konto 225 shlizy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajgcych wydatkow

Na koncie 225 — ,Rozliczenie mewygasajacych wydatkow” ujmuje

sig:

Wn Ma

- $rodki przelane z rachunku - wydatki zrealizowane przez
budzetu na pokrycie jednostki budzetowe ( w
niewygasajacych wydatkéw korespondencji z kontem 904)
jednostek budzetowych oraz przelewy srodkoéw

niewykorzystanych ( w

korespondencji z kontem 135).

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne)

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalania stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
z tytutu przekazanych im $rodké6w na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacj¢ niewygasajgeych wydatkow
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Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych
na kontach 222, 223,224, 225, 250, 260.

Na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki” yjmuje sie:

Wn

Ma

- naleznosci z tytulu innych
rozrachunkow zwiazanych z
realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i
rozliczefi uyymowanych na
kontach 223, 224, 225, 250,
260,

- bledy w wyciagach
bankowych,

- prefinansowanie wydatkow
zwigzanych z realizacjg
projektéw na ktore nie
wplynely srodki z budzetu
$rodkoéw europejskich do
konca roku budzetowego.

zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen
wjmowanych na kontach 222,
223,224, 225,250, 260,
bledy w wyciagach
bankowych,

przeniesienie w koncu roku
niezrefundowanego wkladu
wilasnego,

refundacja wydatkoéw
poniesionych z wlasnych
srodkéw na realizacje
projektow w czg¢sel
podlegajace] finansowaniu ze
srodkow budzetu
europejskiego.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci
i saldo Ma oznaczajace stan zobowigzai.
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Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci
finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na
koncie 250 moga by¢ takze ujmowane rozliczenia z tytutu gwarangji i
porgczen udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego.

Na koncie 260 - ., Zobowiazania finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma
- wyplata pozyczek - splatg udzielonych pozyczek;
udzielonych; - umorzenie udzielonych
- odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek;
pozyczek udzielonych; - przeksiegowanie odsetek od
- naleznosci z tytuhu splat za udzielonych pozyczek w
dhuznikow w zwigzku z momencie ich zaptaty fub
udzielonymi porgczeniami i umorzenia;

przeksiggowanie kwot
wierzytelnosci odzyskanych od
dhuznikow z tytutu porgczen 1
gwarancji;

- odpisanie naleznosci z tytutu
splat za dhuznkow w zwigzku 7z
udzielonymi por¢czeniami i
gwarancjami.

gwarancjami. -

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szezegotowa do konta 250 powinna zapewnia¢ mozliwos¢
ustalania stanu naleznosci finansowych z poszczegolnymi
kontrahentami wedtug tytutu naleznosci.

glownej
Uwagi Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.
Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”
Przyjete zasady Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan
klasyfikacji zdarzen | finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z

tytutu zaciagnigtych pozyczek.
Na kongcie 260 — ,, Zobowigzania finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma
- splata zaciagnigtych - otrzymane pozyczki,
pozyczek, - zarachowane odsetki od
- umorzenie zaciaggnigtych zaciagnigtych pozyczek w
pozyczek, korespondencji z kontem 909
- umorzenie odsetek,
- odsetki od pozyczek w
korespondencji z kontem 909.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegdlnych tytutow zobowiazah,
- poszezegblnych kontrahentow.

gléwnej
Uwagi Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagni¢tych
zobowigzan finansowych.
Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Przyje¢te zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmuiejszenia wartosel - zwiekszenie warto$¢ odpiséw
odpisow aktualizujacych aktualizujacych
Uwagi Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujaeych
naleznosci.
Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Przyjete zasady Konto 901 stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodow budzetu.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 901 — ,.Dochody budzetu” uyymuje si¢:
Wn Ma
- przeniesienie w koficu roku |- dochody budzetu:
sumy dochoddéw budzetu a) na podstawie finansowych
jednostki samorzadu sprawozdan jednostek
terytorialnego na konto 961. budzetowych,
w korespondencji z kontem
222,
b) na podstawie sprawozdan
innych organdw,
w korespondencji z kontem
224,
¢) inne tytuly,

w szczegolnosel subwencije
1 dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
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d)

)

z tytutu rozrachunkow z
innymi budzetami za dany
rok budzetowy, w
korespondencji z kontem
224,

wlasne, w korespondencji
Z kontem 133,

pochodzgce ze zrodet
zagranicznych
niepodlegajacej zwrotowi,
w korespondencji z kontem
133,

pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej w
korespondencji z kontem
133.

Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadzenia kont | planu finansowego.
ksiag pomecniczych
i ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych
dochoddow budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Przyjete zasady Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéow budzetowych
klasyfikacji zdarzen | budzetu,

Na koncie 902 — ,,Wydatki budzetu” ujmuje sig:

Wn

Ma

- wydatki:
a) jednostek budzetowych na

b)

podstawie ich sprawozdan
finansowych, w
korespondencji z kontem
223,

z tytuhu rozrachunkow z
innymi budzetami, w
korespondencji z kontem
224;

wlasne, w korespondencji
z kontem 133.

przeniesienie w Koticu roku
sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.
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Zasady Ewidencje szczegdlowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug rozdzialow
prowadzenia kont | klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych jednostek budzetowych.
ksiag pomocniczych
iich powigzanie z
kontami ksiggi
glownej
Uwagi Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu na
dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.
Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Przyjete zasady Konto 903 shizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
Kklasyfikacji zdarzen { zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.
Na koncie 903 — , Niewykonane wydatki” ujmuje sig¢:
Wn Ma
- wartos¢ niewykonanych - pod data ostatniego dnia
wydatkow zatwierdzonych do roku budzetowego
realizacji w latach przeniesienie salda konta 903
nastepnych, w korespondencji na konto 961.
z kontem 904.
Zasady W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
prowadzenia kont | terytorialnego organ stanowiacy (lgcznie z wykazem wydatkow, ktore
ksiag pomocniczych | nie wygasaja z uptywem roku budzetowego) ustala plan finansowy
i ich powigzanie z | tych wydatkow z wyodrebnieniem wydatkow majatkowych.
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi
sie na konto 961.
Konto 904 — , Niewygasajace wydatki”
Przyjete zasady Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

klasyfikacji zdarzen

Na koncie 904 — . Niewygasajace wydatki” uyjmuje si¢:

Wn Ma

- wydatki jednostek - wielkos¢ zatwierdzonych
budzetowych dokonane w niewygasajgcych wydatkow,
ciezar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w
korespondencii z kontem 225;

- przeniesienie
niewygasajacych wydatkow
na dochody budzetowe

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu
niewygasajacych wydatkow.
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Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Przyjete zasady Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych
Klasyfikacji zdarzen | przychodow i wydatkéw przysztych okresow.
Na koncie 909 — . Rozliczenia mi¢dzyokresowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- koszty finansowe stanowiace |- przychody finansowe
wydatki przysztych okresdw, stanowiace dochody przysztych
- przeksiggowanie w dacie okresdw np. subwencje 1
wplywu refundacji wydatkow dotacje przekazane w grudniu
ze Srodkow europejskich w dotyczace nastepnego roku
korespondencji z kontem 240 budzetowego; :
oraz budzetu pafnstwa w - rownowarto$c wydatkéw
korespondencji z kontem 224, sfinansowanych ze srodkow

wlasnych podlegajacych
refundacji z budzetu $rodkéw
europejskich w korespondenciji
z kontem 240 oraz z budzetu
panstwa w korespondencji z
kontem 224.

Zasady Ewidencje szczegolowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug tytulow
prowadzenia kont | rozliczen migdzyokresowych.
ksiag pomocniczych
iich powiazanic z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktére w momencie zaplaty
stana si¢ wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczenl miedzyokresowych przychoddw.
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Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na koncie 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedoboér na zasobach
budzetu” uyjmuje sig:

Wn Ma

- w ciggu roku operacje - w ciagu roku operacje
dotyczace zmniejszenia lub dotyczace zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych zwigkszenia skumulowanych
wynikéw budzetu, wynikdéw budzetu,

- w nastepnym roku, pod - w nastepnym roku, pod datg
datg zatwierdzenia budzetu, zatwierdzenia budietu, za
za poprzedni rok: poprzedni rok:

a) przeniesienie salda konta a) przeniesienie salda konta
91, 961,
Uwagi Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu,

a saldo Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Przyjete zasady Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
klasyfikacji zdarzen | deficytu lub nadwyzki.

Na koncie 961 — , Niedobor lub nadwyzka budzetu” ujmuje sig:

Wn Ma

- pod datg ostatniego dnia - pod daty ostatniego dnia
roku budzetowego roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w przeniesienie zrealizowanych
ciagu roku wydatkéw w ciagu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z budzetu, w korespondencji z
kontem 902, 240 kontem 901, 240

- wroku nastepnym pod datg |- w roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia budzetu zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960. 961 na konto 960.

Uwagi Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a

saldo Ma stan nadwyzki budzetu.
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Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego
Zmian.
Na koncie 991 — ,,Planowane dochody budzetu” yjmuje sie:

Wn Ma

- zmiany budzetu - planowane dochody budzetu,
zmniejszajgce plan dochodéw |- zmiany budzetu zwigkszajace
budzetu. planowane dochody.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych
dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje sig¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmian.
Na koncie 992 — ,,Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢:

Wn Ma
- planowane wydatki budzetu, |- zmiany budzetu zmniejszajgce
- zmiany budzetu zwigkszajgce plan wydatkéw budzetu lub
planowane wydatki. wydatki zablokowane,
Uwagi W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$é planowanych
wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta
ujmuje sie na stronie Ma konta 992.
Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budzetami”
Przyjete zasady Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
klasyfikacji zdarzen | budzetami w ciagu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach
bilansowych.
Na koncie 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami’” ujmuje sig:
Wn Ma
- naleznosci od innych - zobowigzania wobec innych
budzetow; budzetdw;
- splaty zobowiazan wobec - wplaty naleznoséci otrzymanych
innych budzetow. od innych budzetow
Uwagi Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznos$ci od innych budzetow, saldo Ma — stan zobowigzan.
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Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr ..............
Starosty Powiatu Rybnickiego
Zzdnia ...

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych

dla Starostwa Powiatowego w Rybniku

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
klasyfikacji zdarzen | wartosci poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych z wykonywang
dziatalnoscia jednostki, ktore sq umarzane w czasie wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s0b prawnych.
Na koncie 011 — ,Srodki trwale” ujmuje sie:
Wn _ Ma
- przychody nowych lub - wycofanie srodkéw trwatych
uzywanych srodkow trwatych z uzywania wskutek ich
pochodzacych z zakupu likwidacji z powodu:
gotowych srodkoéw trwalych a) zniszczenia,
lub ze $rodkéw trwatych w b) zuzycia,
budowie, - sprzedaz srodkow trwalych,
- wartos¢ ulepszen, - nieodplatne przekazanie
zwiekszajgcych wartosé srodkow trwatych.
poczatkowa srodkow
trwalych,
- nieodplatne przyjecie
srodkdw trwatych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w ksiggach
prowadzenia kont |inwentarzowych srodkow trwatych.
ksiag pomocniczych
iich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow

trwalych w wartosci poczatkowej.
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Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Przyjete zasady Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
klasyfikacji zdarzen | wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych umarzanych
jednorazowo w miesiagcu wydania do uzywania.

Na koncie 013 —,,Pozostale srodki trwate” ujmuje sie:
Wn Ma
- pozostate srodki trwale - wycofanie pozostatych
przyjete do uzywania z srodkéw trwatych z uzywania
zakupu, wskutek:
- pozostate srodki trwale a) likwidacji, zniszczenia lub
otrzymane ze Srodkow zuzycia,
trwalych w budowie jako b) sprzedazy,
pierwsze wyposazenie, ¢) nieodplatnego przekazania,
- nieodptatnie otrzymane - wawnione niedobory pozostatych
pozostate srodki trwale. srodkéw trwalych w uzywaniu.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach
prowadzenia kont |inwentarzowych pozostalych srodkéw trwatych.
ksiag pomocniczych
iich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosc
pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sig w  uzywaniu
w warto$ci poczgtkowej.
Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Przyjete zasady Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
klasyfikacji zdarzen | wartosci niematerialoych 1 prawnych umarzane w czasie wedhug
stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” uymuje sig:
Wn Ma
- zwiekszenie stanu wartosci - rozchod wartoéei
poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych.
niematerialnych i prawnych z
tytutu:
a) zakupu,
b) nicodplatnego otrzymania.
Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 020 jest prowadzona w ksiegach
prowadzenia kont |inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych.
ksiag pomocniezych
i ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci

niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.
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Konto 020-1 — ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 020-1 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania.

Na koncie 020-1 — ,,Pozostale wartosel niematerialne i prawne” ymuje
sig:

Wn Ma

rozchod pozostatych wartosel
niematerialnych i prawnych.

- zwiekszenie stanu wartosci -
poczgtkowe] pozostalych
wartosci niematerialnych 1
prawnych z tytutu:

a)} zakupu,
b) nicodptatnego otrzymania.

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
iich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegolowa do konta 020-1 jest prowadzona w ksiggach
inwentarzowych pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

glownej
Uwagi Konto 020-1 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan
pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych w  wartosel
poczatkowe).
Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Przyj¢te zasady Konto 030 stuzy do ewidencji dhugotrwatych aktywow finansowych, a

klasyfikacji zdarzen

w szezegolnosei:

- akcji i udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych,

- akeji i innych dtugoterminowych papierdw wartosciowych,

- innych dlugotrwatych aktywéw finansowych.

Na koncie 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma
- nabycie dlugoterminowych - zmniejszenie stanu
aktywow finansowych, dtugoterminowych aktywow
- zwiekszenia wartosci finansowych, a zwlaszcza:
dhugoterminowych aktywow a) wycofanie udzialdw ze
finansowych. spotek,
b) sprzedaz udziatow, akeji,
itp. lub wykup ich przez
emitenta.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
iich powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 030 jest prowadzona w ksiggach
inwentarzowych dtugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dlugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez Starostwo Powlatowe.
Na koncie 071 —,,Umorzenie $rodkow trwalych” ujmuje sie:

Wn Ma

- wyksiegowanie warto$ci - zwiekszenia umorzenia
umorzenia Srodkéw trwatych warto$ci poczatkowe] srodkow
wycofanych z uzywania trwatych oraz na skutek
wskutek ich; naliczenia umorzenia,

a) likwidacji z powodu - umorzenie dotychczasowe
zniszczenia lub zuzycia, srodkéw trwatych otrzymanych

b) sprzedazy, nieodptatnie na podstawie
¢) nieodplatnego decyzji wlasciwego organu.
przekazania, '
d) ujawnionych niedoborow.
Zasady Ewidencja szezegbtowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach
prowadzenia kont |amortyzacyjnych.
ksiag pomocniczych
iich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia

wartosci §rodkéw trwatych.

Konto 071 — 1,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych”

Przyj¢te zasady Konto 071-1 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej
klasyfikacji zdarzen | wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Starostwo
Powiatowe.
Na koncie 071-1,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych”
ujmuje sig:
Wn Ma
- wyksiggowanie wartosci |- zwigkszenia umorzenia
umorzenia wartosci warto$ci poczatkowe] srodkow
niematerialnych i trwatych oraz wartosci
prawnych wycofanych z niematerialnych i prawnych na
uzywania. skutek naliczenia umorzenia,
Zasady Ewidencja szczegdlowa do konta 071-1 jest prowadzona w tabelach
prowadzenia kont |amortyzacyjnych. '
ksiag pomocniczych '
iich powigzanie z
kontami ksi¢gt
gldwnej
Uwagi Konto 071-1 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraZa stan umorzenia

warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe]
ztytulu umorzenia $rodkow trwalych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartoéci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
Na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych” uimuje

sie:

Wn Ma
- wyksiggowanie - odpisy umorzeniowe naliczone
dotychczasowego umorzenia od nowych wydanych do
srodkow trwatych uzywania srodkow trwatych,
umarzanych w pelnej - odpisy umorzenia dotyczace
wartosci w miesigcu oddania nowych srodkéw trwalych
do uzywania z tytutu: otrzymanych nieodplatnie.

a) likwidacji z powodu
zuzycia lub zniszczenia,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego
przekazania,

d) niedoboru lub szkody.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej  $rodkow trwatych umorzonych w pelnej

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Konto 072-1 — ,,Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady Konto 072-1 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej
Kklasyfikacji zdarzen | z tytulu umorzenia pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych,
podiegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.
Na koncie 072-1 — ,,Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sie:
Wn Ma
- wyksiegowanie - odpisy umorzeniowe naliczone
dotychczasowego umorzenia od nowych wydanych do
pozostatych wartosci uzywania pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych niematerialnych i prawnych,
umarzanych w pelnej - odpisy umorzenia dotyczace
wartosci w miesigcu oddania nowych pozostatych wartosci
do uzywania z tytutu: niematerialnych i prawnych
a) likwidacji z powodu otrzymanych nieodpiatnie.
zuzycia lub zniszczenia,
b) sprzedazy,
¢) nieodplatnego
przekazania,
d) niedoboru lub szkody. _
Uwagi Konto 072-1 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia

wartosci poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania do

uzywania.
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Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady Konto 073 sthuzy deo ewidencji odpiséw  aktualizujacych
Klasyfikacji zdarzen | dlugoterminowe aktywa finansowe. _
Na koncie 073 — ,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa
finansowe” ujmuyje sig:
Wn Ma
- przywrOcenie uprzednio - odpis aktualizujacy
utraconej wartosci wartosé dhugotrwalych
dlugoterminowych aktywow finansowych na
aktywow finansowych, skutek trwalej utraty ich
- przeniesienie odpisu wartodci
aktualizujgcego z tytutu
trwalej utraty wartosci w
przypadku
przekwalifikowania
dhugoterminowych
aktywow finansowych do
krotkoterminowych (w
korespondencji z kontem
140) _
Uwagi Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé
odpisow aktualizujacych dhugotrwale akiywa finansowe
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Konto 080 — ,,Inwestyeje (§rodki trwale w budowie)”

Przyjete zasady Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz
Klasyfikacji zdarzen | rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 — ,.Inwestycje (srodki trwale w budowie)” ksi¢guje si¢:

- koszty dotyczace budowy srodkdw trwatych,

- ulepszenia srodkéw trwatych,

- zakupy srodkow trwatych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 — ,.Inwestycje ($rodki trwale w budowie)” ymuje si¢:

Wn Ma

- roboty, dostawy i ushugi - przyjecie do uzywania srodkow
zwigzane z przygotowaniem 1 trwatych oraz wartosci
realizacjg inwestycji niematerialnych 1 prawnych
wykonane przez uzyskanych w wyniku
zewnetrznych kontrahentow inwestycji,

(facznie z niepodlegajacym |- rozliczenie kosztow ulepszenia
odliczeniu VAT), wlasnych srodkow trwalych,

- zakup od innych jednostek - rozliczenie kosztéw ulepszenia
srodkow trwatych w budowie obcych obiektdéw, nieodptatne
lub obiektow wymagajacych przekazanie srodkow trwatych
ulepszenia, w budowie (na podstawie

- nieodplatne otrzymanie decyzji wlasciwego organu),
srodkow trwatych w budowie, |- niedobory i szkody w

- réwnowartosc pierwotnie rzeczowych skladnikach
odpisanej, a nastepnie srodkéw trwatych w budowie,
wykorzystanej dokumentacji |- rozliczenie kosztéw inwestycji
projektowej wznowionej wspdlnej w przypadku przejecia
inwestycjl, czgsel efektéw przez

- zakup maszyn i urzadzen wspolinwestora,
przekazanych bezposrednio - rozliczenie inwestycji bez
do budowanych obiektdéw a efektow majatkowych,
wymagajacych montazu lub |- wyksiggowanie kosztow
stanowiacych ich pierwsze poniesionych na sprzedane
wyposazenie oraz wartosci srodki trwate w budowie,
niematerialnych i prawnych |- odpisanie kosztéw inwestycji
zwigzanych z inwestycja, niepodjete (np.

- clo iinne oplaty zwigzane z niewykorzystanej dokumentacji
nabyciem sktadnikéw lub projektowej) lub inwestycji
praw zwigzanych z zaniechanej,
inwestycjami,

Zasady Ewidencja szczegSlowa do konta 080 jest prowadzona dla
prowadzenia kont |poszczegélnych zadan inwestycyjnych wedhug Zrédet finansowania.
ksiagg pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkow
trwalych w budowie i ulepszen.

28




Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konto 101 — ,, Kasa”

Przyjete zasady Konto 101 shizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
klasyfikacji zdarzen | znajdujacej si¢ w kasach jednostki. '

Na koncie 101 —,,Kasa” ujmuje si¢:

Wn Ma
- wplywy gotdwki, - rozchody gotowki,
- nadwyzki kasowe. - niedobory kasowe.
Zasady Ewidencja szczegdlowa do konta 101 jest prowadzona w formie
prowadzenia kont |raportdw kasowych,

ksiag pomocniczych

iich powigzanie
z kontami ksiegi

glownej
Uwagi Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki
w kasie.
Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”
Przyjete zasady Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow

klasyfikacji zdarzen

bankowych. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci
obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow nadplat,
korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz
obrotow na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu
wydatkow i wptywow budzetowych objetych planem finansowym.

Dla wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego stosuje
sie konto 130NW.

Na koncie 130 —,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sig:

Wn Ma

- wplywy $rodkow budzetowych |- zrealizowane wydatki
otrzymanych na realizacj¢ budzetowe zgodnie z planem
wydatkéw budzetowych finansowym jednostki
jednostki zgodnie z planem budzetowej, w tym rowniez
finansowym w korespondencji srodki pobrane do kasy na
z kontem 223; realizacje wydatkdéw w

- wplywy z tytulu korekt omylek korespondencji z whasciwymi

bankowych; kontami zespotu 1,2, 3,4, 7
- zwroty dotacji przekazanych w lub 8,
danym roku;
- wplywy z tytulu refundacji
poniesionych w danym roku
wydatkow,
Zasady Ewidencia analityczna dochodow i wydatkéw budzetowych jest
prowadzenia kont | prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow,
ksiag pomocniczych | zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w
i ich powiazanie |sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
z kontami ksiegi | i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych
gléwnej (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z pdézn. zm).
Uwagi Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej.
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Konto 130-1 - ,Rachunek biezacy dochodéw Skarbu Pahstwa”

Przyjete zasady Konto 130-1 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotéw na
klasyfikacji zdarzen | wyodrebnionym rachunku bankowym, na ktdry wplywajg dochody
Skarbu Panstwa.
Wn Ma
- wplywy $rodkéw na rachunek |- wyptlaty srodkéw z rachunku
bankowy, bankowego,
- obciazenia z tytutu omylek - uznania z tytulu omylek
i blgdéw bankowych oraz ich i bledéw bankowych oraz ich
korekt w korespondencji korekt, w korespondencji
z kontem 240. z kontem 240.
Uwagi Konto 130-1 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow

pienigznych na rachunku bankowym.

Konto 130-2 — ,.Rachunek biezacy dochodéw powiatu”

Przyjete zasady Konto 130-2 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotéw na
klasyfikacji zdarzen | wyodrebnionym rachunku bankowym, na ktory wplywajg dochody
powiatu,
Wn Ma
- wplywy $rodkéw na rachunek |-  wyplaty Srodkéw z rachunku
bankowy, bankowego,
- obciazenia z tytulu omylek - uznania z tytulu omylek
i bledéw bankowych oraz ich i btedéw bankowych oraz ich
korekt w korespondencji korekt, w korespondencji
z kontem 240. z kontem 240.
Uwagi Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow

pieni¢znych na rachunku bankowym. .

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyjete zasady Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw Zakladowego Funduszu
klasyfikacji zdarzen | Swiadczen Socjainych.
Na koncie 135 ,Rachunki s$rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” ujmuje si¢:
~ Wn Ma
- wplywy srodkow, rozchody Srodkéw,
- oprocentowanie Srodkéw na uznania z tytulu omylek i
tych rachunkach, bledéw bankowych oraz ich
- obcigzenia z tytulu omylek i korekt w korespondencji z
bledéw bankowych oraz ich kontem 240,
korekt, w korespondencji z
kontem 240.
Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow

pienieznych na rachunku bankowym funduszu.
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Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow
klasyfikacji zdarzen | pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
* | rachunki biezace a w szczegdlnoscei do ewidencji wadium 1
zabezpieczen nalezytego wykonania umow
Na koncie 139 — ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sig:
Wn Ma
- wplywy wydzielonych - wyplaty $rodkéw pienigznych
srodkdéw pienigznych z dokonane z wydzielonych
rachunkow biezacych oraz rachunkow bankowych,
Slllm df?pozytowych 1 na - uznania z tytulu omytek i bledow
ziecenie, bankowych oraz ich korekt.
- oprocentowanie $rodkow na
tych rachunkach,
- obciazenia z tytutu omytek 1
blgdow bankowych oraz ich
korekt.
Uwagi Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienigznych na rachunku
Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Przyje¢te zasady Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze migdzy

klasyfikacji zdarzen

kasa i bankiem oraz migdzy kontami w réznych bankach.
Na koncie 141 —, Srodki pieni¢zne w drodze” ujmuje sig:

Wn Ma
- zwickszenie stanu srodkéw |- zmniejszenie stanu srodkow
pienieznych w drodze. pienigznych w drodze.

Uwagi

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze.
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Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

Konto 201 — ,Rozrachunki z dostawcami”

Przyjete zasady Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 201 —  Rozrachunki z dostawcami” ujmuje sig:
Wn Ma
- zaplate zobowiazan za - zobowigzania z tytutu dostaw
dostawy i ustugi. towardw, robot 1 ustug,
Zasady Ewidencje szczegolowg do konta 201 prowadzi si¢ wedlug
prowadzenia kont |kontrahentéw ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.
ksiagg pomocniczych | Stosuje si¢ w ZFSS (bez klasyfikacji) i Jednostka-wydatki.

i ich powiazanie
z kontami ksiggi

glownej
Uwagi Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
Konto 201-1 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”
Przyjete zasady Konto 201-1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 201-1 — ,,Rozrachunki z odbiorcami’ ujmuje sie:
: Wn Ma
- naleznodci z tytulu sprzedazy |- wplywy naleznosci od
ustug. odbiorcow.
Zasady Ewidencje szczegdlowa do konta 201-1 prowadzi sie wedlug
prowadzenia kont | kontrahentow oraz podzialek klasyfikacji budzetowe;.
ksiag pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 201-1 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Konto 221 — ,,Naleznoci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady Konto 221 shuizy do ewidencji naleznodci z tytulu wymagalnych w
klasyfikacji zdarzen | danym roku dochodéw budzetowych.
Na koncie 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Wn Ma
- przypisane na dany rok - wplaty naleznosci z tytulu
budzetowy naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych,
dochodéw budzetowych, - odpisy (zmniejszenia)
- zwroty nadplat, naleznosci.
Zasady Ewidencje szczegdtowsa do konta 221 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia kont |- dluznikow,
ksigg pomocniczych |-  podziatek klasyfikacji budzetowej,

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

7 zastrzezeniem, ze:

- 221-1 — naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa,

- 221-2-1 — naleznos$ci z tytutu oplat za wieczyste uzytkowanie
gruntdéw Skarbu Panstwa,

- 221-2-2 — nadplaty z tytulu oplat za wieczyste uzytkowanie
gruntéw Skarbu Panstwa,

- 221-3-1 — nalezno$ci za ustugi wykonane przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej,

- 221-3-2 — nadplaty za uslugi wykonane przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.

- 221-1-kontrahent — naleznosci z tytutu dochodéw Starostwa

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat tych dochodow.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Starostwo dochoddéw budzetowych.
Na koncie 222 — ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma

- przekazanie zrealizowanych | - dochody budzetowe przelane na
dochoddw, rachunek biezacy budzetu powiatu.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek budzetu
samorzadu terytorialnego.
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Konto 222DOCH — ,,Rozliczenie dochodow Powiatu rybnickiego”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222DOCH stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Starostwo dochodéw Powiatu rybnickiego.

Na koncie 222DOCH — ,,Rozliczenie dochodéw Powiatu rybnickiego”
ujmuje sig:

Wn Ma

- dochody budzetowe przelane na
rachunek biezacy budzetu powiatu.

- przekazanie Zrealizowanych
dochoddw w korespondencji
z kontem 720

Uwagi

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez

Starostwo wydatkéw budzetowych przewidzianych w jej planie

finansowym.

Na koncie 223 — . Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sig:
Wn Ma

okresowe lub roczne okresowe wplywy srodkow
przeniesienia, zrealizowanych budzetowych otrzymanych na
wydatkow budzetowych na pokrycie wydatkow

konto 800, budzetowych

zwrot niewykorzystanych do
konica roku srodkéw na
wydatki budzetowe.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych
Na koncie 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych ” yjmuje sig:

Wn Ma

wartoé¢ dotacji przekazanych wartos$é dotacji uznanych za
przez organ dotujacy. wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810,
zwroty dotacji,

Zasady Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac
prowadzenia kont | mozliwos¢ ustalania wartosci przekazanej dotacj, wediug jednostek
ksigg pomocniczych | oraz przeznaczenia dotacji.
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi Saldo Wn konta oznacza wartoéé niewykorzystanych, nierozliczonych

dotacji lub wartosci dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane.
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Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa,
klasyfikacji zdarzen | w szczegolnosci z tytutu podatkdw.

Na koncie 225 — , Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma
- wplaty z tytwlu zobowigzan |- zobowigzania wobec budzetow
wobec budzetu. z tytutu podatkdw.

Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 225 prowadzi si¢ wg podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji budZetowe). Stosuje si¢ w ZFSS (bez klasyfikacji) i
ksiag pomoeniczych | Jednostka-wydatki.

iich powigzanie
z kontami ksiegi

glownej
Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetow.
Konto 225-1 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Przyjete zasady Konto 225-1 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w
klasyfikacji zdarzen | szczegdinosci z tytutu podatku VAT,
Na koncie 225-1 — ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:
Wn Ma
- wplaty z tytulu zobowiazan |- zobowigzania wobec budzetow
wobec budzetu z tytulu z tytutu podatku VAT,
podatku VAT.
Uwagi Konto 225-1 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budZzetow.
Konto 225-2 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Przyjete zasady Konto 225-2 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa,

klasyfikacji zdarzen

od optat z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow Skarbu Panstwa
Na koncie 225-2 — , Rozrachunki z budzetami” wyymuje sig:

Wn Ma
- wplaty z tytulu zobowiazan |- zobowigzania wobec budzetow
wobec budzetu panstwa, z tytutu oplat za wieczyste

uzytkowanie gruntow Skarbu
Panstwa,

- naliczenie odsetek od
zaleglosci z tytulu oplat za
wieczyste uzytkowanie w
korespondencji z kontem
221-2-1.

- przekazanie dochodow na
rachunek budzetu panstwa,

Uwagi

Konto 225-2 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznoSci budzetowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji nalezno$ci dhugoterminowych z tytutu
dochodow Starostwa Powlatowego.
Na koncie 226 — , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” uymuje sie:

Wn

Ma

- przypis dochodéw
zahipotekowanych w
korespondencji z kontem 221

ustanie hipoteki 1
przeksiegowanie do naleznosci
z tytulu dochoddw
budzetowych w korespondencji
z kontem 221

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi

Ewidencjg
kontrahentow.

szczegblowa do konta 226 prowadzi

sie  wedlug

glownej
Uwagi Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
dlugoterminowych naleznosci.
Konto 226-1 — ,,Dlugoterminowe naleinosci budzetowe”
Przyjete zasady Konto 226-1 stuzy do ewidencji naleznosci dlugoterminowych z tytuty
klasyfikacji zdarzen | wieczystego uzytkowania gruntow Skarbu Panstwa.
Na koncie 226-1 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje
sie:
Wn Ma
- przypis dochodéw ustanie hipoteki 1
zahipotekowanych w przeksiggowanie do naleznosci
korespondencji z kontem 221 z tytutu dochodow
budzetowych w korespondencji
_ z kontem 221.
Zasady Ewidencje szczegélows do konta 226 prowadzi si¢ wedlug
prowadzenia kont |kontrahentéw.
ksiag pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢

diugoterminowych naleznosci.
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Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw publicznoprawnych, a w
klasyfikacji zdarzen | szczegélnosci z tytutu ubezpicczen spolecznych i zdrowotnych oraz
skladek na Fundusz Pracy i PFRON. _
Na koneie 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” yjmuje sig:
Wn Ma
- splate zobowiazan wobec - zobowiazania z tytutu sktadek
Zakladu Ubezpieczen oraz PFRON.
Spolecznych oraz PFRON
- naliczone zasitk
Zasady Ewidencje szczegdlowq do konta 229 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji budzetowe;
ksiag pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi

glownej
Uwagi Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci publicznoprawnych, saldo Ma — stan zobowigzan
publicznoprawnych.
Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Przyjete zasady Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu
klasyfikacji zdarzen | wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen.
Na koncie 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ymuje sig:
Wn Ma
- wyplaty pieni¢zne lub - zobowigzama jednostki z tytulu
przelewy wynagrodzen, wynagrodzen.
- potracenia z wynagrodzen
obciazajace pracownika,
dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych
upowaznien, np. podatek
dochodowy od 0s6b
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,
- zaliczki na poczet
wynagrodzenia,
- zasitki ZUS naliczone w liscie
wynagrodzen.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imienne]
prowadzenia kont |ewidencji wynagrodzen poszczegélnych pracownikdw.
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiagzan jednostki z tytulu
wynagrodzen.
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Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i1 zobowiazan wobec
Klasyfikacji zdarzen | pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia, w szczegdlnosci
z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek.
Na koncie 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje si¢:
Wn Ma
- wyplacone pracownikom - rozliczone zaliczki w zwroty
zaliczki 1 sumy do rozliczenia srodkdéw pienigznych,
na wydatki obcigzajace - wplywy naleznosci od
jednostke, pracownikow.
- zaplacone zobowiazania
wobec pracownikow.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 234 prowadzi sie wedlug
prowadzenia kont | poszczegdlnych pracownikéw i podzialek klasyfikacji budzetowe;.
ksiag pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznodci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji naleznoéci oraz zobowigzan nieobjetych

klasyfikacji zdarzen

ewidencja na kontach 201-234. Na koncie tym ewidencjonuje si¢
w szczegolnosei:

- roszczenia sporne,

- mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma

- powstale naleznosci - powstale zobowiazania,
1roszczenia, - splatg i zmniejszenie
- splate i zmniejszanie naleznoéci 1 roszczen,

zobowigzan, - niesluszne uznania i korekty

- niesfuszne obcigzenia mylnych obcigzen bankowych.
1 korekty pomytkowych
uznan bankowych.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan.
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Konto 240-1 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyje¢te zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-1 shuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wydanie
nowego prawa jazdy
Na koncie 240-1 — ,,Pozostate rozrachunki” uymuje si¢:

Wn Ma

- przekazanie srodkéw do - wplyw oplaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konto 240-1 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan srodkow
ktore wplynety na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-2 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-2 shizy do ewidencji optat ewidencyjnych za wymiang
prawa jazdy
Na koncie 240-2— , Pozostale rozrachunki” wmuje sig:

Wn Ma

- przekazanie $rodkow do - wplyw optaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konto 240-2 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan srodkow
ktore wplynety na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-3 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-3 stuzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wydanie
pozwolenia czasowego
Na koneie 240-3 — ,,Pozostale rozrachunki” yymuje sig:

Wn Ma

- przekazanie srodkow do - wplyw oplaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konto 240-3 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan Srodkow
kt6re wplynely na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiIA

Konto 240-4 — ,,Po.zostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-4 stuzy do ewidencji optat ewidencyjnych za wydanie
dowodu rejestracyjnego
Na koncie 240-4 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢:

Wn Ma

- przekazanie srodkéw do - wplyw oplaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konto 240-4 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan Srodkow
ktore wplynely na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

39




Konto 240-5 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-5 stluzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wydanie
nalepki kontroinej
Na koncie 240-5- , Pozostale rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma

- przekazanie srodkow do - wplyw oplaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konto 240-5 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan srodkow
ktore wplynely na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWiA

Konto 240-6 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-6 sluzy do ewidencji oplat ewidencyjnych za wydanie
tablic i znakow legalizacyjnych
Na koncie 240-6 — ,,Pozostale rozrachunki” yjmuje sig:

Wn Ma

- przekazanie srodkow do - wplyw oplaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konio 240-6 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan Srodkow
ktore wplynely na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWIA

Konto 240-7— ,,Pozostalte rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-7 stuzy do ewidencii oplat ewidencyjnych za wydanie karty
pojazdu
Na koncie 240-7 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢:

Wn Ma

- przekazanie srodkow do - wplyw oplaty ewidencyjnej
MSWiA

Uwagi

Konto 240-7 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace stan érodkow
ktore wplynely na rachunek a nie zostaly przekazane do MSWIA

Konto 240-8 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

- Konto 240 sluzy do ewidencji naleznosci oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Na koncie tym
ewidencjonuje sie w szczegdlnosei rozrachunki z tytutu wadium

Na kongcie 240 — , Pozostale rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma

- powstale zobowiazania,

- splate i zmniejszanie - niestuszne uznania i korekty
zobowiazan, mylnych obcigzen bankowych.

- niestuszne obcigzenia
i korekty pomytkowych
uznan bankowych.

Uwagi

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Konto 240-12 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240-12 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem Powiatu
od oplat z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu Skarbu Panstwa.
Na koncie 240-12 — , Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢:

Wn Ma

- wplaty z tytulu zobowigzan |- zobowiazania wobec budzetu z
wobec budzetu powiatu tytutu oplat za wieczyste
uzytkowanie gruntu Skarbu
Panstwa,

- naliczenie odsetek od
zaleglosci z tytutu oplat za
wieczyste uzytkowanie w
korespondencii z kontem
221-2-1.

Uwagi Konto 240-12 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Przyjete zasady Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci

klasyfikacji zdarzen

watpliwe.
Na koncie 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje si¢:
Wn Ma
- zmniejszenie odpisow - odpisy aktualizujace naleznosci

aktualizacyjnych z powodu watpliwe.
umorzenia,

- zmniejszenie odpisdw
aktualizacyjnych w zwiazku z
ustaniem przyczyn dokonania

tego odpisu.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwne]

Ewidencj¢ szezegdtowg do konta 290 prowadzi si¢ wedtug
poszezegolnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wartoéé odpiséw aktualizujacych naleznosci
oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez
kontrahentow jednostki.
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Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 310 — ,Materialy”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow. Na koncie tym
ujmuje si¢ takze warto$é materiatldéw ujetych w koszty w momencie ich
zakupu, ale niezuzytych do kofica roku obrotowego, w szczegdlnosci
drukdw komunikacyjnych.

Na koncie 310 - ,,Materiaty” uyymuje sig:

Wn Ma

- przychod materiatow - rozchdd matenalow.
Z zakupu,

- ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku
wartos¢ materialow, ktore
byty rozchodowane w
momencie ich zakupu, a nie
zostaly do konca roku zuzyte.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow
materialow w cenach zakupu.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
$rodkow trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktorych
odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek

amortyzacyjnych.
Na koncie 400 — ,,Amortyzacia” ymuje si¢:
Wn Ma
- naliczona amortyzacja. - zmniejszenie z tytutu korekty
uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacji.

- przeniesienie rocznej sumy
kosztéw amortyzacji na koniec
roku obrotowego.

Uwagi

W ciggu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza
wysokosé kosztow amortyzacii naliczonej od poczgtku danego roku.
W koficu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.
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Konto 401 —,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 shizy do ewidencji kosztow: zuzycia materialow i
wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci
operacyjnej, a takze w dziatalnosei pomocniczej i ogélnego zarzadu
jednostki. Na koncie 401 — , Zuzycie materialéw i energii” ujmuje sig:

Wn Ma

- koszty w warto$ci umorzenia |- zmniejszenia kosztow z tytutu:
wydanych do uzywania — korekty obnizajacej wartosé w
pozostatych srodkow cenie zakupu (lacznie z
trwatych, wartosci niepodlegajgcymi odliczeniu
niematerialnych i prawnych w VAT) materiatow wydanych
cenie nabycia nie wyzszej niz bezposrednio do zuzycia (na
3 500 zt (umarzanych w 100% podstawie korygujacych
w miesiacu oddania do dowodow sprzedazy
uzywania). otrzymanych od dostawcow),

- materialy wydane do zuzycia — zwrotu materialow 1
w dziatalnosci operacyjnej: odpadkéw uzytkowych do
— bezposrednio z zakupu, magazynu {pobranych do
— Z magazynil. dzialalnodei),

- niedobory i szkody — sprzedazy materialdw,
materiatow uznane za ktérych wartosé ksiggowano w
niezawinione, zwickszajace koszty bezposrednio po
koszty, przyjgciu od dostawcy,

- zuzycie energii wedhug faktur: — wartoéci odpadkow wydanych
— zaplaconych gotowka, do sprzedazy bezposrednio z
— do rozliczenia produkeji,
bezgotowkowego, - nadwyzka materiatow uznana

za zmniejszajaca koszty,

- warto$¢ materialow wydanych
do zuzycia, ale niezuzytych
(wg spisu z natury
odpowiednio na koniec okresu
rozliczania podatku
dochodowego lub roku),

- przeniesienie salda konta
wystepujacego na koniec roku
obrotowego.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 402 — ,,Ushugi obce”

Przyjete zasady Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
klasyfikacji zdarzen | wykonywanych na rzecz dziatalno$ei podstawowej jednostki.
Na koncie 402 — ,,Ustugi obee” ujmuje sig:
Wn Ma
- odebrane ustugi wedtug faktur |- zmniejszema kosztow z tytutu
lub rachunkéw wykonawcow: korekty obnizajace) wartosc
— zaplacone gotowka, ustug w cenie zakupu na
— do zaptacenia w formie podstawie korygwacych
bezgotowkowej. dowodow sprzedazy
otrzymanych od wykonawedw
(facznie z niepodlegajacym
odliczeniu VAT),

- przeniesienie roczne) sumy
kosztéw ustug obeych na
koniec roku obrotowego.

Uwagi Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.
Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
Przyjete zasady Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztow z tytutu

klasyfikacji zdarzen

podatku akeyzowego, podatku od nieruchomosei i podatku od
érodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na koncie 403 — , Podatki i oplaty” yjmue sig:

Wn Ma
- podatki i optaty — zaplacone |- zmnigjszenie naliczonych
lub naliczone. uprzednio podatkow i oplat,

- przeniesienie na koniec roku
obrotowego rocznej sumy
kosztow z tytutu podatkow 1
oplat.

Uwagi

W cigeu roku podatki i oplaty zwickszajace koszty dzialalnosci
podstawowej ujmuje sie na stronie Wn konta, zas ich zmniejszenie po
stronie Ma. :

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn

860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dzialalnos$ci podstawowe) z
tytulu wynagrodzef z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy Zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na koncie 404 — ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Wn Ma

zmniejszenia z tytutu korekty
biedu w naliczeniu
wynagrodzen.

przeniesienie rocznej sumy
kosztow wynagrodzen na
koniec roku obrotowego.

- naliczone wynagrodzenia -
facznie z wartoseig
przystugujacych $wiadczen w
naturze zaliczanych do -
wynagrodzen,

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860

i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej z
tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzietoi innych uméw, ktore me sq zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” wjmuje

sig:

Wn Ma

- naliczone skiadki na:
— ubezpieczenia spofeczne
(ptacone przez jednostke),
— Fundusz Pracy,
— Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

- warto$¢ przelanych lub
naliczonych odpiséw na

zmnigjszenia kosztow
uprzednio ujetych (np. z tytulu
biedéw w obliczeniach lub z
tytutu zaliczenia ich do
dzialalnosci finansowanej z
funduszy celowych).
przeniesienie rocznej sumy
kosztow na koniec roku
obrotowego.

7FSS.
- wydanie materialdw na
potrzeby BHP.

Uwagi

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sig na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” |

Przyjete zasady Konto 409 shluzy do ewidencji kosztow dzialalnodci podstawowe;,
Klasyfikacji zdarzen |ktdre nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym
ymuje sie¢ W szczegblnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy
oraz innych kosztow niezaliczanych do kosziéw dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na koncie 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe™ ujmuje sig:
Wn Ma
- zwroty kosztéw za uzywanie |- zmniejszenic kosztow
samochodow prywatnych do uprzednio ujetych,
zadan stuzbowych: - przeniesienie roczne] sumy
— wyplacone, kosztéw na koniec roku
— naliczone zobowigzania, obrotowego,
- koszty podrézy shuzbowych
— zaplacone,
— naliczone zobowigzania,
- oplaty za ubezpieczenia
majatkowe 1 osobowe,
- koszty reprezentacji i
reklamy,
- odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy:
— wyplacone,
— naliczone,
- ckwiwalenty za uzywanie
przez pracownikow wiasnej
odziezy roboczej, Srodkow
czystosci, narzgdzi, sprzetu,
- oplaty za udziat w
szkoleniach, konferencjach.
Uwagi Saldo konta 409 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn

860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 720 —,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytuhu dochodéow
klasyfikacji zdarzen |budzetowych. '
Na koncie 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” ymuje
sig:
Wn Ma
- odpisy naleznosci z tytuhu - przychody z tytulu dochodow
dochodéw budzetowych, budzetowych:
- nalezne podatnikowi odsetki z — przypisanych jako
tytutu nieterminowych naleznoscei,
dochoddw budzetowych, - wplaconych do kasy lub
- przeniesienie na koniec roku banku (nieprzypisanych
osiagnigtych przychodéw z uprzednio na koncie 221),
tytuhu finansowych dochoddw | - przypisanie wymagalnych
budzetowych. odsetek naleznych na koniec
kwartahu,
- zmniejszenia odpisow
aktualizujacych naleznosci
dotyczacych przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych,
- rozliczenie dochodow Powiatu
rybnickiego (organ) w
korespondencji z kontem
222DOCH.
Zasady Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy
prowadzenia kont | prowadzi¢, uwzgledniajae podziatki klasyfikacji budzetowe;j
ksiag pomocniczych | dochodéw.
i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej
Uwagi W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu odsetek
klasyfikacji zdarzen | bankowych.
Na koncie 750 — ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku |-  przychody z tytulu odsetek
osiagnietych przychoddéw z bankowych.
tytutu odsetek bankowych.
Zasady Ewidencjg analityczng przychodow ujmowanych na koncie 750 nalezy

prowadzenia kont { prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;
ksigg pomocniczych | dochodow.
i ich powigzanie
z kontami ksi¢gi
glownej

Uwagi W koncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda,
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Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 —, Koszty finansowe” ujmuje sig:

Wn

Ma

wartos¢ bilansowa
sprzedanych aktywow
finansowych,

dyskonto przy sprzedazy
weksli 1 czekow obcych,
zaplacone odsetki od
zobowigzan,

ujemne roznice kursowe
wyliczane na koniec kwartatu
dotyczace:

— naleznosci,

— $rodkow pienigznych w
walutach obcych,

naliczone na koniec kwartatu
wymagalne odsetki od
niezaptaconych w terminie
zobowigzan,

odpisy aktualizujace
naleznosci dotyczace
przychodow finansowych,
zmniejszenie wartosci
finansowych aktywow
trwatych w zwiazku z
aktualizacjg ich wartosci,
zmniejszenie wartoscl
krotkoterminowych papierow
wartosciowych,

naliczenie odsetek od
kredytow i pozyczek.

korekty zmniejszajace
uprzednio zaksiggowane
koszty,

przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztow
finansowych.

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje analityczna do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedug tytulow
kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec
tego konto nie wykazuje salda.
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Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéow niezwiazanych
klasyfikacji zdarzen |bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 oraz

750.
Na koncie 760 — ,.Pozostate przychody operacyjne” uyjmuje sie:
Wn Ma

- korekty zmnigjszajace - przychody ze sprzedazy
pozostale przychody srodkdw trwatych, wartosci
operacyjne ze sprzedazy niematerialnych 1 prawnych,
materiatow, srodkoéw inwestycji, materiatow 1
trwatych, inwestycji (Srodkdw odpadéw po likwidacji
trwatych w budowie) oraz sktadnikow majatkowych oraz
wartosci niematerialnych i z najmu, dzierzawy jednostek
prawnych. budzetowych i samorzadowych

- przeniesienie na koniec roku zakladdw budzetowych, jeshi
osiagnictych pozostalych nie sg one przychodami z ich
przychod6w operacyjnych. dzialalnosei statutowe;.

- odpisanie przedawnionych
zobowigzan.

- otrzymane lub nalezne
odszkodowania (niezwiazane
ze zdarzeniami losowymi},
kary oraz uprzednio odpisane
naleznosci.

- otrzymane darowizny oraz
nieodptatnie przejgte do
dziatalnoéci operacyjne;j
materiaty 1 $rodki pieni¢gzne.

- otrzymane nieodplatnie z tytutu
darowizny pozostale Srodki
trwale (w aktualnej wartosci
wedhug wyceny).

- rozliczone nadwyzki aktywow
obrotowych, jesli nie uznano
ich za korygujace uprzednio
ujete koszty zuzycia.

- odpisanie rownowartosci
calosci lub czesci uprzednio
dokonanego odpisu
aktualizujacego wartosé
naleznosci wobec ustania
przyczyn ich dokonania (z
wyjatkiem dotyczacych
naleznosei z tytulu przychodow
finansowych).
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- rozwigzanie uprzednio
utworzonej rezerwy na przyszie
zobowilgzania wobec ustania
przyczyn jej dokonania.

- przyjete do magazynu odpady z
likwidacji majatku trwalego.

- przepadek otrzymanego
wadium.

- przysadzone koszty
postepowania Spornego.

- przewyzka roszczenia ponad
wartosé¢ netto niedoboru.

- nalezne jednostce
wynagrodzenie ptatnika
podatku dochodowego 1
sktadek ZUS (potracane w
sktadanych deklaracjach)

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb
planowania, kentroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem
podzialek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostalych przychodow
operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma konta 860 i wobec tego konto
760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dzialalno$cia jednostki.
Na koncie 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sig:

Wn

Ma

warto$¢ sprzedanych
materialéw (w cenie
ewidencyjnej).

warto$¢ darowizn i
przekazanych nicodplatnie
rzeczowych aktywow
obrotowych:

— warto$¢ ewidencyjna,
—nalezny VAT

niezawinione niedobory
aktywow obrotowych.
zaplacone lub naliczone kary,
odszkodowania i koszty
postepowania spornego
zwiazane z dziatalnoscig
operacyjna.

odpisane, przedawnione,
umorzone naleznosel inne niz
zwiazane z przychodami
finansowymi lub funduszami
celowymi, jezeli wezesnie]
nie dokonano odpisu
aktualizujacego.

odpisanie weksli obeych
przedawnionych lub
niesciagalnych.

zapisy uzupetnmiajace z tytuiu
nadwyzek
inwentaryzacyjnych
produktow.

korekty zmnicjszajace
uprzednio zaksiggowane
pozostate koszty operacyine.
zapis uzupelniajacy z tytulu
niedoboru lub nieodplatnego
przekazania produktow.
przeniesienie na koniec roku
poniesionych pozostatych
kosztéw operacyjnych.
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- odpisy aktualizujace
naleznosci watpliwe (z
wyjatkiem naleznosci z tytulu
przychodow finansowych).

- koszty likwidacji srodkow
trwatych (z wyjatkiem
likwidacji zwiazanych z
prowadzong inwestycjg oraz
zdarzeniami losowymi).

- obnizenie wartoci zapasow
materiatow w wyniku
uszkodzenia, zepsucia, utraty
przydatnosci, z wyjatkiem
wynikajacych ze zdarzen
losowych.

- rezerwy na przewidywane
zobowigzania.

- koszty zwigzane ze sprzedaza
srodkow trwatych 1

inwestycji.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb
prowadzenia kont | kontroli, sprawozdawczosci i analizy.
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej
Uwagi Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne”

Przyjete zasady Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
Kklasyfikacji zdarzen | zdarzefi trudnych do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia
operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym tyzykiem jej
prowadzenia.
Na koncie 770 — ,,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sig:
‘Wn Ma
- korekty (zmniejszenie) kwoty |- przyznane odszkodowania za
zyskow nadzwyczajnych. straty spowodowane
- przeksiegowanie zdarzeniami losowymi
zrealizowanych zyskow objetymi ubezpieczeniami.
nadzwyczajnych na koniec - wplata przyznanego od
roku obrotowego. ubezpieczyciela
odszkodowania z tytulu strat
nadzwyczajnych bez
wcezesniejszego przypisania
naleznosci.
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Zasady W ewidencji szczegdlowej zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug
prowadzenia kont | poszczegdlnych tytuléw ich powstania.
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej
Uwagi Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strong
Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”
Przyjete zasady Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych
klasyfikacji zdarzen | zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia
operacyjng jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jel
prowadzenia.
Na koncie 771 — ,,Straty nadzwyczajne” ujmuje sieg:
Wn Ma
- niedobory i szkody powstate |- korekty (zmniejszenie) kwoty
w majatku obrotowym w strat nadzwyczajnych.
wyniku zdarzen losowych (w |-  przeksiggowanie strat
dacie ich stwierdzenia). nadzwyczajnych na koniec
- koszty poniesione przy roku obrotowego.
usuwaniu skutkow zdarzen
losowych dotyczace:
— wynagrodzen zatrudnionych
0s0b,
— zuzytych materialow w
cenie ewidencyjnej,
— ushug obcych.
Zasady W ewidencji szczegolowej straty nadzwyczajne uymuje si¢ wedlug
prowadzenia kont | poszczegdlnych tytutéw ich powstania.
ksiag pomocniczych

iich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strong

Wn konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i

obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 — , Fundusze jednostki” yjmuje sig:

Wn Ma

- ujemny wynik finansowy - dodatni wynik finansowy roku
roku ubieglego. ubieglego.

- przeksiggowanie - przeksiegowanie
zrealizowanych przez zrealizowanych przez
jednostke dochodow jednostke wydatkow
budzetowych (pod data budzetowych (pod data

okresowego sprawozdania
budzetowego o dochodach).
przeksiggowanie
rownowartosci przekazanych
w danym roku dotacji
budzetowych, ktdre zostaly
uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz srodkow
budzetowych wydatkowanych
na sfinansowanie inwestycji
wihasnych jednostek
budzetowych (pod datg 31.12)
wartosc nieumorzona
srodkow trwatych
wycofanych z eksploatacji na
skutek zuzycia (pod datg
postawienia srodkow
trwatych w stan likwidacji).
Wartos¢ nieumorzona
sprzedanych srodkow
trwalych (pod datg rozchodu
tych srodkow).
wyksiegowanie kosztow
sprzedanych inwestycji
(srodkow trwalych w
budowie).

nieodplatne przekazanie:

— $rodkow trwalych (wartos¢

okresowego sprawozdania
budzetowego o wydatkach).
okresowe lub roczne
przeksiggowanie wydatkow
dokonanych przez jednostke ze
srodkow europejskich.
okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych
wydatkow ze Zrodet
zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowl.
otrzymane $rodki na
finansowanie inwestycji
samorzadowych zaktadow
budzetowych.
rownowartos¢ wydatkow
budzetowych jednostki
budzetowej na sfinansowanie
wlasnych inwestyeji (zapis
dodatkowy na dowodzie
zaplaty).
otrzymane nieodplatnie z tytutu
darowizny:
— érodki trwate, dobra kultury
oraz wartoscl niematerialne i
prawne (podstawowe) — w
warto$ci wynikajacej z
wyceny,

nieumorzona), — inwestycje (koszty

— dziet sztuki i zbiorow ‘wykazane w dowodzie
muzealnych, przekazujacego lub wedlug
— inwestycji ($rodkow wyceny).

trwatych w budowie).
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- wartos¢ nieumorzona
$rodkow trwatych uznanych
za niedobory niezawinione.

- zwickszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia
zwigzane z podwyzZszeniem
wartosci poczgtkowej
srodkow trwatych w zwigzku
z aktualizacjg ich wartosci
poczatkowe;j.

- zmniejszenie wartoscl
ewidencyjnej srodkow
trwatych na skutek
zarzadzone) aktualizacji
wyceny (warto$¢ brutto).

- wyksiggowanie poniesionych
kosztow na zaniechane
inwestycje (Srodki trwale w
budowie).

- zobowigzania przejete od
zlikwidowanych jednostek.

- aktywa przekazane w ramach
centralnego zaopatrzenia
(nowe nieuzywane).

otrzymane nieodplatnie od
jednostek budzetowych oraz
samorzadowych zakladow
budzetowych:
— srodki trwale (warto$c¢
dotychczasowa nieumorzona),
— dzieta sztuki i zbiory
muzealne,
— inwestycje,
— warto$ci niematerialne i
prawne umarzane stopniowo
(dotychczasowa wartosc.
nieumorzona).
zwickszenie warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych
na skutek zarzadzonej
aktualizacji wyceny (wartos¢
brutto).
przeje¢te od zlikwidowanych
jednostek na potrzeby wlasnej
dziatalnosci jednostki
budzetowej:
— $rodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne (wartos¢
netto) oraz inwestycje,
— $rodki pienigzne,
— naleznosci,
— materialy.
otrzymane w ramach
centralnego zaopatrzenia
aktywa:
— materiaty,
— pozostate srodki trwale
(nieuzywane).
— srodki trwale (nowe),
— inwestycje.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu jednostki.
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Konto 810 —

»Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencyi dotacyi budzetowych oraz érodkdéw z
budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 — ,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
inwestycje” ujmuje sig:
Wn Ma

przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego na konto 800 -
fundusz jednostki — stanu
dotacji rozliczonych oraz

- $rodkéw budzetowych na
finansowanie inwestycji.

- wartos¢ dotacji przekazanych | -
z budzetu w czgscl uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

- rownowartosé wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie
inwestycji.

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasytikacji budzetowe;.

Uwagi

Na stronie Ma konta 810 wjmuje si¢ przeksiggowanie w korcu roku
obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Przyjete zasady Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych
klasyfikacji zdarzen | okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 »Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe

przychodow” wmuje sig:

Wn Ma

- zmniejszenie lub rozwigzanie |- utworzenie i zwigkszenie
rEZEIWY, reZerwy,

- zmniejszenie przychodow - zwigkszenie przychodow
zaliczanych do przysziych zaliczanych do przysztych
okresow. okresow.

Uwagi Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktOre oznacza stan rezerw 1

rozliczen miedzyokresowych przychodow.
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Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych .

Na koncie 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” ujmuje i
sie:

Wn Ma
- wykorzystanie ZFSS na - naliczenie ZFSS,
dzialalno$é zgodng z ustawa z | - zwigkszenie funduszu z tytulu
4 marca 1994 r. 0 odsetek od srodkow
zaktadowym funduszu pienieznych na rachunku
Swiadczen socjalnych (Dz.U. bankowym i udzielonych z
z 19961, Nr 70, poz. 335 z ZFSS pozyczek,
poZn. zm.). - oplaty osob i jednostek
organizacyjnych
korzystajacych z ZFSS.
Uwagi Saldo Ma konta 851 — wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Przyjete zasady Konto 860 shizy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Kklasyfikacji zdarzen | Na koncie 860 — ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢:
Wn Ma
- w koncu roku obrotowego - w koficu roku obrotowego
sume: sume:
a) poniesionych kosztoéw, w a) uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontem korespondencji z kontami
400, 401, 402, 403, 404, zespotu 7,
405 1 409 - w roku nastepnym pod data
b) kosztow operacji przyjecia sprawozdania
finansowych, w finansowego przeniesienie
korespondencji z kontem straty netto na konto 800.
751,
c) pozostatych kosztoéw
operacyjnych, w
korespondencji z kontem
761,
d) strat nadzwyczajnych, w
korespondencji z kontem
771,
- w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 011-1 — ,,Srodki trwale i wartos§¢ pozabilansowa gruntéw Skarbu Panstwa”

Przyjete zasady Konto 011 stluzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji zdarzen | $rodkéw trwalych i gruntéw znajdujacych si¢ w  ewidencji
pozabilansowej.
Na koncie 011 — ,.Srodki trwale i wartos¢ pozabilansowa gruniow
Skarbu Panstwa” ujmuje si¢ w szezegdlnosei:
Wn Ma
- przychody nowych gruntéw; |- sprzedaz gruntdw nmicodptatnie
- nieodplatne przyjecie przekazanych
gruntow;
- wzrost wartosci w wyniku
wyceny gruntow

ZLasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegblowa do konta 011 prowadzi si¢ przy uzyciu
programu EST firmy ARISCO.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢ gruntow
Skarbu Panstwa

Konto 140-1 - ,,Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pieni¢zne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 140-1 stuzy do ewidencji  krotkoterminowych papierow
warto$ciowych 1 innych srodkéw pienigznych, gléwnie na koncie
prowadzona jest ewidencja pozabilansowa weksli

Wn Ma
- otrzymanie w szczegdlnosel - zwrot w szczegolnosci weksla
weksla obcego tytulem obcego
zabezpieczenia

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w
klasyfikacji zdarzen | jednostkach, w ktérych ewidencja tych wydatkow nic jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do  kont
bilansowych.
Na koncie 975 — ,,Wydatki strukturalne” yymuje si¢:
Wn Ma
- zaewidencjonowarnie - zamknigcie konta
wydatkéw strukturalnych na pozabilansowego na podstawie
koncie pozabilansowym sprawozdania RB-WSa
Uwagi Ewidencja wydatkow strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow

strukturalnych w trakcie roku prowadzona jest w ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
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Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowege wydatkow
budzetowych dysponenta $rodkéow budzetowych.

Na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujmuje
sig:

Wn - Ma
- plan finansowy wydatkow - roéwnowarto$c zrealizowanych
budzetowych oraz jego wydatkéw budzetowych;
korekty - warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych do

realizacji w roku nast¢pnym;
- wartos¢ planu
miezrealizowanego i wygastego

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtows do konta 980 jest prowadzona w
szczegolowosci planu finansowego wydatkdw budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych dysponenta srodkdw budzetowych.

Na koncie 981 — ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow” ujmuje
sig:

Wn Ma

réwnowartosc zrealizowanych

wydatkéw budzetowych

obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw
budzetowych;

- wartosé planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych w
czescel niezrealizowanych lub
wygaslej;

- warto$¢ planu niewygasajacych

wydatkow budzetowych w

czesel niezrealizowanej lub

wygasle]

- plan finansowy -
niewygasajacych wydatkow
budzetowych

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksig¢gi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w
szczegolowosci planu finansowego wydatkow niewygasajacych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
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Konto 998 —-

wZaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe]
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych wetych w
planie finansowym wydatkow niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego stosuje sig¢ konto 998NW.

Na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” ujmuje sig:

Wn Ma

- réwnowartosé zrealizowanych |- warto$¢ uméw, decyzji i innych
wydatkdéw budzetowych w postanowien, ktérych
danym roku budzetowym, wykonanie spowoduje

- réwnowartos¢ koniecznos¢ dokonania
zaangazowanych wydatkow, wydatkéw budzetowych w
ktore beda obcigzaty wydatki roku biezacym.
roku nastepnego.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm).

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw budzZetowych przyszlych lat”
Przyjete zasady Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowama wydatkdéw
klasyfikacji zdarzen | budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore
maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.,
Do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
ujctych w planie wydatkdw niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego stosuje si¢ konto 999NW.
Na koncie 999 — ,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych
lat” uyymuje sig:
Wn Ma
- rownowartosé - wysoko$¢ zaangazowania
zaangazowanych wydatkow wydatkdw lat przyszlych,
budzetowych w latach - Wartos¢ niewygasajacych
poprzednich, a obcigzajgce wydatkoéw budzetowych, ktore
plan finansowy roku na podstawie ufp (art. 181 ust.
biezacego jednostki 213 orazart. 263 ust. 2,3 14)
budzetowej mogg by¢ realizowane w roku
nastepnym do 30 czerwca.
Zasady Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencie szezegotows wedltug
prowadzenia kont | podziatek klasyfikacji planu finansowego z wyodrgbnieniem planu
ksigg pomocniczych | niewygasajacych wydatkdw.
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej
Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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Zalacznik Nr 5

do ZarzadzeniaNr ..............
Starosty Powiatu Rybnickiego
zdnia ...

Wykaz stosowanych programéw komputerowych

w Starostwie Powiatowym w Rybniku

Nazwa programu i Przeznaczenie i opis programu Data

autor rozpoczg¢cia
eksploatacji
2 3 4

Finanse (FK) System Finansowo-Ksiggowy w pelni obstuguje 01.01.2008 r.

Wersja 2.1 zadania pionu ksiggowego i jest zgodny z Ustawa o

Dostawca: REKORD | rachunkowosci.

Systemy Jest wszechstronnym narz¢dziem umozliwiajacym

Informatyczne prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz

Bielsko-Biata wspomagajacym rachunkowos¢ zarzadcza. W

ul. Kasprowicza5 oparciu o zdefiniowanie przez uzytkownika

-oddzialy i rejestry ksiggowe, plan kont oraz
parametry budzetowe system umoziiwia
prowadzenie danych, ich przetwarzanie oraz
przegladanie w postaci réznorodnych raportow i
zestawiefl. Program zapewnia petng kontrolg
naleznosci , zobowiazan oraz wykonania planu
budzetowego.

Trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentow
oraz system definiowania uprawnien do
poszczegolnych rejestrow i oddziatéw chroni przed
dokonaniem niepozadanych zmian w obrotach.

Uniwersalnosé programu

- petna kontrola dostgpu do programu
(zabezpieczenie hastami 1 definiowanymi
poziomami uprawniefi poszczegolnych
uzytkownikow);

- okreslanie przez uzytkownika struktury
symbolu konta;

- definiowanie planu kont;

- pelna zgodnos$é z obowigzujacymi przepisami
prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych, finanséw publicznych, podatku
od towardw i ustug;

- rownolegla ewidencja syntetyczna (konta ksiggi
gtéwne)) i analityczna (wg podziatki
budzetowej);

- mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ukladzie
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zadaniowym facznie z ewidencja wykonania;
ewidencja pozabilansowa;

rejestr podatku VAT — naliczonego i naleznego
z podzialem wg rodzaju i stawek VAT,
automatyczne dekretowanie danych
pochodzacych z systemdw dziedzinowych np.
$rodki trwale, wyposazenie place, rejestr umow
(zaangazowanie),

prowadzenie dziennikdw czastkowych;

modult rozrachunkow z kontrahentami w tym
windykacje naleznosci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald,
wezwanie do zaplaty, noty odsetkowe;
prowadzenie kartoteki przelewow, wspolpraca z
dowolnym programem bankowym w zakresie
elektronicznej emisji danych, mozliwosé
uzyskiwania wydrukéw na oryginalnych
formularzach;

narzedzia weryfikacji poprawnosct
wprowadzanych obrotow celem ujmowania w
dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych;
peten dostep do danych archiwalnych, zarowno
w ramach biezacego roku obliczeniowego jak i
lat ubiegtych;

obshuga rozliczen w walutach.

Obstuga dokumentow ksiegowych

wspomaganie wprowadzania dekretow (system
podpowiedzi symboli kont, kontrahentéw,
placowek, powtarzanie kwat po stranie Wn lub
Ma)

rekapitulacja dokumentow;

okreslenie okresu sprawozdawczego kazdego
dokumentu;

automatyczna rejestracja daty wprowadzania
dekretow ksiggowych;

ksiggowanie na czerwono (tzw. storno);
podpowiedzi o nieregularnych fakturach
kontrahentow, osob

sprawdzanie poprawnosci formalnej dekretow,
wyszukiwanie dokumentow wedtug dowolnych
kryteriéw;

tworzenie automatow ksiggowych
uruchamtanych automatycznie po
wprowadzeniu dekretu o okreslonej strukturze;
tworzenie nowych dekretow ksiegowych na
podstawie wczesniej utworzonych.

Obstuga dokumentow platniczych

rejestracja wplat i wyplat w kasie;
rejestracja i rozksiggowanie wyciagdw
bankowych;

drukowanie upomnien;




- drukowanie potwierdzen sald ( w tym réwniez
kontrahentow, ktorych salda rozrachunkéw sa
ZErOwWe).

Sporzqdzanie wydawnictw

- tworzenie dziennika obrotdw;

- zapisywanie dziennika obrotdw w postaci pliku
tekstowego (z przeznaczeniem do zapisu na
komputerowym nosniku danych);

- tworzenie zestawien obrotdw i sald kont
ksiggowych;

- mozliwosé okreslania dowolnej agregacji kont
przy prezentacji zestawien rozrachunkowych;

- tworzenie kart obrotow kont syntetycznych i
analitycznych;

- tworzenie zestawien kosztéw wedlug rodzajow
oraz miejsc ich powstania;

- tworzenie zestawien wydatkdw wedlug
klasyfikacji budzetowej i miejsc ich powstania;

- tworzenie zestawien rozrachunkow z
kontrahentami i osobami; _

- tworzenie zestawien sald, moze by¢ wykonane
w roznych uktadach uwzgledniajacych zarowno
wszystkie osoby, jak i tylko te, ktorych salda
maja warto$¢ rozng od zera.

Obstuga budzetu

- rejestracja planu finansowego i jego kolejnych
modyfikacjt;
- rekapitulacja dokumentow planu.

Wspolpraca z innymi programami

- automatyczne generowanie sprawozdan Rb w
formacie dba zgodnym z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 roku.

Prowadzenie archiwum

- prowadzenie dziennika obrotow;

- mozliwos¢ eksportu dziennika obrotow do pliku
tekstowego;

- tworzenie kopii bezpieczenstwa danych
programu na dowolnych nosnikach.

Rejestr oplat

Wersja 7.1
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowiczas

Program umozliwia prowadzenie rejestrow
dowolnych optat przyjmowanych w urzgdzie.

Podstawowa funkcjonalnosé

- mozliwos$é zaimportowania danych z
wprowadzonych faktur i traktowania ich jako

01.01.2008r.
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przepisow;

- wprowadzenie sald BO oraz niezaptaconych rat
podatku za lata ubiegte;

- ksiggowanie wplat z podpowiedzia odsetek
wedhuig réznych tabel odsetkowych i
mozliwoscia przypisu odsetek w przypadku
wplat po terminie; :

- mozliwos¢ zastosowania réznych rodzajow
operacji ksiggowych umozliwiajacych analize
wpilat, np. wplaty gotowkowe, wyciagi
bankowe, przerachowania;

- mozliwos¢ tworzenia przypisu odsetek na
koniec kwartatu;

- mozliwos¢ zablokowania zapisdw ksiegowych
do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego;

- mozliwosé korekty ksiegowania dia zapisow
ksiggowych nie objetych blokads zapisow;

- mozliwosé rozlozenia i przesunigcia rat
platnosci;

- drukowanie wezwan do zaplaty i tytutow
wykonawczych;

- prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscia
drukowania wg zadanych kryteriow;

- drukowanie réznych zestawien,

- mozliwos¢ wspotpracy z kasa podatkowa;

- automatyczny wydruk danych do sprawozdania
RB-27 w zakresie poszczegdlnych rejestrow,

- przysylanie zbiorczych not ksiggowych do FK 1
Budzetu.

Faktury

Wersja 2.5
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza5

Program Faktury zapewnia pelna obshuge sfery

sprzedazy (sprzedaz wyrobdw, ustug, towardw, itp.)

w przedsigbiorstwie lub instytucji dowolnej
wielkosci.

Podstawowa funficjonalnosé

- wystawianie faktur VAT oraz rachunkow
uproszczonych;

- wystawianie faktur 1 rachunkéw korygujacych;

- automatyczne naliczanie odpowiedniego %
podatku VAT przy wystawieniu faktur i
rachunkow uproszczonych, biezaca kontrola
naliczonego podatku VAT,

- kompletna informacja dotyczaca faktury i
rachunku uproszczonego (numer, data, petna
informacja o kontrahencie sposob i terminy
zaptaty, % podatku, terminy platnosei, wartosé
faktury, wielko$¢ naliczonego podatku itp.);

- emisja faktur i rachunkdw uproszczonych z
mozliwoscig podgladu przed wydrukiem;

- tworzenie przez Uzytkownika faktury o zadanej
szacie graficznej 1 zawierajacej wybrane dane;

- mozliwosé przypisywania towarom od 1-6 cen
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sprzedazy;

- wspotpraca z drukami i kasami fiskalnymi;

- latwosé i prostota wprowadzania danych;

- ograniczenie dostepu do niektorych funkeji
systemu w zaleznosci od uprawnien
poszczegdlnych operatorow.

Piace

Wersja 6.1
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza$

System Place pozwala na sporzadzenie wyplat dla
pracownikdw ze stawka godzinowga i miesigczna.
Obshige uméw zlecen, wynagrodzenia radnych,
stypendystow, cztonkow rada nadzorczych itp.

Podstawowa funkcjonalnosé

- naliczenie plac i przygotowanie wyplaty
(sporzadzenie list plac: gléwnej uwzgledniajacej
ulge podatkowa i koszty uzyskania przychodu
oraz list dodatkowych z uwzglednieniem
wspolnej podstawy do wyliczenia skladek ZUS
dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym
miesigcu;

- automatyczne tworzenie dokumentow
wynagradzania za czas urlopu i choroby na
podstawie kartoteki absencji oraz wyliczenie na
podstawie kartoteki zarobkowej w wysokosci
wynagradzania i zasitkow;

- mozliwoéé wspdlpracy z systemem Rejestracji
Czasu Pracy w zakresie importu godzin pracy,
godzin nadliczbowych i nocnych oraz
przepracowanych w dni wolne i $wigta;

- mozliwosé wspdtpracy z Systemem Rejestracji
Operacji w zakresie import iloéci godzin
przepracowanych przez poszczegolnych
pracownikow na zleceniach produkcyjnych;

- przygotowanie i eksport do systemu Finansowo-
Ksiegowego informacji do ksiggowania danych
w postaci noty ksiggowej. Istnieje mozliwosé
przygotowania noty w rozbiciu na rozdziaty i
paragrafy zgodnie z klasyfikacja budzetowa;

- obliczanie i pobieranie skladki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz
transmisja dokumentéw rozliczeniowych do
Programu Platnika;

- obliczanie i wypelnianie deklaracji PFRON;

- rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet
podatku dochodowego od tacznej kwoty wyplat
dla Urzedu Skarbowego (emisja PIT-4);

- tworzenie przelewu na konto osobiste
pracownika przy wspdlpracy z systemem
Przelewy umozliwiajacym wymiang informacji
z wybranymi systemami bankowymi;

- prowadzenie rozlicze w zwigzku z
udzielonymi pozyczkami z ZFSS i Zaktadowej
Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;j;

- automatyczne generowanie 13-tej pensji;

01.01.2008r.
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- wykonanie wydrukow zwigzanych z rocznymi
rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40,
zaswiadczenie o wynagrodzeniu);

- emisje wydrukdw zwiazanych z wyplata
(odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe, zbioréwka listy ptac, lista plac
netto. Zestawienie potracen miesigcznych i
narastajacych PKZP, F'unduszu Socjalnego,
PZU, Zwiazkéw Zawodowych, potracen
sadowych i innych).

Kardy System KADRY przeznaczony jest do prowadzenia | 01.01.2008t.
Wersja 2.1 kartotek zawierajacych dane kadrowe pracownikdw.
Dostawca: REKORD | Podstawowe informacje przechowywane przez
Systemy program to dane osocbowe, ewidencyjne i
Informatyczne identyfikacyjne pracownikéw oraz informacje o
Bielsko-Biata nabytych kwalifikacjach zawodowych i historii
ul. Kasprowicza$ zatrudnienia. W systemie mozna takze gromadzic
informacje dotyczace odbytych szkolen, stosunku
do stuzby wojskowej, odbytych badan lekarskich,
pobranych $wiadczen z funduszu socjalnego,
przyznanych nagrod itp. Oryginalne dokumenty
stanowiace niezbgdne uzupelnienie kartoteki mozna
przechowywaé w systemie w formie elektroniczne;j.
Administrator Program ,,Administrator systemdéw” przeznaczony 01.01.2008r.

systemow IB

Wersja 3.0
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Biclsko-Biata

ul. Kasprowicza3

-jest do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw w

poszczegolnych systemach firmy Rekord Systemy
Informatyczne Sp.zo.o.

Administrator przy pomocy tego programu moze
zdecydowag, ktorzy uzytkownicy maja dostep do
poszczegdlnych systeméw, W razie potrzeby moze
réwniez ograniczy¢ prawa uzytkownikow dl
poszczegolnych funkeji systemow.,

Standardowo uzytkownicy nie maja dostgpu do
programéw. Administrator przy pomocy tego
programu moze umozliwia¢ korzystanie z danego
systemu wybranym uzytkownikom. Upowaznieni
uzytkownicy moga korzystat ze wszystkich funkeji
programu. Administrator moze ograniczy¢ prawa
uzytkownikéw do poszczegdinych funkcji
programu.

Zestawienie dostegpne w programie pozwalaja
uzyskaé szereg informacji o wykorzystanych
licencjach oraz o aktualnych stanie poszczegdlnych
systeimow.

Podstawa funkcjonalnosci

- przypisanie uzytkownikom praw do korzystania
z poszczegolnych systemow;

- definiowanie 1 modyfikowanie informacji o
uzytkownikach systemu;

- dofinansowanie uprawnien uzytkownikow do
korzystania z poszezegolnych funkcji
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systemow,

- szereg zestawien informujacych o
wykorzystaniu licencji, historii pracy w
poszczegdinych systemach, dziennik zdarzen i
inne.

Budzet RB2

Wersja 2.0
Dostawca: REKORD
Systemy
Informatyczne
Bielsko-Biata

ul. Kasprowicza5

Budzet RB2 umozliwia dwustronng elektroniczng
wymiang informacji pomiedzy jednostkyg
sprawozdawcza a organem przyjmujacym
sprawozdanie.

Program moze pracowaé w samodzielnym
srodowisku, niezaleznie od systeméw Budzet oraz
FEK., badz w $ciskej wspdlpracy z wymienionymi
modutami, umozliwiajgc pelng automatyzacje

obiegu dokumentéw sprawozdawczosci budzetowej.

Podstawowa funkcjonalnosé:

- generowanie planu budzetowego w systemie
budzet i jego elektroniczna fransmisja w postaci
pliku do jednostki budzetowej;

- odczyt planu w jednostce;

- naniesienie wykonania badz elektroniczna
transmisja danych z programu finansowo-
ksiegowego;

- eksport sprawozdania w postaci pliku z
mozliwoscig wydrukowania wg obowigzujacego
wzorca;

- elektroniczne pobranie wykonania planu
jednostki do programu budzet przez
przyjmujacego sprawozdanie;

- weryfikacja zgodnosci otrzymanego
sprawozdania z wyeksportowanym planem.

styczen
2011r.

Platnik
Wersja 8.01
ZUS

Program zapewnia petng obstuge dokumentéw

.ubezpieczeniowych 1 wyming informacji z ZUS.

Program pozwala na:

- manualng rejestracjg danych do dokumentow
ubezpieczeniowych;

- utrzymanie danych historycznych oséb
ubezpieczonych;

- weryfikacje dokumentdw ubezpieczeniowych;

- automatyczne tworzenie i drukowanie raportdw
miesi¢eznych dla ubezpieczonego.

styczen
2004,

e-PFRON
Wersja 1.3

Program shuzy do przygotowania, wypelniania,
ktore nastepnie zostang przestane droga
elektroniczng do PFRON-u przy uzyciu
internetowej aplikacji e-PFRON Online. Aplikacja
ewidencjonuje dokumenty, wspomaga ich
wypelnianie | weryfikuje poprawnos¢ obliczen.
Pozwala na wykonanie wydrukdw skiadnych
deklaracji i zwigzanych z nimi polecen przelewow.

grudzien
2003r.
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10. | Arisco Program shuzy do ewidencji srodkéw trwatych i styczen
Wersja: 4.0 pozostalych srodkdw trwalych. 2008r.
Dostawca:

ARISCO Sp.zo.o
ul. Nawrota 114
Lodz

11. | BeSTi@ BeSTi@ jest informatycznym systemem 20081,
Wersja: 3.01 zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
Dostawca: terytorialnego.

Sputnik Software Podstawowym zadaniem jest gromadzenie,
Sp. z 0.0. przetwarzanie, przekazywanie i udostgpnianie
ul. Gérecka 30 danych sprawozdawczych.

60-201 Poznan

12. | SJO BeSTi@ Program SJO BeSTi@ stuzy do poprawy listopad
Wersja: 3.01 zarzadzania finansami jst na poziomie jej jednostek | 2010r.
Dostawca: organizacyjnych. Ma na celu wspomozenie shuzb
Sputnik Software finansowych JST 1JO JST w realizacji zadanfi w
Sp. 7 0.0. zakresie:

ul. Gérecka 30
60-201 Poznan

- planowania budzetu poczawszy od etapu
przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

- sporzadzania sprawozdan jednostkowych w
miesi¢cznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych,

- sporzadzania bilansow jednostkowych jednostek
budzetowych,

- wymiany danych migdzy jednostkami
organizacyjnymi a jst.

70




Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr.... ..o
Starosty Powiatu Rybnickiego

| Instrukeja okreslajaca
sposob zarzadzania systemami informatycznymi
w Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego w
Rybniku

§1.

Zarzadzanie systemami hasel.

1. Dostep do zasobdw systemdw odbywac sig moze tylko w oparciu o system haset przydzielanych
indywidualnie dla pracownikéw oraz uzytkownikow systemu.

2. Uzytkownicy maja obowiazek zmienia swoje haslo nie rzadziej niz co 30 dni.

3. Uzytkownik nie moze udostepnia¢ swego hasta innym osobom

4, W przypadku utraty hasta lub istnienia podejrzenia naruszenia systemu hasel przez osoby
nieuprawnione, dotychczasowy zestaw hasel musi by¢ niezwlocznie uniewazniony i zastapiony
NowyIm.

5. Kazdy uzytkownik systemu informacyjnego ma przydzielony jednorazowo niepowtarzalny
identyfikator oraz okresowo zmieniane hasto dostgpu.

§ 2.

Zasady rejestrowania i wyrejestrowywania uzytkownikow.

1. Podstawa do zarejestrowania uzytkownika do danego systemu przetwarzania danych jest zakres
czynnosci pracownika, w ktérym musi byé jawnie wskazane, ze dana osoba ma za zadanie pracowac
przy przetwarzaniu danych danego systemm w podanym zakresie. Natomiast podstawa
do wyrejestrowania uzytkownika z danego systemu przetwarzania danych jest nowy zakres czynnosci
pracownika lub jego zwolnienie.

2. Identyfikatory osdb, ktdére utracily uprawnienia dostgpu do danych, nalezy wyrejestrowac
z systemu, uniewazniajac przekazane hasla. Identyfikator po wyrejestrowaniu uzytkownika nie jest
przydzielany innej osobie.

3. Osoby dopuszczone do przetwarzania danych zobowiazane sa do zachowania tajemnicy (dostgpu
do danych i ich merytorycznej tredei). Obowiazek ten istnieje réwniez po ustaniu zatrudnienia.
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§3.

Procedury rozpoczecia i zakonczenia pracy.

1. Uzytkownicy przed przystapieniem do pracy przy przetwarzaniu danych powinni zwrécié
uwage, czy nie istnigja przestanki do tego, ze zostalo naruszone bezpieczefstwo systemu
informatycznego. Jezeli istnicje takie podejrzenie, nalezy postgpowal zgodnie z § 7 niniejszego
Zarzadzenia . ‘

2. Dostep do konkretnych zasobéw danych jest mozliwy dopiero po podaniu wlasciwego
identyfikatora i hasta dostgpu.

3. Hasto uzytkownika nalezy podawaé do systemu w sposéb dyskretny (nie literowad, nie czytal
na glos, wpisywaé osobiscie, nie pozwala¢ na bezposrednia obecnos¢ drugiej osoby podczas
wpisywania hasta, itp.).

4, Uzytkownik ma obowiazek zamykania systemu ( programu komputerowego) po zakonczeniu
pracy. Stanowisko komputerowe z uruchomionym systemem( programem) nie moze pozostawac

bez kontroli pracujacego na nim uzytkownika.

§ 4.

Obsluga kopii bezpieczenstwa, no$nikow informacji oraz wydrukow.

1.Wydruki, maszynowe noéniki informacji (dyskietki, dyski optyczne, itp.) oraz inne dokumenty,
zawierajace dane przeznaczone do likwidacji, muszg by¢ pozbawione zapisow lub w przypadku
gdy jest to mozliwe, musza byé trwale uszkodzone w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie
z nich informacji.

2. Urzadzenia, dyski i inne informatyczne no$niki danych (np. dyskietki) zawierajace dane
przed ich przekazaniem innemu podmiotowi, winny by¢ pozbawione zawartosci. Naprawa
wymienionych urzadzed zawierajacych dane, jezeli nie moina danych usunaé, winna
by¢ wykonywana pod nadzorem osoby upowaznionej.

§ 5.

Ochrona danych przed ich utrata z systeméw informatycznych.

1. Urzadzenia i systemy informatyczne zasilane energia elektryczna powinny by¢ zabezpieczone
przed utratg danych, spowodowang awaria zasilania lub zakléceniami w sieci zasilajacej poprzez
zastosowanie zasilaczy awaryjnych UPS.

2. Instalacja oprogramowania moze odbywaé si¢ tylko przez administratora Jub pod jego nadzorem.

3. W celu ochrony przed wirusami komputerowymi, uzywanie nosnikéw danych (np. dyskietki,
dyski optyczne, itp.) spoza jednostki jest dopuszczalne dopiero po uprzednim sprawdzeniu ich
przez administratora i upewnieniu si¢, ze noéniki te nie zawieraja wirusa.

4. W przypadku stwierdzenia obecnosci wiruséw komputerowych w systemie nalezy postgpowac

zgodnie z § 7 ninigjszego Zarzadzenia .

72



§6.

Przeglady i konserwacja systemow i zbioréow danych,

1. Przegladow 1 konserwacji systemow przetwarzania danych dokonuje administrator
bezpieczenstwa informacji co najmniej raz w miesiacu.

2. Ocenie podlegaja stan techniczny urzadzen (komputery, serwery, UPS-y, itp.), stan okablowania
budynku w sie¢ logiczng, spdjnosé baz danych, stan rejestrow systemow serwera lokalnej sieci
komputerowe;j.

§7.

Postgpowanie w sytuacjach naruszenia zasad ochrony systeméw informatyecznych.
1. Mozliwe sytuacje Swiadczace o naruszenin zasad ochrony danych przetwarzanych

w systemie informatycznym.

Kazde domniemanie, przestanka, fakt wskazujacy na naruszenie zasad ochrony danych,

a zwlaszcza stan roézny od ustalonego w systemie informatycznym, w tym:

1) stan urzadzen (np. brak zasilania, problemy z uruchomieniem),

2) stan systemu zabezpieczen obiektu,

3) stan aktywnych urzadzen sieciowych i pozostalej infrastruktury informatycznej,

4) zawarto$¢ zbioru danych (np. brak lub nadmiar danych),

5) uwjawnione metody pracy,

6) sposdb dziatania programu (np. komunikaty informujace o bledach, brak dostepu do funkcji
programu, nieprawidlowosci w wykonywanych operacjach),

7) przebywanie 0s6b nicuprawnionych w obszarze przetwarzania danych,

8) inne zdarzenia mogace mieé wplyw na naruszenie systemu informatycznego (np. obecnosé
wirusdw komputerowych)

— stanowi dla osoby uprawnionej do przetwarzania danych, podstawe do natychmiastowego
dzialania.

2. Sposdb postepowania.

1) O kazdej sytuacji odbiegajacej od normy, a w szczegdlnosci o przestankach naruszenia zasad
ochrony danych w systemie informatycznym, opisanych w pkt. 1, nalezy:

— natychmiast informowa¢ administratora lub osobg przez niego upowazniona,
— niezwlocznie o takiej sytuacji poinformowac przetozonego.

2) Osoba stwierdzajgca naruszenie przepisow lub stan mogacy mie¢ wplyw na bezpieczenstwo,
zobowiazana jest do mozliwic pelnego udokumentowania zdarzenia, celem precyzyjnego
okreslenia przyczyn i ewentualnych skutkéw naruszenia obowigzujacych zasad.

3) Stwierdzone przez administratora naruszenie zasad ochrony danych osobowych wymaga
powiadomienia kierownika jednostki oraz natychmiastowej reakcji poprzez:

- usunigcie uchybien (np. wymiana niesprawnego zasilacza awaryjnego, usunigcie wirusow
komputerowych z systemu, itp.),

— zastosowanie dodatkowych $rodkéw zabezpieczajacych zgromadzone dane,

— wstrzymanie przetwarzania danych do ¢zasu usunigeia awarii systemu informatycznego.
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