----------------------------------------

w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczen VAT w Powiecie rybnickim i jego jednostkach

budzetowych

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szezegblnych zasadach rozliczen w podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) , art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U z 2019 r. poz. 511), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351), art. 96b ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. 0 zmianie
ustawy o podatku od towaréw i uslug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1018)
oraz art. 1 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz

niektorych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1751)

Zarzad Powiatu uchwala:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosei rozliczen VAT w Powiecie rybnickim i jego
jednostkach budzetowych, zwanych dalej ..jednostkami® ustala si¢ — obowiazujace od 1 stycznia

2017 r. — procedury w tym zakresie.

§2
Centralizacja rozliczen VAT oraz procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmujg wszystkie
jednostki wedtug wykazu stanowigcego zalgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty, sporzadzonego z

podaniem pelnej oraz skroconej nazwy jednostki.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektoréw i kierownikéw jednostek do dokonania przegladu
dochodoéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania ich podatkiem od towarow i ustug VAT, a w konsekwencji podziatu na trzy

kategorie, tj. niepodlegajace opodatkowaniu VAT, objete zwolnieniami od VAT oraz objete



stawkami VAT (23%, 8% i 5%).

§4
Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w zalgczniku Nr 1 na rzecz Powiatu
rybnickiego (i na odwrét), a takze czynnosci dokonywane pomi¢dzy samymi tymi jednostkami (w
tym dostawa i refakturowanie medidw), od 1 stycznia 2017 r. stajg sie $wiadczeniami
wewngtrznymi. Zatem dokumentowane powinny byé nota ksiggows i nie powinny by¢ ujmowane w
ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki
Powiatowi. Powyzsze nie dotyczy jednak odplatnych swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie
inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe).
Wowczas takg transakcje dokumentuje sie fakturg, a wynikajace stad kwoty ujmowane sg w
ewidencjach sprzedazy oraz w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki
Powiatowi.

§5
Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu musza
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelna nazwe Powiatu,
jego adres i NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajgcego w imieniu Powiatu, czyli peing
nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia Zarzadu
Powiatu w Rybniku. Dane identyfikacyjne powiatu nalezy wpisywac nastepujaco:
Powiat rybnicki, ul. 3 Maja 31, 44-200 Rybnik, NIP: 642-31-97-094.
Jesli jednostki we wezesniej zawieranych umowach nie majg cen brutto ani klauzuli o doliczeniu
wlasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule z zasady
powinny si¢ pojawié. Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw spolecznych, a takze zgodne z
cenami zatwierdzonymi przez Rade Powiatu w Rybniku, nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa, a

nalezny VAT obliczaé metoda ,,w stu”.

§6
Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o ktérych
mowa w art. 106e ustawy o podatku od towaréw i uslug. Przy czym nalezy bezwzglednie oznaczyé
rodzaj serii faktur oraz wskaza¢ w numerze faktury skrécone dane identyfikacyjne jednostki (wg
zalgeznika Nr 1) na wystawianych przez te Jednostki fakturach — umozliwiajace ich identyfikacje.
Ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu

wpisywane bedg na fakturach nastepujaco:



FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Nabyweca:

Powiat rybnicki Powiat rybnicki

ul. 3 Maja 31 ul. 3 Maja 31

44-200 Rybnik
NIP:642-31-97-094

44-200 Rybnik
NIP:642-31-97-094

Wystawea:
Jednostka budzetowa (jej nazwa i adres)

Odbioreca:
Jednostka budzetowa (jej nazwa i adres)

By nie powodowa¢ wydtuzenia obiegu faktur nabycia dotyczacych konkretnych jednostek oraz w
celu dochowania wynikajacego z nich terminu platnosci, nalezy ich wystawcom jednoznacznie
wskaza¢ adresata faktur. Oznacza to, ze faktura taka powinna by¢ dorgczona podmiotowi

widniejagcemu w niej jako odbiorca, a nie nabyweca.

§7
Poczawszy od stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury.
Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz osob
fizycznych nie prowadzacych dzialalnoéci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze by
prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na stoléwee szkolnej lub

zestawien przypisow ksiggowych odnosnie czynszu najmu.

§8
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczeh podatku VAT wustala si¢ zasade
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego przez jednostki — zgodnie z przepisami ustawy o
podatku od towaréw i ustug. Nalezny podatek VAT wykazywany w czastkowej deklaracji VAT-7
jednostka powinna pomniejszy¢ o podatek naliczony od zakupow i ustug $cisle zwiazanych ze
sprzedaza opodatkowana, tj. objeta stawkami VAT, Jest to mozliwe tylko wéwcezas, gdy mozliwe
jest bezposrednie przyporzadkowanie dokonywanych zakupoéw do sprzedazy opodatkowanej
(objetej stawkami VAT). Jesli dokonywane zakupy sa zwigzane z dzialalnoscig statutowa
niepodlegajaca opodatkowaniu (niewykazywang w czastkowej deklaracji) oraz zwolniong od
podatku VAT (wykazywana w poz. 10 tej deklaracji ) odliczen nie dokonuje sic w ogdle. W
przypadku ponoszonych kosztéw posrednich zwigzanych z dzialalnoscig mieszang (sprzedaza
opodatkowang i niepodlegajaca opodatkowaniu), mozna podatek VAT odliczaé od tych zakupow na

podstawie rocznego prewskaznika obliczonego zgodnie z wytycznymi Ministra Finansow



zawartymi w aktualnym rozporzadzeniu z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celow dzialalnosci gospodarczej w
przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. Poz. 2193). Jesli prewskaznik bedzie nizszy niz 2%,
odliczen nie dokonuje sie.
§9

Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od stycznia
2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektorow i kierownikéw tych jednostek do prowadzenia czastkowych
ewidencji zakupdw za poszczegélne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow
powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z
ktorych jednostka posiada — wynikajace z ustawy o podatku od towaréw i ustug — prawo do
odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wowezas, gdy
dokonywany zakup zwigzany jest z czynnosciami Jednostki, ktére zostaly lub zostang

opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%. 8% lub 5%.

§ 10
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala
si¢ W jednostkach nastepujgcy sposéb ich oznaczania:

— Nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,
— numer rejestru: ,,skrécona nazwa jst (...) / skrcona nazwa Jjednostki (...) / kolejny
numer (...) /rok,
— okres, ktorego dotyczy: miesigc / rok,
— nazwa podmiotu: petna nazwa jst / pelna nazwa jednostki,
— adres jednostki,
— NIP powiatu.
§ 11
Zobowigzuje si¢ ich dyrektoréw i kierownikow do przeanalizowania przepisbw prawnych w
zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kasy rejestrujgcej. Informacje w tym zakresie

nalezy przekaza¢ do Starostwa Powiatowego w Rybniku.



§12

W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje

si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek do:

wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczen podatku od
towar6w i ustug w jednostce i przekazanie zakreséw ich czynnosci do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Rybniku;

dostarczanie czgstkowej ewidenciji sprzedazy (jesli takowa jako ,podstawa
opodatkowania” wystepuje w deklaracji VAT-7) oraz jesli jednostce przystuguje
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT i z niego korzysta czastkowej ewidencji
zakupu do Wydziahlu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Rybniku
na stanowisko pracownika zajmujacego sie rozliczeniem VAT Powiatu z Urzedem
Skarbowym w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego miesiaca, za
miesige poprzedni. Lacznie z ewidencjami nalezy przedtozy¢ odpowiednie wydruki
kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki
muszg by¢ podpisane przez dyrektora i glownego ksiegowego jednostki:
comiesigcznego skladania wraz z deklaracja VAT-7 podpisanego oswiadczenia,
ktoérego wzor stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej Uchwaty;

papierowa wersja czastkowej deklaracji VAT-7 podpisana powinna by¢ przez
Glownego Ksiggowego oraz Kierownika / Dyrektora jednostki. Ziozony podpis
oznacza, ze wszystkie dane zawarte w powyzszej deklaraciji sa zgodne z ewidencja
ksiggowa oraz obowigzujagcym stanem prawnym, w szczegolno$ci z ustawg o
podatku od towaréw i ustug;

przekazanie do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w
Rybniku przez kazda jednostke za dany miesigc do 15-tego dnia nastgpnego miesigca
comiesigeznej czgstkowej deklaracji VAT-7 (na wzorze aktualnie obowigzujacym), a
takze ewentualnie, jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatku przez jednostke,
obliczong do zaplaty kwote zobowiazania w podatku VAT (w zlotych i groszach) na
wskazany rachunek bankowy;

dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,

w szezegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku VAT.”



§13

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla

celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki

oraz Starostwo, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale

Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego w Rybniku przez pracownika zajmujacego sie

rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu.

§ 14

O opinie w sprawach zwigzanych z rozliczeniami podatku VAT do Krajowej Izby Podatkowej

wystepuje Powiat rybnicki.

§ 15

Wzor upowaznienia do wystawiania faktur w imieniu i na rzecz Powiatu rybnickiego dla

przedstawicieli jednostek budzetowych stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszej uchwaty.

1.

§ 16
Celem dochowania nalezytej starannosci zobowigzuje si¢ dyrektoréw oraz kierownikéw
jednostek Powiatu rybnickiego bezposrednio przed dokonaniem przelewu za nabyte towary
oraz ustugi w dniu zlecenia przelewu do szczegélowej weryfikacji rozszerzonego wykazu
podatnikéw VAT w celu sprawdzenia, czy rachunek na ktory dokona sie platnosci za
transakcje nalezy do czynnego podatnika VAT i znajduje si¢ na biatej liscie podatnikéw

dostepnej pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/.

Jednostka powinna sprawdza¢ rachunek bankowy kontrahenta na dzien kazdej ptatnosci z
danej faktury (w catosci lub dla kazdej raty/transzy). Nie wystarczy jednorazowe
sprawdzenie kontrahenta przy zawarciu umowy czy na dzien pierwszej platnosci.

Nalezy szczegotowo kontrolowaé prawidlowosé rozliczen po dokonaniu przelewu, aby w
przypadku zidentyfikowania bledu méc w terminie 3 dni od zlecenia przelewu
poinformowa¢ Naczelnika Urzedu Skarbowego o ewentualnych nieprawidlowosciach czyli
dokonaniu zaptaty na rachunek bankowy inny, niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w
prowadzonym przez szefa KAS wykazie. ROwnoczesnie z powiadomieniem Naczelnika
Urzgdu Skarbowego zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadomienia pracownika Starostwa
Powiatowego odpowiedzialnego za rozliczenie podatku VAT, Za brak powiadomienia
odpowiada dyrektor lub kierownik jednostki.

Weryfikacja rozszerzonego wykazu podatnikéw VAT dotyczy platnosci za jednorazowe

transakeje o wartosci przekraczajgcej 15 000 zt (stownie: pietnascie tysigcy ztotych 00/100)



realizowanych migdzy czynnymi podatnikami podatku VAT.
Przestrzeganie tych zasad obowigzuje w odniesieniu do kwoty naleznosci. Nie ma tu
znaczenia, w ilu transzach/ratach jest sptacana.

3. Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT Jednostki musza
zachowywa¢ potwierdzenie wykonania czynnosci sprawdzenia. Jest ono wydawane
automatycznie z systemu i zawiera date oraz godzine dokonania sprawdzenia.

6. Jednostki s3 zobowiazane do przechowywania potwierdzen w celach dowodowych przez
okres 5 lat, liczgc od konca roku podatkowego.

7. Za dokonanie przelewu za nabyte towary oraz ustugi na rzecz podatnika niebgdgcego na

bialej lisci podatnikow odpowiadaja osoby zatwierdzajace przelew oraz dyrektor lub

kierownik jednostki.

§17

I. - Celem dochowania nalezytej starannosci zobowiazuje si¢ dyrektorow oraz kierownikow
jednostek Powiatu rybnickiego do stosowania metody podzielonej platnosci od dnia 01
listopada 2019 r. zgodnie z Rozdzialem la ,Metoda podzielonej platnosci” Ustawy o
podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.U.2018.2174 t.j. z p6zn. zm.).

2. Brak na fakturze oznaczenia ,MPP” lub ,zaplata metodg split payment” nie zwalnia z
obowigzku dokonania zaptaty metoda podzielonej platnosei.

3. Dyrektoréw oraz kierownikéw jednostek oraz osoby przez nich wyznaczone czyni sie
odpowiedzialnymi za prawidtowe wykonywanie przelewéw w formie podzielonej ptatnosci,
prawidlowg ewidencj¢ ksiggowa zwigzang z dokonywanymi przelewami oraz wplatami
realizowanymi w formie podzielonej platnosci przez nabywcow towaréw i ustug, poprawne

wystawianie faktur.

§18

Uchwalg niniejszg nalezy traktowa¢ jako jeden z elementow polityki rachunkowosci.

§19
Zobowigzuje si¢ dyrektoréw oraz kierownikow jednostek do Scistego przestrzegania postanowien

Uchwaly oraz uwzglednienia jej zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§20
Traci moc Uchwala 341/XLIX/16 Zarzadu Powiatu w Rybniku z dnia 28 grudnia 2016 r.



§21
Uchwata wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.
Mrowiec Damian

Profaska Marek

Pierchala Elzbieta




Zalgeznik Nr 1

do Uchwaly Nr ... A25\ 00\ 9

Zarzadu Powiatu w Rybniku

~

Lp Nazwa Jednostki Nazwa skrécona

1. | Dom Pomocy Spolecznej w Lyskach DPS

2. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku PCPR

3. | Powiatowa Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza w PPO-W
Czerwionce-Leszczynach

4. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w PPP
Czerwionce-Leszczynach

5. | Powiatowe Ognisko Pracy Pozaszkolnej w POPP
Czerwionce-Leszczynach

6. | Zespot Szkot w Czerwionce-Leszczynach ZS

1. | Zespot Szkot Specjalnych w Czerwionce-Leszczynach ZSS

8. | Zarzad Drég Powiatowych w Rybniku ZDP

9. | Starostwo Powiatowe w Rybniku SP

.

-----------------------------------------



Zalaeznik Nr 2
do Uchwaly Nr....\22\ 2 XV A9 |

Zarzadu Powiatu w Rybniku

iR o RN e B QO

ssesuss

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej
Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, Ze czgsciowe rejestry zakupu oraz sprzedazy VAT i Deklaracja czesciowa
Za MIeSIC ...vsevsrvssrssrsenennn Przygotowane zostaly zgodnie z postanowieniami Uchwaly
Nr 32000019 Zarzadu Powiatu w Rybniku z dnia.=. %20\ wo sprawie:
scentralizowanych zasad rozliczefi VAT w Powiecie rybnickim i Jjego jednostkach budzetowych.
Oswiadczam ponadto, iz przedmiotowe dane zostaly przygotowane przeze mnie z dolozeniem
nalezytej starannosci i wedle mojej najlepszej wiedzy, s3 poprawne, rzetelne i kompletne,
a wszystkie operacje gospodarcze dotyczace sprzedazy towarow lub ustug zostaly zafakturowane
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w szczegdlnosei ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o
podatku od towaréw i ustug.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze dane zawarte w czgstkowej deklaracji VAT-7 zgodne sa z:

— danymi z Rejestru VAT na podstawie plikéw JPK (Portal VAT),

— danymi z Rejestru VAT sprzedazy oraz zakupu (program FK lub FAKTURA),

— ewidencja ksiegowa konta 225,

— kwotg przelewu VAT naleznego za dany okres sprawozdawczy,

— kwotami wynikajgcymi z przekazanych kopii faktur oraz zestawien zbiorczych.

.......................................................................................

Pracownik odpowiedzialny Glowny Ksicgowy Jednostki Dyrektor Jednostki
za wystawienie deklaracji VAT-7



Zalycznik Nr 3
do Uchwaly Nr...\2% | >/ 1ia.
Zarzadu Powiatu w Rybniku

~ .. et ch e Lo e
Z dnia ... 2. S5 NSNRLLn 5

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Panig/Pana .........................coooiii0 . do podpisywania faktur w imieniu
1 na rzecz Powiatu Rybnickiego — ..........cccoouiveeeeneiiissiee e Niniejsze
upowaznienie obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017 r. Upowaznienie obejmuje wylacznie ww. osobe,

bez prawa przekazywania go innym osobom.



