Zarzadzenie nr 44/2019
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 31 grudnia 2019 r.

Dotyczy zmiany Zarzadzenia w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki

rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Rybniku

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2019.351 t.j. z dnia 22.02.2019 r.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U.2019.869 tj. z dnia 10.05.2019 r) i Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (.t. Dz.U. z 2017 . poz. 1911) oraz
art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.2019.511 tj. z dnia

2019.03.18) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 4/2019 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 11 stycznia 2019 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowodci dla Starostwa Powiatowego w

Rybniku wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1. Zalacznik nr 1, Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego "

ofrzymuje nowe brzmienie



Metody wyceny aktywow i Pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do eksploatacii:

*  ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

* srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawcezemu realizowanemu w
szkolach i placéwkach oswiatowych;

*  odziez i umundurowanie;

* meble i dywany;

* inwentarz zywy;

*  pozostale Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkodci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt przychodu w 100 % ich wartosci w momencie

oddania do uzywania.

2. Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych w 100 %, ktorych wartos¢ jest nie nizsza niz 1.000 1 (stownie: jeden tysiac
ztotych 00/100).

3. Bez wzgledu na wartogé, ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujgcych pozostatych
srodkow trwalych:
*  meble;

* sprzet RTV, urzgdzenia biurowe.

4. Pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 1.000 zl

(slownie; jeden tysigc zlotych 00/ 100) moga nie podlegaé ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

5. W ewidencji $rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych ujmuje si¢ aktywa
rzeczowe o wartosci powyzej 10.000 zt. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza
si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od

0s6b prawnych.

6. Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za

okres calego roku w grudniu.




7. Srodki trwale pochodzace z zakupu wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu

(powigkszonej o podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu).

8. Nowoprzyjete $rodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza sic i amortyzuje

poczawszy od nast¢pnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzywania.
9. Odpisy aktualizujgce warto$é¢ naleznosci sg dokonywane nie pdZniej niz na dzien bilansowy.

10. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie zaplaty
naleznosci i zobowigzan, lecz nie pozniej niz pod daty ostatniego dnia kwartatu w wysokosci

odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

11. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wilasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci

okreslonej w tej decyzji.
12. Naleznosci i zobowigzania wycenia si¢ W kwocie wymaganej zaplaty.

13. Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci wynikajgcej z

ewidencji.

14. Ustala si¢ nast¢pujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow: Ponoszone koszty ujmowane sa

na kontach zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

15. Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow
obrotowych: zakupione tablice rejestracyjne, druki komunikacyjne sa bezposrednio po zakupie
zaliczane w cigzar wlasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje
nieuzytych tablic rejestracyjnych oraz drukéw komunikacyjnych i wprowadza si¢ na stan zapasow
korygujac koszty o wartoéé tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku. W nastepnym roku,

nie pozniej niz pod data ostatniego dnia roku, odnosi si¢ je odpowiednio w koszty.

16. W przypadku, gdy ceny zakupu (nabycia) jednakowych albo uznanych za jednakowe, ze
wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sa rozne, warto$é stanu koncowego

rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych wycenia si¢ przyjmujac, ze rozchod skladnika



aktywéw wycenia sie kolejno po cenach tych skladnikow aktywow, ktore jednostka wezesniej

nabytla.

17. Paliwo zatankowane w baku samochodu stuzbowego uwaza si¢ za zuzyte.
18. Zakupione srodki czystosci oraz materialy biurowe uznaje si¢ za zuzyte.

19. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obeych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien

bilansowy.

20. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostek  samorzadu terytorialnego nieujgte w planach finansowych mnych jednostek
budzetowych. Podstawa sporzadzania sprawozdania RB 27S z dochodéw z tytulu dotacji,
subwencji  oraz  udzialu w  podatkach stanowig  ksiggi  rachunkowe  organu.
21. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
Zarzgdzenia Starosty Rybnickiego — -Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,

inwentaryzacji  majatku i  zasad odpowiedzialnosci  za  powierzone  mienie”.

22. Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiggowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.

23.Przyjmuje si¢ uproszezenie polegajace na niepotwierdzaniu sald zerowych z kontrahentami na
koniec roku budzetowego.

Za weryfikacje poszczegdlnych kont na koniec roku budzetowego odpowiadaja pracownicy zgodnie

z tabela w zalaczniku Nr 6.



24. Ustala si¢ okres zalegania z platnoscig, ktoremu to okresowi przypisany jest odpis aktualizujacy

wyceng naleznosci:

okres zalegania z platnoscia naleznodci  stawka odpisu |
do 1 roku 100% |

25. Przyjmuje si¢ nastepujace uproszczenie:

* oplacone z géry sktadki, prenumeraty, bilety, abonamnety, ubezpieczenia i inne podlegajace
rozliczeniom nie podlegaja rozliczeniom w czasic za posrednictwem rozliczef
miedzyokresowych kosztow zw wzgledu na nieistotny wplyw na sytacj¢ finansowa oraz
rzetelnie 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wyniku finansowego.

Wydatki te ksieguje sie¢ w koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione.
26. Koszty upomnien oraz rekompensate za koszty odzyskiwania naleznogci wynikajacg z ustawy z

dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaplaty w transakcjach handlowych ujmuje si¢ w ksiegach rachun-

kowych w momencie zaplaty naleznosci, lecz nie pozniej niz na koniec kwartalu.

2. Punkt 19 zalacznika Nr 2 |, Wykaz ksigg rachunkowych oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzer
gospodarczych” otrzymuje brzmienie:
* dzienniki czastkowe (oddziaty):
STAROSTWO:
© 001 — Wydatki;

© 002 - Dochody Starostwo;

© 003 - Dochody Skarbu Paristwa

© 006 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

© 007 — Vadium i depozyty

© 013 —e-Administracja

© 014 - Ograniczanie niskiej emisji w budynkach uzytecznosci publicznej w PR
© 017 — Mam zaw6d — mam prace w regionie

© 019 — Wigksze kompetencije — szersze perspektywy

© 020 - Gotowi na zmiany

© 021 - Inkubator Ekonomii Spotecznej Subregionu Zachodniego



Q

Q

o]

(o]

Q

022 — Awans zawodowy nauczycieli

023 — Zintegrowany System Informacji Przestrzennej w Powiecie Rybnickim
024 — Wspomaganie szkot i przedszkoli w Powiecie Rybnickim...
025 — Internet w kazdym domu

026 - PKZP

027 — Dochody Starostwa inne niz wplywy geodezyjne

028 — Efektywne wyksztalcenie - satysfakcjonujgce zatrudnienie
029 — Program Integracji Spolecznej i Zawodowej — dotacje

030 — Dochody komunikacyijne,

031 — ZSCL - akademia nowoczesnego ksztalcenia,

032 — VAT,

033 — dotacje,

034 — Aktywna intergracja w Powiecie rybnickim — dotacje,

035 — Wybory — wydatki,

036 — Rewitalizacja dworu w Lukowie $I...,

037 — Unieszkodliwienie odpadow zawierajacych azbest z terenu Powiatu

Rybnickiego,

POWIAT:

Q

o]

o]

001 — Powiat rybnicki;

002 — Sokrates Comenius;
003 — Wydatki niewygasajace;
004 — PFRON;

025 — Inkubator Ekonomii Spolecznej Subregionu Zachodniego

027 — Zawodowa rodzina zastepcza — koszt utrzymania dziecka

028 — Zawodowa rodzina zastepcza - wynagrodzenie

029 — Zintegrowany System Informacji Przestrzennej w Powiecie Rybnickim

030 — Wspomaganie szkot i przedszkoli w Powiecie Rybnickim...




© 031 — Leonardo

032 — Efektywne wyksztalcenie - satysfakcjonujgce wyksztalcenie

© 033 -~POWERVET 2014-KA102-001178

© 034 — Erasmus+

© 035 — Program Integracji Spolecznej i Zawodowej w Powiecie Rybnickim,
© 036 -POWERVET-2015-1-PL01-KA102-016124,

© 037 —ZSCL - akademia nowoczesnego ksztalcenia,

© 038 —ZSCL - szkola XXI wieku,

© 039 -POWERVET-2016-1-PL01-KA102-025295,

© 040 - POWERVET-2017-1-PL01-KA102-036458,

(o]

041 —ZA ZYCIEM,

© 042 — Aktywna intergracja w Powiecie rybnickim,

© 043 - ZSCL - akademia nowoczesnego ksztalcenia I1,
° 044 — Rewitalizacja dworu w Lukowie SI....

© 045 — ZDP - Przebudowa drogi powiatowej 5604S na odcinku w Adamowicach i

Bogunicach,
© 046 — Europejskie praktyki — 2019,

© 047 — Przebudowa skrzyzowania ulic Ligonia i ks. Pojdy (DP 5613S)

w dzielnicy L-ny.

© 048 — Remont odcinka drogi powiatowej 56018 od przejazu kolejowego do skrzyzo-

wania..,
© 049 — Unieszkodliwienie odpadéw zawierajgcych azbest z terenu Powiatu
Rybnickiego,

konta ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna):
konta ksigg pomocniczych:;
inwentarz;

zestawienie obrotdw i sald.



3 Zalaeznik nr 5, Wykaz stosowanych ksiegowych programéw komputerowych w Starostwie

Powiatowym w Rybniku™ otrzymuje nowe brzmienic:

Wykaz stosowanych ksiegowych programoéw komputerowych

w Starostwie Powiatowym w Rybniku

-
[ L.p | Nazwa programu i

, Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne
Bielsko-Biala

ul. Kasprowicza 5

| Przeznaczenie i opis programu ! Data
' autor rozpoczecia
.' eksploatacji
B 2 3 4
r], Finanse (FK) System Finansowo-Ksiggowy w pehi obstuguje zadania|01.01.2008 r.
| Wersja 2.3 pionu ksiegowego i jest zgodny =z Ustawg o
rachunkowosci.

Jest  wszechstronnym  narzedziem umozliwiajacym |
prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz
wspomagajgcym rachunkowosé¢ zarzadeza. W oparciu o
zdefiniowanie przez uzytkownika oddzialy i rejestry
ksiegowe, plan kont oraz parametry budzetowe system
umozliwia prowadzenie danych, ich przetwarzanie oraz
przegladanie w postaci roéznorodnych raportow i zestawien.
Program zapewnia pelng kontrolg naleznosci | zobowiazan
oraz wykonania planu budzetowego.

Trzystopniowy proces zatwierdzania dokumentow oraz |
system  definiowania uprawnien do poszczegdlnych
rejestrow i oddzialébw chroni przed dokonaniem
niepozadanych zmian w obrotach.

Uniwersalnosé programu

- pelna kontrola dostgpu do programu (zabezpieczenie
hastami i definiowanymi poziomami uprawnien po-
szczegolnych uzytkownikow);

- okreslanie przez uzytkownika struktury symbolu konta:

- definiowanie planu kont;

- pelna zgodno$¢ z obowiazujacymi przepisami prawny-
mi w zakresie zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
finanséw publicznych, podatku od towaréw i uslug;

- rownolegla ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gléw-
nej) i analityczna (wg podziatki budzetowej);

- mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ukladzie zadanio-
wym lgcznie z ewidencja wykonania;

- ewidencja pozabilansowa;

- rejestr podatku VAT — naliczonego i naleznego z po-
dziatem wg rodzaju i stawek VAT;

- automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z
systemow dziedzinowych np. srodki trwale, wyposaze-
nie place, rejestr umow (zaangazowanie);

- prowadzenie dziennikdw czgstkowych;

- moduf rozrachunkéw z kontrahentami w tym windyka- |




cj¢ naleznosci wraz z zapewnieniem odpowiedniej ko- |

respondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do zaplaty,

| noty odsetkowe;

- prowadzenie kartoteki przelewéw, wspélpraca z do-|
wolnym programem bankowym w zakresie elektro-
nicznej emisji danych, mozliwos¢ uzyskiwania wydru-
kéw na oryginalnych formularzach:

- narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych
obrotéw celem ujmowania w dziennikach tylko zapi-
sow sprawdzonych;

- peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno w ra-

[ mach biezacego roku obliczeniowego jak i lat ubie- |

' glych; [

- obstuga rozliczen w walutach.

Obsluga dokumentéw ksiggowych

- wspomaganie wprowadzania dekretow (system podpo-
wiedzi symboli kont, kontrahentéw, placowek, powta- |
rzanie kwot po stronie Wn lub Ma)

- rekapitulacja dokumentow;

- okreslenie okresu sprawozdawczego kazdego doku-
mentu;

- automatyczna rejestracja daty wprowadzania dekretow

| ksiggowych;

- ksiggowanie na czerwono (tzw. storno);

- podpowiedzi o nieregularnych fakturach kontrahentow,
0s0b

- sprawdzanie poprawnosci formalnej dekretéw:

- wyszukiwanie dokumentéw wedtug dowolnych kryte-
riow;

- tworzenie automatéw ksiggowych uruchamianych au-
tomatycznie po wprowadzeniu dekretu o okreslonej
strukturze;

- tworzenie nowych dekretow ksiggowych na podstawie
wezesniej utworzonych.

Obstuga dokumentéw plamiczych

|- rejestracja wplat i wyplat w Kasie;

|- rejestracja i rozksiggowanie wyciggdéw bankowych;

- drukowanie upomnien;

- drukowanie potwierdzen sald ( w tym réwniez kontra-
hentow, ktérych salda rozrachunkéw sa zerowe).

Sporzgdzanie wydawnictw

|
|

- tworzenie dziennika obrotow;

- zapisywanie dziennika obrotow w postaci pliku teksto-
wego (z przeznaczeniem do zapisu na komputerowym
nosniku danych);

- tworzenie zestawien obrotow i sald kont ksiggowych:

- mozliwos¢ okreslania dowolnej agregacji kont przy |
prezentacji zestawien rozrachunkowych; |

- tworzenie kart obrotow kont syntetycznych i analitycz-

| nych;

- worzenie zestawien kosztéw wedlug rodzajow oraz




miejsc ich powstania;

- tworzenie zestawien wydatkow wedlug klasyfikacji bu-
dzetowej i miejsc ich powstania:

- tworzenie zestawien rozrachunkéw z kontrahentam i
osobami;

- tworzenie zestawien sald, moze by wykonane w roz-
nych ukladach uwzgledniajgcych zaréwno wszystkie

‘ osoby, jak i tylko te, ktérych salda majg warto$¢ rézng |

[ od zera.

| Obsluga budzetu

- rejestracja planu finansowego i jego kolejnych mody-
fikacji;

- rekapitulacja dokumentéw planu.

Wspélpraca z innymi programami

- automatyczne generowanie sprawozdan Rb w formacie
dba zgodnym z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 13 marca 2001 roku.

| Prowadzenie archiwum

= prowadzenie dziennika obrotow;
stowego;

- tworzenie kopii bezpieczenstwa danych programu na
dowolnych nosénikach.

- mozliwos¢ eksportu dziennika obrotow do pliku tek-|

2. |Rejestr optat
Wersja 9

|
Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne
Bielsko-Biala

ul. Kasprowicza 5

Program umozliwia prowadzenie rejestrow  dowolnych
oplat przyjmowanych w urzedzie.

Podstawowa funkcjonalnosé

- mozliwosé zaimportowania danych z wprowadzonych
faktur i traktowania ich jako przepisow;

ku za lata ubiegte;

- ksiggowanie wplat z podpowiedzia odsetek wedlug
roznych tabel odsetkowych i mozliwoscig przypisu od-
setek w przypadku wplat po terminie;

- mozliwos¢ zastosowania réznych rodzajow operacji
ksiggowych umozliwiajacych analiz¢ wplat, np. wplaty
gotowkowe, wyciagi bankowe, przerachowania;

- mozliwos¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec kwar-
talu;

|- mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiggowych do wy-

branej daty w przypadku uzgodnienia danego okresu

_ obliczeniowego;

- mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiggo-
wych nie objetych blokadg zapisow:

- mozliwos¢ rozlozenia i przesuniccia rat platnoscei;

- drukowanie wezwan do zaplaty i tytuléw wykonaw-
czych;

- prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscig druko-
wania wg zadanych kryteriow;

- Wprowadzenie sald BO oraz niezaplaconych rat podat- |

01.01.2008r.

|
|




- drukowanie roznych zestawien;

- mozliwosé wspolpracy z kasa podatkowa;

| - automatyczny wydruk danych do sprawozdania RB-27
w zakresie poszezegdlnych rejestrow;

- przysylanie zbiorczych not ksiggowych do FK i Budze-

| tu.
Faktury Program Faktury zapewnia pelng obstuge sfery sprzedazy |01.01.2008r.
Wersja 2 (sprzedaz wyrobow, ustug, towardw, itp.) w

przedsigbiorstwie lub instytucji dowolnej wielkosci.

' Dostawca: REKORD

| Systemy Informatyczne | Podstawowa funkcjonalnosé

Bielsko-Biata

Iu]. Kasprowicza 5 - Wystawianie faktur VAT oraz rachunkéw uproszczo- |

' nych; [

|- wystawianie faktur i rachunkéw korygujacych; |

- automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku !
VAT przy wystawieniu faktur i rachunkéw uproszezo-
nych, biezaca kontrola naliczonego podatku VAT:

- kompletna informacja dotyczaca faktury i rachunku f

' uproszczonego (numer, data, pelna informacija o kon- |'
trahencie sposob i terminy zaplaty, % podatku, terminy |
platnosci, wartos¢ faktury, wielkosé naliczonego podat- |
ku itp.);

- emisja faktur i rachunkéw uproszezonych z mozliwo-
scig podgladu przed wydrukiem;

- tworzenie przez Uzytkownika faktury o zadanej szacie
graficznej i zawierajacej wybrane dane:

- mozliwos¢ przypisywania towarom od 1-6 cen sprze-
dazy;

- wspolpraca z drukami i kasami fiskalnymi; |

- latwos¢ i prostota wprowadzania danych;

- ograniczenie dostepu do niektérych funkeji systemu w

' zaleznoscei od uprawnien poszezegdInych operatoréw.

Place System Place pozwala na sporzadzenie wyplat dla|01.01.2008.
{ Wersja 7.0 pracownikow ze stawka godzinowa i miesieczng. Obsluge
umoéw  zlecen, wynagrodzenia radnych, stypendystow,
Dostawca: REKORD czlonkéw rada nadzorezych itp.

' Systemy Informatyczne
| Bielsko-Biala Podstawowa funkcjonalnosé
[uI‘ Kasprowicza 5

- naliczenie plac i przygotowanie wyplaty (sporzadzenie
list ptac: gléwnej uwzgledniajacej ulge podatkowsg i
koszty uzyskania przychodu oraz list dodatkowych z

| uwzglednieniem wspdlnej podstawy do wyliczenia
sktadek ZUS dla wynagrodzen wyplacanych w tym sa-
mym miesigcu;

- automatyczne tworzenie dokumentéw wynagradzania
za czas urlopu i choroby na podstawie kartoteki absen- |
cji oraz wyliczenie na podstawie kartoteki zarobkowe;j
w wysokosci wynagradzania i zasitkow:

- mozliwosé wspolpracy z systemem Rejestracji Czasu
Pracy w zakresie importu godzin pracy, godzin nadlicz-

I bowych i nocnych oraz przepracowanych w dni wolne

r 1 Swigta;




- mozliwos¢ wspélpracy z Systemem Rejestracji Opera-

' cji w zakresie import ilosci godzin przepracowanych

‘ przez poszczegolnych pracownikéw na zleceniach pro-

. dukcyjnych;

‘- przygotowanie i eksport do systemu Finansowo-Ksig-

f gowego informacji do ksiegowania danych w postaci

noty ksiggowej. Istnieje mozliwosé przygotowania |

| noty w rozbiciu na rozdzialy i paragrafy zgodnie z kla-
syfikacja budzetowa; ,

- obliczanie i pobieranie skladki na ubezpieczenia spo-

" leczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz transmisja do-
kumentow rozliczeniowych do Programu Platnika;

- obliczanie i wypelnianie deklaracji PFRON;

- rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet podatku |
dochodowego od facznej kwoty wyplat dla Urzedu
Skarbowego (emisja PIT-4);

- tworzenie przelewu na konto osobiste pracownika przy
wspolpracy z systemem Przelewy umozliwiajacym wy-
miang informacji z wybranymi systemami bankowymi;

- prowadzenie rozliczen w zwiazku z udzielonymi po-‘
zyczkami z ZFSS i Zakladowej Kasy Zapomogowo-
-Pozyczkowej;

- automatyczne generowanie 13-tej pensji;

- wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozli-
czeniami (roczna Karta wynagrodzen, dokumenty po- |
datkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40, zaswiadczenie o wyna-
grodzeniu);

- emisj¢ wydrukéw zwigzanych z wyplata (odcinek dla
pracownika, zestawienie gotéwkowe, zbioréwka listy
plac, lista plac netto. Zestawienie potracen miesigcz-
nych i narastajacych PKZP, Funduszu Socjalnego,
PZU, Zwiazkow Zawodowych, potracen sadowych i
innych).

|' J

==

N

[ Kadry
Wersja 3.2

'Bielsko-Biala

1
| Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne |pracownikéw oraz informacje o nabytych kwalifikacjach

‘ul. Kasprowicza 5

System KADRY przeznaczony jest do prowadzenia
kartotek zawierajacych dane kadrowe pracownikow.
Podstawowe informacje przechowywane przez program to
dane  osobowe, ewidencyjne i identyfikacyjne

- - e . . - . |
zawodowych i historii zatrudnienia. W systemie mozna |

|takze gromadzi¢ informacje dotyczace odbytych szkoler,
stosunku do stuzby wojskowej, odbytych badan lekarskich,f
pobranych $wiadczen z funduszu socjalnego, przyznanych
nagrod itp. Oryginalne dokumenty stanowigce niezbedne
uzupelnienie kartoteki mozna przechowywaé w systemie w
formie elektroniczne;.

01.01.2013r.

JIB Wersja 3.0

| Bielsko-Biala

J

Administrator systemdow ' Program .., Administrator systeméw” przeznaczony jest do

Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne

ul. Kasprowicza 5

zarzadzania uprawnieniami uzytkownikdw w
poszczegolnych systemach firmy Rekord Systemy
' Informatyczne Sp.zo.o.

Administrator przy pomocy tego programu moze
zdecydowac, ktérzy uzytkownicy maja dostep do
poszczegdlnych systemow. W razie potrzeby moze réwniez
ograniczy¢ prawa uzytkownikéw dla poszczegolnych

funkcji systemdw.
|" Standardowo uzytkownicy nie majg dostepu do

01.01.2008r.




——

program6w. Administrator przy pomocy tego programu
moze umozliwia¢ korzystanie z danego systemu wybranym
uzytkownikom. Upowaznieni uzytkownicy mogg korzysta¢
ze wszystkich funkeji programu. Administrator moze
ograniczy¢ prawa uzytkownikéw do poszczegdinych
funkeji programu.

Zestawienie dostepne w programie pozwalajq uzyskac
szereg informacji o wykorzystanych licencjach oraz o
“aktua!nych stanie poszczegdlnych systemdw.

Podstawa funkcjonalnosci |

- przypisanie uzytkownikom praw do korzystania z po-
szczegolnych systemow:;

- definiowanie i modyfikowanie informacji o uzytkowni- !
kach systemu;

- dofinansowanie uprawnieii uzytkownikéw do korzysta-
nia z poszczegdlnych funkcji systemow;

|- szereg zestawien informujacych o wykorzystaniu licen-

' ¢ji, historii pracy w poszczegolnych systemach, dzien-

nik zdarzen i inne.

o

| Budzet RB2 Budzet RB2 umozliwia dwustronng elektroniczng wymiang | Styczen
Wersja 2 informacji pomiedzy jednostkg sprawozdawczg a organem 2011 r.
| przyjmujacym sprawozdanie.
| Dostawca: REKORD
| Systemy Informatyczne .' '
| Bielsko-Biala Program moze pracowaé w samodzielnym srodowisku,
‘ ul. Kasprowicza S ‘niezaleznie od systemow Budzet oraz FK, badZ w scislej
IJ wspolpracy z wymienionymi modulami, umozliwiajac
‘ pelng automatyzacje obiegu dokumentow
. | sprawozdawczosci budzetowej. |'
! | Podstawowa funkcjonalnosé:
|
I - generowanie planu budzetowego w systemie budzet i
| Jego elektroniczna transmisja w postaci pliku do jed-
nostki budzetowej;
- odczyt planu w jednostce;
- naniesienie wykonania badz elektroniczna transmisja
danych z programu finansowo-ksiggowego;
- eksport sprawozdania w postaci pliku z mozliwoscig
wydrukowania wg obowigzujacego wzorca:
- elektroniczne pobranie wykonania planu jednostki do
programu budzet przez przyjmujacego sprawozdanie:
- weryfikacja zgodnosci otrzymanego sprawozdania z f
wyeksportowanym planem.
Platnik Program zapewnia petng obstuge dokumentow styczen
[ ubezpieczeniowych i wymiane informacji z ZUS. Program |2()04r.

| Wersja 10.02
| ZUS

pozwala na:
‘ — manualng rejestracjg danych do dokumentéw
, ubezpieczeniowych;
| — utrzymanie danych historycznych osob
‘ ubezpieczonych;
- weryfikacje dokumentéw ubezpieczeniowych;
’ — automatyczne tworzenie i drukowanie raportow




miesigcznych dla ubezpieczonego.

| PFRON-u przy uzyciu internetowej aplikacji e-PFRON

' Online, Aplikacja ewidencjonuje dokumenty, wspomaga
‘ich wypelnianie i weryfikuje poprawnosé obliczen. |'
Pozwala na wykonanie wydrukéw skladnych deklaracji i

| zwigzanych z nimi polecen przelewéw.

Program stuzy do przygotowania, wypelniania, ktére grudzien
nastgpnie zostang przestane droga elektroniczng do ||20031-,

10. [BeSTi@
Wersja: 5

Dostawca:

| Sputnik Software

J Sp. z 0.0.

| lul. Gérecka 30
160-201 Poznan

budzetami jednostek samorzadu terytorialnego.
['Podstawowym zadaniem jest gromadzenie, r'
‘ przetwarzanie, przekazywanie i udostepnianie danych ‘
J

sprawozdawczych.

]

BeSTi@ jest informatycznym systemem zarzadzania 2008 1.

‘ LI, | Budzet
| ‘ Wersja 7

|

‘ 'Dostawca: REKORD

| ‘Systemy Informatyczne
'Bielsko-Biala
Ll Kasprowicza 5

Program  Budzet dedykowany jest Skarbnikom i
| pracownikom wydzialow  Budzetowych.  Pozwala
kontrolowa¢ wykonanie budzetu zaréwno w ukladzie
klasyfikacji budzetowej, jak i tzw. ukladu zadaniowego - w
‘oparciu o dokumenty planu i jednostkowe sprawozdania
budzetowe. Program umozliwia takze przygotowywanie |
sprawozdan zbiorczych do Regionalnych 1zb |
' Obrachunkowych. !
|' Wybrane funkcjonalnosci: |
f- mozliwos¢ ewidencji danych wg klasyfikacji |
budzetowej oraz rownolegle w tzw. ukladzie zadaniowym
budzetu z  zachowaniem  zasady Jednokrotnego |
wprowadzania dokumentow, z mozliwoscia przypisywania |
(wie]u pozycji (paragrafow) klasyfikacji budzetowej do‘
danego zadania '
|- obsluga danych dla poszczegélnych dysponenléw‘
\budzetowych z mozliwoscia ograniczenia lub wylaczenia |
‘dostepu do danych budzetowych okreslonych dysponentow
fdla poszezegdlnych uzytkownikéw programu
- tworzenie planu  dochodéw i  wydatkéw dla|
| poszezegdlnych dysponentow

- mozliwos¢ ewidencji uchwal budzetowych w dokladnosci
do grup paragraféow wg nowej ustawy o finansach
publicznych

| - Wwysylanie planu w formie elektronicznej do podleglych |
| jednostek budzetowych

- Kkartoteka miesigcznych sprawozdan Jednostkowych z
podlegtych jednostek budzetowych (m.in. RB-27S, RB-
28S, RB-277ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z,
RB-WS, Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, Zestawienic
Zmian Funduszu Jednostki)

|- Wwezytywanie sprawozdan jednostkowych w  formie
elektronicznej z systeméw FK REKORD. Budzet RB
REKORD, Bestia i innych

- agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie
sprawozdan zbiorczych oraz przesylanie ich w formie |
‘elektronicznej do RIO za posrednictwem programu Bestia |
|(m.in. RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-

|

01.01.2014r. |




34S,_RB~N, RB-Z, RB-WS,_Bﬁans, Rachunek Zyskow 1_

Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki)
- tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci.

13

R-deklaracje JPK
Wersja |

Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne
Bielsko-Biala

ul. Kasprowicza 5

System sluzacy do komunikacji pomigdzy systemami
ksiggowymi, a Portalem FB.,

Pozwala na generowanie wlasciwych plikéw JPK VAT z
systemow finansowo-ksiegowych.

01.03.2017 r.

Portal FB
Wersja |

Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne
Bielsko-Biala

ul. Kasprowicza 5

System przeznaczony jest do obslugi zagadnienia
centralizacji rozliczen podatki VAT w Jednostkach
Samorzadu Terytorialnego (JST) wynikajacych z ustawy z
dnia z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustlug oraz dokonywania |
zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw  finansowanych  z  udzialem  $rodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od pafistw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego.
(Dz.U. 2018 poz. 280).

Réwnoczesnie pozwala wypeli¢ obowiazki wynikajace 7|
ustawy z dnia 10 wrze$nia 2015 r. o zmianie ustawy
Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2019 poz. 900) naktadajace
na podatnikobw m.in. obowigzek przekazywania ksiag
podatkowych na zadanie organu podatkowego za pomocy
srodkow  komunikacji elektronicznej (art.193a.) oraz
obowigzek skladania bez wezwania comiesigcznej
informacji w strukturze JPK_VAT.

Portal VAT zapewnia mozliwo$¢ skladania przez jednostki
organizacyjne gminy deklaracji czastkowych VAT-7 ktére
nastgpnie zatwierdzane (opcjonalnie — z wykorzystaniem
podpisu elektronicznego) sa przekazywanie na poziom
budzetu gminy.

Tam (na poziomie budzetu gminy) nastepuje ich faczenie w
deklaracje zbiorcza VAT-7, ktora nastepnie, za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej, przekazywana jest na
platformg Ministerstwa Finansow.

Roéwnolegle obstugiwane jest zagadnienie tworzenia i
przesylania pliku JPK_VAT.

14.

Srodki trwale
Wersja 8

Dostawca: REKORD
Systemy Informatyczne
Bielsko-Biala

|ul. Kasprowicza 5

Program Srodki Trwale stuzy do obstugi zadan zwigzanych
z prowadzeniem ewidencji srodkow trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych jednej lub wielu jednostek
organizacyjnych z dowolnie zdefiniowanym podziatem, np.
na: dzialy, wydzialy, referaty, osoby odpowiedzialne, biura,
pokoje - zgodnie z potrzebami  uzytkownikow.
Program umozliwia kontrol¢ danych zapisywanych w
karcie srodka trwalego pod wzgledem formalnym oraz
automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i
umorzenia. Zapewnia on takze pelny dostep do danych o
wszystkich  $rodkach trwalych  zarejestrowanych w

systemie i odnotowuje zmiany tych danych na przestrzeni |

01.01.2018 r.




i czasu w postaci tzw. historii zmian. Mozliwe jest ponadto —|
tworzenie roéznego rodzaju zestawien wedlug wihasnych
potrzeb, modyfikowania ich wygladu oraz exportu tych
zestawien do formatu xIs lub pdf.

I5. | Pozostale $rodki trwale | Przeznaczeniem programu Pozostate $rodki Trwale Jest{01.01.2018 .

Wersja 8 prowadzenie pelnej ewidencji srodkéw o wartosci ponizej

10.000 zt.

Dostawca: REKORD

Systemy Informatyczne | Wybrane funkcjonalnoscei:

Bielsko-Biata — prowadzenie jednolitej kartoteki wyposazenia

ul. Kasprowicza 5 zapewniajjcej unikalnosé numerdow
inwentarzowych

—  mozliwo$¢ transmisji danych z systemu gospodarki
materialowe;j

— definiowanie przez Uzytkownika dokumentéw |
ksiegowych dotyczacych obrotu wyposazeniem

— prowadzenie kartoteki w podziale na dowolne
rodzaje ewidencji np. ilosciowej, ilosciowo —
wartosciowej, wartosciowej

- mozliwos¢ przeszacowania wyposazenia

— drukowanie etykiet dla $rodkéw zawierajacych
numer ewidencyjny i kod kreskowy

— sporzadzanie arkuszy inwentaryzacyjnych w

} oparciu o  spis z natury. Mozliwodé
przeprowadzania inwentaryzacji

— mozliwos¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizacji

, —  mozliwos¢ wydrukéw do pliku XLS i PDF

J — inwentaryzacja Srodkéw trwatych, réwniez przy

! uzyciu czytnikow kodow kreskowych i terminali

16. |Inwentaryzacja System  umozliwiajacy  elektroniczng inwentaryzacje|01.01.2018 r.
Wersja 8 srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwalych.

‘ Dostawca: REKORD "
Systemy Informatyczne

| |Bielsko-Biata

| ul. Kasprowicza 5

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

STAHDSTA J

Damiayt Mrowiec




