Zarzadzenie nr é/.ﬂ%(af.?
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 22102 X

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4 oraz art. 10 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2019.351) w zwiazku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz.U.2019.511).

Dotyczy zmiany Zarzadzenia w sprawie: ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksi¢ggowych i gospodarki materialowe;j”.

§1

W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych i gospodarki materialowe;j
Starostwa Powiatowego w Rybniku wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Rybnickiego
Nr 33/2019 z dnia 08 pazdziernika 2019 r. dokonuje sig nastepujacych zmian:

* podpunkt I punktu V. Dokumenty dotyczace zakupéw i zaméwier na roboty budowlane,
dostawy oraz wykonane uslugi otrzymuje brzmienie:

1. Zamoéwienia i umowy na dostawy i ushugi oraz umowy o roboty budowlane sporzadza
Wydzial Organizacyjny do wysokosci kwot ustalonych na ten cel (zadanie) w planie
finansowym za wyjatkiem:

- zamowienia i umowy dotyczace realizacji ustug geodezyjnych oraz z zakresu wyceny
nieruchomosci sporzadza odpowiednio kierownik Wydziatu Geodezji lub Referatu
Gospodarki Nieruchomogciami,

- zamOwienia zwigzane z realizacjg projektow wspéHinansowanych z budzetu Unii
Europejskiej sporzgdza Kierownik Referatu Projektéw i Funduszy Europejskich, Edukacji
Artystycznej i Praktyk Spoteczno-Kulturowych,

- zamowienia zwigzane z realizacjg zadan z zakresu obrony cywilnej sporzadza
Samodzielne Stanowisko ds. Obrony Cywilne;j,

-zamowienia zwigzane 7 realizacja zadan z zakresu promocji powiatu sporzadza Kierownik
Referatu Oswiaty, Promocji, Kultury i Zdrowia.,

- zamowienia zwigzane z realizacjq zadan z zakresu ochrony $rodowiska sporzadza
Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,

- zamOwienia zwigzane z zakupem sprzetu informatycznego oraz ustug informatycznych
sporzadza Informatyk,

- umowy zlecenia i umowy o dzielo sporzadzane sa przez wydzialy merytoryczne do
wysokosci kwot ustalonych na ten cel w planie finansowym.



Wszystkie zamowienia i umowy podlegaja ocenie celowosci poniesienia wydatkéw w
zwigzku z realizacjg zadan, a takze ponoszenia kosztéw funkcjonowania Starostwa przez
Sekretarza lub kierownikow merytorycznych komérek.

* podpunkt 5 punktu V. Dokumenty dotyczace zakupéw i zaméwien na roboty budowlane,
dostawy oraz wykonane uslugi otrzymuje brzmienie:

5. Dokumentami zewngtrznymi dotyczacymi zakupu towardéw, materiatéw, ustug w
szezegdlnoscei sg:
- rachunki;
- faktury VAT;
- faktury VAT korygujace;
- noty korygujace;
- noty ksi¢gowe oraz noty obcigzeniowe;
- umowy zlecenia i umowy o dzielo zawierane z osobami fizycznymi;
- proforma;
- paragony w przypadku oplat za autostrade lub parking;
-umowa kupna-sprzedazy:
- faktura uproszczona.

W przypadku $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dopuszcza sie
inne dokumenty zewngtrzne dotyczace zakupu towaréw, materiatow i ushug np. : bilety,
paragony.

* podpunkt 7 punktu V. Dokumenty dotyczgce zakupow i zaméwien na roboty budowlane,
dostawy oraz wykonane uslugi otrzymuje brzmienie:

7. Protokot odbioru koficowego i przekazania inwestycji do uzytku stanowi podstawe
udokumentowania przyjecia do uzytku obiektow majatku trwatego, powstatych w wyniku
robot budowlano-montazowych. Protokél odbioru koncowego i przekazania inwestycji do
uzytku oraz dowody ,,OT" sporzadza Wydzial Organizacyjny w 4 egzemplarzach w
porozumieniu z pracownikiem ksiegowosci i przekazuje:

- oryginal i pierwszg kopie — dla Wydzialu Finansowo-Budzetowego, najpézniej w terminie
14 dni od sporzadzenia;

- druga kopi¢ — dla pracownika odpowiedzialnego za przyjety lub wyremontowany obiekt;
- trzecig kopig — dla pracownika prowadzacego dane zadanie inwestycyjne.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§3

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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