Zarzadzenie Nr 20/2009
Starosty Rybnickiego
z dnia 18 maja 2009 r,

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji projektéw: ,,Nauka droga do sukcesu na
Slasku” oraz ,,Eurostypendium droga do dyplomu”

Na podstawie art.35 ust. 2 w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. o
samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Procedure realizacji projektéw: ,Nauka droga do sukcesu na Slasku”,
realizowanego w ramach Poddzialania 9.1.3 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,,Pomoc
stypendialna dla uczniow szczegdlnie uzdolnionych” w Wojewddztwie Slaskim
wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Eurostypendium droga do dyplomu” w ramach Dzialania 2.2
»Wyrownywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne” Poddziatania
»Wspieranie rozwoju edukacyjnego studentow™ Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego (ZPORR) wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego 1 budzetu panstwa, w brzmieniu okreSlonym w zalgcznikach do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Starostwo Powiatowe w Rybniku
ul. 3 Maja 31,
44-200 Rybnik

Procedura Realizacji Projektu

Tytut procedury:

Realizacja projektu systemowego

~Nauka droga do sukcesu na Slasku”

w ramach Poddziatania 9.1.3 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,,Pomoc
stypendialna dla uczniéw szczegélnie uzdolnionych”
w wojewodztwie slaskim

Wprowadzona na podstawie Zarzadzenia Starosty Rybnickiego Nr 20/2009 z dnia
18 maja 2009 r.




KAPITAL LUDZKI *%

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Maskie, ‘ FURQPELSK FUNDUSZ
Pozytyvwna enemgia SPOLECZNY

Spis tresci
|. Cel, przedmiot i zakres stosowania
Il. Podstawa prawna i przepisy regulujace przedmiot procedury
Ill. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty
IV. Wykaz odpowiedzialnosci
V. Tryb postepowania
VI. Ewidencja ksiegowa projektu

1. Cel, przedmiot i zakres stosowania
1.1.Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie sprawnego i zgodnego z prawem

zarzadzania realizacjg projektu systemowego ,Nauka droga do sukcesu na Slasku” w

ramach Poddziatania 9.1.3 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Pomoc

stypendialna dla ucznidw szczegdlnie uzdolnionych” w wojewoddztwie $lgskim.

Pod pojeciem sprawne zarzadzanie rozumie sie organizacje zarzadzania projektem
obejmujaca:

1} przyznanie kompetencji zwiazanych z ustaleniem odpowiedzialnosci,

2) procesy decyzyjne,

3) przygotowywanie i zatwierdzanie dokumentow,

4) realizacje przeplywow finansowych wraz ze sprawozdawczo$cia,

5) monitoring i ewaluacje.

1.2.Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest ustalenie zasad realizacji projektu systemowego ,Nauka
droga do sukcesu na Slasku”

1.3.Zakres stosowania

Zakres stosowania: od podjecia decyzji o przystapieniu do realizacji projektu jako
partner, poprzez wszystkie etapy i zasady realizacji projektu, merytoryczne zakornczenie
projektu, jego rozliczenie i kontrole oraz archiwizacje dokumentow.

2. Podstawa prawna i przepisy regulujace przedmiot procedury
2.1.Normatywne akty prawne
2.1.1. Unijne akty prawne:

1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki na lata 2007-2013;

2) Szczegotowy Opis Priorytetow dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(marzec 2008 r.);

3) Umowa Instytucji Posredniczacej (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Slaskiego) z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego o dofinansowanie projektu
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systemowego nr POKL.09.01.03-24-001/08 pt. ,Nauka droga do sukcesu na
Slgsku” w ramach Poddziatania 9.1.3 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

2.1.2. Polskie akty prawne:

1) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. jedn. Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zm.)

2) Ustawa z dnia 21 stycznia 2005 r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2005 r.
Nr 249 poz. 2104 z pozn. zm.)

3) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. jedn. Dz.
U. 22006 r. Nr 164 poz. 1163 z p6ézn. zm.)

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz.
U. z2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)

5) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr 160 poz.
1074 z p6ézn. zm.)

8) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 stycznia 2008 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 16, poz.
100 z dnia 30 stycznia 2008 r.)

2.2. Wewnetrzne przepisy

1)

2)

Uchwata Nr X/54/2003 Rady Powiatu z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie statutu
powiatu rybnickiego;

Uchwata XXIV/180/08 Rady Powiatu w Rybniku z dnia 27 listopada 2008 r. w
sprawie udzielenia petnomocnictwa do zatwierdzania projektéw finansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej;

2.3.Inne dokumenty

1)

2)

3)

4)

Porozumienie z dnia 24 luty 2009 r. na rzecz partnerskiej wspolpracy przy
realizacji projektu systemowego pt. ,Nauka drogg do sukcesu na Slgsku” w
ramach Poddziatania 9.1.3 ,Pomoc stypendiaina dla uczniow szczegolnie
uzdolnionych” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie $laskim
wspoifinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego;

Porozumienie z dnia 28 listopada 2008 r. zawarte z gminami Powiatu
Rybnickiego;

Regulamin przyznawania stypendiéw stanowiacy Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr
11/28/8/2008 Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego z dnia 24 wrzesnia 2008 r.;

Zarzadzenie Nr 16/2008 Starosty Rybnickiego z dnia 25 wrzesnia 2008 r. w
sprawie powotania komisji do przeprowadzenia naboru stypendystéw w ramach
projektu systemowego ,Nauka droga do sukcesu na Slasku”;
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5) Zarzadzenie Nr 15/2008 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 12 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla
Starostwa Powiatowego w Rybniku;

B) Zarzadzenie Nr 1/09 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 02 stycznia 2009 r. w
sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo- ksiegowych i
gospodarki materiatowej;

3. Definicje i terminologia oraz uzywane skroéty

RFZ - Referat Funduszy Zewnetrznych

WFB - Wydziat Finansowo-Budzetowy

Partner projektu- Powiat Rybnicki

Lider Projektu- Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

4. Wykaz odpowiedzialnosci
4.1. Zarzad Powiatu

Ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg za prawidtowa realizacje projektu zgodnie z
umowa.

4.2.Skarbnik Powiatu

Sprawuje nadzor nad przekazaniem srodkow na rachunek bankowy ucznidéw
otrzymujacych stypendium oraz dla nauczycieli opiekundéw a takze nad wydatkami na
obstuge administracyjng projektu. Na podstawie sktadanych sprawozdan monitoruje
zgodnos¢ ponoszonych wydatkdw z planem wydatkowania Srodkéw dot. realizacji
projektu.

4.3.Referat Funduszy Zewnetrznych

Jest odpowiedzialny za wspélprace z uczniami - stypendystami oraz nauczycielami
opiekunami, za monitorowanie projektu, nadzér nad celowos$cig i prawidtowoscia
wydatkowania $rodkoéw, archiwizowanie dokumentéw  merytorycznych. Jest
odpowiedzialny za wdrozenie projekiu, czyli za rekrutacje beneficjentow, podpisanie
umow z uczniami-stypendystami oraz nauczycielami-opiekunami, podpisanie
porozumienia z gminami powiatu, promocje projektu. Przedkiada =zaktualizowane
whioski o ptatnos¢ wraz z dokumentami finansowymi (przygotowanymi przez WFB) oraz
zaktualizowanymi listami  stypendystow oraz sprawozdaniami semestralnymi
nauczycieli-opiekundéw w ustalonych terminach Liderowi projektu. Odpowiada takze za
terminowe przekazywanie innych uwzglednionych w porozumieniu | regulaminie
niezbednych informacji i dokumentow do Lidera projektu.

4.4.Pracownicy WFB

S3 odpowiedzialni za prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej projekiu w ramach
organu prowadzgcego, przygotowanie dokumentow ksiegowych niezbednych do
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rozliczenia projektu oraz archiwizowanie dokumentéw finansowych. Ponadto
odpowiadajq za terminowe wyptacenie stypendidw oraz wynagrodzen z tytutlu umow-
Zlecen wraz z odprowadzeniem i rozliczeniem wymaganych pochodnych.

4.5. Inspektor ds. prawnych
Odpowiada za weryfikacje i opiniowanie dokumentow pod katem prawnym oraz
przygotowanie wymaganych uchwat, zarzadzen i innych dokumentow;

4.6. Komisja Stypendialna
W sktad Komisji wchodza Piotr Buchta, Krzysztof Kluczniok oraz Sonia Fojcik. Komisja
odpowiada za wilasciwg weryfikacje wnioskdw o przyznanie stypendium wraz z
wymaganymi zatgcznikami;

5. Tryb postepowania

1) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego po otrzymaniu dofinansowania
na realizacje projektu systemowego ,Nauka drogg do sukcesu na Slasku”
wystepuje z propozycja uczestnictwa w projekcie;

2) Zarzad Powiatu podejmuje decyzje o wiaczeniu sie w realizacje projektu
systemowego ,Nauka drogg do sukcesu na Slgsku”;

3) Starosta Rybnicki na podstawie zarzadzenia powotuje Komisje stypendialng
odpowiedzialng za przeprowadzenie naboru;

4) RFZ przeprowadza nabér stypendystéw do projektu oraz zajmuje sie promocjg
projektu;

5) RFZ przygotowuje porozumienie z gminami na mocy ktérego naboér
stypendystow odbywa sie rowniez w szkotach gimnazjalnych powiatu
rybnickiego nad ktérymi nadzér sprawujg poszeczegdline gminy powiatu
rybnickiego;

6) Podpisanie porozumienia na rzecz partnerskiej wspotpracy przez Staroste
Rybnickiego oraz Wicestaroste Powiatu, przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu oraz inspektora ds. prawnych;

7) Utworzenie listy potencjalnych stypendystéw wyltonionych w trakcie naboru,
zatwierdzonej przez Zarzad Powiatu w Rybniku, ktéra nastepnie zostaje
przekazana do Lidera projektu

8) Otwarcie rachunkéw bankowych na cele realizacji projektu przez pracownika
WEFB, zatwierdzonych przez Skarbnika Powiatu;

9) Zawieranie anekséw do porozumienia na rzecz partnerskiej wspdtpracy
okreslajgcych wysokos$é kwot przyznanych w ramach stypendium przez
Staroste Rybnickiego, Wicestaroste Powiatu przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu oraz inspektora ds. prawnych;

10)RFZ przygotowuje umowy z stypendystami oraz nauczycielami-opiekunami,
zaopiniowane przez radce prawnego, ktore nastepnie sg podpisywane przez
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Staroste Rybnickiego, Wicestaroste Powiatu przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu oraz inspektora ds. prawnych;

11)Pracownik WFB do 10 dnia kazdego miesigca przygotowuije listy wyptat
stypendium, wyciagi bankowe, dokumenty potwierdzajace wyptate
wynagrodzen dla nauczycieli, dokumenty potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw na obstuge administracyjng i inne niezbedne dokumenty finansowe
ktore stanowig podstawe do opracowania wniosku beneficjenta o ptatnogé
(okres przygotowywania dokumentow moze ulec zmianie wynikajacej z
opoGznien w projekcie).

12)RFZ przygotowuje wnioski beneficjenta o ptatnos¢ oraz sprawozdania z
realizacji projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczace;;

13)RFZ przeprowadza ankiety wsérod uczniow otrzymujacych stypendium z
godnie z wytycznymi Instytuciji Posredniczacej (lidera projektu)

14)RFZ przedktada liderowi projektu semestralne sprawozdania nauczycieli-
opiekunow , zaktualizowane listy stypendystéw oraz promuje projekt zgodnie
z wytycznymi lidera projektu;

15} RFZ po otrzymaniu informacji o wystapieniu przestanek do wstrzymania
wyptaty stypendium dla uczniéw odpowiada za terminowe przekazanie
informacji do Lidera projektu

?

5.1.Zakonczenie realizacji projektu

Projekt uwaza sie za zakonczony w momencie, gdy przedmiot projektu zostanie
merytorycznie zrealizowany.

6. Ewidencja ksiegowa projektu

6.1 Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w odrebnym rejestrze ksiegowym
,008 Dotacja rozwojowa-Nauka drogg do sukcesu , przy zastosowaniu programow
komputerowych okreélonych w Zalaczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr 15/2008
Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 12 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dia Starostwa Powiatowego
w Rybniku;
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6.2 Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na nastepujacych kontach:

6.2.1 Wykaz kont dla organu

Konto 137 — ,,Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych otrzymanych w
ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych
umowa lub przepis okre$laja koniecznos¢ wydzielenia $rodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 — ,Rachunki $rodkow funduszy pomocowych™ ujmuje

sie:

Wn Ma

- wplywy $rodkéw - wyptaty Srodkdw pomocowych,
pomocowych, - uznania z tytutu omytek i

- oprocentowanie srodkow na btedow bankowych oraz ich
tych rachunkach, korekt.

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedow bankowych oraz ich
korekt.

Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 137 jest prowadzona wedtug stanu
$rodkdw  kazdego  wyodregbnionego funduszu  pomocowego
Z podziatem na poszczegdlne waluty i projekty.

Uwagi

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pochodzgcych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.
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Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujimuije sie:

Wn Ma

- érodki przelane z rachunku -
budzetu na pokrycie
wydatkdéw jednostek
budzetowych.

wydatki dokonane przez
jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

- Zwrot niewykorzystanych
srodkow przez jednostki
budzetowe.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie wedtug jednostek
budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki srodki budzetowe
przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

kontami ksiegi
giéwnej
Konto 223 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére oznacza stan
przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
Uwagi niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konte 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu
dokonywanych przez te jednostki wydatkéw ze srodkéw funduszy
pomocowych.

Na koncie 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze Srodkdw funduszy
pomocowych” ujimuje sie:

Wn Ma

- srodki przelane z rachunkow |-
$rodkow funduszy
pomocowych na pokrycie
wydatkow jednostek, w
korespondenciji z kontem
137.

wydatki dokonane przez
jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 908.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiagzanie z
kontami ksiegi
gidéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 228 prowadzi sie wedtug jednostek
budzetowych, ktorym przelano na ich rachunki srodki budzetowe
przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze
$rodkdw funduszy pomocowych.

Uwagi

Konto 228 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan
przelanych $rodkoéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczei ujmowanych
na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 260.

Na koncie 240 — ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie;

Wn Ma

zobowiazania z tytutu innych
rozrachunkdéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222,
223,224, 225, 227, 228, 260,

- naleznosci z tytulu innych -
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i
rozliczen uymowanych na
kontach 223, 224, 225, 227,

228, 260, - btedy w wyciggach bankowych,
- btedy w wyciggach - przeniesienie w koncu roku
bankowych, niezrefundowanego wktadu

wiasnego

Uwagi

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci
i saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.
Na koncie 901 — ,Dochody budzetu” uimuje sie:

Wn Ma
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- zwroty dotacji dotyczace - dochody budzetu:
biezacego roku a) na podstawie finansowych
budzetowego, dokonane do sprawozdan jednostek
konca roku budzetowego {(nie budzetowych,
ujete na koncie 224), w korespondencji z kontem
- rozrachunki wg stanu na 222,
dzien 31.12. roku b) na podstawie sprawozdan
budzetowego z tytulu dotacji innych organow,
Z budzetu panstwa, w w korespondencji z kontem
przypadku, gdy zwrot dotacji 224,
nastgpit do 15.02. c} inne dochody budzetowe,
nastepnego roku, w w szczegolno$ci subwencje
korespondencji z kontem i dotacje, w korespondencii
224, z kontem 133,
- przeniesienie, w koncu d) ztytutu rozrachunkow z
roku, sumy osiggnietych innymi budzetami za dany
dochoddw budzetu na konto rok budzetowy, w
961, pod datg 31.12. roku korespondencji z kontem
budzetowego. 224,
e) wihasne, w korespondenc;ji
Z kontem 133.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi sie wedtug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji dochoddw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
ksiag oraz kontrahentéw.
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
giéwne;j
Uwagi W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych
dochodow budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 — , Wydatki budzetu”

Przyjete zasady Konto 202 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkdéw budzetowych
klasyfikacji zdarzen | budzetu.
Na koncie 902 — Wydatki budzefu” ujimuje sie:

Wn Ma
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przeniesienie w koncu roku
sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

- wydatki: -
a) jednostek budzetowych
na podstawie ich
sprawozdan finansowych,
w korespondencji z
kontem 223,
Z tytutu rozrachunkéw z
innymi budzetami, w
korespondencji z kentem
224;
wiasne, w korespondencji
z kontem 133.

b)

o)

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocnhiczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje szczegbtowg do konta 902 prowadzi sie wedtug rozdziatow
klasyfikacji budzetowej oraz poszczegolnych jednostek budzetowych.

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu
na dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi sie na konto 961.

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddéw z tytutu
realizacji funduszy pomocowych.
Na koncie 907 — ,Dochody z funduszy pomocowych” ujmuije sie:

Wn Ma

- przeniesienie w koncu roku | -

sumy osigghietych dochodéw
na konto 967.

dochody osiggniete z tytutu
realizacji funduszy
pomocowych.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegotowa do konta

807 prowadzi sie wedtug rodzajow

funduszy, wg. projektéw. Dopuszcza sie rozszerzenie oznaczenia
konta o kolejng cyfre w przypadku realizacji wiekszej liczby projektow.

Uwagi

Saldo konta 907 przenosi sig w koncu roku na konto 967.
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Konto 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 208 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar
srodkdw funduszy pomocowych.
Na koncie 908 — Wydatki z funduszy pomocowych” uimuje sie:

Wn Ma

przeniesienie w Koncu roku
sumy dokonanych wydatkéw
na konto 967.

- wydatki na podstawie -
sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkow ze
$rodkow funduszy
pomocowych, w
korespondencji z kontem
228.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 908 prowadzi sie wedtug
poszczegolnych funduszy pomocowych lub kontrahenta

Uwagi

Na koncu roku saido konta 908 przenosi sie na konto 967.

Konto 961 — ,Niedoboér lub nadwyzka budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 — ,Niedobor Jub nadwyzka budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma

pod data ostatniego dnia
roku budzetowego
przeniesienie Zrealizowanych
w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondenciji z
kontem 901, 240

w roku nastepnym pod data
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960. 961 na konto 960.

- pod data ostatniego dnia -
roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w
ciggu roku wydatkow
budzetu, w korespondencii z
kontem 202, 240

- wroku nastepnym pod data
zatwierdzenia budzetu

L

Uwagi

Na koniec roku saldc Wn konta 961 ozhacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma stan nadwyzki budzetu.
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Konto 967 — ,Fundusz pomocowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 967 sfuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Na koncie 967 — Fundusze pomocowe” ujmuije sie:

Wn Ma

pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego
przeniesienie salda konta 907.

- pod datg ostatniego dnia -
roku budzetowego
przeniesienie salda konta
908.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 967 prowadzi sie dla
poszczegoinych funduszy pomocowych ( projekidw ) wedlug zasad
okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 967 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy
pomocowych.

6.2.2 Wykaz kont dla jednostki

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych otrzymanych w
ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie kiorych
umowa lub przepis okreslajg koniecznosé¢ wydzielenia $Srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 — ,Rachunki $rodkdow funduszy pomocowych” ujmuje

sie:

Wn Ma

wypfaty srodkdéw pomocowych,
uznania z tytutu omytek i
bledoéw bankowych oraz ich
korekt.

- wplywy $rodkdw -
pomocowych, -

- oprocentowanie srodkow na
tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i
bleddéw bankowyeh oraz ich
korekt.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gtownej

Ewidencja szczegotewa do konta 137 jest prowadzona weditug stanu
srodkéw  kazdego wyodrebnionego funduszu  pomocowego
Z podziatem na poszczegélne waluty i projekty.

Uwagi

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wh, kidre oznacza stan srodkow
pochodzgcych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z dostawcami.
Na koncie 201 — ,Rozrachunki z dostawcami” ujmuje sie:

Wn Ma

zobowigzania z tytulu dostaw
towaréw, roboét i ustug.

- zaptate zobowigzan za -
dostawy i ustugi.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i ich
powiazanie
z kontami ksiegi
gitownej

Ewidencje szczegltows do konta 201 prowadzi sie wediug

kontrahentéw.

Uwagi

Kento 201 moze mie¢ dwa salda. Salde Wn oznacza stan nalezno$ci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Starostwo wydatkéow budzetowych przewidzianych w jej planie
finansowym.

Na koncie 223 ~ Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
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- okresowe lub roczne
przeniesienia,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800,

- zwrot niewykorzystanych do
konca roku srodkéw na
wydatki budzetowe.

- okresowe wptywy srodkéw
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw
budzetowych

Uwagi

Konto 223 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdw
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz

niewykorzystanych.

Konto 225 — , Rozrachunki z budzetem”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa,

w szczegdbinosci z tytutu podatkéw.

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami” uimuje sie:

Wn

Ma

- wptaty z tytutu zobowigzan
wobec budzetu.

- zobowigzania wobec budzetéw
Z tytutu podatkow.

Zasady prowadzenia
kont ksigag
pomochniczych i ich
powigzanie

Z kontami ksiegi

gtownej

Ewidencje szczegétows do konta 225 prowadzi sie wg podziatek

klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 225 moze miedé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a salde Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych ze
srodkow funduszy pomocowych, a takze ze &rodkdéw otrzymanych
tytutem prefinansowych lub z innych érodkdw, z ktorych dokonane
wydatki podlegajg refundaciji ze Srodkdw funduszy pomocowych, a w
szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkow
pochodzacych z innych Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi.

Na koncie 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze $rodkdw funduszy
pomocowych’ ujmuje sie:

Wn Ma

Woplyw srodkéw otrzymanych
na pokrycie wydatkow
wtasnych jednostki realizujacej
program oraz przeznaczonych
dia innych jednostek na
rachunek srodkéw funduszy
pomocowych

- przeksiegowanie sumy -
rocznych wydatkow
dokonanych z tytutu
finansowania kosztow
realizacji programu, ktére
podlegajg refundacji ze
srodkéw funduszy
pomocowych

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocnhiczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gidwnej

Ewidencji szczegbtowej nie prowadzi sie.

Uwagi

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktdére oznacza stan
pozostatych do wykorzystania na finansowanie realizacji programu
$rodkow, ktdre wplynety ze Srodkéw funduszy pomocowych lub z

tytutu prefinansowania albo innych zrédet.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkédw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Ma

Wn
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- spfate zobowiazan wobec - zobowiazania z tytutu sktadek.
Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

- naliczone zasitki

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powijzanie
z kontami ksiegi
giownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 229 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoSci publicznoprawnych, saldo Ma - stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu
wyptat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen.

Na koncie 231 — ,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzef” ujmuje sie:

Wn Ma

zobowigzania jednostki z tytufu
wynagrodzen.

- wyptaty pienigzne lub -
przelewy wynagrodzen,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajgce pracownika,
dokonywane w liscie ptac na
mocy ustawowych
upowaznien, np. podatek
dochodowy od osob
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegbtowa do konta 231 prowadzi sie w formie imiennegj
ewidencji wynagrodzen poszczegoélnych pracownikow.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu
wynagrodzen.
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Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Na koncie tym ewidencjonuje sie
w szczegodlnosci:

- roszgzenia sporne,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkdéw bankowych.

Na koncie 240 — ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma

- powstate naleznosci - powstate zobowigzania,
i roszczenia, - sptate i zmniejszenie

- splate t zmniejszanie naleznosci i roszczen,
zobowigzan, - niestuszne uznania i korekty

- niestuszne obcigzenia myinych obcigzen bankowych.
i korekty pomytkowych uznan

bankowych.

Uwagi

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosgi
i rosz¢zen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 400 -- ,,Koszty wedtug rodzajow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stizg do
ewidencji kosztow.
Na koncie 400 — ,Koszty wedfug rodzajéw" uimuje sie:

Wn Ma

Zmnigjszenia poniesionych
kosztow,

Przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto 860.

- poniesione koszty, gtéwnie -
dotyczace:
a) zuzytych materiatéw, -
roznych ustug,
wynagrodzenia,
podatki, optaty
administracyjne.

b)
c)
d)

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczychiich
powigzanie
z kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegdfowy do konta 400 prowadzi si¢ wedfug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn,
ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 400
przencsi sie na kohcu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 800 — , Fundusz jednostki”

Przyjete zasady Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i
klasyfikacji zdarzen | obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 — ,Fundusze jednostki” uimuje sie;

Wn Ma

- przeksiegowanie, pod datg, - Przeksiegowanie pod datg,
rozliczenia dochodéw sprawozdania budzetowego
zrealizowanych dochoddw zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w budZetowych z konta 223,
korespondencji z kontem - Nieodptatne otrzymanie
222, Srodkow trwatych i inwestycji,

- przeksiegowanie, w koncu - Przeksiegowanie, w roku
roku obrotowego, dotacji z nastepnym pod datg przyjecia
budzetu i srodkéw sprawozdania finansowego,
budzetowych wykorzystanych zysku bilansowego roku
na inwestycje z konta 810, ubiegtego z konta 860;

- pokrycie amortyzacji - réwnowarto$¢ ponigsionych
podstawowych srodkow wydatkow inwestycyjnych
trwatych oraz wartosci {(zapis dodatkowy na dowodzie
niematerialnych i prawnych, wptaty).

w korespondencji z kontem
761,

- wartos¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
podstawowych Srodkdw
trwatych i inwestycji,

- przeksiegowanie, w roku
nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania
finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z
konta 860.

Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki .

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’

Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz
klasyfikacji zdarzen | biezacej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych.

Na koncie 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
ujmuje sie:

Wn Ma
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- wciggu roku straty
nadzwyczajne,

- wkoncu roku obrotowego
sume:

a) poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontem
400 401

b) kosztdw operacji
finansowych, w
korespondencji z kontem
750,

c) pozostatych kosztéw
operacyjnych, w
korespondenciji z kontem
760,

- w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800.

- W Ciggu roku zyski
nadzwyczajne,

- w koncu roku obrotowego
sume:

a) uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontami
zespoiu 7,

- wroku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
straty netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 998 -- ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej

danego roku budzetowego

Wn

Ma

- rownowartosc
sfinansowanych wydatkdw
budzetowych w danym roku
budzetowym,

- rownowartos¢
Zaangazowanych wydatkow,
ktére beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego.

- wartos¢ umow, decyzjii innych
postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku
biezgcym.
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Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 998 prowadzi sie wediug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji wydatkdw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z
ksiag 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow i
pomocniczych i ich |wydatkdéw oraz przychoddw i rozchodow (Dz.U. Nr 68, poz. 634) —
powiazanie Grupa 4.1
z kontami ksiegi
gldwnej
Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Starostwo Powiatowe w Rybniku
ul. 3 Maja 31,
44-200 Rybnik

Procedura Realizacji Projektu

Tytut procedury:

Realizacja projektu

»Eurostypendium droga do dyplomu”

w ramach Dziatania 2.2 ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy
stypendialne” Poddziatania ,,Wspieranie rozwoju edukacyjnego studentow”
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu
panstwa

Wprowadzona na podstawie Zarzadzenia Starosty Rybnickiego Nr 20/2009 z dnia
18 maja 2009 r.
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Spis tresci
I. Cel, przedmiot i zakres stosowania
Il. Podstawa prawna i przepisy regulujgce przedmiot procedury
[1l. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty
IV. Wykaz odpowiedzialnosci
V. Tryb postepowania
V1. Ewidencja ksiegowa projektu

1. Cel, przedmiot i zakres stosowania
1.1.Cel procedury

Celem niniejsze] procedury jest zapewnienie sprawnego | zgodnego z prawem
zarzadzania realizacjg projektu ,Eurostypendium drogg do dyplomu” w ramach
Dziatania 2.2 ,Wyrownywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne”
Poddziatania ,\Wspieranie rozwoju edukacyjnego studentow’ Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR) wspdtfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego i budzetu panstwa. Pod pojeciem sprawne
zarzadzanie rozumie sie organizacje zarzadzania projektem obejmujaca:

1) przyznanie kompetencji zwiazanych z ustaleniem odpowiedzialnosci,

2) procesy decyzyjne,

3) przygotowywanie i zatwierdzanie dokumentdw,

4) realizacje przeptywow finansowych wraz ze sprawozdawczo$cia,

5) monitoring i ewaluacje.

1.2. Przedmiot procedury
Przedmiotem procedury jest ustalenie zasad realizacji projektu ,Eurostypendium
drogg do dyplomu”
1.3.Zakres stosowania
Zakres stosowania: od podjecia decyzji o przystapieniu do realizacji projektu jako
partner, poprzez wszystkie etapy i zasady realizacji projektu, merytoryczne zakonczenie
projektu, jego rozliczenie i kontrole oraz archiwizacje dokumentow.
2. Podstawa prawna i przepisy regulujace przedmiot procedury
2.1.Normatywne akty prawne
2.1.1. Unijne akty prawne:
1) Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego;
2.1.2. Polskie akty prawne:

1) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. jedn. Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.)
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2) Ustawa z dnia 21 stycznia 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)

3) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz.
U. 22006 r. Nr 164 poz. 1163 z pozn. zm.)

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz.
U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.)

5) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjne] dla organow powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr 160 poz.
1074 z pb6zn. zm.)

6) Rozporzadzenie Ministra Finansdéw z dnia 25 stycznia 2008 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 16, poz.
100 z dnia 30 stycznia 2008 r.)

2.2. Wewnetrzne przepisy
1) Uchwata Nr X/54/2003 Rady Powiatu z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie statutu

2)

powiatu rybnickiego;

Uchwata XXIV/180/08 Rady Powiatu w Rybniku z dnia 27 listopada 2008 r. w
sprawie udzielenia petnomocnictwa do zatwierdzania projektow finansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej;

3) Uchwata nr XXVil/206/09 Rady Powiatu w Rybniku z dnia 26 lutego 2009 r. w

sprawie ustalenia dodatkowych zasad udzielania stypendidow w ramach projektu
,eurostypendium drogg do dyplomu”

2.3.Inne dokumenty

1)

2)

3)

Porozumienie z dnia 2 kwietnia 2009 r. na rzecz partnerskie] wspotpracy przy
realizacji projektu ,Eurostypendium droga do dyplomu” w ramach Dziatania 2.2
~SNyrownywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendiaine’
Poddziatania ~Wspieranie rozwoju edukacyjnego studentow”
Zintegrowanego Programu  Operacyjnego Rozwoju  Regionalnego
(ZPORR) wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i budzetu panstwa;

Uchwata nr 889/261/111/2009 Zarzadu Wojewddziwa $laskiego z dnia 23.04.2009
w sprawie dokonania podziatu srodkOw na realizacje projektu wtasnego Instytuci
Wdrazajgcej pt. ,Eurostypendium droga do dyplomu” w ramach Dziatania 2.2
SNVyrownywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne”
Poddziatania ,Wspieranie rozwoju edukacyjnego studentow”
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju  Regionalnego
(ZPORR) wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego pomiedzy Partnerow projektu.

Regulamin przyznawania stypendiow stanowiacy Zatgcznik do Uchwaty Nr
111/35/3/2009 Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego z dnia 18 marca 2009 r.:
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4) Zarzadzenie Nr 11/2009 Starosty Rybnickiego z dnia 24 marca 2009 r. w sprawie
powotania komisji do przeprowadzenia naboru stypendystow w ramach projekiu
.Eurostypendium drogg do dyplomu”,

5) Zarzadzenie Nr 15/2008 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 12 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla
Starostwa Powiatowego w Rybniku;

6) Zarzadzenie Nr 1/09 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 02 stycznia 2009 r. w
sprawie Instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentoéw finansowo- ksiegowych i
gospodarki materiatowe;;

3. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty

RFZ — Referat Funduszy Zewnetrznych

WFB - Wydziat Finansowo-Budzetowy

Partner projektu- Powiat Rybnicki

Lider Projektu- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

4. Wykaz odpowiedzialnosci
4.1.Zarzad Powiatu

Ponosi odpowiedzialno$¢ finansowg za prawidtowg realizacje projektu zgodnie z
umowa.

4 2.Skarbnik Powiatu

Sprawuje nadzor nad przekazaniem srodkdw na rachunek bankowy studentow
otrzymujgcych stypendium a takze nad wydatkami na obstuge administracyjng projektu.
Na podstawie skfadanych sprawozdar monitoruje zgodnosc¢ ponoszonych wydatkow z
planem wydatkowania srodkéw dot. realizacji projektu.

4.3. Referat Funduszy Zewnetrznych

Jest odpowiedzialny za wspdiprace ze studentami - stypendystami, za monitorowanie
projektu, nadzér nad celowoscia | prawidtowoscia wydatkowania $rodkow,
archiwizowanie dokumentow merytorycznych. Jest odpowiedzialny za wdrozenie
projektu, czyli za rekrutacje beneficjentdw, podpisanie uméw ze studentami-
stypendystami, promocje projektu. Przedklada zaktualizowane wnioski o ptatnosé wraz
z dokumentami finansowymi (przygotowanymi przez WFB) oraz zaktualizowanymi
listami stypendystow w ustalonych terminach Liderowi projektu. Odpowiada takze za
terminowe przekazywanie innych uwzglednionych w porozumieniu i regulaminie
niezbednych informacji i dokumentow do Lidera projektu.

4.4. Pracownicy WFB

S odpowiedzialni za prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowe] projektu w ramach
organu prowadzacego, przygotowanie dokumentow ksiegowych niezbednych do
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rozliczenia  projektu oraz archiwizowanie dokumentow
finansowych. Ponadto odpowiadajg za terminowe wyptacenie stypendidw wraz z
odprowadzeniem i rozliczeniem wymaganych pochodnych.

4.5. Inspektor ds. prawnych
Odpowiada za weryfikacje i opiniowanie dokumentow pod katem prawnym oraz
przygotowanie wymaganych uchwal, zarzadzen i innych dokumentow;

4.6. Komisja Stypendialna

W sktad Komisji wchodzg Sonia Fojcik oraz Grazyna Bzdziuch. Komisja odpowiada za
wtasciwg weryfikacje wnioskbw o przyznanie stypendium wraz z wymaganymi
zatgcznikami;

5. Tryb postepowania

1) Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Slaskiego wystepuje z propozycja
uczestnictwa w projekcie;

2) Zarzad Powiatu podejmuje decyzje o wigczeniu sig w realizacje projektu
Leurostypendium drogg do dyplomu”,

3) Starosta Rybnicki na podstawie zarzadzenia powotuje Komisje stypendialng
odpowiedzialng za przeprowadzenie naboru;

4) RFZ przeprowadza nabér stypendystow do projektu oraz zajmuje sig¢ promocjg
projektu;

5) Podpisanie porozumienia na rzecz partnerskiej wspoipracy przez Staroste
Rybnickiego oraz Wicestaroste Powiatu, przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu oraz inspektora ds. prawnych;

B) Utworzenie listy potencjalnych stypendystéw wytonionych w trakcie naboru,
ktora nastepnie zostaje przekazana do Lidera projektu

7) Otwarcie rachunkow bankowych na cele realizacji projektu przez pracownika
WFB, zatwierdzonych przez Skarbnika Powiatu;

8) RFZ przygotowuje umowy z stypendystami , ktore nastepnie sg podpisywane
przez Staroste Rybnickiego, Wicestaroste Powiatu przy kontrasygnacie
Skarbnika Powiaty;

9) Pracownik WFB do przygotowuje listy wypftat stypendium, wyciggi bankowe,
dokumenty potwierdzajgce wyptate wynagrodzen dla obstugi administracyjnej i
inne niezbedne dokumenty finansowe, ktére stanowig podstawe do
opracowania wniosku beneficjenta o ptatnosc (okres przygotowywania
dokumentow moze ulec zmianie wynikajacej z opoznien w projekcie).

10)RFZ przygotowuje wnioski beneficjenta o ptatnos¢ oraz sprawozdania z
realizacji projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdrazajgce;;

11)RFZ po otrzymaniu informacji o wystapieniu przestanek do wstrzymania
wyptaty stypendium odpowiada za terminowe przekazanie informacji do Lidera
projektu.
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5.1.Zakonczenie realizacji projektu

Projekt uwaza sie¢ za zakonczony w momencie, gdy przedmiot projektu zostanie
metytorycznie zrealizowany.

5.2. Archiwizacja dokumentow

Dokumenty projektowe beda przechowywane w Starostwie Powiatowym | ul. 3 Maja 31,
44-200 Rybnik (Referat Funduszy Zewnetrznych- dokumenty merytoryczne, Wydziat
Finansowo-Budzetowy- dokumentu finansowe, nastepnie Archiwum Zaktadowe)

6. Ewidencja ksiggowa projektu
6.1 Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w odrebnym rejestrze ksiegowym
,008 Dotacja rozwojowa-Nauka droga do sukcesu ,, przy zastosowaniu programow
komputerowych okreslonych w Zatgczniku Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 15/2008
Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 12 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowoéci dla Starostwa Powiatowego
w Rybniku;
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6.2 Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na nastepujacych kontach:

6.2.1 Wykaz kont dla organu

Konto 137 — ,,Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych otrzymanych w
ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych
umowa lub przepis okreslajg konieczno$é wydzielenia srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 — ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych” ujmuje

sie:

wn Ma

wyptaty srodkow pomocowych,
uznania z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt.

- wplywy srodkow -
pomocowych, -

- oprocentowanie srodkdw na
tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 jest prowadzona wedtug stanu
srodkdbw  kazdego  wyodrebnionego  funduszu  pomocowego
z podziatem na poszczegodine waluty i projekty.

Uwagi

Konto 137 moze wykazywac saldo VWn, kiore oznacza stan srodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkoéw budzetowych.
Na koncie 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
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- $rodki przelane z rachunku - wydatki dokonane przez
budzetu na pokrycie jednostki budzetowe w
wydatkow jednostek wysokosci wynikajacej z
budzetowych. okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondenciji z
kontem 902.

- Zwrot niewykorzystanych
srodkow przez jednostki
budzetowe.

Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sig wedlug jednostek
prowadzenia kont | budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki srodki budzetowe
ksiag przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw

budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére oznacza stan
przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, iecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 228 — , Rozliczenie wydatkow ze srodkoéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 228 stuzy do ewidencji roziiczen z jednostkami z tytutu
dokonywanych przez te jednostki wydatkéw ze srodkow funduszy
pomocowych.

Na koncie 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy
pomocowych” uimuje sie:

Wn Ma

- $rodki przelane z rachunkow
srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie
wydatkow jednostek, w
korespondencji z kontem
137.

wydatki dokonane przez
jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 908.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowg do konta 228 prowadzi sie wedtug jednostek
budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe
przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze
srodkow funduszy pomocowych.

Uwagi

Konto 228 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan
przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.
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Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidenciji innych rozrachunkéw zwigzanych z
klasyfikacji zdarzen | realizacjg budzetu, z wyjgtkiem rozrachunkéw i rozliczer uimowanych
na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 260.

Na koncie 240 — ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci z tytutu innych - zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkéw zwigzanych z rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
wyjatkiem rozrachunkow i rozrachunkdw i rozliczen
rozliczefi ujmowanych na ujmowanych na kontach 222,
kontach 223, 224, 225, 227, 223, 224, 225, 227, 228, 260,
228, 260, - bledy w wyciggach bankowych,

- bledy w wyciggach - przeniesienie w koricu roku
bankowych, niezrefundowanego wkiadu

wiasnego

Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci
i saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzar.

Uwagi

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Przyjete zasady Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 801 — ,Dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma
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- zwroty dotacji dotyczace - dochody budzetu:
biezacego roku a) na podstawie finansowych
budzetowego, dokonane do sprawozdan jednostek
konca roku budzetowego (nie budzetowych,
ujete na koncie 224), w korespondencji z kontem
- rozrachunki wg stanu na 222,
dzien 31.12. roku b) na podstawie sprawozdan
budzetowego z tytutu dotac;i innych organdw,
z budzetu panstwa, w w korespondencji z kontem
przypadku, gdy zwrot dotacji 224,
nastgpit do 15.02. ¢) inne dochody budzetowe,
nastepnego roku, w w szczegolnosci subwencje
korespondencji z kontem i dotacje, w korespondencji
224, Z kontem 133,
- przeniesienie, w koricu d} z tytutu rozrachunkéw z
roku, sumy osiggnietych innymi budzetami za dany
dochoddw budzetu na konto rok budzetowy, w
961, pod datg 31.12. roku korespondencji z kontem
budzetowego. 224,
e) witasne, w korespondencji
Z kontem 133.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi sie wedtug podziatek
prowadzenia kont |klasyfikacji dochodéw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
ksiag oraz kontrahentow.
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej
Uwagi W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych
dochodéw budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 — , Wydatki budzetu”

Przyjete zasady Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych
klasyfikacji zdarzen | budzetu.
Na koncie 902 — Wydatki budZzetu” ujimuje sie:

Wn Ma

10
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- wydatki: - przeniesienie w koncu roku
a) jednostek budzetowych sumy dokonanych wydatkow
na podstawie ich budzetowych na konto 961.
sprawozdan finansowych,
w korespondencji Z
kontem 223,
b) z tytutu rozrachunkéw z
innymi budzetami, w
korespondencji z kontem
224;
c) wilasne, w korespondenc;ji
z kontem 133.
Zasady Ewidencje szczegbtowa do konta 902 prowadzi sie wedtug rozdziatéw
prowadzenia kont | klasyfikacji budzetowe] oraz poszczegolnych jednostek budzetowych.
ksiag

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkdéw budzetu
na dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi sie na konto 961.

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodoéw z tytutu
realizacji funduszy pomocowych.
Na koncie 907 — ,Dochody z funduszy pomocowych’ ujmuje sie:

Wn Ma

- przeniesienie w koticu roku |- dochody osiggniete z tytutu
sumy osiggnietych dochodow realizacji funduszy

na konto 967. pomocowych.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtdwnej

Ewidencje szczegbtowg do konta 907 prowadzi sig wedtug rodzajow
funduszy, wg. projektdw. Dopuszcza sig rozszerzenie oznaczenia
konta o kolejna cyfre w przypadku realizacji wigkszej liczby projektow.

Uwagi

Saldo konta 907 przenosi sie w koncu roku na konto 967.

Konto 908 — ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar
srodkéw funduszy pomocowych.
Na koncie 908 — Wydatki z funduszy pomocowych” ujmuje sie:

11
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Wn Ma

wydatki na podstawie
sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkow ze
$rodkéw funduszy
pomocowych, w
korespondencji z kontem
228.

przeniesienie w koricu roku
sumy dokonanych wydatkéw
na konto 967.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 908 prowadzi sie wedtug
poszczegoinych funduszy pomocowych lub kontrahenta

Uwagi

Na koncu roku saldo konta 908 przenosi sie na konto 967.

Konto 961 — ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 — Niedobér iub nadwyzka budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego
przeniesienie ponigsionych w
ciggu roku wydatkow
budzetu, w korespendencji z
kontem 902, 240

w roku nastepnym pod datg
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta
961 na konto 960.

pod data ostatniego dnia
roku budzetowego
przeniesienie zrealizowanych
w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z
kontem 901, 240

w roku nastepnym pod datg
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960.

Uwagi

Na koniec roku saide Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

Konto 967 — ,Fundusz pomocowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Na koncie 967 — ,Fundusze pomocowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

12
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- pod datg ostatniego dnia - pod data ostatniego dnia
roku budzetowego roku budzetowego
przeniesienie salda konta przeniesienie salda konta 907.
908.
Zasady Ewidencje szczegbtowg do konta 967 prowadzi sie dla
prowadzenia kont | poszczegodlnych funduszy pomocowych ( projektow ) wedtug zasad
ksiag okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 967 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy
pomocowych.

6.2.2 Wykaz kont dia jednostki

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 137 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych otrzymanych w
ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktdrych
umowa Iub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzelenia srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 — ,Rachunki srodkow funduszy pomocowych” ujmuje

sie:

Wn Ma

wyplaty Srodkdw pomocowych,
uznania z tytutlu omytek i
bteddw bankowych oraz ich
korekt.

- wptywy $rodkdw -
pomocowych, -

- oprocentowanie srodkow na
tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gliéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 jest prowadzona wedtug stanu
srodkow  kazdego  wyodrebnionego  funduszu  pomocowego
z podziatem na poszczegodlne waluty i projekty.

Uwagi

Konto 137 moze wykazywad saldo Wn, ktdére oznacza stan Srodkdow
pochodzgcych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

13
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Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Starostwo wydatkdéw budzetowych przewidzianych w jej planie
finansowym.

Na koncie 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

ckresowe wptywy srodkow
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow
budzetowych

- okresowe [ub roczne -
przeniesienia,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800,

- zwrot niewykorzystanych do
korica roku érodkéw na
wydatki budzetowe.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetem”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa,
w szczegolnosci z tytutu podatkdw.
Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wwn Ma

- wpflaty z tytutu zobowigzan - zobowigzania wobec budzetéw
wobec budzetu. Z tytutu podatkdw.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych i ich
powigzanie

z kontami ksiegi

gtdwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 225 prowadzi sie wg podziatek
klasyfikacji budzetowe]
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Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetow.

Konto 228 — , Rozliczenie wydatkow ze $rodkoéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych ze
srodkéw funduszy pomocowych, a takze ze srodkéw otrzymanych
tytutfem prefinansowych lub z innych srodkow, z ktérych dokonane
wydatki podlegaja refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w
szczegoblnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkéw
pochodzacych z innych Zzrédet zagranicznych niepodiegajacych
zwrotowi.

Na koncie 228 — ,Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy
pomocowych’ ujmuje sie:

Wn Ma

Wpltyw srodkow otrzymanych
na pokrycie wydatkow
wiasnych jednostki realizujgce]
program oraz przeznaczonych
dla innych jednostek na
rachunek srodkéw funduszy
pomocowych

- przeksiegowanie sumy -
rocznych wydatkéw
dokonanych z tytutu
finansowania kosztéw
realizacji programu, kiére
podiegajg refundacjt ze
érodkow funduszy
pomocowych

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidenciji szczegotowej nie prowadzi sie.

Uwagi

Konto 228 moze wykazywa¢ saido Ma, ktére oznacza stan
pozostatych do wykorzystania na finansowanie realizacji programu
srodkdw, ktore wplynety ze Srodkéw funduszy pomocowych lub z
tytutu prefinansowania albo innych Zrédet.

Konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkdw publicznoprawnych, a w
szczegodlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 —  Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:
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Wn Ma

- sptate zobowigzan wobec - zobowigzania z tytutu skiadek.
Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

- naliczone zasitki

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje szczegolowa do konta 229 prowadzi sie¢ wediug podziatek
klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci publicznoprawnych, saldo Ma - stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytuiu
wypfat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen.

Na koncie 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn Ma

- wyptaty pieniezne lub - zobowigzania jednostki z tytutu
przelewy wynagrodzen, wynagrodzen.

- potracenia z wynagrodzen
obciazajace pracownika,
dokonywane w liscie pfac na
mocy ustawowych
upowaznien, np. podatek
dochodowy od ostb
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powiazanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje szczegotowa do Konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej
ewidenciji wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.
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Konto 240 — , Pozostate rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Na koncie tym ewidencjonuje sie
w szczegolnosci:

- roszczenia sporne,

- mylne obcigzenia | uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 — ,Pozostate rozrachunki” uimuje sie:

Wn Ma

- powstate naleznosci - powstate zobowigzania,
i roszczenia, - spltate i zmniejszenie

- spfate i zmniejszanie naieznosci i roszczen,
zobowigzan, - niestuszne uznania i korekty

- niestuszne obcigzenia mylnych obcigzen bankowych.
i korekty pomytkowych uznan

bankowych.

Uwagi

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzahn.

Konto 400 - ,,Koszty wedtug rodzajow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich roziiczenie” stuzg do
ewidencji kosztow.
Na koncie 400 — ,Koszty wedtug rodzajow” ujmuije sie:

Wn Ma

- poniesione koszty, gtdwnie -
dotyczgce:
a) zuzytych materiatow, -
b) réznych ustug,
c) wynagrodzenia,
d) podatki, opfaty
administracyjne.

Zmniejszenia poniesionych
kosztow,

Przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto 860.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 400 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 400
przenosi sig na koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartoSci majgtku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 — ,Fundusze jednostki” ujmuje sie:

Whn

Ma

przeksigegowanie, pod datg
rozliczenia dochodéw
zrealizowanych dochoddw
budzetowych, w
korespondencji z kontem
222,

przeksiegowanie, w koncu
roku obrotowego, dotacji z
budzetu i srodkdw
budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,
pokrycie amortyzacji
podstawowych srodkéw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
w Korespondenciji z kontem
761,

wartosé sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
podstawowych srodkdéw
trwatych i inwestycji,
przeksiegowanie, w roku
nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania
finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z
konta 860.

- Przeksiggowanie pod datg
sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkdéw
budzetowych z konta 223,

- Niecdplatne otrzymanie

srodkow trwatych | inwestycii,

Przeksiegowanie, w roku

nastepnym pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku

ubiegtego z konta 860;

- réwnowarto$¢ poniesionych
wydatkow inwestycyjnych
(zapis dodatkowy na dowodzie
wptaty).

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki .

Konto 860 — , Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz
biezacej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych.

Na koncie 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
ujmuje sie:

Wn

Ma
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- wciggu roku straty - wciggu roku zyski

nadzwyczajne, nadzwyczajne,
- w konhcu roku obrotowego - w koncu rocku obrotowego
sume: sume:

a) poniesionych kosztow, w
korespondencji Z kontem
400 401

b) kosztéw operaciji -
finansowych, w
korespondencji z kontem
750,

C) pozostatych kosztéw
operacyjnych, w
korespondenciji z kontem
760,

- wroku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800.

a) uzyskanych przychoddéw, w
korespondencji z kontami
zespotu 7,

w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania

finansowego przeniesienie

straty netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na Koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saido
przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego

Wn Ma

- réwnowartosé -
sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku
budzetowym,

- réwnowartcsc
zaangazowanych wydatkow,
ktére bedq obcigzaty wydatki
roku nastepnego.

warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Zasady Ewidencje szczegbtows do konta 998 prowadzi sie wedtug podziatek

prowadzenia kont | klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
ksiag 25 marca 2003 r. w sprawie szczegdtowej kiasyfikacji dochodow i
pomochiczych i ich | wydatkéw oraz przychodéw i rozchodow (Dz.U. Nr 68, poz. 634) ~
powiazanie Grupa 4.1
z kontami ksiggi
gtéwnej
Uwagi Na koniec roku kento 998 nie wykazuje salda.
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Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

klasyfikacji zdarzen | dysponenta srodkéw budzetowych

Przyjete zasady Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych

Wn Ma
- plan finansowy wydatkéw budzetowych | - rownowarto$¢ zrealizowanych
oraz jego korekty wydatkow budzetowych;

- wartosc planu
niewygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji w
roku nastepnym;

- warto$s¢ pianu
niezrealizowanego i wygastego

kont ksiag planu finansowego wydatkdw budzetowych
i pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Zasady prowadzenia | Ewidencje szczegdtowg do konta 980 jest prowadzona w szczegolnosci

Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda
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