Zarzadzenie nr 47/2020
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 05 pazdziernika 2020

w sprawie wprowadzenia Instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie.

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 1 27 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2019 poz. 351 t.j.) w zwiagzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. 2020 poz. 920 t.j.) postanawiam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,,Instrukcje w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie” stanowigcg
zalgcznik do nieniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim kierownikom, pracownikom wiasciwych
merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkoéw oraz przewodniczacemu statej komsji
inwentaryzacyjnej.

§3

Traci moc Zarzgdzenie nr 42/2016 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

§4

Zarzadzenie wehodzi z dniem podpisania.

Damian Mrowiec



Zalgeznik do Zarzadzenia nr 47/2020
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 05 pazdziernika 2020 r.

INSTRUKCJA

w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za

1L

10.

powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Rybniku

Podstawa prawna

§1

Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 t.j.).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 t.j.).

Zasady ogolne

§2

Majatek jednostki stanowia:

- srodki trwale;

- pozostate srodki trwale (wyposazenie);

- wartoéci niematerialne i prawne.

Wyceny érodkéw trwatych dokonuje sie wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z tym, ze
érodki trwale stanowiace wlasno$é jednostki, otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji
wiasciwego organu, wycenia si¢ wg wartosci okreslonej w decyzji.

Za érodki trwale uwaza sie sktadniki majgtku, ktérych warto$¢ poczatkowa, okresla ustawa o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

Bez wzgledu na warto$é na koncie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sig grunty, budowle i budynki.
Wartodé érodka trwalego moze byé zwickszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzanej aktualizacji
wyceny. Zwickszenie wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych moze nastapi¢ o réwnowartosé
kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

Zwiekszenie stanu érodkéw trwatych nastepuje pod data przejecia do korzystania z inwestycji data
zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod datg ich zinwentaryzowania.
Umorzenie $rodkéw trwalych zgodnie z stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych, zapisywane jest w ksigdze gléwnej na koniec roku
budzetowego w oparciu o wydruk z programu komputerowego.

Grunty nie podlegaja umorzeniu.

Ewidencja $rodkow trwalych prowadzona jest w programie Rekord Srodki Trwale, Rekord Srodki
Niskocenne.

Pozostate §rodki trwale w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty), wycenia si¢ wg cen zakupu brutto,
tj. lacznie z podatkiem VAT.

Pozostale $rodki trwate, o wartosci nieprzekraczajacej wielkoéci stanowigcej dolng granice Srodka
trwatego, umarza sie w petnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjgcia do uzytku.



III. Odpowiedzialnosé za skladniki mienia

§3

Odpowiedzialnoé¢ za whasng eksploatacj¢ i ochrong sktadnikéw majatkowych w czasie godzin pracy
ponosza pracownicy, ktérych pieczy skladniki te powierzono w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem.
Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszej Instrukeji.

§4

. Spis inwentarzowy, oprécz numeru pomieszczenia, powinien okre$la¢é nazwe skladnikéw
wyposazenia, ilo$é, numer inwentarzowy. Spis taki, opatrzony nazwa jednostki i podpisem osoby
odpowiedzialnej umieszcza si¢ w kazdym pomieszezeniu (wzor ,,Spis inwentarza” stanowi
Zalgcznik nr 9 do niniejszej Instrukcji).

2. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub innego moga nastapic
za wiedzg Sekretarza i pracownikow odpowiedzialnych za jego eksploatacje i ochrong. W przypadku
zmian miejsca uzytkowania §rodkéw trwalych lub pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
podlegajacych ewidencji iloSciowo-wartosciowej - zmiany powinny by¢ zgloszone pisemnie do
Wydziatu Organizacyjnego. Obowigzek dopilnowania zgtoszenia zmian cigzy na Kierowniku
Wydziatu lub Referatu. Wydzial Organizacyjny informuje Wydzial Finansowo-Budzetowy o
dokonanych zmianach celem ujecia w ksiggach analitycznych srodkéw trwatych (Program Rekord
Srodki Trwate, Rekord Srodki Niskocenne).

3. Przewodniczacy komisji inwtanetryzacyjnej lub osoba przez niego upowazniona zobowigzana jest
dopilnowaé aktualizacji spisow inwentarzowych.

§5

1. Obowigzek naleznej troski o ochrone skladnikéw mienia, przeznaczonego do uzytku
indywidualnego przed utratg lub zniszczeniem spoczywa na pracowniku, ktoremu taki sprzet
powierzono.

2. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majatkowego, bedacego na wyposazeniu
jednostki lub powierzonego pracownikowi do uzytku indywidualnego, Przewodniczacy komisji
inwenatryzacyjnej lub osoba przez niego upowgzniona zobowigzany jest ustali¢ okolicznosci tego
faktu, przeprowadzié postepowanie wyjasniajace celem ustalenia przyczyny lub osoby winnej utraty
lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ Kierownikowi jednostki wnioski w przedmiocie
wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej w mysl przepiséw kodeksu pracy.

§6

1. Dokonywanie przeniesien majatkowych skladnikéw wyposazenia migdzy pomieszczeniami z
pominieciem wymaganej procedury formalnej jest niedopuszczalne. Skutki prawne zwigzane z utrata
lub zniszczeniem w wyniku przesunigé obcigzaja pracownikow, ktorzy przeniesien takich dokonali.

§7

1. Pracownik ponosi odpowiedzialnosé za zniszczenie mienia jednostki powstalego wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow.
2. Odpowiedzialnoé¢ pracownika z tego tytutu wiaze si¢ z obowigzkiem wyréwnania powstalej szkody,
przy czym regres zakladu ogranicza si¢ do trzykrotnych poborow.
3. Pracownik zobowigzany jest pokryé szkode w pelnej wysokosci, jezeli przekracza ona wartosci
trzykrotnych poboréw w sytuacji, gdy pracownik:
1) dopuscit si¢ zagarnigcia mienia albo w inny sposéb umyslnie wyrzadzit szkode zakfadowi;
2) nie dopemhil obowigzku zwrotu albo rozliczenia si¢ z powierzonych mu pienigdzy, papierow
wartosciowych, wyposazenia;
3) spowodowat szkode w mieniu innym niz wymienione w punktach 1) i 2), jezeli byto ono mu
powierzone z obowigzkiem zwrotu.



IV. Inwentaryzacja

§8

Zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowos$ci majatek jednostki podlega inwentaryzacji. Polega
ona na przeprowadzeniu czynnosci zmierzajgcych do ustalenia rzeczywistego stanu skiadnikow
majatkowych jednostki, w tym: dokonanie spisu rzeczowych i pienigznych skiadnikow majatku
jednostki, uzgodnienie sald aktywow i pasywow, ich wycena, rozliczenie ze stanem ewidencyjnym,
w tym réwniez rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych.

Stosowanie do powolanych przepiséw za zarzadzenie inwentaryzacji, terminowe i prawidlowe jej
przeprowadzenie odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik jednostki.

§9

Terminy i czestotliwo§¢ przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje

1)

2)

3)

aktywoéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw
wartodciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, srodkéw
trwatych oraz nieruchomoéci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i
urzadzeit wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie - droga spisu ich ilosci z natury,
wyceny tych ilodci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic;

aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skladnikéw aktywow - droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywoéw oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

érodkéw  trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomodci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach rowniez
naleznoéci zagrozonych, nalezno$ci i zobowigzan wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywéw niewymienionych w pkt
1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow.

Inwentaryzacjg droga spisu z natury obejmuje sig rowniez znajdujace sig w jednostce sktadniki
aktyw6w, bedace wiasnoscia innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania,
przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu. Obowigzek ten nie
dotyczy jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne i skladowania.

Termin i czestotliwodé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacjg:

1) skladnikéw aktywéw - z wylaczeniem aktywéw pienigznych, papierow warto$ciowych,
produktéw w toku produkeji oraz materialow, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych w art.
17 ust. 2 pkt 4 - rozpoczeto nie wezesniej niz 3 miesigce przed koficem roku obrotowego, a
zakoficzono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie za$ stanu nastapito przez dopisanie lub odpisanie
od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodéw i rozchodéw
(zwickszefi i zmniejszen), jakie nastapily miedzy daty spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie
moze by¢ ustalony po dniu bilansowym;

2) zapaséw materialéw, towardéw, produktéw gotowych i pdlproduktow znajdujacych sig w
strzezonych skladowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciows - przeprowadzono raz w
ciggu 2 lat;

3) nieruchomosci zaliczonych do $rodkdw trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wehodzacych w skiad srodkow
trwatych w budowie - przeprowadzono raz w ciggu 4 lat;

4) zapaséw towardw i materialow (opakowan) objetych ewidencja wartosciowa w punktach obrotu



detalicznego jednostki - przeprowadzono raz w roku;
5) zapaséw drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesna - przeprowadzono raz w roku.

§10

Czynnosci przed inwentaryzacyjne:

15

Przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ ogledziny sSrodkéw trwatych i
pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu pod wzgledem oznakowania, umozliwiajacego
identyfikacj¢ oraz przydatnosci. Nalezy dokona¢ likwidacji srodkéw zniszezonych, nieprzydatnych
1tp.

Likwidacji dokonuje sie komisyjnie sporzadzajac dokument LT (wygenerowany w programie), w
ktorym podaje sie przyczyny likwidacji.

Dokument LT winien zawiera¢: nazwe érodka trwalego, numer inwentarzowy, warto$¢, podpisy
komisji oraz oséb materialnie odpowiedzialnych, zatwierdzenie kierownika jednostki.

Dokument LT zatwierdzony przez kierownika jednostki komisja przekazuje niezwlocznie do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego celem naniesienia zmian w ewidencji ksiggowej.

§ 11

Sposob przeprowadzenia:

1.

2.

Inwentaryzacje $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu (wyposazenie)
przeprowadza si¢ metoda spisu z natury w oparciu o zarzadzenie kierownika jednostki.
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej powoluje kierownik jednostki. Nie moze to by¢
skarbnik lub inny pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej powoluje kierownik jednostki, w skladzie co najmniej trzech
0s0b.

Do uprawniefi i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) stawianie wnioskéw w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej oraz w sprawie zmian 1
uzupelnien w jej skladzie;

2) wyznaczanie spoéréd czlonkéw komisji zastepcy przewodniczacego oraz ustalenie zakresu
czynnosci cztonkow komisji;

3) przeprowadzenie szkolenia czlonkow komisji inwentaryzacyjnej;

4) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienigznych skiadnikow
majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym terminie, a w szczegolnosei
sprawdzenie, czy érodki trwale i wyposazenie w uzytkowaniu sg oznakowane i czy w
pomieszczeniach, w ktdrych sig znajduja wywieszone sg aktualne spisy inwentarzowe;

5) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki scistego zarachowania;

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) zarzadzenia inwentaryzacji niektérych skladnikéw majgtku na podstawie obliczen
technicznych lub szacunku,

¢) powolania fachowcéw lub rzeczoznawcéw do ustalenia stanéw faktycznych skladnikow
majatku, inwentaryzacyjnych na podstawie obmiaru lub szacunku,

d) przeprowadzenia inwentaryzacji w sposéb uproszczony polegajacy na zastapieniu:
- spisu z natury — poréwnywaniem danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym,
- spisu z natury — poréwnywaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,
- przeprowadzeniu spiséw uzupelniajacych lub powtornych.

7) zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydaniu sktadnikéw majatku w czasie
spisu;

8) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisow z natury;

9) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypelnionych przez zespoly spisowe
arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji;



10) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez
osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

11) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i sformulowanie wnioskow w sprawie
ich rozliczenia;

12) przygotowanie wnioskéw o wszczgeie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoborow i
szkod zawinionych;

13) stawienie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepelnowartosciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz w sprawie
usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi skladnikami majatku.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czg$¢ z wymienionych czynnosci zleci¢ do

wykonania czlonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz przewodniczacy zespoléw spisowych, nie

zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe wykonanie.

§12

Inwentaryzacja wlasciwa.

L.

2.

Spis z natury przeprowadzany jest za pomocg elektronicznych urzadzef i odpowiadajgcego im
oprogramowania, a w szezegdlnych przypadkach poprzez reczne wypelnianie arkuszy.

Wszystkim obiektom inwentarzowym nadano numer inwentarzowy i je$li to mozliwe sa one
oznakowane kodem alfanumerycznym i kreskowym. Spis z natury polega na odczytaniu kodu
kreskowego za pomocg czytnika elektronicznego (kolektora) lub zapisaniu kodu alfanumerycznego
na arkuszu. Przy przeprowadzeniu spisu z natury za pomocg czytnika dane zostajg przeniesione do
programu. Po przeniesieniu danych arkusz spisu z natury (wydruk) jest generowany po zakoficzeniu
spisu.

Arkusz spisu z natury powinien zawiera¢ co najmniej:

1) nazwg jednostki w postaci zapisu lub pieczatki,

2) numer ewidencyjny/numer kolejnej pozycji arkusza spisowego,

3) okreslenie metody inwentaryzacji — spis z natury,

4) date okresu inwentaryzacji,

5) miejsce inwentaryzacji (lokalizacja),

6) szczegblowe okredlenie sktadnika majatku, w tym takze numeru ewidencyjnego,

7) nazwy srodka trwalego,

8) warto$¢ ewidencyjna,

9) imie i nazwisko osoby, ktérej pieczy powierzono skladniki majatku oraz jej podpis zlozony na
dowdd braku zastrzezen do ustalen spisu z natury,

10) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sklad zespotu spisowego oraz ich podpisy na dowdd
braku zastrzezen do ustalen spisu z natury,

11) date wydruku.

Arkusz spisu z natury sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, a przy inwentaryzacji doraznej (zdawczo-
odbiorezej) w 2 egzemplarzach. Oryginal przekazywany jest do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.
Za prawidlowe rozliczenie sie z otrzymanych arkuszy spisu odpowiadajg czlonkowie zespolu
spisowego.

Wyrdznia sie 2 rodzaje arkuszy spisu z natury:

1) arkusze wypelniajace recznie, posiadajagce nadany numer w rejestrze prowadzonym przez
Wydziat Finansowo-Budzetowy, bedace drukami $cislego zarachowania;

2) arkusze wygenerowane przez system elektroniczny, kolejno numerowane poprzez okreslenie
numeru ewidencyjnego.

Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w jezyku polskim, w walucie polskiej.

W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawienie niewypelnionych wierszy. Pomytki w arkuszach
spisu z natury mozna poprawié wylacznie przez skreslenie blednego zapisu (tekstu lub liczby tak,
aby pozostaly one czytelne) i wpisanie zapisu poprawnego.

Korekta bledu parafowana jest przez osobg poprawiajaca. Pozostale wolne pozycje arkusza spisu z



10.

11.

12.

13.

14.

natury nalezy skasowaé. Bledne zapisy w arkuszach spisu wygenerowanych przez system
elektroniczny wymagaja naniesienia korekt w programie oraz ponownego wydruku i zatwierdzenia
wersji poprawionej.

Srodki trwale, pozostale $rodki trwale, §rodki pienigzne i obce skladniki majgtkowe sg spisywane
oddzielnie dla kazdej z grup na arkuszach spisu z natury wg miegjsc przechowywania i (lub) oséb
materialnie odpowiedzialnych. Rzeczywista ilo§¢ spisanych z natury pienig¢znych i rzeczywistych
sktadnikéw majatku ustala sie odpowiednio przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

Spis z natury przeprowadza zespot spisowy w skladzie minimum 3 oséb przy obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej za stan skiadnikéw majatku lub jego zastepey, od ktérej pobiera si¢
o$wiadczenie przed przystapieniem do spisu wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukeji.
Spis z natury przy uzyciu elektronicznych urzadzen i oprogramowania przeprowadzajg zespoly
spisowe postepujac zgodnie z zasadami zawartymi w odpowiednich instrukcjach obstugi
dostarczonych przez ich producenta.

Przed zamknigciem roku obrachunkowego Wydzial Finansowo-Budzetowy wysyla druki
potwierdzenia sald celem uzgodnienia z dluznikami sald naleznosci.

Salda naleznosci, ktére nie zostaly potwierdzone (np. ze wzglgdu na nicodestanie przez kontrahenta
druku potwierdzenia salda wyslanego przez Starostwo) sa inwentaryzowane przez poréwnanie
danych zapisanych w ksiggach rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi oraz weryfikacjg
realnosci ich wartosci.

W przypadku wystgpowania w danej lokalizacji kilku o0séb materialnie odpowiedzialnych
powierzone sktadniki majatku nalezy spisywaé na jednym arkuszu z podzialem odrgbnie dla kazdej z
0s6b materialnie odpowiedzialnej. Podlegajace spisowi skladniki majatku nie moga by¢ do czasu
zakofczenia spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane. O ile mozna unikna¢ ruchu
skladnikéw majatku, zespét spisowy zawiadamia o tym przewodniczacego Komisji
inwentaryzacyjnej, ktory moze zarzadzié, aby przyjgcie lub wydanie uwzgledni¢ w wynikach
inwentaryzacji.

Po wypelnieniu (spisaniu) arkuszy spisu z natury nastgpuje uzgodnienie stanu ewidencyjnego i
faktycznego wraz z potwierdzeniem wyceny poszezegolnych skladnikow przez Wydzial Finansowo-
Budzetowy.

Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nastgpuje w drodze poréwnania ustalefi zawartych
w arkuszach spisowych z ewidencjg analityczng. W przypadku pelnej zgodnosci wartosci spisu z
natury z ewidencjg ksiggowa wynikajaca z ksigg rachunkowych i inwentarzowych, Wydzial
Finansowo-Budzetowy potwierdza fakt pelnej zgodnosei:

- w przypadku arkuszy generowanych elektronicznie w programie Inwentaryzacja,

- w przypadku arkuszy papierowych na tych arkuszach.

W przypadku stwierdzenia réznic w wartosci spisu z natury z ewidencja ksiggowa wynikajacg z
ksigg rachunkowych i inwentarzowych, komisja inwentaryzacyjna w porozumieniu z Wydzialem
Finansowo-Budzetowym wyjasnia rozbieznosci w tabelach rozliczenia wynikow inwentaryzacji
stanowiacych integralng czgs¢ protokolow.

Nastepnie komisja inwentaryzacyjna, zesp6t spisowy, osoby materialnie odpowiedzialne i osoby
obecne przy spisie skiadaja podpisy na zatwierdzonych i wydrukowanych arkuszach spisu z natury.
Komisja inwentaryzacyjna sporzadza zestawienie arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem z
przebiegu spisu z natury (wzér — Zatgeznik nr 3 do niniejszej Instrukgji).



§13

Rozliczenie inwentaryzacji.

7

Komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokdl rozliczen wynikow inwentaryzacji (wzdr — Zatgcznik
nr 4 do Instrukeji) i dotgcza do protokohu ,,Oswiadczenie oséb materialnie odpowiedzialnych po
inwentaryzacji” (wzor — Zalgcznik nr 5 do niniejszej Instrukcji). W przypadku wystgpienia roznic
komisja inwentaryzacyjna wyjasnia w uzgodnieniu z osobami materialnie odpowiedzialnymi
przyczyny rozbiezno$ci.

W oparciu o w/w protokét przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przygotowuje decyzje
kierownika jednostki w sprawie réznic inwentaryzacyjnych (wzér — Zalgeznik nr 8 do niniejszej
Instrukeji), ktéra podpisuje kierownik jednostki. Nastgpnie decyzje przekazuje si¢ do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego celem zaewidencjonowania w ksiggach rachunkowych i inwentarzowych
danych wynikajacych z decyzji kierownika jednostki.

Inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywow
§ 14

Podstawg rozliczenia ilosciowo-wartosciowego stanowigcego Zalgeznik nr 6 do niniejszej Instrukeji
sa dokumenty inwentaryzacyjne. Powyzsze rozliczenie obejmuje srodki trwale, pozostate §rodki
trwale, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostale warto$ci niematerialne i prawne. Aktywa,
ktore znajdujg sie¢ w uzytkowaniu innych jednostek weryfikowane sa na podstawie potwierdzenia
sald sktadnikow majatkowych przy udziale Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

Uzyskana dokumentacja stanowi zalacznik do protokolu z rozliczenia wynikow inwentaryzacji.
Inwentaryzacja aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem tj. gruntow
stanowigcych mienie komunalne, $rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznodci i zobowigzan wobec pracownikdw, naleznosei i zobowigzan z
tytuléw publiczno-prawnych wobec 0sdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, srodkéw trwatych
w budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy — odbywa si¢ w drodze weryfikacji danych z ksiag
z odpowiednimi dokumentami przy udziale Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

Uzyskana dokumentacja stanowi zalacznik do protokotu z weryfikacji aktywow i pasywow.

Protokol z weryfikacji aktywow i pasywow wzor stanowi Zalgeznik nr 7 do niniejszej Instrukeji.



Zalgcznik nr 1

Ryl diiid suesasnmimamsnms

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam niniejszym, ze znane mi sg obowiazki oraz $wiadomy(a) jestem odpowiedzialnosci
materialnej na podstawie art. 114 kodeksu pracy z tytutlu zajmowanego stanowiska pracy w Starostwie
Powiatowym w Rybniku,

Réwnoczednie oéwiadezam, iz przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za mienie powierzone mi
bezposrednio a wyszczegdlnione w arkuszach spisu z natury, jak rowniez za mienie, nad ktorym powierzono
mi nadzor w zwiazku z pelniona funkcjg, stosownie do tresci przepiséw art. 124 kodeksu pracy.

Zobowiazuje sie jednoczeénie do zwrotu powierzonego mi mienia lub wyliczenia si¢ w wypadku

zmiany stanowiska lub rozwigzania stosunku pracy.

(podpis pracownika)



Zalgeznik nr 2

(Nazwa jednostki — pieczec)

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przez inwentaryzacja

Ja, nizej podpisany(a) jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe w
STAROSTWIE POWIATOWYM W RYBNIKU ......ccooivmmmmmninniiiiiieiiissssasse s
(nazwa i adres placéwki, numer pokoju)

nalezace do STAROSTWA POWIATOWEGO W RYBNIKU
(wymieni¢ wlasciciela)

o$wiadczam co nastgpuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe, dotyczace prowadzonej placéwki, zostaly
wystawione i przekazane do ksiggowosci jednostki oraz s3 ujete w dokumentacji ewidencyjnej (ksiggach
rachunkowych) wedtug stanu na dzien ... , natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia
SP1EW, . do ANia s o , przekazatem(am) Przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mie¢ wplyw na
wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie skladniki majatkowe w tej placowki naleza do firmy z wyjatkiem:

..........................................................................................................................................................................

4. Stan zabezpieczonego majatku jest odpowiedni, zadowalajgcy.
(dokonac oceny)
VT U A2 sFae I [ RS D RO P F ST RETN T ——
(wymieni¢ zastrzezenia)
5. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapity (nie wystapily) zdarzenia i okolicznosci majace wptyw
na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Nalezg do nich w szczegdlnosci:

Rybnik, dniad ..o
(miejscowos¢ i data) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zalgcznik nr 4

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokél rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

Tt it oo AT s s o S — przewodniczgcy

Di s B A — cztonek

AP — czlonek

Qi o s S SR R e e — czlonek

R T —czlonek

B e v mssnsons s men s bl SR R A S R — cztonek

T oo s ST — czlonek
na posiedzeniu w dniu ... dokonala nastgpujacego rozliczenia inwentaryzacji
przeprowadzonej w Starostwie Powiatowym w Rybniku w dniach 0! swmssam A0 sasmenraseren na
arkuszach spisu z natury nr .................. (wydruki) i drukach Scistego zarachowania nr ................

a) Nazwa obiektu: Starostwo Powiatowe w Rybniku

b) Rodzaj skiadnikéw majatkowych: srodki trwale, pozostale srodki trwale, $rodki trwate bedace
w uzywaniu innych jednostek, pozostale érodki trwale bgdace w uzywaniu innych jednostek,
wartoéci niematerialne i prawne, pozostale wartoéci niematerialne i prawne, wartosci
niematerialne i prawne bedace w uzywaniu innych jednostek, pozostale wartodei
niematerialne i prawne bedace w uzywaniu innych jednostek

Rozliczenie obejmuje oKres 0d .....o.iuiieeiiii

Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji:

Ustalony stan ewidencyjny dokumentéw ujetych w ksiggach rachunkowych zgodnie z datg
zapisu na dzief ........cocoiiiiiieeiiinn

a)
b)

d)

Srodkéw trwatych (011) — warto$6 ogolem ........oooevviiiviiii 7,

Srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (011) — warto$¢ ogolem
.................................... 7t zgodnie z protokolami weryfikacji sald skladnikow
majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych srodkow trwatych (013) — wartos¢ ogllem ... 2§

Pozostatych srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (013) — warto$¢
OBOMEI  .0oqeemsivin sinaiens zb zgodnie z protokolami weryfikacji sald skiadnikow



2)

I1.

g)
h)

majgtkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Warto$ci niematerialnych i prawnych (020) — wartosé ogélem ... #l;

Wartoéci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (020) —
warto$é ogdlem ... zt zgodnie z protokolami weryfikacji sald sktadnikow
majatkowych bedgcych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych (020-1) — warto$¢ ogolem............. zt;

Pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych
jednostek (020-1) — warto$¢ ogdlem .................... 7zl zgodnie z protokolami weryfikacji
sald skfadnikéw majatkowych bedgcych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na
dZIeTl o vins ivgrsie. 4

Ustalony stan wg spisu z natury i przeprowadzonej weryfikacji:

a)
b)

f)

g)
h)

Srodkow trwatych (011) — warto$¢ ogolem .........ooiiiiiiiii s zl;

Srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (011) — wartosc ogodlem
.................................... zt zgodnie z protokolami weryfikacji sald skladnikow
majatkowych bedgcych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych srodkow trwatych (013) — wartos¢ ogdlem .......oooviiiiiii zl;

Pozostatych srodkéw trwalych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (013) — wartosé
GEOSNT s zt zgodnie z protokotami weryfikacji sald skladnikow
majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Warto$ci niematerialnych i prawnych (020) — warto$¢ ogolem ... zt,

Wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (020) —
wartos¢ ogotem ... zt zgodnie z protokolami weryfikacji sald sktadnikow
majgtkowych bedgcych w  uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (020-1) — wartos¢ ogétem............. zl;

Pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych
jednostek (020-1) — warto$¢ ogdtem .................o zl zgodnie z protokotami weryfikacji
sald skladnikéw majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na

Rozliczenic wynikéw inwentaryzacji skladnikéw majatkowych oraz postepowanie
wyjasniajgce obrazuje tabela nr 1:

Tabela nr 1
Stan Stann:fl%g,p;su z
Konto ewideneyiry przeprowadzonej | . Wyn.lk - RO,ZIICZGDIC Wyjasnienia POSFQPO.W.ame
pkt. 1.1 i e inwentaryzacji | protokolu wyjasniajace
i weryfikacji pkt.
protokolu

1.2 protokolu




M1 Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego ustala co
nastepuje:

1. Przyczyny powstania w/w niedoboréw/nadwyzek ocenia nastgpujgco:

2. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory/nadwyzki nalezy
zakwalifikowac¢ jako:

- niezawinione,

- zawinione — obcigzyé ich wartoscia osoby materialne odpowiedzialne jak wyzej:

(podpisy czlonkéw komisji)

Opinia prawna:

(podpis)

Opinia Gléwnego Ksiggowego lub Skarbnika:

(podpis)



Zalgcznik nr 5

(Nazwa jednostki — pieczec)

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1. O$wiadczam, ze bralem(am) czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mojej osobie
sktadnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym w Rybniku w olkresie 0d- . wviiiisi e
do v i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki majatkowe
zgodnie z zakresem przedmiotowym okreslonym w Zarzadzeniu Starosty Powiatu
BybiieRiBEO T «cvvicrvmn-sasswes zdnia ..o

2. Oéwiadczam, ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie znajdujace si¢ W placowce,
skladniki rzeczowe bedace na jej stanie.

3. Nie wnosze zadnych uwag i zastrzezef do pracy komisji inwentaryzacyjnej (zespolu
spisowego).

4, Nie wnosze zadnych zastrzezen do wyceny skladnikow majatkowych i do wyniku wstepnej
wyceny.

5, WDOSZG UWAEE dO .ocuuinviersirvimmsmmermimsvs v mmes s s s crsss nenss ne b 0aass s Ens souss sansnnnssvse

Rybnik, dnia ....c.ovvvieniirinnninniinnreini.



Zalgcznik nr 6

(Nazwa jednostki — pieczec)
Rozliczenie koncowe (ilosciowo — wartosciowe)

Jednostki Starostwo Powiatowe w Rybniku ul. 3 Maja 31

Rozliczenie obejmuje okres od dnia ................ dodnia .....coovvviiinnnnn

Podstawe rozliczenia stanowig dokumenty inwentaryzacyjne  sporzadzone przez komisjg
inwentaryzacyjng (zespot spisowy)

W dnIaeh 0l suvisesusmmenioases s w skladzie osobowym:
T T — przewodniczacy
T s o s v S48, G — czlonek
B e e RS e s ke e —czlonek
By e i T R A SR S BB — cztonek
Bl e e ssomstn o siesssmss st in 068 SRS — czlonek
Bor s e i e e ST — czionek
T e SRR B R — czlonek
przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych:
L oo ey s s A R S RS i SR R
By venwesme s s s e S SE S S R e
T, e aspans vysnnis IR VETASE R v
w oparciu o zarzadzenie kierownika JEONOKL  convssmvmisamns z dnia .o,

a takze:

1) dokumenty =z poprzedniej inwentaryzacji W Starostwie Powiatowym w Rybniku
przeprowadzonej od .......cocoviieiniiin B0 covannmmnnn e sy v

2) dokumenty przychodowe i rozchodowe placowki, sprawdzone 1 ujete w ksiggach
rachunkowych zgodnie z datg zapisu na dziefi ............... FAIORIBE IO s cumaimvismarsmissemsnsins
< [ TR

3) ksigge inwentarzowa, program do ewidencji Srodkow trwalych (Rekord Srodki Trwale,
Rekord Srodki Niskocenne)

4) dorgczone dodatkowo dowody: .....ooveiiiiiiniiiii

G 411 [ R T —.

przed sporzadzeniem niniejszego rozliczenia.

Wyceng potwierdzit(fa): .......oooveviiiiinn



Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:

Ustalony stan ewidencyjny dokumentéw ujetych w ksiggach rachunkowych zgodnie z datg zapisu na

c)
d)

2)
h)

Srodkéw trwatych (011) — warto$é 0golem ..........oviviiiiiiiiieiiiiiiii e, zt;

Srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (011) — wartos¢ ogolem
.................................... zt zgodnie z protokolami weryfikacji sald sktadnikow
majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych $rodkéw trwatych (013) —warto§¢ ogolem .......coovviiiiiiiiiniin 7l;
Pozostatych srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (013) — wartos¢
510761 71 R —— z! zgodnie z protokotami weryfikacji sald skladnikow
majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Wartoéci niematerialnych i prawnych (020) — wartos¢ ogolem ..........oooeviiiiiininnnn zl;

Wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (020) —
wartodé ogdlem ...ovviiniiiiionin zt zgodnie z protokolami weryfikacji sald skiadnikow
majatkowych bedacych w  uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (020-1) — wartos¢ ogdfem............. 7k,
Pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych
jednostek (020-1) — warto$¢ ogélem .................... zl zgodnie z protokotami weryfikacji
sald skiadnikéw majatkowych bedgcych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na

Ustalony stan wg spisu z natury i przeprowadzonej weryfikacji:

a)
b)

©)
d)

h)

Srodledw trwatych (011) — warto$6 ogslem ... civs suissvnmmmres snmmmsmns soven s zl;

Srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (011) — warto$¢ ogotem
.................................... zl zgodnie z protokolami weryfikacji sald sktadnikow
majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych srodkéw trwatych (013) — wartosé ogdlem ... zl,
Pozostatych $rodkéw trwalych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (013) — wartosc
OEOIEIN.  1overonsencssonioiin zl zgodnie z protokolami weryfikacji sald skladnikow
majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzief

Wartosei niematerialnych i prawnych (020) — warto$¢ ogolem ........ooovvviiiiiiinnn zh

Wartoéei niematerialnych i prawnych bedgcych w uzytkowaniu innych jednostek (020) —
wartos¢ ogdlem ...l zt zgodnie z protokolami weryfikacji sald sktadnikow
majagtkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na dzien

Pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (020-1) — warto$¢ ogolem............. 7k
Pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu innych
jednostek (020-1) — warto$¢ ogolem .................... zl zgodnie z protokotami weryfikacji
sald skiadnikéw majatkowych bedacych w uzytkowaniu innych jednostek wg stanu na
dzien ....oooovivinnnn 2



Réznica pomiedzy stanem ewidencyjnym, a stanem wg spisu z natury srodkéw trwatych wynosila
zt niedoboru/nadwyzki.

Rozliczenie sporzadzila komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

Zatwierdzam rozliczenie: Potwierdzam wyceng:

(pieczet i podpis Glownego Ksiggowego (pieczec i podpis)
lub Skarbnika)



Zalgeznik nr 7

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokoél z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

Ly cnmrempnnnamans whiiis sEbSEEREE s — przewodniczacy
B T SR S SR e e — czlonek
. TR — cztonek
G — czlonek
S e e T R 0 — cztonek
R — — czlonek
T — czfonek
na posiedzeniu w dniu ...................... dokonala weryfikacji aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury

lub uzgodnieniem sald w ramach inwentaryzacji przeprowadzonej w Starostwie Powiatowym w Rybniku w
dniach od ....ooeeeeve e

a) nazwa obiektu: starostwo Powiatowe w Rybniku,

b) rodzaj sktadnikéw majatkowych: érodki trwale trudno dostgpne ogladowi, naleznosci sporne i watpliwe,
naleznodci i zobowiazania wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne, naleznosci i
zobowigzania wobec 0séb nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, srodki trwale w budowie, grunty (wtym
prawo wieczystego uzytkowania), pozostale srodki trwale objete ewidecnjg pozabilansowa, srodki trwale
oddane w trwaly zarzad (ewidencja pozabilansowa), grunty pod drogami (ewidencja pozabilansowa),
wartoéci niematerialne i prawne, pozostale wartosci niematerialne i prawne, naleznosci z tytutéw publiczno-
prawnych, rezerwy, miedzyokresowe rozliczenia przychodow i kosztow.

c) weryfikacja obejmuje okres od ...,

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji

1) Ustalony stan ewidencyjny dokumentéw ujetych w ksiggach rachunkowych zgodnie z data zapisu na
dzien ..o ;

- $rodkéw trwatych w budowie — wartos$¢ ogolem ... zl

- $rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi — wartos¢ ogolem ... zh

- naleznosci spornych i watpliwych — warto$¢ ogdlem ..., z

- zobowigzan od 0séb nieprowadzgcych ksiag rachunkowych — wartos¢ ogdlem .....occoveiiininnn, zt
- naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych — warto$¢ ogolem ... 2t
- gruntéw ( w tym prawo wieczystego uzytkowania) — ... zt

- gruntéw (wieczyste uzytkowanie Skarbu Panstwa — ewidencja pozabilansowa) — ... zt
- pozostate srodki objete ewidencjq pozabilansowa - ... zt

- érodki trwale oddane w trwaty zarzad (ewidencja pozabilansowa) - ... zt

- grunty pod drogami (ewidencja pozabilansowa) - ... zt

- wattoscl niematerialng i Prawne = cuwismesmmmr s o z

- pozostale wartosci niematerialne i prawne - ... zl

- naleznoéci z tytuldw publiczno-prawnych - ... zt

- zobowigzania z tytulow publiczno-prawnych - ... zk

- kapitaly (fundusze) = .......coniimmnmmismimiissnmissmesin zt

- funtusze SPEcalie= «.uimavmmmsissmasmasssmsaanssnssanssnsssins zl

2 e zl

- migdzyokresowe rozliczenia przychodow i KOSZIOW ... zl



Do niniejszego protokolu zalaczono zestawienie réznic inwentaryzacyjnych pomiedzy systemem FK,
a programem Rekord Srodki Trwate, Rekord Srodki Niskocenne wg stanu na dzien ...oooviiie I.

2) Ustalony stan wg dokumnetow zrédlowych:

- $rodkéw trwalych w budowie — warto$¢ ogolem ... zl

- $rodkéw trwalych trudno dostgpnych ogladowi — wartos¢ ogolem ... zt

- naleznosci spornych i watpliwych — warto$¢ ogolem ..., zl

- zobowigzan od os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych — wartos¢ 41c70] (511 ) WO g zt
- naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych — warto$¢ ogolem ... zl
- gruntéw ( w tym prawo wieczystego uzytkowania) — ... zt

- gruntéw (wieezyste uzytkowanie Skarbu Panistwa — ewidencja pozabilansowa) — ... zt
- pozostale $rodki objete ewidencjg pozabilansowa - ... zl

- érodki trwale oddane w trwaly zarzad (ewidencja pozabilansowa) - ..., z}

- grunty pod drogami (ewidencja pozabilansowa) = ... zt

- wartodei niematerialne 1 prawne - ... zl

- pozostale warto$ei niematerialne i prawne = ... z

- naleznosci z tytutdw publiczno-prawnych = ... zi

- zobowigzania z tytuléw publiczno-prawnych - ... zt

- kapitaly (fundusze) - .......covviiinnnn, zt

- fundusze specjalne = ... zt

m TEZETWY = wiiuesvisunssissosensonniisgoiiessonnssssiiniivassnnvanvaseses zt

- migdzyokresowe rozliczenia przychodow i KOSZIOW ... zt

1. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji skladnikéw majatkowych oraz wyjasnienia obrazuje ponizsza
tabela:

Skladnik Stan Stan wg Wynik Rozliczenie Wyjasnienia
majgtkowy ewidencyjny dokumentéw | inwentaryzacji protokolu
zrodlowych

I1L Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjaéniajacego ustala co nastguje:

1) Przyczyny powstania w/w niedoboréw/nadwyzek ocenia nastgpujaco:

2) Zdaniem Komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory/nadwyzki nalezy zakwalifikowac jako:

a) niezawinione,
b) zawinione, obeigzy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne jak wyzej:

Potwierdzam rozliczenie:

(pieczeé i podpis Glownego Ksiggowego lub Skarbnika)



Zalgcznik nr 8

(Nazwa jednosthki — pieczec)

Decyzja kierownika jednostki
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam rozliczenie koncowe (ostateczne) sporzadzone W dnitl ... .o,
przez komisje inwentaryzacyjng w skladzie osobowym:

Lo oo v pos e R R s — przewodniczgcy
e e A AR VIR s — czlonek
i R TR ———————— — czlonek
B — cztonek
B oo s e s i S B — czlonek
B,  sremmasmmsene i SR B SRS RAE Ty — czlonek
R L —— — czlonek
i potwierdzone Wyceng Przez .......ccoouevuevinsiiisensins : dotyczace Starostwa Powiatowego w Rybniku
ul. 3 Maja 31 44-200 Rybnik za okres od ... i stanowigce wyliczenie powierzonego

majatku u 0sob materialnie odpowiedzialnych:

zamykajace si¢ wynikiem:
= nieodobor/madwyzka W kKWOCIe ....oooevivniiinnniiiniinin zlotych

Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacji i ksiggowej oraz opinii i wnioskow:

1. Komisji inwnetryzacyjnej;
2. Gléwnego ksiggowego;
3. Opinii prawnej.
postanawiam:
1. Uznaé niedob6r/madwyzke w KWOCIe .. .ovnnnnsessssssesnssissinnnenns Z1 jako:
a) niezawiniony i spisa¢ straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obcigzyc:
L. rcenseonmssmmonaps sanesanssbiEEIRG R LT T oo kwotg niedoboru W wySoKoSCi ..o zt
2 e kwotg niedoboru w wysoKoSCi ... zt
2. Uznaé¢ nadwyzke w kwocie ....ccceuee veeeesenneness Z1 jak0 niezwiniong (zawiniong) i zaliczy¢ na zyski
nadzwyczajne.
3. Uznaé szkode w mieniu w kwocie ...ovieiiinenes reerenenes Z1 W skladnikach majgtkowych spisanych

jako nieuzyteczne i niepelnowartosciowe
(niepelnowartosciowe, uszkodzone, zepsute, zbgdne itp.)

za niezawinione (zawinione)* i postapié¢ z nimi w spos6b jak nizej:

N esrvasnnasssssEISRRTS

(pieczeé i podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skreslic



Zalacznik 9

/Budynek/
SPIS INWENTARZA
[wywieszka/
POKAT: orunussmsnsrassanumsnimrnessensarsnsmensenpenss b IAEISTHR T AT T R SARRRAT
L.p. Nazwa przedmiotu Tlo§¢ | Nrinwentarzowy Uwagi
DIEA oo
/podpis sporzqdzajgeego/ e s

/ podpisy osébwspdlodpowiedzialnych /




